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Tudnivalo.

Az itt kdvetked Utasitds az academiai konyvtéri bizottmany’ meghadbdl alulirt altal
készittetvén, ’'s ugyane’ bizottméany, valamint as kgylulés altal is jéova hagyatvan, az az
illetéknek, magok’ ahhoz tartdsa végett, hivatalosangtiddazonkivil a’ tagok’ maganhasz-
nalatara sajtoé ala is bocsattatni rendeltetett.

Pesten, julius’ 3. 1848.

Toldy Ferencz
acad. titoknok.



KONYVTARI UTASITAS.

l. Fejezet.
A’ m. academiai konyvtar rendeltetésler
1.8

A’ magyar academia’ konyvtaradkép az intézet' tagjai’hasznélatara van ugyan szanva;
mindazonaltal a’ tudomanyos kdzdnségnek is meghielgbeni hasznélat végett nyittatni,
mihelyt lajstromainak &llapotja azt megengedend.i.

Il. Fejezet.
Az academiai konyvtar alkatrészei 's egymashazonyai.
2. 8.
Az academiai konyvtar kéé frészre oszlik:

1) A’ szorosan academiaira, melly egyes hazafiggd\@ékaibdl, az orszagos térvény’ rende-
leténél fogva a’ kormany’ Utjan érkezett Uj nyomgatyokbdl, 's az academia’ vasarlasaibdl
all; 's ehhez képest az academia’ bélyegét viseli;

2) A’ gréf Telekiek’ alapitd 4ga altal felajanlt kgvtarbol, melly az alapitvanylevél’ értelme
szerint killon szekrényekben van felallitva.
3. 8.

Kezelés és hasznalas’ dolgadban e’ két alkatrésanagpn elvek szerint korményoztatik;
egyedul a’ csere-tgyre nézve forogvan fen kilomagok’ helyén meghatarozott, viszonyok
(42. 8.).

lll. Fejezet
A’ kdnyvtar' fentartasarol és biztositasarol.
4. 8.

A’ kbnyvtari személyzet els és soha szemd&tinem tévesztertdgondja a’ konyvtar’ tartal-
manak elpusztulas, csorbulds, romlas és karodligdshiztositasa.

5.8

Biztossag’ tekintet&ld semmineni okért és Urugy alagyertydvala’ konyvteremekbe Iépni
nem szabad. Csak rendkivili esetek szabadithaéhaX filalom alél, 's akkor a’ legnagyobb
vigyazat ajanltatik.

6. 8.
Tiizveszély’alkalmaval, akar a’ kdonyvtarépuletben, akar ankékelében tamadjon az, az
egész személyzet rogton megjelenik a’ kdnyvtarlsaott czéliranyos intézkedés- és tettleges

hozzalatassal a’ veszedelem és kar’ elforditasagg kisebbitésére minden lebieelkdvetni
koteles.



7.8

A’ por és férgeka konyvtarak’ veszedelmes ellenségei kozé tartozRalytonos gondjok
l[észen tehat a’ konyvtarnokoknak arra, hogy a#, edgorgalmas seprés és tisztogatas altal
eltavolittassék, ugy hogy minden kdnyv évenkénaliépb egyszer tisztogatdé kézbe kerlljon;
az utdbbiak az e tekintetben czéliranyosaknakttadrek’ alkalmazéasa altal kiirtassanak, az
0j kotésekre nézve pedig a' konyvkiiek czélszdr utasitdsa altal a' lehetségig mégel
tesseneKL. a Toldalékot)

8. 8.
A’ kdnyvek’anyagi épentartdsahdartozik a’kbtésekreszorgos tgyelés is. Mindenelg|

a) puha azaz foszlany, vagy épeirgkotés egyaltalaban néréssék a’ konyvtarban: ezek
nem csak a’ hasznalds és tisztogatas, hanem \ésszattal is mind inkabb romladoznak.
Azért a’ csekélyebb becsi munkék, ha azok, mind.pgddmos, a’ szélesb értelemben vett
magyar irodalomhoz tartozok, el nem rdetethetnek: gy nevezett félkemény tablat nyer-
jenek, vaszon hattal, ha dizetek aprok, kevés ivekballok, tobb illyen egy kdtetbe egyesit-
tessék, mi altal nem csak fentartasuk biztosittatkabb, hanem a’ konyvtari kezelés is
tetemesen konnyittetik. E’ végre minden szakban\Migyesek’ Gijteményeikezdessenek,
mellyeknek egyes kotetei csupan rokon targyakataffgmak magokban, 's dgjtemény-
czimmel és kotetszammal legyenek ellatva, hogyagtromokban redjok kodnfiyszerrel
torténhessék hivatkozas.

b) Ugyanezértifzetekben és szallitvanyokban, bar kdtve, megjeflelpd és mas munkak
minél elébb kemény tablaju kétetekbe egyesittegsene

c) A’ kbzép vastagsagu kotetek szilard kemény kpggyakrabban kézben forgd, a’ mara-
danddébb bedsmunkak, kivalt ha e’ mellett vastagok és nagy ektibrkotést nyerjenek, és
pedig tartéssag’ tekintetébvagy borju, vagy (a’ nehéz kotetek és az atledstak) bagarjabdl.
Fa tablak és kecske- v. juljovendire egyaltalaban ki legyenek zarva.

d) A’ romladoz6 kotések’ tatarozasa jokor eszk@s#ek, nehogy utdbb a’ kdonyv' béls
részei szenvedjenek, 's koninavitas helyett 0j kotésre legyen szikség.

e) Vannak olly alland6 czikkei a’ sajtonak (példaptarak, egyhazi névkonyvek, directo-
riumok, egyesuleti targyak, jelentések stb), mékeczéliranyosbnak latszik 6sszekotés
helyett tarczakbandérizni, mik szinte gyijteményczimet és kodtetszamot nyernek; e’ tarczak
pedig agy késziljenek, hogy tartalmok pornak kitéeelegyen; tisztogataskor pedig kinyit-
tassanak és den kirazassanak, nehogy molyfészkekké valjanak.

f) Az illy aprobb nyomtatvanyok, mig elégséges s#agyilnének, hogy aztan vagy egyebek-

kel egy kotetbe, vagy egy tarczdba foglaltassanakiend nélkul 6sszehanyva, vagy 6ssze-
kotozve, hanendeigleneserszinte kilon e’ czélra szatdrczak-és szekrényekbe rendesen

beiktatva tartassanak, hogy igy az elszenty@ztl, szakadozastol, elhanydédastol megmen-
tessenek,& szikség’ esetében kbnnyen megldikets hasznalhaték is legyenek.

g) Kulénds gond legyen az atlaszokra, abroszokrayésnatott képekre is, mik szikség
nélkil se 6ssze ne kottessenek, se 6ssze ne hegksgaak, és szinte alkalmatos tarczakban
érzendbk; a’ nagyobb terllgt és becses lapok pedig vaszonra felvonva iktatiakshe
tarczaikba.

h) Eredeti oklevelek szinte alkalmatos tarczaklaatassanak, 's mennyiben rajtok pecsétek is
eldfordulndnak, azoknak épségben Gegsére nagy gond legyen.



9.8

A’ konyvtarnak szam szerint épségben tartdslintetéldl el6szor is minden a’ konyvtar’
barmelly részéhez (. 2. 8.) tartoz6 konyvek, lka#pk, egyes abrosz-, rajz-, kép- és
nyomtatott killon lapok,& az eredeti oklevelek is az academiai konyvtasdggel, a’ Teleki-
konyvtarhoz tartozék azonkivil a’ Teleki-bélyeggds] a’ czimlap’ hatuljan 's a’ konyv’
végén, az eddig divatos mddon, megjegyeztetnek.

10. 8.

A’ kbnyves teremekbe senki semmiféle trlgy alatamellyik konyvtarnok’ kiséretén kivil
be ne bocsattassek.

11. 8.

Valamelly helytelenség’elbfordultaval, akar elhordas- vagy csonkitas-, akarokitasbol
alljon az, a’ tettes nem csak azonnali visszaadéamyg karpotlasra szoritandd, hanem, ha a’
konyvtari személyzethez tartoznék, 's a’ tett rddiet tanusitana, a’ kis gytlésnek felje-
lentend, hogy kérdésre vonathassélt &' kortilményhez képest binhddjék is.

12. 8.

A’ szorosrendtartasegyik eszkdze a’ konyvkincs' biztositasanak, neemélkil az épségre
felligyelés tetemesen nehezittetik. E’ végre

a) minden kdnyv, hasznalat utdn még az nap a’ rli@ado helyére visszateehd

b) A’ kevesbbé szembe téirhelyeken is szint olly rend uralkodjék, mint egyigb A’ vagy
még beiktatando, vagy kiselejtelt konyvek i ilendben, az utdbbiak kilon jegyzékbe is
iktatva, tartassanak.

13. 8.

F6 eszkbze az épségre ugyelhetésnek minden daramdaktani helyhez-kottetéss a’
felallitas’ rendét szorosan kimutatielylajstrom melly leltarul és konyvtar-vizsgalati
nélkuldzhetlen kalalzul szolgal. Szerkezétatabb (az 57. §-ban) leszen szé.

14. 8.

Szinte ugy teljedeltar vezettessék a’ konyvtarhoz tartozé minden ingdisat, mellynek
parja a’ szolgandl is leszen; 's szerinte évenlegyiszer minden targy szamon kérénd’
hasznalhatlann& valt targyak kitorlékd az Gjak, mihelyt hozza jarulnak, azonnal pontosa
beiktatandok.

IV. Fejezet
A’ kdnyvtar hasznositasarol.
15. 8.
Hogy a’ kdnyvtar biztosan és kbnnyen hasznaltatkass konyveknek

a) czélszdr felallitasa,
b) meglelhetésets
c) lajstromozasakivantatik.



16. 8.

Minden feldllitas j6, melly szerint a’ kivant kdnyvet bizton és hanmaeg lehet talalni;
legjobb az, melly egyszersmind némi attekintetéengedi a’ kilon szakoknak. E’ kéh f
tekintet a’ tudomanyosztaly 's némelly kilon szakpkld. 6snyomatok, academiai iratok,
magyar irodalom, atlaszok stb) szerinti felallit@stasolja, de gy hogy az kelletinél rész-
letesebb, vagy épen szorosan rendszeres, ne legyasztalyok és szakok’ meghatarozasa
egyeébirant a’ konyvtar’ mivoltatol flgg.

17. 8.

E’ mellett a’kilss csinis tekintetet érdemel. Ennél fogva a’ rételd dllvalasztasa mennyire
lehet megtartand6. Mind a’ szépség, mind a’ hakatésag azt javasoljak, hogy legalabb,
mielétt a’ kdnyvek’ szamtani sora meghataroztatik, aéldz kilsé, testesebb, és Ujabb
munkak az els a’' kevesbbé szép és ép régiebbek pedig, valahwvtkonyabb flizetek, a’
hatsé rendekbe tétessenek.

18. 8.

A vegyes aprosagok’ dgeményeiakar szilard kotetekben, akar tarczakban legyeqggksit-
ve; valamint a’ rajzok, képek és abroszok’ tarciggalabb jovendre, kilon szekrényekben
felallitandok.

19. 8.

A’ kéziratok’ gyijteményekilon osztalyt képez. Ide szamitanddk az olly teékes, mellyek-
ben kéziratok mellé nyomtatvanyok vannak kotve.

20. 8.

A’ jelelésharom jegyBl &ll. Az el a’ szekrény’ szamét, a’ masodik a’ polczét jedyisi
betikkel, a’ harmadik a’ kotet’ szamtani sorszamatdpéP. c. 16.

21. 8.

A’ tarczékba rakotfuté darabok’mindenike azon szammal lattatikzrjel kdzt, mellyet az
illeté tarczaban sora szerint elfoglal, péld. 62. c.(3Y.E’ sorszam kell hogy a’ tarcza’ béls
tablajan talaltatd tartalomjegyzék’ szamaval megeggk. A’ lajstromban e’ zarjeles sor-
szam’ beiraséara sziikség nincsen.

22. 8.

Barmelly konyvtar hasznélatanak Iényeges és idkii@zhetlen feltételei a’ j0l szerkesztett
czimtarak (konyvczimsorok, kdnyvczimlajstromok, konyvlajstrok, catalogusok). Ezek’
készitése tehat legfontosabb, egyszersmind pedjgelezebb tisztét teszi a’ kdnyvtari
személyzetnek.

23. 8.

Mindenek ebtt, €s minden igénybe velbbetiokkel, egyalapczimtarGrundcatalog) készitetd
melly kilon lapokon (czimmasolat, czimmas, Titep@) az allomas’ (Standort) 's a’ tudo-
manyszak’ kijegyzése mellett minden munka’ cziméléekeges részeit u. m. a’ vezér sorokat,
szerd' ’s, ha van, kiadd’ nevét, a’ kiadas’ szamat (lam)y a’ kdtetszamot, a’ rajzos mellék-
letek’ szamat, helyét és évét, rétet és kotés’ mirsgét foglalja magaban. A’ tébb vezérszo
(Schlagwort) alatt keresléetzim ugyanannyi kilén lapon forduljorbebe csak a’ czim’ leg-
lényegesb szavaival, 's hivatkozassal azonzimmasra, hol a’ konyv' teljes leirdsa talaltatik
Ezen alapczimtér szorgalmasan folytatando, folybimlen kdzbe jott valtozasok’ beiktatasa-
val kiegészitent] és beirendbe helyhetve, sajat tarczakban, arra készidih Kibkos szekrény-
ben és pedig egyedil a’ kbnyvtarhivatal’ Betasznalatara, a’ leggondosabban eltartandé.



24. 8.

Az alapczimtar, valamint a’ kdnyvtar’ mindenngémészleteire, Ugy a’ kéziratok’ ggemé-
nyére is kiterjedjen.

25. 8.

Az alapczimtar alapul szolgal minden egyéb czirktéva. Az el§ melly ebldl rovatos
lapokon késziteriil's kdtetekbe kotertd azegyetemes névczimi@niversal-Catalog), melly
az alapczimtarnal rovidebben, de semmi lényegekinem zartaval, szoros lieendben, a’
szerd’ neve, 's illyennek nem létében a’ vezérszo’ ssrarint, minden a’ kdnyvtarban és
alapczimtarban létézegyes nyomtatott, metszett, és kézirati munkaknet terjeszti €,
akér onalléan, akar mashoz kétve, vagy masba bekeblforduljanak azok &ltehéat, habar
csak hivatkozolag, az idézapokon talaltatokat is.

26. 8.

Az egyetemes névczimtar' elkészilte utan emdszeres czimt&eszitése fogja a’ tiszteket
elfoglalni, melly ismét az alapczimtar’ nyoman é@nlyvtarnak ebben &ordulé minden czi-
meit szorosan tudomanyos rendszerben terjesiztigl, hogy barmelly tudoméany és irodalmi
szak’ minden egyes agai 's alagdit sevezeteshb részei éshb targyai, a’ magok’ helyén
kulon rovatokban él legyenek terjesztve. Az e’ végre megallapitanddoménykori
(encyclopaediai) rendszer mutatéként méged a’ czimtart; 's szerkesztésében a’ kdnyvtar’
sajatsagos mivolta, 's a’ hasznalatbeli kdiség legyen a’ kétsfelv: minél fogva valamint
egyfebl a’ nagy altalanossag, ugy masiehem kevesbbé a’ szerfeletti feltagolas, melly az
atnézetet, & a’ keresést is neheziti, szorgalmasan keribleHagy itt is a’ teljesség’ kivanal-
ma minél jobban kielégittessék, az alapczimtarzddépjain talaltatd czimek is, bar szinte
csak hivatkozolag, illét helyeikre besorolandok.

27. 8.

Készen lévén az imént targyalt haroénckzimtér, azoknak szakadatlan folytatasa, javiéssa
kiegészitése mellett, a’ konyvtari tisztvisledt némelly mas, nem ugyan nélkilozhetlen, de a’
konyvtar hasznélatossagéat tetemeseimebkditd, mellékes czimtarakszerkesztése fogla-
landja el, millyenek kulonosen:

o) egy egyetemes targymutato;
p) kéziratok’ czimtara;

y) dshnyomatok’ czimtaraés

0) hazai kdnyvtar.

28. 8.

Mindenek ebtt egy telijes egyetemes targy-czimtar (allgemeRealcatalog) helyett, melly
hasznalatossagaval aranyban nem allé roppant méskédit kivan, 's a’ sziikkséges egységet
ritkan tinteti ad; azon kivil kilonféle meglévkdnyvészeti munkak altal az Ujablbkdben
joforman nélkilozhéivé lett: gondja lesz a’ kdnyvtar’ d@jaréjanak, hogy a’ rendszeres
czimtarhoz (26. 8.) egy minél teljesebb, betlrendegymutatd késziljon, melly minél
révidebb szerkezetben a’ rendszeres czimtarnakaleegyes czimeire, hanem a’ tudomany-
szakokra, 's ezeknek a’ rendszeres czimtarb#Eforduld agai- 's aldgaira is utaljon. Hogy e’
targymutatoba nevek (személy- és helynevek) isséaidk, a’ mennyiben nagyobb kisebb
munkak’ targyai gyanant fordulnakéelmagaban értetik.

29. 8.

A’ kéziratok’ czimtargcatalogus codd. MSS.) az alapczimtar’ nyomaratos teljességgel,
betiirendben terjeszt &la’ kdnyvtarban létéz minden 6nalld kéziratot, akar kotetalakban



forduljon elé, és pedig kilén magara vagy mashdzektakar egyes levelekben, millyenek
péld. a’ hartyara irt eredeti oklevelek, mellyekaarendelt tarczakban kotetlendl tartatnak.
Hasznélatossagat nevelné nyelvek, irok 's leiré&vei, ugy tudomanyszak, targy és kor
szerint készult, ugyanannyi mutatdék’ hozzdadéasa.

30. 8.

Kildnos érdemet szerezhet maganak a’ konyvtarnaig ad konyvtar’ disze, mind a’ tudo-
many’ érdekében, a’ kézirattar’ részletes, kingeds criticai leirasaval, melly, czéls#en
szerkesztve, k6zzé tedntbszen.

31. 8.

Az dsnyomatok’ czimtargcatalogus incunabulorum) minden a' nyomda’ féltatasatol
1536-ig megjelent 's a’ kdnyvtarban léemunkakat foglaljion magaban, szinte az alap-
czimtar’ alapjan és szabatos teljességgekvdendbenAz év’ kitétele nélkil megjelentek,
masodik osztalyként, egy@dbetirendben dsszeirandok. E’ czimtar’ becsét is emelahd
nyelvek, irok és nyomtatok’ nevei, Ugy tudomanysgask nyomtatashely szerinti mutatok’
hozzaadasa.

32. 8.

A’ hazai konyvtarlajstroma (Catalogus rerum hungaricarum) legcedéidben tudomany-
rendszeresen készil, 's igy nem egyéb az egyetemdszeres czimtar’ kivonatanal, melly
mindazon munkakat foglalja magaban, mik vagy (szélelemben vett) Magyarorszagban
jelentek meg, vagy magyarok altal leirattak, vaggre Magyarorszagot illetik: ide értve a’
kulfoldi munkakban élforduld, 's hazankat illét nagyobb vagy érdekesb dnalld értekezé-
seket 's egyéb czikkelyeket is. E’ czimtarhoz egljes névmutaté szikségkép hozzéa csato-
landé.

33. 8.
A’ mellékes czimtarakat kiegésziti vegrerajz- és tablanivek lajstromamellyben

a) minden 6nallé rajz- és képmunkak felvedlgdakar feshiek, természetrajziak, akar fold-
iratiak, mitaniak legyenek, ha szoveg nélkil vannak, vagyaveg egyedil felvildgositasul
adatott melléjok;

b) minden dnalld, kilon lapokat t&képek (arcz-, taj-, torténeti stb képek), rajzatioszok,
ugyanannyi kilon osztalyban;

¢) minden tablaalaku, metszett vagy nyomatott mkifkacsak egyes lapok volnanak is), mik
nem bekotésre késziltek, 's ennél fogva kulon cppdl nem birnak; ’'s vagy felfliggesztve,
vagy tarczakba rakva tartatnak, vagy bar konyvalakkilon vagy tobbekkel egyitt bekot-
vék. Mind ezek az alapczimtar nyoman szabatosds@ggel lajstromoztatnak, és a’ szokott
vezérszO szerint betiirendbe foglaltatnak, azon eggggssel, hogy az abroszok s#dez
neve alatt is felhozandok ugyan, de hivatkozassakmdott targyra, mellynek czikkje alatt
bévebben leiratnak; az arcz-, taj- 's egyéb olly kéfe miknél rendszerint inkadbb adatiott
targy, mint a’ mivész érdekel, a’ targyas vezémdatt iratnak le, a’ miivész’ neve alatt hivat-
kozélag csak azok emlittetvén, mellyek a’ mivéskintetében is figyelem’ targyai szoktak
lenni.

34. 8.

Az alapczimtéart kivéve, a’ tobbi kdzo6ltethetik aeadai taggal 's mas a’ kdnyvtarban meg-
jelers tuddssal is, teewdjegyzések- és kiirdsokra, de mindenkor csak vdlgikekonyv-
tarnok’ felvigyazasa mellett. Kiadni a’ konyvtardgdrmelly lajstromot szorosan tiltatik.



35. 8.
Valamennyi czimtarak- és mutatoknak tisztan, hivétl és j0l olvashatélag kell irva lenniok.
36. 8.

Szoros kotelessége a’ konyvtarnokoknak a’ killdmtzniakat, a’ jelen utasitas 's a’ meghataro-
zand6 tudomanykdri rendszer szerint a’ legnagyobihddal és pontossaggal elkésziteni; ’s
valahanyszor helymasitas, szaporodas vagy fogt@s/akozas esik, a’ szilkséges igazitas vagy
beiras altal a’ czimtérakat a’ konyvtar’ valbsagtspotaval folytonos 6szhangzasban tartani.

V. Fejezet.
A’ kdnyvtar szaporodasarol.
37. 8.
Az academiai konyvtar’ szaporodasamakasaia’ kovetkedk:

a) Az orszag’' torvénye, melly szerint minden, Magyazagban megjelénnyomtatva-
nyokbdl a’ kormany’ utjan egy-egy ingyenes példamyacademia’ kbonyvtarat illeti.
b) Egyesek’ hagyomanyai és ajandékai.
c) A’ grof Teleki-csalad’ alapité dganak konyvveéiel
d) Az Ulések’ javaslatai’ nyoman tett vasarlasok.
e) A’ kbnyvcsere.
38. 8.

A’ hivatalos példanyokatletéleg, a’ konyvtarnoknak tisztében éliszemmel kisérni a’ havi
irodalom’ menetelét, 's minden a’ szokott Uton bemnérke# hazai nyomtatvanyokrol
koronként jelentést tenni, hogy azok a’ kormanwlditekdveteltethessenek. Ide pedig nem
csak minden kdnyvek és ropiratok, de a’ nyomtdintitalos iromanyok, végre a’, bar széveg
nélkil megjeleft, mindenneri aczél-, réz- ésdnyomatok is értetnek, és pedig, ha vala-
mellyike ezeknek szinezve is jelennék meg, sziheddanyban.

39. 8.

Ha valamelly hagyomanyvagy ajandék feltétlenll jutna a’ konyvtarnak, az academiai
titoknok azt elleges feljelentés nélkdl is, dll nyugtatvany és ellennyugtatvany mellett
atveheti, és a’ konyvtarnoknak atszolgaltathatjenben, ha azokhoz bizonyos feltételek
kapcsoltatnanak, mellyek felallitds és kezelés ktitierrel jarnanak, vagy jovedik alkal-
matlansagot & aggodalmat sziulhetnének: az atvétel csak a’ kidég' hozzajarultaval
torténhetik. A’ darabonkénti ajandékokat a’ titokneeszi at, 's miutan azokat a’ legkdze-
lebbi 6szves academiai kis gyulésben bemutatt&@rajvtarnoknak altaladja.

40. 8.

A konyvvételtlletsleg, minthogy e’ konyvtar'd rendeltetése az academia’ és tagjai’ tudoma-
nyos szikségeit potolni, a’ kis gyulés vagy kongwbé csak olly munkak’ vasarlaséat fogja az
elnbkségnek ajanlani, mellyek’ megvétele valamédly altal kéretik, 's ha e’ munka mas
pesti kbnyvtarban nem léteznéRégi kéziratokcodexek), kivevén ha nagybéek 's egy-
szersmind igen jutdnyosak, csak akkor vétessenak h@ Magyarorszagra nézve kilonos
vagy torténeti, vagy nyelvi és irodalmi értékkelnaik. Ujabb, kiadatlan kéziratok is, ha a’
hazai érdekkel tudomanyos becs és egyszersminaypgdag parosul, a’ péndeigy enged-
Vén, megszerezhik.



41. 8.

Hidnyos munkakkiegészitése és megkezdett munkak’ folytatdsaml mulasztandd, ha a’
méar megletdnek becse a’ megszerzémek araval ib aranyban all. igy a’ becses de csonka
kotetek’ (Defect) kiegészitése vagy teljesekkelgsat is folytonos figyelem’ targya legyen.
Mi hogy annal biztosabban megtorténhessékesainka és hianyos munkakrol egy kilon
emlékeztet konyv fog vitetni.

42. 8.

A’ konyvcserétilletéleg, a’ kdnyvtarnok minden egyes esetben a’ kislégriek teszen
jelentést, illebleg javaslatot, mellyil fligg a’ cserét elhatarozni. Ha a’ kicserélémdnyv a’
Teleki-kdnyvtarnak részét tenné, a’ kis gyulésédnarata a’ Teleki-csaladd’ képvisgvel fog
a’ sziikséges beleegyezés’ kinyerése végett kombltAt kicserélend konyv' bélyegére
ugyanazon bélyeg megforditva re& ltend

VI. Fejezet
A’ kbnyvtar hasznalasarol.
43. 8.

A’ kbnyvtart, tagok 's mas a’ kis gyulédterre engedélylyel felruhazott tudésok, helyben
vagy otthon hasznalhatjak. A’ kbnyvtarnokok’ szokigelessége minden erre feljogositott
olvasOt megeélzé szivességgel fogadni, nekik a’ Kelfelvilagositasokat teljes készséggel
megadni, a’ kivantakat halogatéas nélkil kézhezgsgtaitni.

44. 8.

FelGts munkak mikre a' helyben dolgozasra folytonos szikség, \amem adathatnak a’
konyvtarbol. Igyritka munkaksem, mik elveszés’ esetén nehezen lennének vissdiagtok;
és végre kéziratok. A’ két utébbi rendbeliek mingleed kisgyulési engedelemmel kiadhatok.

45. 8.

Egyébféle munkat a’ tArsasdg’ mindenik tagja kiveh@wmtatott téritvény’ alairdsa mellett:
de mindenkor csak egy honapra, mellynek eltoltézelisszakildeni tartozik: szabadsagaban
allvan azt vagy azokat, hadkibbzben mas tag nem jelentkezett reajok, ismét emapra
magahoz venni. Egyébirant a’ kdlcséna’ kivett konyveknek ép és sértetlen allapotban
visszatéritésére, ellenkezsetben karpdtlasra, koteles. A’ hirlapokat égdiohtokat illet-

leg: az Uj szamok mindenkor egy honapig maradndklgdirati szekrényben kitéve; melly-
nek elmultadval azok is kikdlcsoénozbikt

46. 8.
A’ kolcsbnzéseksl egy kulon kdlcsonkdnywiends, mellyben a’ kiadott kényv’' pontos
bejegyzésén kivil, a’ kdlcsbnadas’ napja, a’ ka6’ neve, 's a’ visszatérités’ ideje
szorgalmasan beirandd. Ezenikiegy, a’ kdlcsonvey’ kotelezettségét (a’ 45. 8. értelmében)
eldterjeszé, nyomtatott téritvény, a’ kolcsonwevaltal alairva, sajat arra rendelt helyen

gondosandrzends, és csak vagy a’ kdnyv' visszaadatasakor, vagyetalan ejtett kar’
megtérittetése utan az aldirénak visszaadando.

47. 8.

A’ kbnyvkolcsdnzés a’ konyvtari szurtill alatt is foly, a’ heti sinnapokat mindazaltal ide
nem értve.
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48. 8.

A’ kélcson adott kbnyvek a’ konyvtarvizsgélatrakéinyvtarnok altal bekoveteledkl, és csak
ennek elmultival ismét kiadhatok.

49. 8.

A’ kbnyvtar az academiai 8mhavakban egydd hétfon és pénteken all nyitva 11-12-ig; az
eV’ tobbi részeiben vasar- és Unnepnapokat kivémdennap 9-1 éraig.

VII. Fejezet
A’ kbnyvtar beld kezelései
50. 8.

Mihelyt valamelly munka a’ kényvtar’ birtokaba jutpaz mindenek étt atvizsgalando:
telies-e vagy hianyos, és csonka: az utobbi esetizern’ konyv vétel vagy csere’ utjan érke-
zett, azonnal visszautasitando, ha ledfdds kegyes adomany, rogton jelentés téertih
hagyomany vagy ajandék’ utjan érkezett, 's a’ kezitgs’ koltségeit megérdemli, egy kildn
lajstromba(hidanyosak’ lajstroma)veend és félre teerti mig kiegészittetett; ha ezt nem
érdemelné, &kiselejtezenék kozé teend, 's ezek’ lajstromaba iktatandd leszen.

51. 8.

Minden a’ kdnyvtarba iktatand6 példany elébbjaulvanyi napléba(Accessions-Journal)
iratik be. E’ jegydkdnyv’ rovatai a’ bal oldalon

a) a’' vétel' napja;

b) a’ vétel targya a’ czimnek leglényegesb szavarint, a’ szikséges konyvészeti adatokkal
's @’ megérkezett kotet vagiidet’ szama’ kitételével;

c) a’ forras, mellyBl a’ kbnyvtarba kertilt;

d) az ar, azon czikkeknél t. i. mellyek pénzen ttéke vagy mellyekre, bar csere’ alkalméval,
rafizetések torténtek. A’ jobbik oldal’ megfelehézagjan feljegyzedd mi tortént a’ kdnyv-
vel, 's hova tétetett el akar ideiglen, akar altzamal

52. 8.

Mihelyt valamelly kényv a’ konyvtar allandé részett, azonnal a’ divato$élyeggel
ellatandd, ha szikségdsekotend, midon bekoéttetett, az alapczimtarba, 's ennek nyoman
valamennyi egyebekbe (25. 26. 27. §&kandq 's hasznalas végett a’ kdnyvtarba iktatando.
Kotetlen, vagy allandé kétést még nem nyert murdéila’ rendes czimtarakba, se magéba a’
konyvtarba be ne iktattassanak, hanem ideiglen sagkrényben elteeék, 's igy mind
addig csak is a’ jarulvanyi napléban jelennek meg.

53. 8.

A’ konyvtar szamara vasarlott konyvek’ éarjegyzékel’ konyvtarnok megvizsgalvan,
azoknak valdsagos atvételét 's az arak’ helyesdtitEneve’ alairasaval elismeri; a’ titoknok
hasonlékép megvizsgdlja, a’' kis gyulés’ ajanlatéadki engedelemmel torténtek-e e’
vasarlasok, 's ezt szinte alairasaval bizonyitedmjki utalvdnyozas ala terjeszti, melly utan
az illy &rjegyzék a’ pénztarnok altal kifizettetik.
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54. 8.

A’ kotéstilletsleg, zsindrmértékil szolgéljon mindenektel hogy minden fényilizés és szik-
ségtelen koltség elkeriltessék, 's az e részbellifett szabalyok (8. 8.) szorosan meg-
tartassanak. E’ mellett gondja legyen a’ konyvtanak a’ kotések’ szilardsagara, szabatos-
sagara és csinossagara; 's e’ részben a’ kon§wkibasitani is fogja; masfelll olly mester-
embert valasztand, kit munkdja’ josagan kivil jytasaga is ajanl. Minden esetre a’ kdnyv-
kotével hosszasb iite kell az arak irant éte megegyezni, de az egyezést a’ szerek’ ara’
valtozasai miatt koronként megujitani. Egyébirahtkényvkoési megrendelt és eszkozlott
munkakrol egy kulorkonyvkodi jegyzkonyv lesz viend, mellybe az atadott mintapélda-
nyok, valamint a’ kik6tott &rak is, pontosan beatéh.

55. 8.

A’ jarulvanyi naplon kivil egyszamvitelkdnyvs vezetend, mellybe mind a’ kdnyvarusi és
egyéb konyvvételi, mind a’ konyvkéitkifizetett arjegyzékek bemésoltatnak, hogy miriden
teljes vilagossagban legyen: a’ lefolyt évben miiydiron vasaroltatott

56. 8.

Felesleges munkak és kttpéldanyok’ eladasacsak egy erre felhatalmazott kisgyulési
bizottmany' hozzjarultdval eszkozolbetha az illyek nagyobb tomegre iggének, azok,
szinte a’ nevezett bizottmany’ befolydsa alatteéégre bocsattathatnak; a’ befolyt pénz pedig
az arverési jegyikonyv' hiteles masaval egyitt a’ pénztarnoknaktfetik be.

57. 8.

A’ konyvtarnak épségben és rendben maradasa ve@deast gyulés évenként legalabb egyszer
vizsgéalatot rendel, 's e’ végre bizottmanyt kild kiellynek elndke a’ titoknok; 's melly &’
vizsgalat’ eredményél a’ kis gyllést tudositja. Ennek szikséges feiéegy pontosely-
mutaté (Standorts-Catalog), melly egyszersmiettarul is szolgél, 's a’ konyvtar’ minden
egyes darabjait szorosan a’ felallitds’ rende sgerbviden és csak lényeges kdnyvészeti
adataival, terjeszti &l Vizsgéalatkor

a) minden netalan tapasztalando felallitasi readsfigek orvoslandok;

b) a’ lelt hiAnyok a’ részletes vizsgalatok’ alkalkor tudomasul feljegyzenld, és csak, ha az
egyetemes vizsgalatkor sem kerlilnének elé, arketheirandék, 's ehhez képest valamennyi
czimtarak kiigazitanddk.

58. 8.

A’ konyvtarnal ebforduld minden tgyekil egy rendesivatali jegyzkonyvnekkell vitetni,
mellybe minden a’ kdnyvtarhivatalhoz érkeirdsbeli igyek bejegyzefild, valamint azok is,
mikre irasbeli ellatas kdvetkezett. Kulondsen ammrodas- és fogyasra vonatkoz6 neveze-
tesb torténetek, a’ nevezetesb és terjedelmesebjvtdii munkalatok’ menetele, a’ személy-
zetben tortéh valtozasok, 's mindenek, mik a’ konyvtar tortédest nézve némi érdekkel
birnak, beiktatandok.

59. 8.

Minden a’ hivatali jegyékonyvben felhivott elndki rendelések és Ulési haatok, ugy
egyeéb iromanyok, tudésitdsokgilendben ’s lajstrom mellett elteditd Az elavult agy, mint
a’ folyvasti hasznalatban Ié\czimtarak 's egyéb ez utasitas’ tobb helyein ettliajstromok
és jegydkonyvek is részét teszik &bnyvtarhivatalilevéltarnak, melly a’ kényvtarnok’ koz-
vetlenérsége alatt all.
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60. 8.
Minden évben nagy gyulésre a’ konyvtarrokatalos Jelentéstydjt be, mellynek targyai:
a) A’ személyzet’ valtozasai, mibenléte 's az istéranyaban tanusitott viselete.

b) A’ kbnyvtar’ allapotja, szaporodasanak rendszdiieutatasa, a’ szaporodas’ forrasai’ fel-
jegyzésével, a’ konyvtar’ hasznaltatasarol szotak] a’ konyvtar kordl tortént mindenném
valtozasok, véghez vitt munkalatok, 's minden ahédart érdekd nevezetesb torténetek.

c) A’ butorleltar valtozasai.

VIIl. Fejezet
A konyvtéri személyzétr
61. 8.

Az academiai konyvtar a’ gr. Teleki-csalad’ alapétga altal kinevezekdnyvtarnok’gond-
jaira van bizva, ki az academiai elndkség altabk@zettalkonyvtarnokkalegyetemben a’
konyvtar’ épsége felett kozos felebég melletérkodik, a’ konyvtarnoki munkalatokat intézi,
's az alkonyvtarnokkal egyutt teljesiti; a’ 49. grbkikotdtt napokon és orakon ezzel egyuitt
jelen van; a’ jegyékdnyveket viszi 's az évenkénti Jelentést feltészalairja.

62. 8.

Mid6én a szikség kivanja, a konyvtarnokok mellé a’ titwk egyirnokot rendel, ki az ezek
altal neki kiszabott munkalatokban ’'s tisztazasoklgpndosan és lelkiismeretesen eljarni
koteles.

63. 8.

A’ kdnyvtar' szorgalmas seprése, séetetése, 's az évenkénti kdnyvtisztogatas az acailem
szolgakotelessége, ki e’ részben a’ konyvtarnokoknglkesetngedelmességgel tartozik.

TOLDALEK
a' 7. §-hoz.

A’ kényvek’ épen tartasanadss €s semmi altal nem poétolhato feltétele azoknakgstmas
porozasa melly igy eszkozoltetik: Mindenekét a’ konyv Kinyittatvan, givel becsapando
tobbszor, mig t. i. abbdll a’ por egészen ki nemll.sZ&tdn annak a’ tdbla ’'s az &ap
(Vorsetzblatt) kozti hajlasa, ugy a’ konyv’ metszéSchnitt) egy, inkabb lagy mint kemény,
ecsetalaku kefével ki és megkefélén@d\z aranymetszés csak puha ruhdval megtoslend
Végre a’' konyv' egész killseje gyapjunemi ruhadabbbegtorlend, és pedig, ha a’
(bor)kodtés nedvesnek, nyirkosnak, penészesnek tafiatzék, mindaddig, mig az teljesen
tisztdnak és szaraznak nem mutatkozik. Mind a’ pund a’' nedvesség kedvez a’ férgek’
tenyészésének, 's az imént ajanit gond ezek allagbiztosabb 6vo-ds gydgyszer.

Azonban e’ gond sem képes mindig a’ férgeket elftarm. T. i. mind a’ konyvallasok’ fa-
jaba, mind a’ régi fatabla-kotésekbe gyakran belk & szu (kildndsen ahakacs furdangs
ptinus pertinax Linn.). Mihelyt ez észrevétetik: hapolcz’ deszkaja nagyon meg volna
vesztegetve, azt Gjjal kell potolni; a’ fa kotéstd, ha bizonyos tekintetek nem ellenzik,
eltavolitani; hol ez vagy nem szikséges még, vadytenni nem akarjuk: nem csak a’
sérelmes szekrény, hanem a’ kotés is olajfirnastesresztentl mi a’ romlast alkalmasan
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megallitja. A’ Brkotést timsé-olvasztékkal vond be, 's j6l ki hagaéradni, migit a’ konyv
a’ maga helyére visszatétetik.

De mar maga a’ kotés Kirszikséges joeleve a’ férgek’ meggdsére dolgozni. Mondatott
hogy a’fa nagyon ki van téve a’ furdancs’ pusztitdsainakériaabba konyvet kottetni épen
nem kell. Helyét mindig jofél&éregpapiros(Pappe, Pappendeckel) foglalja el; legjobb az
angol; ennek hidnyaban a’ legtomottebb és kemény@lidsztassék: de ez is, alkalmazas
eltt, konyvkobi porolylyel j6l 6sszevererdd boritékja pedig, legyen az papiros, vaszon vagy
bér: enyvvel j0l rea ragasztassék ugy, hogy a’ kédilde kozt sehol hézag ne maradjon,
hanem a’ két test teljes-egygyé Vvaljék.

A’ boritékot illetéleg, a’ sima papirosugyan legkevesbbé van a’ konyvférgek’ rontdsainak
kitéve, hacsak szomszéd fa vagyr tkdtések, mellyek kdzé @&en beszorittatnak, nem
vesztegetik meg: de a’ gyakran hasznalt, vagy \@stag, nehéz, ugy a’ becsesb munkaknak,
tartossag’ okaért ésebb boriték kell. Avaszon ha olajfirnaszba van aztatva, biztosan meg-
védi kivllsl a’ kotetet. Ennél éisebb a’ Br, melly azonban leginkabb van a’ konyvférgek-
nek, kiléndsen aszics porvanakdermestes pellio Linn.), kitéve. Ezt lehetségiggbnizzik

e’ féregtl, ha minél keményebbdbfajt valasztunk. Eléséget érdemel e’ részben lartya
(pergamena); de ez koltséges voltanal, ugy divsdiganal fogva is, csak ritkan alkalmaztat-
van vagy alkalmazhaté lévén: a’ nagyon gyakranmészvagy nehéz, vagy nagy iévagy
igen becses munkaknihgarja, hol pedig e’ tekintetek kisebb mértékben jelentiak, leg-
alabbborjubsr alkalmazandd. 'S itt is @’ kdnyvké&tgondosan megvalaszsza a’ jol cserzett,
tokéletesen kiszaradt 's keménfriket, kiilonben aszalonnaporvgdermestes lardarius L.)
elébb utébb belé esik. Megjegyzénaég, hogy nagyobb biztositasul, miela’ konyv' hata
megaranyoztatnék, ezt szalamiaséval vegyitettfegsel kell bevonni. — Végre nagy bécs
munkaknal tanacsos a’ papiroskéredlah melletti eresztékébe hartyaszeletet alkalmazni,
melly a’ kéreg’ belsejéhez enyvezve ’s adlagb altal elfedve, eszkdzli, hogy a’ tablaban
netan fészkél pondré a’ nyomtatvanyba kdnnyen at ne hathasson.

A’ ragaszt illetleg: a’ konyvkéé ne dolgozzékesirizzel: ezt a’ kenyérporva(dermestes
paniceus L.) méd nélik szereti. Minden(tt tehat, hol lehatnyvethasznaljon; hol pedig a’
csiriz el nem keriilhét azt timsoval keverje.

Ezeken kivil minden koétet ,szabad hattal” (mit hevhl Ricken) késziljon, hogy abib
boriték a’ nyomtatvany’ hataval kbzvetlen érintkaze nedjon.

Minthogy pedig mind a’ fat, mind a’dot, mind a’ csirizt megtadmado férgek, hol e’ résak

a’ nyomtatvany érintkezik, ezt sem kimélikgt abba néha mély és kiterjedt lyukakat és
folyosékat furnak, hogy ott tojasaikat lerakjakeken kivil a’ penegis (psorus pulsatorius
Lin.) a’ papirosban, béar kisebb, kart teszenngomtatvany’lehet) biztositasara a’ kovet-
kezk szolgalnak. Minden kdnyv, vagy legalabb a’ putahanyu papirosra nyomottak, 's a’
nagyobbszédr, draga, pompas, rajzos munkak’ papirosa enyvesvineassék altal (planiroz-
tassék); melly czélra igen tiszta fejér enyvet yvégyabban Urmosf és timsoét §zz. Azon-
kivil minden nyomtatvany jol sulykoltassék, hogynoen benne rekedt lég és hézag
eltavolittassék, 's a’ papiros minél tomoérebb énéeyebb legyen.

Ha a’ konyvkod e’ szabalyokat hiven koveti, 's a’ sziikségesdiszartas sem mulasztatik el:
barmelly kényvkincs, érezhekar nélkil, szdzadokig is fentarthato.
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