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Az itt kdvetkez6 Utasitas az academiai kdnyv-
tari bizottmanyl meghagyasabdél alulirt altal ké-
szittetvén, 's ugyanél bizottmany, valamint al kis
gyGlés allal is jova hagyatvan, az az illet6knek,
magoklahhoz tartasa végett, hivatalosan kiadatni,
azonkivil al tagokl maganhasznalatara sajté ala is
bocsattatni rendeltetett.

Pesten, julius’ 3. 1S48.

acad. titoknok.
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KONYVTARI UTASITAS.

. Fejezet.

A" T7ii. acaclemiai kényvtar rendeltetéséréll

1.8.

A’ magyar academia’ konyvtara f6kép az intézet*
tagjai haszndlatdra van ugyan szanva; mindazonaltal
a’ tudoméanyos kozdnségnek is meg fog helybeni hasz-
nalat végett nyittatni, mihelyt lajstromainak &llapotja
azt megengedendi.

Il. Fejezet-

Az academiai konyvtar alkatrészei *s egymashozi
viszonyai.

2. 5

Az academiai kényvtar két f6 részre oszlik:

1) A’ szorosan academiaira, melly egyes haza-
fiak' ajandékaibol, az orszagos torvény’ rendeleténél
fogva a korméany’ utjan érkezett Gj nyomtatvanyok-
bol, 's az academia’ vasarlasaibdl all; 's ehhez képest

az academia’ bélyegét viselij



2) A’ grof Telekiek' alapité aga Altal felajanlt
kényvtarbol, melly az alapitvanylevél’ értelme szerint
kilon szekrényekben van felallitva.

3. &

Kezelés és hasznalas' dolgaban e’ két alkatrész
ugyanazon elvek szerint kormanyoztatik ; egyedul &
csere-lgyre nézve forogvan fen kilény a5magok’ he-
lyén meghatarozott, viszonyok (42. 8.).

111. Fejezet

yf konyvtar Jentartasaroél es biztositasarol.

4. $.
A’ kényvtari személyzet elsd, és soha szem el6l
nem tévesztendd gondja a konyvtar tartalmanak el-
pusztulas, csorbulas, romlas és karositas ellen biz-

tositasa.
5.t

Biztossag' tekintetéb6l semminemd okért és Urigy
alatt gyertyaval a konyvteremekbe lépni nem sza-
bad. Csak rendkivili esetek szabadithatnak fel e’ ti-

lalom alél, ’'s akkor a’ legnagyobb vigyazat ajanltatik.

6. s

Tlzveszély9 alkalmaval, akar a konyvtarépu-
letben , akar annak kozelében tdmadjon az, az egész
személyzet régton megjelenik a koényvtarban, ’s ott
czéliranyos intézkedés- és tettleges hozzalatassal a' ve-
szedelem és kar' elforditasara vagy Kisebbitésére min-
den lehet6t elkdvetni koteles.



7. $

Alpor és férgek a konyvtarak’ veszedehnes el-
lenségei kozé tartoznak. Folytonos gondjok lészen ten
hat a konyvtarnokoknak arra, hogy azels6, szorgalmas
seprés és tisztogatas allal eltavolittassék, ugy hogy
minden konyv évenként legaldbb egyszer tisztogat6
kézbe keruljon; az utébbiak az e tekintetben czélira-
nyosaknak talalt szerek’ alkalmazasa altal kiirtassanak,,
az 0j kotésekre nézve pedig a kdonyvkotének czélszerd
utasitasa altal a’ lehetségig megeléztessenek (L~a Tok*
(tahikat)..

8. §.
konyvek> anyagi épentartasahoz tartozik

a’' kotésekre szorgos dgyelés is. Mindenek el6tt

a) puha azaz foszlany, vagy épen, p6re kotés egyalta-
laban ne toressék a konyvtarban: ezek nem csak &
hasznalas és tisztogatas, hanem visszatétel altal is minek
inkabb jomladoznak. Azért a' csekélyebb becsi mun-
kék, ha azok, mint péld. szdmos,, a’ szélesb értelem-
ben vett magyar irodalomhoz tartozék, el nem meU
16ztelhetnek: Ggy nevezett félkemény iaidat nyerje-
nek, vaszon hattal;; ha a fluzetek aprok , kevés ivek-
b6l 4lok, tobb Hlyen egy kotetbe egyesittessék, mi
allal nem csat lentarlasuk biziosiMatik inkabb, hanem*
a’ konyvtari kezelés is tetemesen konnyitetik* E’ végre*
minden szakban illy Fegyesek' Gy Gftoményei kezdes -
senek, mellveknek egyes kotetei csupan rokon largya-
kat foglaljanak magokban, ’'s gyGjteméuyczimmel és
kotctszammul legyenek ellatva, hogy a' lajstromokban
reajok koénnyl szerrel térténhessék hivatkozas.



b) Ugyanezért flizetekben és szalljLyanyokban,
bar kotve, megjelent folyé és mas munkak minél
elébb kemény tablan koétetekbe egyesittessenek.

c) A5kodzép vastagsagu kotetek szilard kemény ko-
tést, a gyakrabban kézben forg6, a maradanddébb
becsi munkak, kivalt lia e’ mellett vastagok és nagy
rétiek, bérkotést nyerjenek, és pedig tartéssag’ tekin-
tetébdl vagy borju, vagy (abSnehéz kotetek és az at-
laszi rétek) bagarjabdl. Fa tablak és kecske- v. juhbdr
jovendé6re egyaltalaban ki legyenek zarva.

d) A’ romladoz6 kotések’ tatarozdsa jokor eszko-
zOltessék , nehogy utébb a kényv' belsd részei szen-
vedjenek ~N's konny(d javitas helyett 0j kotésre legyen
szUKkség.

e) Vannak olly alland6 czikkei a' sajtéonak (péld.
naptarak, egyhazi névkényvek, directoriumok, egye-
suleti targyak , jelentések stb), mellyeket czéliranyosb-
nak latszik Osszekotés helyett tarczakban 6rizni, mik
szinte gyUjteményczimet és kotetszamot nyernek; e
tarezak pedig ugy késziljenek, hogy tartalmok pornak
kitéve ne legyen; tisztogataskor pedig kinyittassanak 5
és illéen kirazassanak, nehogy molyfészkekké valjanak.

f) Az illv aprobb nyomtatvanyok, mig elégséges
szamra gyllnének, hogy aztdn vagy egyebekkel egy
kotetbe, vagy egy tarczaba foglaltassanak, ne rend
nélkdl 6sszehanyva, vagy 06sszekdtdzve, hanem ide-
iglenesen szinte kilon e’ czélra szant tarezak- és szek-
rényekbe rendesen beiktatva tartassanak, hogy igy az
elszennyez8déstél, szakadozastél, elhanydédastol meg-



mentessenek, s6t szikség esetében kénnyen meglel-
het6k és hasznalhatdk is legyenek.

g) Kuléndés gond legyen az atlaszokra, abroszok-
ra és nyomatott képekre is, mik szikség nélkil se 6sz-
sze ne kottessenek, se 6ssze ne hajtogattassanak, és
szinte alkalmatos tarczdkban érzendék; a nagyobb te-
riletd és becses lapok pedig vaszonra felvonva iktat-
tassanak be tarczaikba.

h) AEredeti oklevelek szinte alkalmatos tarczakban
tartassanak, 's mennyiben rajtok pecsétek is el6fordul-
nadnak, azoknak épségben meg6rzésére nagy gond
legyen.

9. &

y{ konyvtarnak szam szerint épségben tarta-
sa’' tekintetéb6l el8szér is minden a koényvtar bar-
melly részéhez (L. 2. 8. tartoz6 konyvek, kéziratok,
egyes abrosz-, rajz-, kép- és nyomtatott kilon lapok,
s6t az eredeti oklevelek is az academiai kényvtarbélyeg-
gel, a' Teleki-kényvtarhoz tartozok azonkivil a Tele-
ki-bélyeggel is, a czimlap’ hatuljan 's a’ kdényv’ végén,
az eddig divatos modon, megjegyeztetnek.

10.

A’ konyves teremekbe senki semmiféle Urigy
alatt, valamellyik kényvtarnok’ kiséretén kivil be ne
bocséattassak.

11. s

Valamelly helytelenség el6fordullavai, akar él-
korelads- vagy csonkitas-, akar karositasbol alljon az, a’
tettes nem csak azonnali visszaadasra vagy karpotlasra
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szoritand6, hanem, ha a’ kdnyvtari személyzethez tar-
toznék, ’'sa’ tett rdsz hitet tanulsitana, a' kis gydlés-
nek feljelentendd, hogy kérdésre vonathassak, s6t a
kértlményhez képest blinh6djék is.

12. s

A’ szoros rendtartas egyik eszkéze a konyv-
kincs' biztositasanak, mert e’ nélkul az épségre fel-
Ugyelés tetemesen nehezittetik. E’ végre

a) minden kdényv, hasznalat utan még az nap &
maga alland6 helyére visszateendé.

b) A’kevesbbé szembet(ind helyeken is szint olly
rend uralkodjék, mint egyebitt. A’ vagy még beik-
tatand6 , vagy kiselejtelt kényvek is ill6 rendben, az
utobbiak kulén jegyzékbe is iktatva, tartassanak.

13. &

F6 eszkoze az épségre ugyelhetésnek minden da-
rabnak szamtani helyhez-kottetese, 's a' felallitas’
rendét szorosan kimutaté helylajstrom, melly leltarul
és konyvtar-vizsgalati nélktlézhetlen kalauzul szolgal.

Szerkezetérdl aldbb (az 57. $-ban) leszen sz6.

14. 8§

Szinte Ugy teljes leltar vezettessék a konyvtar-
hoz tartozé minden ingdé batorrél, mellynek parja &
szolganal is leszen; ’'s szerinte évenként egyszer min-
den targy szamon kérendd, a hasznalhatlanna valt
targyak kitérlend6k, az Gjak, mihelyt hozza jarulnak,
azonnal pontosan beiktatanddék.
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19 Fejezet

sf konyvtar hasznositasarol.

15. &

Hogy a' kényvtar biztosan és kdnnyen hasznal-
tathassak, a' konyveknek

a) czélszert felallitasa,

b) meglelhetese, és

c) lajstromozéasa, kivantatik.

16. $.

Mindénfelallitas jo, melly szerint a kivant kény-
vet bizton és hamar meg lehet talalnie legjobb az,
melly egyszersmind némi attekintetét is engedi a' ku-
16n szakoknak. E’ két f§ tekintet @’ tudomanyosztaly 's
némelly kilén szakok (péld. 6snyomatok, academiai
iratok, magyar irodalom, atlaszok stb) szerinti felalli-
tast javasolja, de Ugy hogy az kelletinél részletesebb,
vagy épen szorosan rendszeres, ne legyen. Ez osz-
talyok és szakok5 meghatarozasa egyébirant a' kényv-
tar mivoltatol fugg.

17. &

E’ mellett &' kilsd csin is tekintetet érdemel. En-
nél fogva a rétek’ill§ elvalasztasamennyire lehet meg-
tartand6. Mind a' szépség, mind a hasznalhatdsag azt
javasoljak, hogy legalabb, miel6tt a' kdonyvek' szamta-
ni sora meghalaroztatik, a’ szebb kiulse(li, testesebb,,
és Ujabb munkak az els6, a’ kevesbbé szép és ép ré-
giebbek pedig, valamint a' vékonyabb flizetek, a har
s6 rendekbe tétessenek.
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18. &

A vegyes aprdsagok' gyljteményei, akar szi-
lard kotetekben, akéar tarczakban legyenek egyesitve;
valamint al rajzok, képek és abroszok’ tarczai, leg-
alabb jovenddre, kulén szekrényekben felallltanddk.

19. &

A" kéziratok3 gyljteménye kildn osztalyt ké-
pez. lde szamitandok az olly kotetek is, mellyekben
kéziratok mellé nyomtatvanyok vannak kétve.

20. s.

A’ jelelés harom jegybdél all. Az elsé a' szek-
rény’ szamat, a° masodik a polczét jegyzi kis betlk-
kel, @' harmadik a' kotet' szamtani sorszamat, péld.

62. c. 16.
21 s

A’ tarczékba rakott futé darabok? mindenike azon
szammal lattatik el zarjel kézt, mellyet az illeté tar-
czdban sora szerint elfoglal, péld. 62. c. 17. (3). E’
sorszdm kell hogy a' tarcza’ bels§ tablgjan talaltatd
tartalomjegyzék’ szaméaval megegyezzék. A’ lajstrom-
ban e’ zarjeles sorszam’ beirdsara sziikség nincsen.

22. s.

Barmelly kényvtar’ hasznalatanak lényeges és igy
nélkilozi)etlen feltételei a jol szerkesztett Czimtarak
(kdnyvczimsorok, kényvczimlajstromok, kényvlajstro-
mok, catalogusok). Ezek’ készitése tehat legfontosabb,
egyszersmind pedig legnehezebb tisztét teszi a’ konyv-
tari személyzetnek.



23. &

Mindenek el6tt, és minden igénybe vehetd erdék-
kel, egy alapczimtdr (Grundcatalog) készitendd,
melly klén lapokon (czimmasolat, czimmas, Titel-Co-
pie) az allomas’ (Standort) 's a tudomanyszak’ Kijegy-
zése mellett minden munka’ czimének lényeges részeit
u. m. a vezér sorokat, szerz6' 's, ha van, kiadd’' ne-
vét, a kiadas' szamat (ha van), a kotetszamot, a' raj-
zos mellékletek’ szamat, helyét és évét, rétet és kotés5
minemiségét foglalja magaban. A’ tdbb vezérszé
(Schlagwort) alatt kereshet6 czim ugyanannyi klon
lapon forduljon el8, de csak a czim’ leglényegesb sza-
vaival, 's hivatkozassal azon f§ czimmasra, hol a’ kényVv’
teljes leirasa talaltatik. Ezen alapczimtar szorgalmasan
folytatandd, folyton minden kozbe jott valtozasok’
beiktatasaval kiegészitendd, és betlirendbe helyhetve,
sajat tarczakban, arra készult kialén fiokos szekrényben
és pedig egyedul a' konyvtarhivatal' belsd hasznalata-
ra, a leggondosabban eltartando.

24. $.

Az alapczimtar, valamint a' kdnyvtar mindenne-
ma részleteire, ugy a kéziratok’ gydjteményére is ki-
terjedjen.

25. &

Az alapczimtéar alapui szolgal minden egyéb czim-
tarakhoz. Az els6é melly ebbdl rovatos lapokon készi-
tendd 's kotetekbe kotendd, az egyetemes névczimtar
(Universal-Catalog), melly az alapczimtarnal révideb-
ben, de semmi lényegesnek ki nem zartaval, szoros
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betlirendben, & szerz6’ neve, ’'s illyennek nem lété-
ben a vezérszd’' sora szerint, minden a kényvtarban
és alapczimtarban létez6 egyes nyomtatott, metszett,
és kézirati munkak’ czimeit terjeszti eld, akar onallé-
an, akdr mashoz kotve, vagy masba bekeblezve for-
duljanak azok eld, tehat, habar csak hivatkozélag, az
idéz6 lapokon talaltatokat is.

26. 8.

Az egyetemes névczimtar elkészilte utan egy
rendszeres czimtar készitése fogja a’' tiszteket elfog-
lalni, melly ismét az alapczimtar nyoméan a’ konyvtar-
nak ebben eléfordulé minden czimeit szorosan tudo-
manyos rendszerben terjeszti el6 Ugy, hogy barmelly
tudomany és irodalmi szak’ minden egyes &gai 's al-
agai, s6t nevezetesb részei és f6bb targyai, a° magok’
helyén kulén rovatokban el legyenek terjesztve. Az
e’ végre megallapitandé tudomanykédri (encyclopae-
diai) rendszer mutatoként megel6zze a’' czimtart; 's
szerkesztésében a' konyvtar’ sajatsagos mivolta, 's &
hasznalatbeli konnyliség legyen a két f6 elv: minél
fogva valamint egyfeldl a' nagy altalanossag, gy mas-
félal nem kevesbbé a’ szerfeletti feltagolas, melly az
atnézetet, sét a keresést is neheziti, szorgalmasan ke-
rilend6. Hogy itt is a teljesség’ kivanalma minél job-
ban kielégittessék, az alapczimtar idéz6 lapjain talal-
taté czimek is, bar szinte csak hivatkozélag, illeté he-
lyeikre besorolanddk.

27. &

Készen lévén az imént targyalt harom f6 czim-
tar, azoknak szakadatlan folytatasa, javitasa és kiegé-
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szitése mellett, 8 konyvtéri tisztvisel6ket némelly mas,
nem ugyan nélkilézhetlen, de a koényvtar hasznala-
tossagat tetemesen el6mozdito, mellékes cziintarak9
szerkesztése foglalandja el, miilyenek kiiléndsen:

a) egy egyetemes targymutaté ;

fj) kéziratok’ czimtara;

y) 6snyomatéle czimtara; és

$) hazai kényvtar.

28. &

Mindenek el6tt egy teljes egyetemes targy*czim-
tar (allgemeiner Kealcatalog) helyett, melly hasznéla-
fossagaval ardnyban nem &llé roppant munkat és idét
kivan, 's a szikséges egységet ritkan tunteti el6;
azon kivul kialénféle meglevé konyvészeti munkak al-
tal az Gjabb id6kben jéforman nélkilézhetévé lett:
gondja lesz a? kdonyvtar' eldljaréjanak, hogy a' rend-
szeres czimlarhoz (26. $.) egy minél teljesebb, betd-
rendes targymutato készuljon, melly minél révidebb
szerkezetben a' rendszeres czimtarnak ne csak egyes
cziineire, hanem a’' tudomanyszakokra, 's ezeknek a
rendszeres czimtarban eléfordulé &gai- 's aldgaira is
utaljon. Hogy e’ targymutatéba nevek (személy- és
helynevek) is felveend6k, a' mennyiben nagyobb Ki-
sebb munkak’ targyai gyanant fordulnak el§, magaban
értetik.

29. &

A’ kéziratok’' czimtara (catalogus codd. MSS.)
az alapczimtar' nyomén, szabatos teljességgel, bet(-
rendben terjeszt el§ a’ konyvtarban létez6 minden &n-
allo kéziratot, akar kotetalakban forduljon elé, és pe-
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dig kilén magara vagy mashoz kotve, akar egyes le-
velekben, miilyenek péld. a5héartyara irt eredeti okle-
velek , mellyek arra rendelt tarczakban kdétetlendl tar-
tatnak. Hasznalatossagat nevelné nyelvek, irék 5 lei-
rékbnevei, UGgy tudoményszak, targy és kor szerint
készult, ugyanannyi mutatdk5hozzaadasa.

30. &

Kiléndés érdemet szerezhet maganak a5 kdényv-
tarnok, mind a5koényvtar5 disze, mind a5 tudomany’
érdekében, a kézirattar5 részletes, kimerité és criti-
cai leirasaval, melly, czélszerlien szerkesztve, kozzé
teendd leszen.

31. &

Az 8snyomatok* czimtdra (catalogus incunabu-
lorum) minden a nyomda5 feltaldltatasatol 1536-ig
megjelent ’'s ab kényvtarban létez6 munkakat foglal-
jon magéaban, szinte az alapczimtar5 alapjan és szaba-
tos teljességgel, de évrendben. Az év5kitétele nélkul
megjelentek, méasodik osztalyként, egyeduil betlirend-
ben 6sszeirandék. ES5 czimtar5 becsét is emelendi a5
nyelvek, irék és nyomtatok5 nevei, Ggy tudoméany-
szak és nyomtatashely szerinti mutatok5 hozzaadasa.

32. %

A5hazai kényvtar lajstroma (Catalogus rerum
hungaricarum) legczélszer(ibben tudomanyrendszere-
sen készil, 's igy nem egyéb az egyetemes rendsze-
res czimtar kivonatanal, melly mindazon munkakat
foglalja magaban, mik vagy (széles értelemben vett)
Magyarorszagban jelentek meg, vagy magyarok altal
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irattak, vagy végre Magyarorszagot illetik: ide értve
a kulfoldi munkakban el6forduld, 's hazankat illeté
nagyobb vagy érdekesb 6nall6 értekezéseket ’'s egyéb
czikkelyeket is. E' czimtarhoz egy teljes névmutato
szukségkép hozza csatolandd.

33. &

A’ mellékes czimtarakat kiegésziti végre a' rajz-
és tablamdvelc lajstroma, mellyben

a) minden o6nallé rajz- és képmunkék felveen-
dék, akar festbiek, természetrajziak, akar foldiratiak,
m(itaniak legyenek, ha szdveg nélkil vannak, vagy &
szbveg egyedul felvilagositasul adatott melléjuk;

b) minden o6nallé, kalon lapokat tevé képek
(arcz-, taj-, torténeti stb képek), rajzok, abroszok, ugyan-
annyi kilén osztalyban;

c) minden tablaalaku, metszett vagy nyomatott
munkak (hacsak egyes lapok volnanak is), mik nem
bekdtésre késziltek, 's ennél fogva kulén czimlappal
nem birnak; ’'s vagy felfliggesztve, vagy tarczdkba
rakva tartatnak, vagy bar konyvalakban kulén vagy
tobbekkel egyutt bekdétvék. Mind ezek az alapczimtar’
nyoman szabatos rovidséggel lajstromoztatnak, és a’
szokott vezérszd szerint betlirendbe foglaltatnak, azon
megjegyzéssel, hogy az abroszok szerz8ik’ neve alatt
is felhozand6k ugyan, de hivatkozdssal az el6adott
targyra, mellynek czikkje alatt bévebben leiratnak;
az arcz-, taj- 's egyéb olly képek is, miknél rendszerint
inkabb az el6adott targy, mint a’ mivész érdekel, a
targyas vezérsz6 alatt iratnak le, a mdvész’' neve alatt

2
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hivatkozélag csak azok emlittetvén, mellyek a md-
vész’' tekintetében is figyelem’ targyai szoktak lenni.

34. $

Az alapczimtart kivéve, a toébbi kozoltethetik
academiai taggal 's mas a kdnyvtarban megjelend tu-
dossal is, teendd jegyzések- és kiirasokra, de minden-
kor csak valamellyik kényvtarnok’ felvigydzasa mellett.
Kiadni a kényvtarbél barmelly lajstromot szorosan
tiltatik.

35. &

Valamennyi czimtarak- és mutatoknak tisztan, hi

batlanul és jol olvashatodlag kell Trva lenniok.

36. $.

Szoros kotelessége a konyvtarnokoknak a ki-
16n czimtarakat, a' jelen utasitas 's @ meghatarozandé
tudomanykéri rendszer szerint a' legnagyobb gond-
dal és pontossaggal elkésziteni; 's valahanyszor hely-
masitas, szaporodas vagy fogyas altal valtozas esik, a'
szikséges igazitas vagy beiras 4altal a czimtarakat a'
kényvtar’ valésagos allapotaval folytonos 6szhangzas-
ban tartani.

V. Fejezet.
A’ kényvtar szaporodasarol.

37. &

Az academiai koényvtar' szaporodasanak forra-
sai a' kdvetkezdk:

a) Az orszag tdérvénye, melly szerint minden, Ma-
gyarorszaghan megjelend, nyomtatvanyokbol a kor-
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many' utjan egy-egy ingyenes példany az academia’
konyvtarat illeti.

b) Egyesek’ hagyoméanyai és ajandékai.

c) A’ groéf Teleki-csalad’ alapitd aganak kényvvé-
telei.

d) Az ulések’ javaslatai’ nyoman tett vasarlasok.

e) A’ kényvcsere.

38. &

A* hivatalos példanyokat illetéleg, a' konyvtar-
noknak tisztében &ll 6rszemmel Kisérni a’ havi iroda-
lom’ menetelét, 's minden a' szokott Uton be nem ér-
kez6 hazai nyomtatvanyokrél koronként jelentést ten-
ni, hogy azok a kormany altal bekoveteltethessenek.
Ide pedig nem csak minden kényvek és ropiratok, de
a’ nyomtatott hivatalos iromanyok, végre a, bar szbé-
veg nélkil megjelend, mindennem( aezél-, réz- és ké-
nyomatok is értetnek, és pedig, ha valamellyike ezek-
nek szinezve is jelennék meg, szinezett példanyban.

39. &

Ha valamelly hagyomany vagy ajandék feltét-
lendl jutna a kényvtarnak, az academiai titoknok azt
eléleges feljelentés nélkdl is, ill6 nyugtatvany és el-
lennyugtatvany mellett atveheti, és a’ kdnyvtarnoknak
atszolgaltathatja; ellenben, ha azokhoz bizonyos felté-
telek kapcsoltatndnak, mellyek felallitas és kezelés ko-
ril teherrel jarnanak, vagy jovenddre alkalmatlansa-
got sét aggodalmat sziulhetnének: az atvétel csak a’ kis
gy(lés’ hozzajarultaval tdrténhetik. A’ darabonkénti
ajandékokat a’ titoknok veszi at, ’'s miutan azokat a’

2 *
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legkdzelebbi Oszves academiai kis gyilésben bemutat-
ta, a konyvtarnoknak altaladja.

40. $

A kdnyvvételt illet6leg, minthogy e’ kényvtar’
fé6 rendeltetése az academia’ és tagjai’ tudoméanyos
szukségeit potolni, a' kis gy(lés vagy konyvtarnok csak
olly munkak’ vasarlasat fogja az elndkségnek ajanlani,
mellyek’ megvétele valamelly tag altal kéretik, 's ha e5
munka mas pesti kényvtarban nem létéznék. Régi kéz-
iratok (codexek), kivevén ha nagybecsliek ’'s egy-
szersmind igen jutanyosak, csak akkor vétessenek meg,
ha Magyarorszagra nézve kiilénds vagy torténeti, vagy
nyelvi és irodalmi értékkel birnak. Ujabb, kiadatlan
kéziratok is, ha a' hazai érdekkel tudomanyos becs és
egyszersmind jutanyossag parosul, a’ pénzer6 ugy en-
gedvén , megszerezhetdk.

41. &

Hianyos munkak’ Kkiegészitése és megkezdett
munkdak’ folytatasa el nem mulasztandd, ha a mar
meglevének becse a megszerzendének araval ill6
aranyban all. igy a becses de csonka kotetek’ (De-
fect) Kiegészitése vagy teljesekkel poétlasa is folytonos
figyelem’ targya legyen. Mi hogy annal biztosabban
megtorténhessék, a csonka és hidnyos munkakrdl
egy kulon emlékezteté konyv fog vitetni.

42. $.
A’ kdényvcserét illetéleg, a kényvtarnok minden
egyes esetben a kis gy(lésnek leszen jelentést, illet6-
leg javaslatot, mellyt6l fligg & cserét elhatarozni. Ha
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aJkicserélend6 konyv a5Teleki-kényvtarnak részét ten-
né, a' kis gy(lés5hatarozata a’ Teleki-csalad5 képvise-
16jével fog a' szilkséges beleegyezés5 kinyerése végett
kozoltetni. A5 Kkicserélendé konyvb bélyegére ugyan-
azon bélyeg megforditva red ttendd.

Vic Fejezet

A 5kényvtar hasznalasarol.

43. $.

A5konyvtart, tagok 's mas a5kis gy(léstél erre
engedélylyel felruhazott tuddsok, helyben vagy otthon
hasznalhatjak. A5 kényvtarnokok5 szoros kotelessége
minden erre feljogositott olvasét megel6z6 szivesség-
gel fogadni, nekik a kell§ felvilagositasokat teljes
készséggel megadni, a5kivantakat halogatas nélkil kéz-
hez szolgaltatni.

44. $.

Felité munkak, mikre a3 helyben dolgozasra
folytonos sziikség van, ki nem adathatnak a5kényvtar-
bol. igy ritka munkak sem, mik elveszés5esetén ne-
hezen lennének visszapotolhatok; és végre kéziratok.
A5két utébbi rendbeliek mindazaltal kisgyulési enge-
delemmel kiadhatok.

45.

Egyébféle munkat a3tarsasag3 mindenik tagja ki-
vehet nyomtatott téritvény5alairasa mellett: de min-
denkor csak egy hénapra, mellynek eltdltével azt visz-
szakuldenitartozik: szabadsagabanallvan azt vagy azo-
kat, ha id6kdzben méas tag nem jelentkezett reajok,
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ismét egy hénapra magahoz venni. Egyébirant a' kél-
csbnz6 a kivett kdnyveknek ép és sértetlen allapotban
visszatéritésére, ellenkez6 esetben karpétlasra, kote-
les. A’ hirlapokat és folyoiratokat illetéleg: az Gj sza-
mok mindenkor egy hoénapig maradnak a folydirati
szekrényben kitéve; mellynek elmultaval azok is ki-
kélcséndzhetdk.
46. 8.

A’ kolcsonzésekr6l egy kilén hélcsénlcényv vi-
endd , mellyben a' kiadott kdényv’' pontos bejegyzésén
kivial, a kolcsonadas’ napja, a kolcsénvevd’ neve,
's @' visszatérités' ideje szorgalmasan beirand6. Ezen
kivll egy, a kodlcsdnvevd' kotelezettségét (a' 45. §.
értelmében) el6terjesztd, nyomtatott téritvény, a koi-
csonvevd altal alairva, sajat arra rendelt helyen gon-
dosan 6rzendd, és csak vagy a konyv' visszaadata-
sakor, vagy a netalan ejtett kar' megtérittetése utan
az alairénak visszaadandd.

47. 8.

A’ konyvkoélcsonzés a koényvtari szinid6k alatt

is foly, a heti szinnapokat mindazaltal ide nem értve.
48. $.

A’ kolcson adott kényvek a' kodnyvtarvizsgalatra
a' konyvtarnok altal bekdvetelendb6k, és csak ennek
elmultaval ismét kiadhatok.

49. $.

A’ kényvtar az academiai sz(inhavakban egyedil
hétfén és pénteken all nyitva 11— 12-ig; az év' tdb-



bi részeiben vasar- és Unnepnapokat kivéve minden-
nap 9— 1 éraig.

VII. Fejezet

A" kdnyvtar bels6 kezelesérdL
50. &

Mihelyt valamelly munka & konyvtar’' birtokaba
jutott, az mindenek elétt atvizsgalando: teljes-e vagy
hianyos, és csonka: az utébbi esetben, ha a kényv
vétel vagy csere’ utjan érkezett, azonnal visszautasi-
tandd , ha legfels6bb kegyes adomany, régtén jelen-
tés teendd; ha hagyomany vagy ajandék’ utjan érke-
zett, 's a kiegészités' kdltségeit megérdemli, egy Kku-
16n lajstromba (hianyosak’ lajstroma) veendd és fél-
re teendd, mig kiegészittetett; ha ezt nem érdemelné,
a’' kiselejtezend6k kozé teendd, 's ezek' lajstromaba
iktatandé leszen.

51. &

Minden a konyvtarba iktatand6 példany elébb
a'jarulvanyi naploba (Accessions- Journal) iratik be.
E’ jegyz6kdnyv’ rovatai a bal oldalon

a) a vétel’ napja;

b) a' vétel’ targya a czimnek leglényegesb sza-
vai szerint, a szlkséges konyvészeti adatokkal 's &
megérkezett kotet vagy flzet’ szama’' kitételével;

c) a forras, mellyb6l a kényvtarba kerilt;

d) az ar, azon czikkeknél t. i. mellyek pénzen
vétettek, vagy mellyekre, bar csere’ alkalmaval, réfi-
zetések torténtek. A’ jobbik oldal’ megfelel6 hé-
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zagjan feljegyzenddé: mi tértént a' kdonyvvel, ’'s hova
tétetett el akar ideiglen, akar allandoéan.

52. §.

Mihelyt valamelly kényv a koényvtar allandé
része lett, azonnal a' divatos bélyeggel ellatandd, ha
szilkséges, bekdtendd, mid6n bekottetett, az alapczim-
tarba, 's ennek nyoman valamennyi egyebekbe (25.
26. 27. $$.) beirandd, 's hasznalds végett a koényv-
tarba iktatand6. Kotetlen, vagy allandd kotést még
nem nyert munkak se a' rendes czimtarakba, se ma-
géba a' kdnyvtarba be ne iktattassanak, hanem ideig-
len sajat szekrényben elteend6k, 's igy mind addig
csak is a' jarulvanyi napléban jelennek meg.

53. &

A’ kényvtar' szadméra vasarlott konyvek’ arjegy-
zékeit a’ kdonyvtarnok megvizsgalvan, azoknak valdsa-
gos atvételét 's az arak’ helyes kitételét neve’ aléirasa-
val elismeri; a' titoknok hasonlékép megvizsgalja, a
kis gydlés’ ajanlatara elndki engedelemmel torténtek-e
€' vasarlasok, 's ezt szinte alairasaval bizonyitvan, el-
noki utalvanyozas alé lerjeszti, melly utan az illy ar-
jegyzék a' pénztarnok altal kifizettetik.

54. 8§

A’ kotést illetbleg, zsinérmértékiil szolgaljon
mindenek elétt, hogy minden fény(izés és szlkségte-
len koltség elkeriltelek, 's az e részben felallitott
szabalyok (8. $.) szorosan megtartassanak. E' mellett
gondja legyen a konyvtarnoknak a' kotések’ szilard-
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sdgara, szabatossagara és csinossagara; 'se’ részben
a’ konyvkotét utasitani is fogja; masfeldl olly mes-
terembert valasztana, kit munkaja’ josagan kivil ju-
tanyossaga is ajanl. Minden esetre a koényvkdtével
hosszasb id6re kell az arak irant el6re megegyezni, de
az egyezést a' szerek’ ara’ valtozasai miatt koronként
megUjitani. Egyébirant a koényvkdtdi megrendelt és
eszkozlott munkakrol egy kialon kényvkotdijegyzé-
kényv leszviend6, mellybe, az atadott mintapéldanyok,
valamint a’ kikotott arak is, pontosan beirandok.

55. &

A’ jarulvanyi naplén kivil egy szamvitelkdnyv
is vezetendd, mellybe mind & konyvarusi és egyéb
konyvvételi, mind a’ konyvkotdi kifizetett arjegyzékek
bemasoltatnak, hogy mindenkor teljes vilagossagban
legyen: a' lefolyt évben mi milly aron vaséaroltatott

56. $.

Felesleges munkak és kettés példanyok' eladasa
csak egy erre felhatalmazott Kkisgyulési bizottméany’
hozzajarultaval eszkdzolhetd; ha az illyek nagyobb
tomegre gyllnének, azok, szinte a nevezett bizott-
many’ befolyasa alatt, &rverésre bocsattathatnak; &
befolyt pénz pedig az &rverési jegyzékonyv' hiteles
masaval egyltt a' pénztarnoknak fizettetik be.

57. &

A’ konyvtarnak épségben és rendben maradasa
végett a' kis gyllés évenként legalabb egyszer vizsga-
latot rendel, 's e’ végre bizottméanyt kuld ki, melly-
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nek elndke a titoknok; 's mellj a vizsgalat' ered-
ménjérél a kis gydlést tudésitja. Ennek sziikséges fel-
tétele égj pontos helymutatdé (Standorts - Catalog),
mellj egjszersmind leltarul is szolgéal, 's a' kdnjvtar*
minden egyes darabjait szorosan a felallitdas’ rende
szerint, roviden és csak lénjeges kdnjvészeti adatai-
val, terjeszti el§. Vizsgalatkor

a) minden netaldn tapasztaland6 feléllitasi ren-
detlenségek orvoslanddk;

b) a lelt hianjok a’ részletes vizsgalatok’' alkal-
makor tudomasul feljegjzendék, és csak, lia az egje-
temes vizsgalatkor sem kertlnének elé, a' leltarba bei-
randok, 's enhez képest valamennji czimtarak kiigazi-
tandok.

58. $.

A’ konjvtarnal el6fordulé minden figjekrél egj
rendes hivatalijegyz6kdnyvnek kell vitetni, melljbe
minden a kénjvtarhivatalhoz érkezé Irasbeli Ugjek
bejegjzenddk, valamint azok is, mikre Irasbeli ellatas
kovetkezett. Kulén6ésen a szaporodas- és fogyasra vo-
natkoz6 nevezetesb torténetek, a’' nevezetesb és ter-
jedelmesebb konjvtari munkalatok’ menetele, a' sze-
mészetben torténé valtozasok, 's mindenek, mik a’
konjvtar’ torténetére nézve némi érdekkel birnak, beik-

tatandok.
59. $.

Minden a hivatali jegjz6kdénjvben felhivott el-
noki rendelések és Ulési hatarozatok, ugj egjéb iro-
manjok, tudositasok, ill6 rendben ’s lajstrom mellett
elteend6k. Az elavult Ggj, mint a’ foljvasti hasznalat-
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ban lev6 czimtarak 's egyéb ez utasitas’ tdébb helyein
emlitett lajstromok és jegyzékdnyvek is részét teszik a
konyvtarhivatali levéltarnak, melly a koényvtarnok’
kozvetlen &rsége alatt all.

60. $.

Minden évben nagy gyd(lésre a kdnyvtarnok hi-
vatalos Jelentést nydjt be, mellynek targyai:

a) A’ személyzet’ véltozasai, mibenléte 's az inté-
zet’ irdnyaban tanusitott viselete.

b) A’ koényvtar' éllapotja, szaporodasanak rend-
szeres kimutatasa, a' szaporodas’ forrasai’ feljegyzésé*
vei, a konyvtar’ hasznaltatasarél sz616 adatok, a' kényv-
tar kordl tortént mindennem( valtozasok, véghez vitt
munkalatok, 's minden a koényvtart érdekl6 neveze-
tesb torténetek.

¢) A’ butorleltar valtozasai.

VKII. Fejezet

A  koényvtari személyzetrél.

61. $.

Az academiai konyvtar a’' gr. Teleki-csalad’ ala-
pité aga altal kinevezett kdényvtarnoF gondjaira van
bizva, ki az academiai elndkség 4&ltal kinevezett al-
kényvtarnokkal egyetemben a' kényvtar' épsége fe-
lett kozos felel6sség mellett 6rkoédik, a koényvtarnoki
munkalatokat intézi, 's az alkényvtarnokkal egyutt tel-
jesiti; a’ 49. $-ban kikotétt napokon és o6rakon ezzel
egyltt jelen van; a' jegyzékdnyveket viszi 's az éven-
kénti Jelentést felteszi és aldirja.



62. $
Midén a sziukség kivanja, a konyvtarnokok
mellé a’ titoknok egy irnokot rendel, ki az ezek altal
neki kiszabott munkalatokban 's tisztazasokban gondo-

san és lelkismeretesen eljarni kéoteles.

63. 8§

)

A’ koényvtal" szorgalmas seprése, szell6ztetése, 's
az évenkénti kényvtisztogatas az academiai szolga ko-
telessége, ki e’ részben a koényvtarnokoknak teljes

engedelmességgel tartozik.



T O L D AL E K

a' 7. {-hoz.

I\. konyvek* épen tartasanak elsd és semmi altal nem
potolhat6 feltétele azoknak szorgalmas porozéasa, melly
igy eszkozoltetik : Mindenek el6tt a’ kényv Kinyittat-
van, er@vel becsapandd tébbszér, mig t. i. abbdl a por
egészen ki nem szall. Aztan annak a5 tabla ’'s az el6lap
(Vorsetzblatt) kozti hajlasa, tgy a’ kony v'metszése (Schnitt)
egy, inkdbb lagy mint kemény, ecsetalaki kefével Ki és
megkefélendd (Az aranymetszés csak puha ruhaval meg-
torlendd). Veégre a’ kdnyvb5egész kilseje gyapjunemu ru-
hadarabbal megtorlendd, és pedig, ha a5(b6r)kétés ned-
vesnek, nyirkosnak, penészesnek tapasztaltatnék, mind-
addig, mig az teljesen tisztdnak és szaraznak nem mutat-
kozik. Mind a5por, mind a5nedvesség kedvez a5férgek5
tenyészésének, 5 az imént ajanlt gond ezek ellen ayleg-
biztosabb 6v6-, sét gyogyszer.

Azonban e5gond sem képes mindig a5férgeket elta-
volitani. T. i. mind a5 kdnyvallasok5 fajaba, mind a5ré-
gi fatabla-kotésekbe gyakran belé esik a5szu (kiilondsen
ab makacs furdancs, ptinus pertinax Linn.). Mihelyt ez
észrevétetik: ha a5 polcz’ deszkaja nagyon meg volna
vesztegetve, azt Gjjal kell potolni; a5fa kotést pedig, ha
bizonyos tekintetek nem ellenzik , eltavolitani; hol ez



vagy nem sziikséges még, vagy azt tenni nem akarjuk:
nem csak a sérelmes szekrény, hanem a5 kétés is olaj-
firnaszszal beeresztendd, mi a5romlast alkalmasan meg-
allitja. A’ borkotést timsoé-olvasztékkal vond he, ’s jol ki
hagyd szaradni, miel6tt a’ kdnyv a5 maga helyére visz-
szatétetik.

De mar maga a’ kotés kor(i szikséges joeleve a’ fér-
gek’ megel6zésére dolgozni. Mondatott hogy a5fa nagyon
ki van téve a furdanes’ pusztitasainak: azért abba kény-
vet kottetni épen nem kell. Helyét mindig joféle kéreg-
papiros (Pappe, Pappendeckel) foglalja el5 legjobb az
angol; ennek hidnyaban a' legtémottebb és keményebb
valasztassék: de ez is, alkalmazas el6tt, konyvkot6i p6-
rOlylyel jol Osszeverendd, boritékja pedig, legyen az pa-
piros, vaszon vagy bér: enyvvel jol rea ragasztassék gy,
hogy a’ két felilet kézt sehol hézag ne maradjon, hanem
a’ két test teljes-egygyé valjék.

AS5boritékot illetéleg, a' sima papiros ugyan legke-
vesbbé van a konyvférgek’ rontasainak kitéve, hacsak
szomszéd fa vagy b6r kotések, mellyek kdzé erbsen be-
szorittatnak, nem vesztegetik meg: de a gyakran hasz-
nalt, vagy igen vastag, nehéz, Ugy a becsesb munkak-
nak, tartéssag’ okaért er6sebb boriték kell. A’ vaszon,
ha oLajfirnaszba van é&ztatva, biztosan megvédi kivulrél
a’' kotetet. Ennél er6sebb a’ bér, melly azonban legin-
kdbb van a’ kdnyvférgeknek, kilén6ésen a’ szlics porra-
nak (dermestes pellio Linn., kitéve. Ezt lehetségig meg6riz-
zuk e’ féregtél, ha minél keményebb bérfajt valasztunk.
Elséséget érdemel €' részben a hartya (pergamena); de
ez koltséges voltanal, gy divatlansaganal fogva is, csak
ritkan alkalmaztatvan vagy alkalmazhaté I1évén:a’ nagyon
gyakran hasznalt, vagy nehéz, vagy nagy rétl, vagy
igen becses munkaknal bagarja, hol pedig e’ tekintetek
kisebb mértékben jelentkeznek, legaldbb borjubdr alkal-
mazandd. 'S itt is a’ kbnyvk6été gondosan megvaiaszsza a’
jol cserzett, tokéletesen kiszaradt 's kemény bdéroket,
kilénben a5szalonnaporva (dermestes lardarius”™L.) elébb
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utdbb belé esik. Megjegyzendé még, hogy nagyobb biz-
tositasul, miel6lt a’ kényv’' hata megaranyoztatnék, ezt
szalamiasdval vegyitett tojasfejérrel kell bevonni.— Végre
nagy becs munkaknal tanacsos a papiroskéreg’ el6lap
melletti eresztékébe hartyaszeletet alkalmazni, melly a’
kéreg’ belsejéhez enyvezve ’s az el6lap altal elfedve, esz-
kozli, hogy a' tdbldban netan fészkelé pondré a’ nyom-
tatvanyba kénnyen at ne hathasson-

A’ ragaszt illet6leg: a konyvkdtd ne dolgozzék csi-
rizzel: ezt a kenyérporba (dermestes paniceus L.) maéd
nélkil szereti. Mindenutt tehat, hol lehet, enyvet hasz-
naljon; hol pedig a’ csiriz el nem keriilhet6, azt timsoval
keverje.

Ezeken Kivil minden kotet ,,szabad hattal“ (mit hoh-
lem Ricken) késziljon, hogy a bérboriték a’ nyomtat-
vany’ hataval kozvetlen érintkezésbe ne jéjon.

Minthogy pedig mind a fat, mind a’ bért, mind a5
csirizt megtamadé férgek , hol e’ részekkel a’ nyomtat-
vany érintkezik, ezt sem kimélik , s6t abba néha mély
és kiterjedt lyukakat és folyosdkat fiirnak, hogy ott toja-
saikat lerakjak; ezeken Kivdl @ peneg is (psorus pulsato-
rius Lin.) a’ papirosban, bar kisebb, kart teszen : a’ nyom-
tatvany’ lehetd biztositdsara a kovetkezdk szolgélnak.
Minden kdnyv, vagy legaldbb a’ puha, porhanyu papiros-
ra nyomottak, 's a° nagyobbszerl, draga, pompas, raj-
zos munkak’ papirosa enyvesvizen huzassék altal (planiroz-
tassék); melly czélra igen tiszta fejér enyvet végy, ’s ab-
ban Grmdsfut és timsét f6zz. Azonkivil minden nyomtat-
vany jol sulykoltassék, hogy minden benne rekedt lég és
hézag eltavolitlassék, ’s a’ papiros minél tdmérebb és ke-
ményebb legyen.

Ha a' konyvkotd e’ szabalyokat hiven koveti, ’'s @’
szUkséges tisztdn tartds sem mulasztatik el: barmelly
konyvkincs, érezhetd kar nélkil, szazadokig is fentarthato.












