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1. BEVEZETES

1.1 CELKITUZESEK, KOMPETENCIAK A
TANTARGY TELJESITESENEK FELTETELEI

1.1.1 Ceélkitiizés

A mestermunka tankonyv célkitlizése, hogy a hallgaték a megismerjék a
tanulmadnyaik lezdrasaként készitend6 szakdolgozat, portfélié, mestermunka
fogalmak jelentését, értékelési rendszerét. A konyv felkésziti a hallgatékat a
tudomanyos igényességre, melynek szellemében képessé vallnak a szakdolgo-
zat megirdsara.

Megismerkednek a kilonb6z6 forrdsokbdl szdrmazd mivekre torténd hi-
vatkozasi rendszerekkel, és ezen tullépve a konyvtari kutatdmunka egészével.

A tananyag elsajatitdsa altal képessé vallnak a szakdolgozat kiegészitése-
ként, vagy 6nallé mestermunkaként szolgalé informatikai termék (multimédia,
webfejlesztés, szoftverfejlesztés) elGallitasi folyamatanak attekintésére, vala-
mint a szakdolgozathoz torténé illesztésére.

A tananyag kitér az el64all6 produktum tovabbfejlesztési lehetGségeire, a
képzést koveté munkakeresési folyamat sordn torténd felhasznalasara.

1.1.2 Kompetencidk
Kompetencidk:
e Tudomanyos kutatdsok fontosabb mddszereinek, elemzési eljarasainak
alkalmazasa,
e tudds
e Ismerik a kutatds |épéseit, a hipotézis fogalmat.
e Ismerik a kvantitativ és kvalitativ kutatasi médszereket

Attitddok/nézetek

e Az informdcids tarsadalom oktatasi alapproblémadi ismeretében, a kihi-
vasok tudatdban legyen képes konstruktiv, innovativ személyes és szer-
vezeti stratégidkat, cselekvési programokat kialakitani és megvaldsitani,

e  atananyag elsajatitasa révén képes az infokommunikacids eszkdzok al-
tal nyujtott lehetGségek kihaszndalasara, ismereteit képes szakszerlen
alkalmazni és tovabbadni,
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Képességek
e  Képessé vallnak egy megbizhatd és érvényes kutatds korilményeinek
megtervezésére és a kapott eredmények publikalasara

e  Képessé vallnak a probléma megfogalmazasatdl, a felmérés Iépéseinek
megtervezésén at egy komplett kutatds felépitésére.

1.1.3 A tantargy teljesitésének feltételei

Onalldan valasztott témakdrben mestermunka elkészitése, mely magaban
foglalja a témahoz kapcsolddo elmélet attekintését, és ez alapjan torténé mes-
ter munka kivitelezését. Tématdl fliggben IKT terv készitése a csoportmunka
beosztasatol mellyel projektje hatékonyan kivitelezhet6.

1.2 A KURZUS TARTALMA (1-12-IG)

Bevezetés

Valasztott terilet felderitése
Témavalasztas
Szakirodalom-kutatas

Az irodalomkutatas eszkozei
Hivatkozas

A Harvard-szisztéma

A jegyzetekben megadott hivatkozas (szamozdsos mddszer)

W N QU RAEWN R

Tanulmanyiras
10. Melyik platformot valasszam?
11. Tesztelés. Utomunkalatok. A projektmunka PR-ja

12. Osszefoglalas

1.3 TANULASI TANACSOK, TUDNIVALOK

A leckékben — ahol a lecke jellege azt indokolja — taldl feladatokat, és 6nel-
lenérz6 kérdéseket. Ezeket a feladatokat és az onellenérzé kérdésekre adott
valaszokat nem kell bekiildenie, viszont azok megvalaszoldsa jelentés mérték-
ben noveli a jobb vizsgaeredmény elérésének esélyeit.

A kutatdstervezés tantargy tanuldsanak végsé célja a kutatdsok menetéhez
és lefolytatasahoz tartozé elméleti és gyakorlati ismeretek megtanulasa.

A sikeres munkahoz feltétlentl sziikséges, hogy
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e  El6szor a tananyag egyes leckéinek elméletét sajatitsa el, mert e nélkil
nem fogja érteni a kovetkez6 leckék anyagat, és nem lesz képes az 6nal-
|6 ismeretszerzésre mas kutatdasmetodikai irodalomban.

e Olvassa el a jegyzetben taldlhatd példakat is, melyek segitik a megér-
tést, és prébdljon minden esetben a témahoz kapcsolddd példat kitalal-
ni, vagy felidézni. Gondolja végig On is hasonléképpen oldotta volna
meg a problémat, vagy vezette volna az adott kutatast?

e Ha a leckéhez tartoznak feladatok, vagy onellen6rzé kérdések, oldja,
vagy valaszolja meg 6ket!

JEomreom  x =To"

« c otdthu

n

q ORSZAGOS TUDOMANYOS DIAKKORI TANACS

oTDT - «  KITONTETESEK - TEHETSEGUTLEVEL

Pro Scientia Aranyérem palyazat

pélydzat peadss hatri

E 3 majus
OTOT onlin: en lehet A palyazat fel itt taldihats r

lsiras

ndszs

Intézményi jelolések Mestertanar Aranyérem
kitiintetésre

17:2

1. dbra:






2. VALASZTOTT TERULET
FELDERITESE

2.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK

A mestermunka elkészitése a két éves elsajatitott ismeret gyakorlatban
torténd realizalasat jelenti. El kell donteni milyen jellegli munkat szeretnénk
késziteni, illetve mit enged a szak szabdlyzata. A fels6foku tanulmanyokat lezaré
munkak az aldbbi kategéridk valamelyikét jelenti:

e Szakdolgozat
e  Portfélié
e Mestermunka
Tovabba meg kell emliteni a tudomanyos didkkéri munkat is, mely ugyan

nem a tanulmdanyok lezdrasara szolgdl, de olyan tudomanyos igényességgel
el6allitott m(, melyre a szakdolgozathoz hasonlé elvek betartasa szlikséges.

A hallgaték el6tt nem mindig vildgos a fogalmak kozti kilonbség, viszont
ezek pontos ismerete nélkiil nem lehet megfelelni a kovetelményeknek.

Ezért konyviinket az el6z6ekben fogalmak jelentésének és szabdlyzatainak
bemutatasaval kezdjik!
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Valasztott terilet felderitése

2.2

TANANYAG

2. dbra:

Fogalomtérkép (Minta)
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2.2.1 Szakdolgozat

Az alap- és mesterképzési szakok képzési és kimeneti kovetelményeirdl
sz616 15/2006. (IV. 3.) OM rendelet gy fogalmaz, hogy

A szakdolgozat (diplomamunka) a hallgaté tanulmanyait lezaré, 6nalldan
elkészitett dolgozat, melynek kreditértékét az adott szak képzési és kimeneti
kovetelményei hatdrozzdk meg. A szakdolgozat megvédése a zardvizsga része.”

SZAKDOLGOZAT

3. dbra: Szakdolgozat

A gyakorlatban a szakdolgozatirast meghatarozza, hogy teljesen elméleti,
vagy pedig gyakorlati/empirikus mérésen alapul6 szakdolgozatrél van szé.

Az Eszterhdzy Karoly FGiskolan kidolgoztak a mester szakos hallgaték sza-
mara egy 6sszefoglalét, mellyel a hallgatok munkajat szeretnék megkonnyiteni,
e dokumentum tartalmazza az elvarasokat és a kovetelményeket, ezért megis-
merése minden mester hallgatd szamara ajanlott:
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A szakdolgozati tanulmdny kévetelményei mesterszintii tandr szakon®

Elméleti tanulmany esetén

A szakdolgozati tanulmany célja, hogy a hallgaté tanubizonysagot tegyen
arrol, hogy kritikai, elemz6 mddon képes 6nallé szakmai vélemény megformala-
sara, aktuadlis pedagdgiai problémdak megfogalmazdsdra, atlatdsara. A képzés
soran szerzett ismereteit, tapasztalatait a kivalasztott problémak megolddsa
soran tudja alkalmazni, képes a pedagdgiai elméleti kérdések probléma-
centrikus feltarasara, bemutatasara és 6nallé kovetkeztetések levonasara. A
szakdolgozati tanulmany elkészitésével a hallgaté bizonyitja, hogy ismeri a szak-
szer( kutatds szabalyait és a szlikséges formai kdvetelmények betartdsa mellett
képes alkalmazni azokat.

Az elméleti tanulmany lehet:

1. dltaldnos neveléstudomanyi probléma tudomanyos alapossagu bemu-

tatasa,

2. elméleti probléma bemutatdsa, amely kiegészil empirikus kutatdsok-
kal,

3. empirikus kutatasok eredményeit elemz6 tanulmany (szakirodalmi ta-
nulmany).

Az elméleti tanulmdnyban a hallgatd megindokolja a témavalasztdsat,
megnevezi a problémat (a dolgozat targyat), meghatarozza a vizsgalando prob-
Iémakoroket (résztémakat), kitér a probléma aktualitdsara, utal a probléma
képzési célhoz vald illeszkedésére.

A hallgato részletesen bemutatja a vizsgalt problémahoz kivalasztott mod-
szereket, indokolja a forrdsok és az alkalmazott mddszerek illeszkedését, kuta-
tds-mddszertani jelentGségét.

A hallgaté attekinti a hazai és nemzetkozi szakirodalom azon fontosabb
forrasait, amelyek a probléma vizsgdlatdahoz az elemzés targyat szolgaljak.
Szamba veszi az egyéb forrasokat, dokumentumokat, amelyek kiegészitik a ku-
tatast, és kiemeli a kutatds alapjat szolgdld f6bb tendencidkat, vélekedéseket.

A hallgaté a megfogalmazott problémak (kérdések) alapjan elemzi a ren-
delkezésére allo forrasokat. Az elemzéshez hozzarendeli a megfelel6 kutatas-
metodoldgiai eljarast, biztositja a forrdsokkal a probléma tébboldald megvilagi-

A szakdolgozati tanulmany kovetelményei, értékelS lapjai és az e-portfdlié értékeld lapja mes-
terszint(i tanar szakon / EKF TKTK Neveléstudomanyi Tanszék, Dr. Sallai Eva tanszékvezetd;
munkacsoportvezetd: Dr. Vincze Beatrix
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tasat, illetve a tobbszintl elemzéssel a kutatas mélységét, a kovetkeztetések
levonasahoz sziikséges elégséges tartalmi és modszertani elemeket.

A hallgaté bemutatja az elméleti probléma megvalaszoldsa soran kibonta-
kozd Osszefliggéseket, eredeti kbvetkeztetéseket von le, amelyeket 6sszeveti a
mar korabbi allaspontokkal, kiemeli az Uj eredményeket, 6sszegzi sajat a kuta-
tds sordn kialakult véleményét.

A hallgatd elemzését, kovetkeztetéseit, 6sszegzését hivatkozasokkal latja
el, képekkel, tablazatokkal, egyéb mellékletekkel kiegészitve teszi hiteles egyéni
munkava.

A tanulmany elkészitéséhez ajanlott irodalom:

e  Falus Ivan (szerk.) (2000): Bevezetés a pedagogiai kutatds mddszereibe.
Budapest: M(iszaki Konyvkiadé.

e  Kéri Katalin (2001): Bevezetés a neveléstorténeti kutatdsok médszerta-
naba. Budapest: Mdszaki Kényvkiadé.

Moddszertani tanulmany esetén

Az EKF TKTK kidolgozott kbvetelményei mesterszintl tanar szakon az alabbi-
ra modosulnak, ha mddszertani tanulmanyrdl van szé:

A szakdolgozati tanulmany célja, hogy a hallgaté tanubizonysagot tegyen
arrél, hogy kritikai-elemz6 mdédon képes 6nallé szakmai vélemény megformala-
sara, aktudlis pedagdgiai problémak megfogalmazdasara, atlatasara. A képzés
soran szerzett ismereteit, tapasztalatait a kivalasztott problémdak megoldasa
soran tudja alkalmazni, képes a pedagdgiai elméleti kérdések probléma-
centrikus feltarasara, bemutatasara és onallé kovetkeztetések levonasara. A
szakdolgozati tanulmany elkészitésével a hallgatd bizonyitja, hogy ismeri a
szakszer( kutatds szabdlyai és a sziikséges formai kovetelmények betartasa
mellett képes alkalmazni azokat.

A maddszertani tanulmany témaja egy nevelési vagy tantargy-pedagdgiai
kérdés vizsgalata akcidkutatas vagy mas empirikus kutatas keretében.

A hallgatd a bevezetésben meghatarozza a pedagdgiai problémat, a kuta-
tas atfogo céljat, indokolja a témavalasztast. A tovabbiakban kitér a probléma-
teriilet szakirodalmi hatterére, a vonatkozd kutatasok eddigi eredményeire.
Indokolja a kivalasztott pedagdgiai mddszer vagy moddszerek alkalmazasat, is-
merteti a mddszert és annak szakirodalmi hatterét. Megfogalmazza a pedagé-
giai folyamat céljat és az értékelés szempontjait.



20 Valasztott teriilet felderitése

Leirja a vizsgalt pedagdgiai folyamatot, a kutatds mddjat, elemzi az empiri-
kus vizsgalatban kapott adatokat. Akcidkutatas esetén részletesen dokumental-
ja a folyamatot.

A hallgatd Osszegzi a kutatds eredményeit, felhivja a figyelmet a nehézsé-
gekre, a kutatds er6sségeire, megfogalmazza azokat az 6sszefliggéseket, ame-
lyeket egyéni kutatdsaban tovabbgondolasra érdemesnek tart.

A hallgatd elemzését, kovetkeztetéseit, 6sszegzését hivatkozasokkal latja
el, képekkel, tablazatokkal, egyéb mellékletekkel kiegészitve teszi hiteles egyéni
munkava.

A tanulmany elkészitéséhez ajanlott irodalom:

e  Falus Ivan (szerk.) (2000): Bevezetés a pedagdgiai kutatds mdodszereibe.
Budapest: M(iszaki Konyvkiado.

Taneszkoz fejlesztését bemutaté tanulmany

IT szakon a taneszkoz fejlesztését bemutatd tanulmany szempontrendszer
emelném ki leghasznosabbnak:

A szakdolgozati tanulmany célja, hogy a hallgaté tanubizonysagot tegyen
arrél, hogy kritikai-elemz6 modon képes 6nallé szakmai vélemény megformala-
sara, aktualis pedagdgiai problémak megfogalmazasara, atlatdsadra. A képzés
soran szerzett ismereteit, tapasztalatait a kivalasztott problémak megoldasa
soran tudja alkalmazni, képes a pedagogiai elméleti kérdések probléma-
centrikus feltarasara, bemutatasara és 6nallé kovetkeztetések levonasara. A
szakdolgozati tanulmany elkészitésével a hallgaté bizonyitja, hogy ismeri a
szakszer( kutatds szabdlyai és a szlikséges formai kovetelmények betartasa
mellett képes alkalmazni azokat.

A taneszkéz fejlesztését bemutato tanulmany témaja egy pedagadgiai inno-
vacio és bemutatdsa.

A dolgozat tartalmazza a pedagdgiai probléma meghatdrozasat, a fejlesztés
megsziiletésének oOtletét, a szakirodalmi hattér és az eddigi tapasztalatok ismer-
tetését, az alkalmazott taneszk6z (tananyag) megvalasztasanak indoklasat, a
fejlesztés kitlizott céljait, tervét (forgatdkonyvét), folyamatleirasat, a kiprébalas
bemutatasat, a taneszkdz (tananyag) hatékonysaganak, eredményességének
igazolasat. A dolgozat részét képezi maga a taneszkoz.

A dolgozat a pedagdgiai innovacids folyamatot a formai kévetelményeknek
megfelel6en foglalja 6ssze, képekkel, tablazatokkal, mellékletekkel egésziti ki és
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teszi hitelessé. Amennyiben a fejlesztés multimédias oktatécsomag, annak ér-
tékelésében a kovetkez6 szempontok érvényesiilnek:

Az lGzenet pontossdga, érthet6sége

Rendszerben valé gondolkodas, rendezettség

Tartalmi, fogalmi strukturaltsag

El6rehaladas, navigacio

A kommunikdcid — interakcié egyszer(isége

Pedagdgiai didaktikai elvek érvényesiilése

A pszicholdgiai — ergondémiai elvek

A medidlis (kompozicié, formanyelv) kozlési elvarasok

W X N wWwN R

A technikai kivitelezés min6sége

10. Jarulékos elemek (boritd, installalas)
11. On-line elérés, frissités

12. A fejlesztd szubjektiv észrevételei

A taneszkoz fejlesztését bemutaté szakdolgozat elkészitésével kapcsolatos
tovabbi tajékozddast segiti az ajanlott szakirodalom:

e  Forgo Sandor — Hauser Zoltan — Kis-Téth Lajos (2001): A multimédia ok-
tatds-technoldgidja In: Médiainformatika. Eger: Liceum Kiadd, 406 p.

2.2.2 Szakdolgozat értékelo lap

Az Eszterhdzy Karoly Féiskoldn a tanari mester szakosok szakdolgozati a
Sallai Eva és Vincze Beatrix és munkatérsaik ltal kidolgozott értékelési rendszer
szerint torténik. Ahhoz hogy jo6 munkat készithesslink ismerni kell az értékelés
szempontjait, ezért nézziik a harom szakdolgozattipushoz elkésziilt értékelési
szempontrendszert.

Az elméleti szakdolgozat értékelése
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Ertékelési szempont Elért
- K pont-
0-4 58 810 pot-

1. A témavalaszias A wizsgdt  téma A témavalasztas A dolgozat  fontos
a}l.wal|t.35a corkedice | kevessé  fleszhedik 3 | kaposoMdik & képzési | szakmai kérdéssel
 szak képzes céljghoz, | képzss céljahoz.  nem | célokhoz, tartalmaz | foglakozik, a szerzd a
3 dolgozat ersdetisége, | wagy alig tsriamaz 0 | djszerd szempontokat. probléma  vizsgdlatara
szakmai lizenste megkozeliteseket eredeti megkozelitést

vilzsziot.

1 A probliEma, A oroblema A problema A problema
megfogalmazisaés a megiogaimazasa feliletes megf-:-gal'nazaﬁa 1obbe- megf-:-gal11az353
kutatasi modszenek) Wagy részleges, 3 | keveshe vilagos, 3 | részletes és djszerd, 3
megyalasztizsa ' walzsztott maddszer (ek) | modszenek) meg- | kivalasztot: kutatasi
bemutatasa csekely mértékhen | vi'asztasa adekvat. modszer  indokolt s

alksmas a problema megalapozodt.
kezelésare,

3. Szakiroedalm ha’bE' A szakrodalom nem A szakirodalom A szakirodalom
feltiraza &5 bemutatdsa, | adekvat feffarasa szik kinl, de a | feharasa széleskin
szakszerisége lenyeges forrasokat | tatalmazza a  korabbi

tartalmazza. relevins kutatasi
eredménysk kritai

slemzo bemuiatasal

4. Avizsgalt probléma

A wizsgah problémar

A probléma vizsgalata

A dolgozat 3 probema

kovetelmeényeknek  nem
wagy reszhen felel meg

felasziisdy tikrizodik

smeristése. elemzése, | felszinesen, kevés  és | megleleld mélységl. A | vizzgdlatat komplex
Ssszefiigpések gyengen bizonyitott | dolgozat lenysges | modon mutatia be az
megfogalmazisa Gsszefiggés deszefipgéseket  jelenit | dsszeflpgpések széles

bemutatisival mieg. kdrét feltara.
prezentala.

5 Onsld A dolgozat  kewves A dolgozat elegends A dolgozat  gazdap
vEleményformalis analla u'e_lerré"yrl es | dnalla ) wveéleményt, | Gnalld gondolsiokban és
kovetkezietessk kovetkertetest tartalmaz. | kovetkeztetest tarfalmaz. | komgruens

kiwetkeztztasshet von e
£ Az elemzéshe bevont A vaaszoit A dokurnenturnok! A dokumenturmok!
dokumenturnokforrasck | dokumentumci! forrasck  kivalasztasa forrasck fellarasa,
fomasck kevéssé | szik  kinl, de azck | kivalasztasa  széleskinl
alkamasak a wizsgalt | elemzése megfeleld | az elemzeés és
kerdés bermutatasara sznvonali feldolgozas magas
szinvonalil.

A dolgozat A dolgozat feiépitéss A dolgozat szerkezete A dolgozat szerkezete
szerkesziettsage, ZIVArDS, szarkezete | logikus, stilusa, | wiiges, a sZ0VE]
Attekinthetisdge egyensien, nyeivhelyessepe koherens, kivald stilusad,
koherenciaja, stilusa, ny=ivhelyessegi  hibakat | meghelels. nyeivhelyességi
nyelvhelyessége taralmaz. szempontb jo.

T Aczakn A dolgozat irgja 3 A dolgozat irdja 3 A dolgozat idja &
slkamaziss szaknyevet alig ésivagy | szaknyelet megfelelden | szaknyelet kivaldan és

hibasan aalmazza. alka'mazza. kdwetkezetesen
alkamazza.

0 Formaiiefemzik: A h_ivatmlz.iﬁnt. A hivathozasok A hivatkozasok

hivat kcz:'rs;:-k forrbaok fomrasok _glu':lese hianyos, '.:'un".f"yi'e :cn'.:rsak._ a | forrasck jedléss pontos

E|G|E5E hetitious, nem egyssges, 3 I{Dlgnzat fomrasok Jeldless szakszerl s BOyseges. ﬁ.
kepek &5 1ablizatok formai Ellemzoi 3| egyseges. A dolgozat | dolgozat formai jellemazdi
=ldlaze kdvetelmenyeknek formai  jeflermzdi a|a  kovetemenyeknsk
sartalom egyzek, kevesse felenek meg. kivetzimenyeknek kisebb | kifogastalanu
mellékletek hianyessagokkal megielensk.

megielensk.

10. Osszbenyomas, biraldi A d-:-lgo;at szakmailag A oolgozatban korekt A dolgozat  kwalo
vélemény nem relevans, a tartalm | szakmai és modszeran | szakmai  fekeszitsaget

tukraz

Osszes pontszam:

4. dbra:

Javasolt erdemieqy [szdmmal, betlwell:

Mestertandri szakdolgozati Tanulmdny. Ertékeld lap
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A mddszertani tanulmdny jellegii szakdolgozat értékelése
Ertékelési szempont Adhatd pontszim Elért
Py - pont
0-4 5-8 p-10 szim
1. A wzsgalt Ema A temavaaszias A dolgozat  fonios
A temavalaszias kewesse  lleszkedik  a | kaposolod® A kepzési | szakma kerdesss
akiualitass, illeszhedésea | képzés  cifdhoz,  nem | célokhoz, tarta'maz | foglalkezik, a szerzd a
szak képzési céldhoz, 3 vagy alig fatamaz Uj | djszend szempontokat. proiéma vizsgalatira
dolgozat eredefisége megkize/téseket eredet megkdzelitést
szakmai dzenets valaszhot.
2 A problema A problema A problema
A problema megfogalmazisa felliletes | megfogalmazasza  tdohe- | megfogalmazasa részistes
megfogaimazisa és a vagy részieges, a | kevssbe  wilagos, a|és uszen, a kivalasztod
kutatasi médszer valasziott médszer | médszer  megvalssziasa | kutatas modszer indokolt
megvalasziaza ceekely ménékben | adekvat. &s megalapozoti.
alkalmas  a  problema
kezelesére
3 A szakirodalom nem A szakiredalom A rmodszer
Az alkalmazott adekvat, a3 modszer | megualasztisa korrekt, a | szakirodaimi hatterének
rédszer bemutatisa pemutatisa szakszeriten. | modszer bemutatasa | feltirisa széleskard,
&s szakirodalmi hattere vazlatos. bemutatasa sokrétl,
magas fokd  szakma

felkeszilisenet tikrdz.

4,
A vizsgal folyamat

A tanulmany a

A tanulmanyban

A tanulmany 3

kovetemenyeknsk  nem
vagy részhen felel meg.

fikrézdk.

vizsgalt folyamatot | vizsgakt folyamat | vizsgalt folyamatot
ismerietése, elemzése, felszinesen, kewes é&s | ismenetéss megfeleld | komplex médon  mutatia
dsszefliggések gyengén bizonyiiott | mélységl. A bermutatds a | be, az  Gsszefligpések
megogamazasa ﬁssa&fl'.lggésse jeleniti | iényeges dsszefliggessket | széles kirdt feltira
mi kellckeppen megeleniti
a. & dolgozat ke'.E's A dobgozat A doigozat gazdag
Onalls wiieményformalas, | dnallé  wilemeényt  &s | elegendd dnalld veleményt | Gnalid gondelatokban,
kiwvetkeztzigsak koveskezietést faralmaz. &5 kowvetkezietést | probiéma-grzékeny e
artalrmaz. kongruens
kivetheztetésekst von le.
6. A fohyamat A dokumentumck tanulmany
& folyamat dokumentaltsaga hianyos. | kelldképpen aldtamaszijak
dokumenialisaga & dolgozat legfobb alapos  es
megallapitisait biztesitja az enedmények
glenfrizhetdségét.
7. A aolgozat A diclgozat A dolgozat
A dolgozat felepitise zavaros, | szerkezets logikus, | szerkezete  wildgos, a
szerkesziettsepe, szerkezete  egyeneten, | stilusa,  nyelhelyessége | szdv kcherens,  kivad
koherenciaja, sifusa, nyelvhelyesseégi  hibakat | megfeleld. stiusl.  myelielysssig
nyelvheyessege fartalmsaz. szempontbal i
. A dolgozat roja a A dolgozat roja a A dolgozat irgja a
A szaknyely alkalmazasa szaknyelvet alig esivagy | szaknyelvet megfelsifen | szaknyelvs! kivdldan &s
nibasan alkalmazza akalmazza. kivetheretesen
al(alrra.zza
g ] A hivatkozasok, A hivatkozasok hvatkozasok,
Fommai jellemzts: fomasck _IE'I}EEE' hianyos. | wbbnyire  ponfosak,  a fc:rrasdt jE|l:l|E'5E pantos,
hivatkozasok, forasok nem egységes, a dolgozat | forrasck jeldlése | szakszerl és egységes. &
jel@lése, betlitipus, képek formai jelemzdi a | egységes. A doigozat | doigocat formai jellemzdi a
es tablazaiok jekiisse, kdvetsimenyeknsk formai jellemzd a | kivetelményeknek
tamalomjegyzek kevesse felelnsk meg. kidwe El'nen,nek nek kiszob | kifogastalanul
meekietek hianyossagokkal megfzielnek.
megfelelnek.
10. A dolgozat A dolgozatban & dolgozat  kiwale
Oi=szhenyomas, biraldi szakmailag nem relevans, | korrekt  szakma €s | szakma  felkesziliséget
velemény a tartakmi | madszedani felkészitsag | fikriz.

Orsszes poniszam:

Javasolt erdemjegy (szammal, bettvel):

5. dbra:

Moddszertani tanulmdny esetén szakdolgozat értékelGlap
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A taneszkoz fejlesztését bemutato tanulmadny értékelblapja

Szempontok Adhaté pontszim Elért
Fontsz
im
0-4 53 8-10
1 A temavalasziss A V3 aszias B fejlesztes  tibb A felesztis &z a
aktuatasa illeszkedése 3 | indoklaza tibb | tekintetben s Ojszerl, | szaktargyi  keépzes  kazdd
szak kepzési céljahoz, 3 | vonatkozdsban is ieszhed® a képzéshez, | szerves kaposolat wan, az

dogozat ersdetizege,

hianyos, nélkildzi az

szakmai Ozenete korszerd

innovacd enedet, gazdagitia

szakmal lzenete eredefiséget szemlgletet tikriz a pedagogiai kukirat
3 A probléma A probléma | A fejleszmies &5 a A fejleszieshen
megfogalmazasa a megfogalmazasa a | maodszer média | megiogamazott  probléma
mddszer és a média modszer  esivagy @ | megvalasztisa szakmailag | szakszern,  modszermédia
kiwalaszias indoklasa média kivalaszias nem | megfieleld. megvalasziasa, szakmailag
kielégin, hianyos relevans, sokretien
alatamasziott.
3 Szakirodami & feflesztés A ‘fej|E'EZE5' bermutats A fejlesztés széles kind
hittér 85 a3 taneszhiz szakirodalkmi hattere | szakirodaimi hattér | bibliografia (hazai =
ha’ekc\"ysa ) 52956—"1_,'95 az eszkiz | elegends, az | nemzetkizijsegisegeve
vizsgalatanak bemutatasa | hatékonysdganak eszkozhatésonysig ke bemutatisra,  az
bemutaiasa hianyos, ellemzdinek eszkizhiz sokaldald
nem meggydzs bemutatisa fabh | hatékonysagi mutstok
wonalakban megtirtsnik. kaposcladnak
4 A vizsgdt A fejlesztés tartalmi A fejleszies fartalmi es Az '"'-:'.'a.lo SZEMVES
folyamat ismereiise, es formai egysege nem forma egysege er-.ren].'EEuI egysegoen 1_5'5 adekvat
elemzése, daszefliggesek beljes a miufaji | a '11l.rfa;| azszef ug;:- madon  valbstja meg a
megfogalmazasa. a kritgrumoknak csak | kivetelmenyeket @ | mifaji, technikai és formai
médiatartalom technika részhen felel meg a | valosita meg. az | kdwetelmanyeket.
formiai, mifaji fejlesztés elemzése | nnowacios fohamatot Szakszerlen,  komplex
szakszeriisége reszieges. nagyobb részben | modon  mutatia  be  a
szakszerien bemutajja. felesztest.
5 Tanitasi unulas| A fe 25T A fejlesztes o A 'ejlesz'es technikai
fc:l;.-a-natter-.rezesenek éc | alkalmazasa a tanitasi- ileszkedk  a tanuldsi- kr.lrleleae'se mln:rsege g5 a
iranyitasanak Iepe-sm A tanulasi folysmathan | taniasi ) fodyamathoz tanulas-t anl_as fcl:.:amatat:qn
fejlesztés hatéhonysag- nem vagy csak | érvenyesit a3z ergonomial | magas hatekonysaga réwven
vizsgalata. Onalla kerlatozotian szempontokat, amelysket 3 | kivald  (Gnalla,  eredeti]
velemen l,rfonTa as, leheiséges. szerzd ala is  tamaszi. | eszkizhiz puttatia a
kivetkeztatések Mincsznek (alig | Cmalld kiwstkeztetések | tandrckat
vannak) levonasa jelemzs.
kiwetheztetzsek az
alkalmazhatissgra
5 & fejlesztés Hianyos Feves, de jel Szeleskarl kelGen
folyamat [pl. média- dokumentalizag megualasztott és igényesen | illeszhedd, szinvonalas
forrasok] kewgsss megbizhatd | beépitett forasok 3| elemzés es dokumentacic
dokumentalisiga adatok, rossz | fejlesztés  lefedése 3 | jellemzi a fejlesziést.
attekinthetosag. dokumentumeokkal,
szikebb kird kiekintés.
7 ,e..;gg.;za-, Szerkezefilegy  nem Joo tagel, az egyes Szerkezstileg =5
ETEr (eszlersege vagy kevesbe tagolt, | részek aranya & nyelvhelyesseg  tekinietben
koherencidja, stilusa, nerm geszefigge megl.ralaszb\:rl koherens | egyarant igenyss munka,
nyelvhelyessége sZivegsIErkensl, sziveg, jo stilus, kisebb | koherens, & stilusd sziveg.
kifopdsolhatd stilus. hisnyossagokkal
8 & szaknyely A szaknyeh A szaknyehi A szerzt igenyesen,
alkalmazisa hasznilata hianyos, | fordulatokat 3 szerzd jof s | szinvonalasan  es  adekwat
hibiés, nem | kelld mértékiben haszndlja. | madon alkalmazza a
kivetkezetes. szakmyeivet
0 Formai jellernzik ) formai Kisebb hiirryosség\:\(t{']_ Kiogastalan az idézetek,

hivatkozasok, forasok
jElDEEE betiitipus, képek
es tablazatck E—C|ESE

kiwetelményzknek  a
dolgezat alig wagy nem
fielel meg. A
hivatiozasok &5 a

ghekintve, a szErzD
pontosan jar el a forasck
= a hivatkozasok

megjeldlésanél,

forrasok &5 hivatkozasck
akalmazasanak
gyakorlaia.

tarizlomjegyzek, ! es
mallékiztek forrasok jeldlése
pordatisn  és  wagw

6. dbra: A taneszkéz fejlesztését bemutato tanulmdany értékelélapja
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2.2.3 Portfolio

A felsGoktatdsi intézmények a portfélidét, mint zarémunkat a pedagdgus-
képzésben résztvevd hallgatoktol varjak el.

Portfélié olasz eredeti kifejezés, jelentése dokumentumdosszié, szakér-
t6i dosszié.
= A portfélio olyan dokumentumok gyljteménye, amelyek
megvilagitjak valakinek egy adott teriileten szerzett tudasat,
jartassagat, hozzaallasat”. 2
De érdemes megnézni a tanuldk oldalarél megfogalmazva a portfdlié meg-
hatdrozasat is:

e ,a portfélio a tanulé munkdibdl 6sszedllitott céliranyos
gyljtemény, amely bemutatja készitGjének erdfeszitéseit, fej-
I6dését és eredményeit egy vagy tobb teriileten. A tanulénak
részt kell vennie a tartalom Osszedllitdsaban; a gydjtemé-
nyeknek tartalmazniuk kell a dokumentumok kivalogatdsara
szolgalé szempontrendszert, az értékelési szempontokat és a
tanulék onreflexidit.”

A portfolidkészités céljat Arter® a kovetkezGképpen fogalmazza meg:
»Alapvetben két céllal készithetlink portféliot: értékelési céllal, vagy a tanulds
el6segitése érdekében. Az értékelési célu felhaszndlds sordn azt akarjuk megal-
lapitani a portfélio segitségével, hogy mit tudnak és mire képesek didkjaink. Ha
a tanulds elGsegitésére hasznaljuk a portfélidt, akkor pedig az a cél, hogy a didk-
jaink tanuljanak valamit a portfélié 6sszeallitasabol”

Ha mesterképzést lezard osszefoglald mi elkészitésérél beszéliink, akkor
Arter meghatdrozasnak elsé részeként kell felfogni a portfdliét, és dsszeallitdsa
soran arra torekedni, hogy tikrozze a munka: mit tudnak, és mire képesek a
készitGje.

Az oktatdsi minisztérium 15/2006. évi rendeletének 4. szamu mellékleté-
nek 5.1.3. pontja szerint:

A portfolid a pedagdguspalya megismerésére irdnyuld és a vezetétanar
irdnyitasaval végzett gyakorlat tapasztalatainak, valamint az dsszefiiggi, szak-

2 Bird 1990; idézik: Barton, J.-Collins, A. (1993): Portfolios in Teacher Education. Journal of
Teacher Education, 44/3, 200-210.p. 203.

*A portfdlidA portfdlié. Oktatas kutatd és fejleszté Intézet. http://mag.ofi.hu/magtar-
otletek/portfolio
4 Arter, J. A. és mtsai(1995): Portfolios for Assessment and Instruction. ERIC Digest, p.2.



http://mag.ofi.hu/magtar-otletek/portfolio
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képzettségenkénti egyéni gyakorlatok soran gyijtott, illetve a tanitast, gyakor-
latot kiséri szemindrium tapasztalatainak a rendszeres 6sszegzése, e tapasztala-
toknak vagy a szaktdrgy egy részteriilete tanitasanak valamely szakpedagdgiai,
illetve altaldnos neveléstudomanyi szempont szerinti, tudomdanyos alapossagu
bemutatasa, elemzése, értékelése vagy tanitasahoz sziikséges segédlet készité-

”

se.

Portfolié tipusai
Egy portfdlié 6sszeallitdsat segiti, ha ismerjik a tipusait!
Barrett’ az alabbi tipusokat hatarozza meg:

e Munkaportfolio (fejlédést dokumentald gyljtemény): a hallgato a tanu-
Iasi folyamathoz kapcsolédd dokumentumokat gy(jti a munkaportfdli-
6ban. A munkaportfélié segitségével a tandr és a didk folyamatosan
megbeszéli a didk el6rehaladasat egy adott targybdl vagy egy adott pro-
jektben, és visszajelzést kap a tanuld. Ebben a portfélidtipusban a didk
az 6sszes, a tanulasi folyamathoz tartozé dokumentumot gydijti.

e  Bemutatd portfélié: A munkaportfélidobdl a legjobb munkdak 6sszevalo-
gatasaval kialakulod portfdlié. A portfdlié készitéje sajat véleménye alap-
jan dont, hogy mely munkdk keriljenek be a bemutatd protfélidba, de
fontos, hogy vildgosan megadott értékelési szempontsor a dontéshez.

e  Ertékelési portfolié (eredmények mindsitése): alternativ osztalyozast,
értékelést szolgdld portfélio. Ez az alternativ értékelési modszer | kiils6
sztenderek koré szervezddik. Minden dokumentum valamely sztenderd
teljesitését, elérését hivatott bizonyitani, tehat ennek a portfolidtipus-
nak az értékelési szempontok a sorvezetdi. A f6 cél az, hogy a tandr ha-
gyomanyos osztalyzassal szemben a hallgato teljesitményét holisztiku-
san, a jellemz6 dokumentumok segitségével itélhesse meg. A kovetkezé
értékelési szempontokat javasoljuk a portfolidhoz:

— A gylijtemény dokumentumai és a tanari kompetencidk megfelelé-
se. A tanari kompetencidk a kulcskompetencidk harmas egységé-
ben jelennek meg (szakmai ismeretek, tudas, szakmai képességek,
szakmai szerepvallalas és elkotelezettség, azaz attit(idok) a képesi-
tési kovetelményekben, ezért ezt is mérlegelni kell az értékeléskor.

— A kompetencidk szinvonalara kell kovetkeztetni a dokumentumok-
bol. Ez természetesen felételezi, hogy az értékel6 tanar szamara
egyértelmien megnyilvanul. Ki kell emelniink a hallgaték reflexidi-
nak értékelését. Ez viszont azt is jelenti, hogy hagyomanyos értéke-

> |dézi Falus Ivan — Kimmel Magdolna: A portfdlié. Budapest: Gondolat Kiadd, 2009.
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Iési szempontokon (mennyiségi, minGségi) tul, azt is figyelembe
kell vennie az értékelést végz6 tandrnak, hogy a hallgatd milyen
magyarazatot flizott az adott dokumentumhoz; mi célja az 6nérté-
kelésének, a reflexidinak, s tovabba a kompetencidk fejl6désérdl is
képet kell kapnia.”®

A portfélionak 6ssszegylijtotte Cshachesz Erzsébet a kifejezetten mester-
szakos hallgatok szamara lényeges tipusokat:’

e  Eredménybemutaté portfélio:

Meghatarozott tipusi dokumentumokat kérnek a portféliéban, amelyeket
nem szabad sem kihagyni, sem massal helyettesiteni. Az értékelési kritériumok
adottak, de a portféliod készit6je szdmdra nem feltétlenll ismertek. Az igy elké-
szitett portfdlidk jol 6sszehasonlithatok. (llyen példaul az allaskeresés céljara
készitett portfolid.)

e  Tematikus portfdlié:

olyan interdiszciplinaris portfélié, amelyben a didkok egy bizonyos témaval
kapcsolatban Osszegydjtott ismereteiket mutatjdk be. Egy ilyen portfélié 6ssze-
allitdsa altalaban tobb tantdrgyban szerzett ismeretek szintetizalasat koveteli
meg. (Példaul, ha valaki a magyar reformkorrdl készitene egy tematikus portfo-
liét, akkor sziikségképpen torténelmi, irodalmi, mlvel6déstorténeti ismeretek
Osszegzésére kellene torekednie.)

e  Kutatasi portfdlio:

célja az, hogy bemutassa a tanuldé egy kutatasi projektjét és annak ered-
ményeit. Ez a portfélié is tematikus, de nem feltétlenil iskolai targyak koré
szervez@dik. A kutatds célja barmi lehet, példaul a helytorténet barmely szelete,
vagy egy iré életm(ivének feltarasa, esetleg egy tarsadalmi jelenség, példaul a
futballhuliganizmus vizsgalata.

e  Projektportfolio:

egy projekt megvaldsuldsanak folyamatat és a tanuldnak a projektben jat-
szott szerepét dokumentalja. (Példaul egy iskolai sziniel6adds megvaldsulasat.)

® Hollgsi Hajnalka Zsuzsanna, Szabd Antal: Tanari portfélid.
http://www.nvf.hu/pkk/sites/www.nvyf.hu.pkk/files/tanarkepzo anyagok/tanari_mesterkepzes
Josszef szakm gyak/06 tanari portfolio.pdf

7 Cs. Czachesz Erzsébet: Portfélié készitése — oktatasi segédlet. http://www.arts.u-
szeged.hu/karunkrol/formai-tartalmi/portfolio-keszitese



http://www.nyf.hu/pkk/sites/www.nyf.hu.pkk/files/tanarkepzo_anyagok/tanari_mesterkepzes/osszef_szakm_gyak/06_tanari_portfolio.pdf
http://www.nyf.hu/pkk/sites/www.nyf.hu.pkk/files/tanarkepzo_anyagok/tanari_mesterkepzes/osszef_szakm_gyak/06_tanari_portfolio.pdf
http://www.arts.u-szeged.hu/karunkrol/formai-tartalmi/portfolio-keszitese
http://www.arts.u-szeged.hu/karunkrol/formai-tartalmi/portfolio-keszitese
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o Reflektiv portfélio:

kozéppontjaban a didk tanuldsi folyamatainak bemutatasa és a didk refle-
xidi allnak. A cél a tanuld metakognitiv készségeinek fejlesztése. A reflektiv
portfélidbdl a didk, a tanar, a sziil6 szdmdra egyarant kibontakozik a a tanuld
portréja: tanuldi tipusa, tanulasi stratégiai, technikai, azok fejlédése, kibontako-
zasa kiilonboz6 terileteken.

e  Kimeneti portfdlio:

az érettségi vizsgat magantanuldk esetében helyettesité portfélié, amely
leginkdbb a szakdolgozatvédésre hasonlit. A tanuld bemutatja egy kutatasi pro-
jektjének dokumentumait, és megvédi eredményeit.”

Végezetll nézziik meg az Eszterhdzy Karoly Féiskolan hogy hatarozzak
meg a portfdliét, mint vizsgakdvetelményt: ,A pedagdguspalya és pedagdgusi
feladatok megismerésére irdnyuld és a vezet6tanar irdnyitdsdval végzett gya-
korlat tapasztalatainak, valamint az 6sszefliggd, szakképzettségenkénti egyéni
gyakorlatok soran gyjtott, illetve a tanitast, gyakorlatot kiséré szeminarium
tapasztalatainak a rendszeres 6sszegezése.”®

2.2.4 Portfolio értékelése

A portfolié készitésekor szem el6tt kell tartani, hogy az adott intézmény
milyen szempontrendszer alapjan végzi az értékelést.

Nézzik meg mintaként egy-két értékelési szempontrendszert az Eszter-
hazy Karoly F8iskolan alkalmazottak kozl!

A két bemutatdsra kerll6 értékelési rendszer kozll az elsé a tanarkép-
zésben alkalmazott, Vincze Beartix és Sallai Eva vezetésével allitott dssze egy
szakért6i csoport altal kidolgozott értékelés:

8 Eszterhazy Karoly FGiskola tanulmanyi és vizsgaszabdlyzata. http://tik.ektf.hu/szabalyzatok
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E-PORTFOLIO ERTEKELESE

& tanarjeldt neve: MWERTUN-kodja:
Az énékeld neve, beosziasa:

& dokumenturnok milyen mértékben fizdik le 3 tanulmanyok kGldnbdzd terlleteit (3 szakfudomanyy,
szakmodszertani, pedagdgiai, psaicholdgial kurzusok 65 szeminaniumok) &5 a tanitasi gyakoraiot? (0-
5 pont)

Szoweges indoklas:

Pontszam:.

X Ap-:rrf-:h-:-ban elhelyezstt dokurnentumck a pedagnglal szaktargyi feladatidrikbal mEnmyire szeles
kértd meritienek? (FL tandral munka, oszia yfonoki fzladatok, tandran kivil bemleken;rseg
kompetenciafejleszies, konfikiuskezsles, felzarkdziatis, tehetsépgondozis, egyéni fejlesztés) (0-10
pont)

Szoveges indoklas:

Pontszam:

3 Ap-:rrf-:lu:- milyen ménékben jeleniti meg a IeheE.EgEi dokumentaldsi médokat, milyen mufajl

gaa:agsag::t k&puizal? [P hDSuanlESl jegyztudmyy, megfigyelés, esetianuimany. dravazlat, taneszhiz

feflesmtése, tervezeshez, szervezisi felal:lalh-:z kap-:s-:l-:n:l-:n dokumenturm, modultens, prcjekmenl

feladatlap, sziveges értékelés, kérdbiv, essze, tanumany, diagram. foig, vided, PPT bemutatd) (0-10

pont]
Szoveges indoklas:
Pontszam:.

4. Abemnutatott dokumantumok kivaasztasanak indoklasa, taralmi elemzise és anékelése. (Maxmalis
pontszam adhato mind a szinvenalas, Sfetes munkak bemutatasara, mind a keveshbe sikerss
feladatmegoldasok szinvonalas kritikai elemzéseérs ) (1-15 pont)

Szoveges indoklas:

Poniszam:.

3. Ahallgatd rmunkaican megjeldit tanar kompetencidk, a képzes soran a kot celok
rmegualosiasanak bemutataza, ériékeldse. (0-15 pont)

Zzoveges indoklas:

Pontszam:.

[} Ahallgata munkaioan meg]elenl:- pedagogia’ kultira, modszertani gazdagsag (alkaimazott pedagogiai,
szakmodszeran, fanulas-tanitasszervezesi eljarasok, strategiak). (0-10 poni)

Szoveges indoklas:
Pontszam:.

7. Aszemélyes szakmail fejlddés, a tanari kompetencidk terén tirént szemelyes valtozasck elemzése,

ertekelese, reflexck megfogalmazasa. (0-10 pont)
Szdweges indoklas:
Ponfszan:.

& Apertfdlic technikal megualésitasa, a feltdltit anyap tagolisa, tartaimi elrendezéss, az egyes
dokurnentumck formai megieenitess (kilalak, helyesiras, megszerkeszietzag). (0-10 pont)

Croveges indoklas:

Pontszam:.

0. Osszhenyomas. (Az érekeld személyes szakmiai véleménye a porfolio egészéral ) (0-15 pont)

Zziveges indoklas:

Pontszam:.

Os=zes poniszame..........

Javasolt erdemjegy | s.zarrrnal P .

A portfali érigkeldsi szemponiai slapjan Ssszessegében 100 ponf sahats. Ponthatarok:
0 -50 pont elégisien

51-62 pont: elégséges

6375 ponf: kozepsas

TE—E9 pont: j&

0100 pont: jeles

Javasolt kérdes a portiolio bermutatasshoz:

7. dbra: E-portfolio értékelése
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A masik bemutatdsra keril6 portfolié értékelést azért tartom fontosnak
bemutatni, mivel az Infokommunikacids technoldgidk teriiletének specialitasait
figyelembe vételével kerilt kidolgozasra.

Tartalmi mutatok Kapott
Adhato | pontszim
Bevezetes, celkitlizés 3
Tartalmi feldolgozas — Multimédia érfekelés és 7
fejlesztés az oktatasban/ Halozati
médiakommunikacio
Tartalmi feldolgozas - Halézatalapt 7

oktatasszervezés/ A tanari mesterség IKT
eszkdzei és hasznalatuk

IKT modszertani eljarasok valtozatos 4
alkalmazasa, relevanciaja

Kompetenciak szakszerlsegenek 2
megjelenitése

A portfalio technikai tagolasa, a feltdltott anyag 2

tagolasa, tartalmi elrendezése, az egyes
dokumentumok formai megjelenitése

Az  elhelyezett dokumentumok  szakmai 2
széleskdrlisége és miifajai gazdagsaga

Az alkalmazott hivatkozasi rendszer, 3
felhasznalt irodalom szinvonala

Osszegzés, lényegkiemelés 2

Formai megjelenités 2

A portfolié dsszpontszéama: 34

Erdemjegy: 0 - 34 pont=elégtelen (1); 35 - 45
pont=elégséges (2); 46 - 56 pont=kozepes (3);
57 - 63 pont=jo (4); 64 - 70 poni=jeles (5)

8. dbra: IKT szak értékelési szempontrendszer

A fGiskoldn a portfolidértékelést minden hallgaté megkapja irasban, majd
van egy nap, amikor ,megvédik” a munkajukat, és erre az alkalomra készitenek
egy bemutatét a portfélié anyagukbdl (rendszerint powerpoint formajaban), és
ennek eredménye az el6z6 értékeléssel egylitt adja a végleges jegyet.

A védésen harom terilet kerul értékelésre:

1. Tartalom (célkitlizések, szakszer(iség, dolgozat és az elektronikus anyag,
valamint a személyes szakmai fejl6dés bemutatasa, sajat gyakorlatba
torténd illesztése, szakirodalom megléte)

2. Forma —tagolds, olvashatdsag, kiemelés
3. ElGadasmad
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2.2.5 Mestermunka

A mestermunka fogalma a kozépkori céhek vildgatél ered. Eredeti jelenté-

se ,,a kozépkori céheknél mestermunka szaktudas + az egyediség beleadasa”.’

A tanulmanyok lezarasara jellemz6en a miszaki és a mivészeti terlileteken
haszndljak a mestermunka kifejezést.

Nézziink meg néhdny esetet:
»A mestermunka:

A vizsgabizottsag a mesterjeldlttel kozos megegyezés alapjan hatarozza
meg az elkészitendé mestermunkdat, mely a szakmdaban haszndlatos aramkori
egység, illetve részegység kell legyen.”*°

Lehet tandri tevékenységhez is kapcsolddd, hiszen muszaki és mUivészeti
teriilet az oktatasban is megjelenik, de gondolhatunk egy informatika 6ran |ét-
rejott ,alkotdsra” is, mint a tanulé mestermunkaja.

Madarassy Andras: Rajzok cim( kiallitdsdnak megnyitéjan a fest6 az alabbi
madon foglalta 6ssze a mestermunka lényegét:

LArra kértem fejtse ki, hogy véleménye szerint mikor keletkezik egy
mlib6l mestermunka, mikor nevezhetjiik azt alkotdsnak.
A kévetkezd egyszerli magyardzatot adta:
, Tételezziik fel, hogy egy bardtoddal kimész a Duna-partra a nap-
lementét lefesteni. Tételezziik fel, hogy a bardtodat térténetesen
Monet-nek hivjdk.
Zdrdjelben mondom, hogy ilyen ismert személyt bardtaim kézott
még nem volt alkalmam egy kézGs festésre a Duna-partra hivni.
Mindketten megfestitek a naplementét.
Az egyik egy korrekt naplementét abrdzol, a mdsikba viszont Mo-
net bardtod olyan plusz dolgot jelenit meg, dbrdzol, mely neked
eszedbe sem jutott.

% dr. Bagdy Emdke: A segit6 kapcsolat pszicholégidja. — 7.p. [online]
<http://art.pte.hu/muveszetterapia/download/bagdy/segito-kapcsolat-pszichologiaja.doc >

10 Magyar Kereskedelmi és Iparkamara: Radio- és hangtechnikai mliszerész. Mestervizsga szakmai
kovetelmények
[online] >< http://inszmkik.hu/userfiles/dokutar/Rdi s hangtechnikai mszersz.doc >
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Ez dltal vdlik az 6 miive alkotdssd, a tied pedig legjobb esetben egy
kivdlé giccsé.”"’

2.2.6 Tudomanyos Didkkori munka

A didakok tanulmanyok alatt folyd kutatasi-tudomanyos tevékenységének
szervezett formaja. A tudomanyos Didkkori munka, vagy roviden TDK lehet&sé-
get ad a fels6oktatasban a tehetséggondozasra. A didkok a tanaraik koordinala-
saval mélyiilnek el egy kivalasztott témdaban, mélységeiben ismerik meg a va-
lasztott teriletet. ,,Az 6nképzés, az elitképzés és a tuddsképzés szintere, ahol a
kiemelked6 tuddsok, mesterek koril kialakuld, serkenté és demokratikus légkor
irant fogékony, tehetséges hallgatoknak az els6é tudomanyos sikerek élményét
adja.

A hallgatd-tanar mihelymunka olyan szakmai, emberi kapcsolat, amely
hozzajarul ahhoz, hogy a hallgatéban kialakuljon a kitartdé munka iranti belsé
igény, hogy elsajatitsak az érvelés képességét, amely egyrészt jelenti a sajat
szellemi tevékenységiik melletti érvelés képességét és a masik fél szakmai tevé-
kenységének megismerését, elfogaddsat, azaz a szellemi hozadék irdnti tisztele-
tet és alazatot, amelyek a legalapvetSbb kutatdi tulajdonsagok. Az intézmények
oktatdinak, kutatéinak pedig lehet6séget ad a didkok szakmai jartassaganak
megismerésére, a szakmai utanpétlas, a PhD-képzésre jelentkez6k érdemi kiva-
logatasara.”™

A tudomanyos és diadkkori konferencia orszagos weboldalan informalédha-
tunk az aktualis és korabbi OTDK eredményekrél:

1 Elhangzott 2009. november 3-an, Madarassy Andrds: Rajzok cim( kidllitdsa megnyitéjan. For-
ras: [online] <
http://www.hubagroup.hu/index.php?info=galeria&action=read&id=78&megnyito=78 >

2 tudomdnyos és mivészeti-diakkori tevékenység.
[online]< http://otdt.hu/cms/tdk/ >



http://www.hubagroup.hu/index.php?info=galeria&action=read&id=78&megnyito=78
http://otdt.hu/cms/tdk/
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J & oror-resen

« c otdthu

Pro Scientia Aranyérem palyazat
A Pro Sclentia Aranyérem pélyzat beaddsi hatirideje 2013 majus 6 Neveznl az

OTOT online rendszeréoen lehet A palyazat fehételeksdl it talinats részietes
leirds.

Intézményi jelolések Mestenanar Aranyérem
kitintetésre

Az OTOT kétévents, az aktudlis OTOK évéten Mestertandr Aranjérem fituntetést

a
K utatdic Mestertandr Aranyérem
MENG) lenet denpiani az OTDT

telsBortatisi intézmények. karok dal ok
itantetésre vald jeldlését 2013 mdjus

9. dbra: http://otdt.hu/

Az egri eredményekhez és kutatasi teriiletek megtekintéséhez érdemes
megtekinteni a helyi TDK webfeliletét:

Estteshazy Karoly Féiskol. x

« C [ tdkektthu/hirek
Wmfiﬂ! Tanuimany! és Informaads Kazpont E’Ilﬂw NEFTUN ‘m‘

Y ESZTERHAZY KAROLY FOISKOLA

&5 TUDOMANYOS DIAKKOR

0 Eger, Eszterhazy teri:

X1 OTDK EREDMERYEK.
© 2013 dpnis 25 conon Hogyi Zsane. 1424

Intézményiink hallgatdi 12 szekciéban mérettetiék XXXL Orszagos Tud Dtk
Konferencidn, és 9 s1ekciobdl dijat is hoztak.

INTEZMENY) TDK KONFERENCIA
2012 novembec 13, kedd Hemi Zsanes, 1043

Az Eszterhazy Karoly Foiskola Tudomanyos Bizottsaga és Tudomanyos Dsakkon Bizottsaga 2012.
g{ november 14.én rendezi meg intézményi tudomanyos diakkor konferenciaiat.

’ rm OSZIONDLIPALYAZAT A 201212013, TANEV L FELEVEBEN
24, néns

@O0 s @E %0

10. ébra: http.//tdk.ektf.hu/


http://otdt.hu/
http://tdk.ektf.hu/
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2.2.7 Szabalyzatok

A tokéletes kivitelezéshez ismerni az elvarasokat is! Ennek forrasa az
adott intézmény tanulmanyi és vizsgaszabalyzata. Ennek rendszerint van a
szakdolgozatra/mester munkara vonatkozé fejezete, vagy kiilon rendelkezése.
Az Eszterhazy Karoly FGiskola tanulmanyi és vizsgaszabalyzata az alabbi
oldalon érhet6 el:

€ - C [} tikektfhu/szabalyzatok
Eszterhdzy Karoly Fdiskola  Tanulmanyi és Informaciés Kozpont  Féiskolai Hallgatéi Onkormanyzat  NEPTUN  Telefonkonyy  Webmail

m TANULMANYI ES INFORMACIOS K&ZPONT

1
y

3300 Eger, Eszterhazy teri:

Soepea®

o SZABALYZATOK
2011. februdr 01, kedd Adminiszirator, 20:06

a8n

443 Kb) 2012. okt6ber 09, 09:08

231 (277.09 Kb) 2012, oktdber 05, 08:19
38,61 Kb) 2012. februar 02,1133 ||
élyeavenidséqérdl, feltételekrsl, és kedvezményeksdl (27.63 Kb) 2011, mércius 17, 16:35 ||
2011. mércius 17,15:35 |
2011. mércius 17,15:35 ||

2011. mércius 17, 15:35

2011 mércius 17, 15:35

D Hallgatéi laptop

11. ébra: http://tik.ektf.hu/szabalyzatok
2.3  OSSZEFOGLALAS, KERDESEK

2.3.1 Osszefoglalas

A fejezetben megismerhettiik a fels6oktatasi képzések legjellemzébb le-
zarasi formait: a szakdolgozat, portfolid, valamint a kiilféldon alkalmazott mes-
termunka kifejezések értelmezéseit, és a sikeres elkészitésnél szem el6tt tar-
tandé értékelési szempontokat.

2.3.2 Onellendrzé kérdések

Sorolja fel az elméleti tanulmany jellemzgit!
Sorolja fel a médszertani szakdolgozat jellemzgit!
Mi a portfélié lényege?

Mit jelent a mestermunka?

Milyen portfélié tipusokat ismer?

A A

Hol szerezhet informaciot az aktualis orszdgos tudomanyos didkkori te-
vékenységrél?


http://tik.ektf.hu/szabalyzatok

3. TEMAVALASZTAS

3.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK

A tobb éves tanulmanyt lezdré munka legnehezebb |épése kivalasztani
azt a teriletet, amelyben el akarunk mélyilni. Egy alapos szakdolgozat, mes-
termunka megirdsdhoz, elGallitdsdhoz sziikséges legalabb egy év, ezért tényleg
fontos, hogy olyan témakort valasszunk, mellyel szivesen foglalkozunk egy éven
at, illetve az is fontos szempont, hogy a jovénk szamara is hasznos teriletet
valasszunk.

A fejezet tanacsokat ad a téma kivalasztashoz, valamint konkrétat a kuta-
tds kezdeti |épéseihez:

—  akérdés megfogalmazasa
— akutatds menetének megtervezése
—  elGzetes kutatasok feltérképezése (irodalomkutatas).

[ A hétkoznapi kérdésfellevés
)

) A tudoméanyos kérdés }
egyéni szilkséglet L

+

§
{ Témavalasztas [ A kerdés megfogalmazasa } [ A kutatas menetének megtervezése

O

[ 3.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK ‘

3.2 ATANANYAG

|

{ 3.3 OSSZEFOGLALAS, KERDESEK }

3.3.1 Osszefoglalas ] 3.3.2 Onellenérzd kérdések |
’[ Tesztek J
[ Prébavizsga e —
Gyakorlé tesztek ( Zarovizsga ]

12. abra: Fogalomtérkép
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3.2 TANANYAG

3.2.1 Teriilet megtalalas

Ha van olyan terilet, amely a szivigye, akkor kénny( helyzetben van,
,csak” azt kell kitalalnia mit alkosson azon a terileten.

Legokosabban akkor jarunk el, ha taldlunk egy olyan teriletet, amelyben
vald elmélyilés egyben a karrierépitésiinket is szolgalja. Ha mar van allasunk,
akkor érdemes végig gondolni mely terileten alkothatunk valamit, ami el6bbre
viszi a munkahelyet —ezaltal a sajat karrieriinket, esetleg érdemes megkérdezni
a cég vezetését és kdzosen megtalalni ezt a teriletet, majd megkeresni a kap-
csolddasi pontjat a szakhoz, amelyen tanulunk.

Ha nem rendelkeziink allassal, akkor olyan szemmel gondoljuk végig a
szakteriletiinket, hogy milyen munkahelyen dolgoznank szivesen. Van-e olyan
téma, ami kapcsolédik ehhez? Ha taldlunk, akkor mélyiiljink el benne, és az
Onéletrajzunkba a szakdolgozat cimét is tlintessiik majd fel.

Ha egyik eddig felsorolt teriilet sem vezet el a szakdolgozati téma megszi-
letéséig, akkor érdemes szamba venni, milyen targyakat tanult a képzés soran!

Minden targyat olyan szemmel gondoljunk végig, hogy mi volt a tananyag,
és annak volt-e olyan része, amiben szivesen elmélyiilne.

Segitségként az IT szak tantargyak listdja:

—  Korszer( IKT alkalmazasok Mac OS X kérnyezetben
—  Adatbazis fejlesztés és Gizemeltetés

—  Programozas Javaban

—  Algoritmusok

— Informdacids rendszerek tervezésének modszertana
— A Mac OS X operacios rendszer

—  Technoldgiaval tamogatott vallalkozasok

— IKT projektmenedzsment

—  Webprogramozas

—  Kutatdsmoddszertan

—  Haldzati operacids rendszerek

—  Haldzatbiztonsag

— KT stratégia

—  Multimédiafejlesztés

—  Telekommunikacio

—  Rendszertervezés

—  Rendszeradminisztracio
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—  IKT er6forras-menedzsment

—  Emberi er6forras gazdalkodas

—  Vezetésiismeretek, szervezetfejlesztés
—  Szoftverfejlesztés

—  Weblapfejlesztés

—  Webdesign

—  Szamitdgép architekturak

Figyelmesen minden egyes targynal gondolja végig, hogy melyik targynak:

—  Mivolt a lényege.

—  Szerette-e?

—  Mit szeretett benne?

— Van-e olyan otlete/a kiindulé otletét el lehetne-e vinni az adott
targy irdnydba?

Segitségként a tematikajukat is felelevenitheti:

Escterhazy Karoly Férskols o ]

—
NN

Informaciétechnolégia MA Pedagdgiai technolégiai
képzés rendszertervezé MA képzés

A projekt lefrdsa

M
K
fe
ke

k

Kedvezményezettek:

Esaterhizy Kiroly Féiskola
3300 Eges, Essterhazy tér 1. 5z
ekt

i Nemzeti Fejlesztési Ogynskség
£ Cim: 1077 Budapest, Wesselényi u. 20-22.
e

T Emai: nfunl

Aprojekt az Gurdpal Unsd timogatisdvat z Surégal
Srecain Alap tarstinansrozin v vaid eg.

I @E$ 0w 12

13. dbra: http://it.ektf.hu/

Ha kivalasztotta a teriletet, akkor folytassa tovabb a munkat a kovetkezé
[épéssel!


http://it.ektf.hu/
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3.2.2 A kérdés megfogalmazasa

A hétkoznapi kérdés

Eletiink dontések sorozatabdl all. Nap mint nap dénteniink kell kisebb-
nagyobb jelent6ségl kérdésekben, amelyek valamilyen szinten befolydsoljak
tovabbi életiinket. Ahhoz, hogy barmilyen ligyben donteni tudjunk, alapos in-
formacidkra van sziikséglink. Ezeket az informdcidkat koriltekintéssel fel kell
kutatnunk, dssze kell gyljtenink. Taldn nem is vagyunk tudatdban mindennek,
mégis végezziik ezt a tevékenységet. Kutatjuk, keressiik a legmegfelel6bb va-
laszt mindennapi életlink kisebb-nagyobb kérdéseire. Jelentés dontés elGtt
allunk példaul akkor, ha mondjuk autét szeretnénk vasarolni. Szamos kérdésre
kell vdlaszt keresniink, miel6tt vasarolunk. A dontéshez informacidkat kell gydij-
tenilink: elolvassuk az autds szaklapokat, kereskedéket keresiink fel, hogy tajé-
kozddjunk kindlatukrdl, araikrdl, szerz8dési feltételeikrél, hitellehet&ségekrdl és
igy tovdbb. A dontéshez tehat az informaciok legszélesebb korét hasznaljuk fel,
legyen az irott, elektronikus Uton terjesztett, vagy szébeli informacio.

Mindenféle kutatas kérdéssel kezd6dik!

A hétkoznapi életben el6forduld kutatds, a keresés olyasféle kérdéseket ki-
van, hogy példaul

Melyik autot, butort stb. vasaroljam meg?

Mit f6zzek vacsorara?

Melyik mozit valasszam, vagy melyik filmet nézzem meg?
Melyik iskolat valasszam a gyermekem tanulasahoz?

Melyik bankot valasszam pénzem legbiztonsagosabb és legjovedelmezébb
elhelyezésére?

Ezek a kérdések a személyes kutatds — vagy még helyesebben a személyes
keresés — fogalomkorébe tartoznak, de a helyes vdlasz megtaldldsahoz ezekben
az esetekben is koriltekintd kutatémunkara van sziikség. A keresés eredménye
azonban megmarad az egyéni felhasznalds szintjén, a keresés mélysége és
mddszere csupdn az egyénre vagy szlikebb kdrnyezetére van hatassal.

A tudomdnyos kutatds kérdésfeltevése

A mindennapi élet kereséseivel szemben a szakterileti kutatds feltételezi a

e téma mélyebb ismeretét,

e kitekintést a rokon szakteriletekre, illetve hatartudomanyokra,
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o tajékozottsagot a kutatdsi mddszerekben,

e hitelesen bizonyitja (vagy cafolja) a hipotézisben feltett allitasokat és

e az eredményt masok szamara is hozzaférhet6 és ellenérizheté forma-
ban teszi kozzé.

A kutatds legnehezebb része annak a kérdésnek vagy kérdéseknek a meg-
fogalmazasa, amely(ek)re a kutatds soran valaszt kell adni. Ezek a kérdések
jellegiiknél fogva kétfélék lehetnek:

1. Tényadatokkal megvalaszolhaté kérdések
2. Filozéfiai kérdések.

A tényadatokkal megvalaszolhatd kérdések egyik tipusa, amikor ugy teszik
fel a kérdést, hogy arra tobb j6 valasz is adhatd, attél fliggben, hogy a kérdést
befogadd mit részesit el6nyben.

példdul:

Milyen mélyen fekszik az 6cednban a Titanic?

A mélység, mint mértékegység tobbféle mddon is kifejezhet6. Megadhatja
méterben, lab-ban, inch-ben vagy masféle mddon is. Ennek ellenére ez egy
egyszer(i kérdés, egyetlen, de igazolhaté tényadatra iranyult.

g Ettél komplexebb kérdés:

Milyen ardnyban latogatjdk a megyei konyvtarat a bolcsészhallgatdk egy
olyan varosban, amelynek egyetemén csak most indult bolcsészképzés? (Az
egyetemi konyvtar korabban a mdszaki képzésre volt felkészilve).

A vélaszban a statisztikai tényez6 jelent6s szerepet fog betdlteni, hiszen
alatamasztja vagy céfolja, hogy latogatjak-e a konyvtarat a bolcsészhallgatok
azért, hogy felkésziiljenek a zarovizsgajukra.

Egy térténeti kutatds egyetlen kérdése szintén lehet rendkiviil sz-
szetett is:

Milyen gazdasagi, tdrsadalmi és politikai tényezék befolydsoltak 1870-ben
a polgdri kor elsé kozigazgatasi torvényének a megalkotasat?

Tdarsadalmi és politikai tényezd egy Uj polgari réteg gazdasagi felemelkedé-
se, amely részt kér a kormanyzdsbél. Gazdasagi tényez6 a kapitalizalodas hata-
sanak vizsgalata.

A kérdés megkozelité pontossdgu meghatdrozasanak tehat mar a kutatds
tervezésének id6szakaban is jelentfsége van, mert befolyasolja, hogy milyen
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intézmények felkeresésére lesz sziikség az anyaggy(ijtéshez, milyen iranyban
induljon el a szakirodalom 6sszegy(ijtése stb.

3.2.3 A kutatas menetének megtervezése

Amikor témat vdlaszt tanulmanyanak megirasdhoz, egy valamit tud bizto-
san, nevezetesen azt a hatarid6t, amikor be kell nyudjtania a kész m(vet. Ez
meghatdrozza munkajanak idGkereteit. A jé id6gazddlkodds igen erdsen befo-
lyasolhatja a munka minGségét. Mindenfajta kutatas idGigényes munka. Hogy
az id6vel gazdalkodni tudjon, meg kell terveznie a kutatds lépéseit és a felmeri-
16 koltségeket. Célszer(i egy id6tablat késziteni, amelyben felvdzolja a munka
egyes fazisait, a felkeresendé intézményeket, az utazasi, szallas- és egyéb kolt-
ségeket, feljegyzi, hogy a kutatashoz sziikségesek-e engedélyek, mert azokat
idGben be kell szereznie.

3.2.4 ElGzetes kutatasi eredmények feltérképezése
(az irodalomkutatas)

Barmilyen tudomanyterileten kezd valaki kutatémunkaba, legelsé feladata
a tdjékozddas arrdél, hogy valasztott témajaban mdasok milyen eredményeket
értek mar el. Ez azért nagyon fontos, mert kutatdmunkankban — természetesen
megfelel§ hivatkozasokkal — ezekre az eredményekre tdmaszkodhatunk, nem
kell mindent el6lrél kezdeniink, egyetérthetliink mas kutaték eredményeivel, de
meg is cafolhatjuk azokat. Ehhez szlikség van a konyvtarak allomanydaban talal-
hato, a konyvtari szolgaltatasokon keresztll kutathato és az interneten elérheté
forrasok ismeretére. A lényeg, hogy legyen informacionk az el6zményekrdél. Elsé
megkozelitésben Iényegtelen, hogy a szdmunkra fontos informacié megjelent-e
nyomtatasban vagy sem, folydiratban jelent-e meg vagy konyvben, nyomtatas-
ban, vagy elektronikusan, értjiik-e azt a nyelvet, amin megjelent, vagy sem.
Ezek masodlagos kérdések, amelyek majd akkor kapnak jelentGséget, ha fel-
haszndlasra kerilnek. Ekkor kell majd példaul arrdl déntenilink, hogy szliksé-
glnk lesz-e idegennyelvi fordité munkajanak az igénybevételére, vagy magunk
is megértjik az adott nyelvet.

Adott tehat a feladat, 6ssze kell gy(jteni a szakirodalmi informacidkat, azaz
irodalomkutatast kell végezni. Az irodalomkutatas eredménye az az irodalom-
jegyzék, amelyre a kutatdmunka soran a tovabbiakban tamaszkodni fogunk.
Munkank eredményességét nagymértékben befolyasolja, mennyire lelkiismere-
tesen végeztiik a feladatot.
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Hogyan induljunk tehat el?

A rendszeres irodalomkutatds kiinduldpontja a konyvtar. A tajékozddast
érdemes a kutatott téma konyvtdrban hozzaférhet6 masodlagos forrasaival,
példaul a kutatott téma kézikdnyveivel, lexikonjaival kezdeni.

Nem hagyhatdk figyelmen kivil a kiilonb6z8 tipusu referensz-m(ivek, ame-
lyek megjelenhetnek mind nyomtatott, mind elektronikus formaban. Direkt
tdjékoztatdst nyujtanak, azaz azonnal felhasznalhaté adatokat, informacidkat
nyujtanak

e aszobtarak,

e |exikonok,

o enciklopédidk,

e életrajzi forrasok,

e évkonyvek,

e atlaszok,

e statisztikai kiadvanyok,

o folydiratok,

o teljes szovegli adatbazisok,

o digitdlis konyvtarak kereséfeliiletei.

Indirekt tajékoztatast nyujtanak, azaz nem kozvetlenlil a felhasznalhatd
adatot, informaciét kinaljak, hanem az adat forrdsahoz vezetnek el

— azindexek,
e a bibliografiak,
e a konyvtari kataldgusok,

e ,kapuk” internetes forrasok szolgaltatéihoz.

3.3 OSSZEFOGLALAS, KERDESEK

3.3.1 Osszefoglalas

A fejezet végére remélhet6leg sikerilt kivalasztani azt a teriiletet, melyen
szakdolgozatat, mestermunkajat el fogja késziteni.

Barmilyen tudomanyterileten kezd valaki kutatémunkaba, legelsé feladata
a tajékozddas arrdl, hogy valasztott témajaban masok milyen eredményeket
értek mar el. Ez azért nagyon fontos, mert kutatdmunkankban — természetesen
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megfelel6 hivatkozdsokkal — ezekre az eredményekre tdmaszkodhatunk, nem
kell mindent el6lrél kezdenlink, egyetérthetliink mas kutaték eredményeivel, de
meg is cafolhatjuk azokat. Ehhez szlikség van a kdonyvtarak allomanydaban talal-
hatd, a konyvtari szolgdltatasokon keresztiil kutathato és az interneten elérheté
forrasok ismeretére. A Iényeg, hogy legyen informacidnk az el6zményekrél. Elsé
megkozelitésben Iényegtelen, hogy a szdmunkra fontos informacié megjelent-e
nyomtatdsban vagy sem, folydiratban jelent-e meg vagy konyvben, nyomtatas-
ban, vagy elektronikusan, értjiik-e azt a nyelvet, amin megjelent, vagy sem.
Ezek masodlagos kérdések, amelyek majd akkor kapnak jelent&séget, ha fel-
haszndlasra kerilnek. Ekkor kell majd példaul arrdl dénteniink, hogy szliksé-
glnk lesz-e idegennyelvi fordité munkajanak az igénybevételére, vagy magunk
is megértjik az adott nyelvet.

Adott tehat a feladat, 6ssze kell gy(jteni a szakirodalmi informdacidkat, azaz
irodalomkutatdst kell végezni. Az irodalomkutatas eredménye az az irodalom-
jegyzék, amelyre a kutatdmunka sordn a tovabbiakban tamaszkodni fogunk.
Munkank eredményességét nagymértékben befolyasolja, mennyire lelkiismere-
tesen végeztiik a feladatot.

3.3.2 Onellendrzé kérdések

Melyek a kutatasi terv elemei?

Mit kell végig gondolni a tudatos témavalasztas soran?

Mit feltételez a szakteriileti kutatas feltételezi?

Fogalmazzon meg néhany kutatdsi kérdést!

Milyen médszereket hasznalhat a kutatas menetének megtervezése
Miért sziikséges az elGzetes kutatdsi eredmények feltérképezése?
Soroljon fel direkt tajékoztatast nyujtd informaciéforrasokat!

© N o Uk w N R

Mely informacidforrasok nyujtanak indikert tajékoztatast?



4. SZAKIRODALOM-KUTATAS

4.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK

Mint minden munkat az életben, a kutatémunkat is el6re meg kell tervez-
ni. Ez nem jelent mast, mint feldllitani azt a stratégiat, amit kdvetni fog valasz-
tott témdjanak tudomanyos megismerése folyaman. A szakirodalom-kutatas
javasolt helye a kutatasi tervben, a kutatds folyamataban:

e akérdés megfogalmazasa

e a kutatds menetének megtervezése

o el6zetes kutatasok feltérképezése (irodalomkutatas)

e a hipotézis feldllitasa (sajat elképzelése a témardl)

e adatgylijtés

e aszakirodalom feldolgozasa, jegyzetelés

o arendelkezésére allé adatok elemzése

o hipotézisének bizonyitasa vagy cafoldsa, azaz a tanulmany megirdsa

o kovetkeztetések, tovabbi kutatds lehetdségének a felvazolasa.

Az els6 harom |épés az el6z6 leckében ismertetésre keriilt, ezen lecke célja

a kutatdmunka irodalomkutatds szakaszanak attekintése, mddszertani és for-
rasjavaslatok megfogalmazdasa



44 Szakirodalom-kutatas

4.2 A LECKE TEMAKOREI

Virtualis kényvtar

(A kényvtari anyag rendszerezése

© Adigitalis kényvtar ** Az elektronikus kényvtar ||| A szakkényvtarak
5 Nytvanos Konyviarak Jegyzeke )
-
\ hasonlmésa /
4.2.5 A kényvtar ]

kiindulépont

4. SZAKIRODALOM-KUTATAS

4.2 A TANANYAG

[ 4.3 OSSZEFOGLALAS, KERDESEK ’

( 4.3.1 Osszefoglalas | (4.3.2 Gnellentrzs kérdések)

Prébavizsga

Gyakorlé tesztek

14. dbra: Fogalomtérkép
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4.2.1 Az informacio-gylijtési technika

Miel6tt hozzakezd az irodalom 6sszegy(jtéséhez, ki kell alakitania egy in-
formacid-gydjtési rendszert annak érdekében, hogy az informacio forrasahoz a
kés6bbiek soran is vissza tudjon nyuini.

Par alapvetd elvet célszer(i szem el6tt tartani:

N Mindig cédulara jegyzeteljen, ne flizetbe! A céduldk a kés6ébbiek soran
. kilénb6z6 szempontok szerint rendezhet6k (akar tobbszor is).

A leggyakrabban el6forduld rendezési szempontok:

e aszerz6 neve,

e amdcime,

e valamilyen foldrajzi név, személynév, testileti név, cim, amirél a mu
sz0l,

e téma,

e id6rend stb.

Ez a rendezés nem lehetséges, ha az adatokat flizetbe jegyzi fel, vagy egy

lapra tobb m(i adatait irja. Fontos, hogy a céduldkat rendezni tudja, hiszen ez
lesz az alapja a tanulmany elengedhetetlen részének, az irodalomjegyzéknek.

Minden dokumentumot/mivet (kényv, kdonyvrészlet, folydiratcikk, szébeli
kozlés stb.) kilon cédulara jegyezzen fel.

A gy(jt6cédulanak minden esetben tartalmaznia kell

— adokumentum teljes bibliografiai adatait, valamint

e annak a forrasnak a megnevezését, ahonnan az adatot kiirta. A kutato-
munka folyamatdban sziikség lehet az adatok pontositasara, ezért sok
faradsagtdl kiméli meg magat, ha a gydjt6cédulardl azonnal megallapit-
hatd, hogy honnan szarmazik valamely kényvészeti adat.
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Hyman, Kay
Picasso és a kubizmus. — Budapest.
p.:

Picasso, Pablo

- Kossuth, 1995. — 63

MNB. Konyvek. 1995. 12. fuz.
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Zalesks Fulop lovag vabbsdgos belsé ttkos tandcsos,
Biré Chertek Emil valésdgos beisé titkos tamdesos,
Ganglhaver Emé, udvan tanacsos, 3 ¢ kir. Udvasi es slhrmervomds irazgatéja,

Samekovi Jredek Hermengid lovag. osaivieosk,

Jekai Mér, 3 magyas kiadis foszerkesagie,

Nagy Middés, 2 magyar Kiadis foszerkesatije,

Thabiczy Lajes. 3 kozbs penrgymsaern P 2

A magyar Kiadis szerkesto-bizotisaga:

Jékai Mex, 2 magyar Kadds Sosrerkestige, eintk,

Berzeviczy Albert, valosigos belss titkos tanicsos,

Fraknéi Vimos, plspt,

Herrmann Antal, egyetemi magintandr,

Gréf Keglevich Istvin, vabsigos belso tickos tandcsos,

Karaly Pl 2 polgini iskokai tantiképai-suézet tanisa,

Kremer Jéasef, egyetem tasds,

Kriogai Indor, ny ihvidosk zagrati egy . Horvidt- szerkesadge,
Léczy Lajs, egyetem tanis,

Nagy Midbs, 2 magyar kiadis scerkesattie,

‘Pauler Gy, mirisctent tandcsos, crszgos flevekimok,

Pavié Armin horvit kizoktatistigys osashfootk,

Thalliczy Lajos, odvan tandcsos,

Grdf Zichy Jeos, valisigos belsd titkos tandcsos

A magyar kiadis péaziigyi bizottsiga:

Bizé Harkéms Frigves,

Hegedus Sindcr, valisigos belss titkos tandcsos, magyar kirihi kereskedelemogyi miniszter,

cs. és kir. Nagykovet 3 berfind udvamal elntk

16. dbra: Gyilijtécédula adatai

4.2.2 Azirodalomkutatds intézménye, a konyvtar

Az irodalomkutatds legkézenfekvébb kiinduldpontja a hagyomanyos és a
virtudlis konyvtar. A kozgyljtemények(konyvtarak, levéltarak, muzeumok) te-
vékenységének minden korban kdzponti kérdése volt a nemzeti emlékezet
megGrzése, flggetlenil attdl, milyen technikaval rogzitették annak forrasait. A
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gylijtemények sajatos szervezeti keretet kaptak aszerint, hogy a tartalom mi-
lyen kifejezési format oltott. Eszerint szervez6dtek konyvtdrra, mizeumms,
levéltarra, bar gyl(ijtékorik tekintetében teljesen tisztan soha nem tudtak ezt az
elvet érvényesiteni, hiszen a mizeumnak és a levéltarnak is volt (van) konyvta-
ra, adott esetben hangtara is, a konyvtarak legféltettebb kincsei, dllomanyrészei
pedig a kéziratok. E forrasok fizikai meg6rzésének mddja mindig az adott kor
technikai szinvonalanak volt a fliggvénye. Addig, amig ez a meg6rzés ,csupan” a
hémérséklet, a paratartalom, a fényviszonyok és egyéb taroldsi korilmények
kérdésére szoritkozott, ez technikai feladat volt. A 20. szazad masodik fele ma-
gaval hozta a masolasi technikak fejlédését, igy a mikrofilmezés lett a nyomta-
tott anyagok konzervalasanak nagy reményekkel kecsegteté megGrzési lehet6-
sége. Az ehhez szlikséges berendezések meglehet&sen kbltségesek voltak, ezért
csak leginkdabb a nemzeti feladatokat is ellatd gylijtemények alkalmaztak nagy
igénybevételnek kitett, vagy sérilékeny allomanyrészeik mikrofilmre mdasolasa-
ra. Az igazdn nagy attorést a szamitastechnika alkalmazasa, majd a vilaghalo
megnyildsa hozta az 1990-es évek legelején. Ez utdbbi anyagtalannd tette a
szellemi tartalmat hordozé dokumentumot, lebontotta az intézményi falakat,
tullépett az egyes orszdgok és kontinensek hatarain és soha nem latott sebes-
séggel tette elérhetévé — kis tulzadssal mindenki szdmdra — az addig falak kozé
zart informaciot. Mind az angolszasz orszagok, mind az Eurdpai Unié a hagyo-
manyos konyvtari felfogasnal szélesebben értelmezi a digitdlis konyvtar fogal-
mat. Az értelmezés kiinduld gondolata maga a kulturalis 6rokség, aminek a
dokumentumait eredetileg a hagyomanyos kdnyvtar, mizeum és levéltar 6rzi.
A digitdlis és haldzati technoldgia lehet6vé tette a kilonb6zd gyljtemények
digitalizalt anyagainak egy kozos kereséfellileten valé megjelenitését, igy szar-
mazzék az a forras barmelyik 6rokségi gyljteménybdl, magat a digitalis gy(ijte-
ményt digitdlis konyvtarnak nevezik, amiben nyomtatott anyag éppugy talalha-
té, mint muzeumi targy, levéltari irat, vagy éppen kép, hang, film elektronikus
valtozata. A koéznyelv valtakozva hasznalja a digitalis konyvtar, archivum, elekt-
ronikus kényvtar, virtualis konyvtar kifejezéseket ugyanarra a fogalomra, holott
nem teljesen egymas szinonimai.

Els6 megkozelitésben — tudomanyagtdél fliggetlenil — igénybe veheti a ha-
gyomanyos kozkonyvtar szolgaltatasait, hiszen ez a kodnyvtartipus altalanos
gy(jtékord, azaz az emberi tudas legszélesebb terlletérdl gydjti az anyagat. Az
altalanos gylijt6koér azonban nem teszi lehetévé minden szakterileten az in-
formdacidk mély feltardsat, ezért azoknak, akik természettudomanyi, mdszaki,
mezG6gazdasagi, orvostudomanyi terilet vagy mas tudomanyag témait kutatjak,
elengedhetetlen, hogy igénybe vegyék a tudomanyteriilet szakkdnyvtarainak
szolgdltatasait.
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A szakkényvtdarak

A szakkonyvtarak nyilvanos, azaz barki altal latogathatd intézmények, ha

azok dllami egyetemeken mikodnek, orszagos jellegliek, vagy kérték felvételi-
ket a nyilvanos konyvtarak jegyzékébe. Ez a jegyzék megtekinthetd a Konyvtari
Intézet honlapjan:

http://ki.oszk.hu/content/nyilvanos-konyvtarak-jegyzeke

Orszagos tudomadnyos, illetve szakkonyvtarak tudomanyteriiletek sze-
rint:

Allam- és jogtudomany: Orszaggy(lési Konyvtar
Filozofia: ELTE K&zponti Konyvtara

MTA Filozéfiai Intézetének Konyvtara
K6zgazdasagtudomany: Corvinus Egyetem Konyvtara
Pedagdgia: ELTE Kbzponti Konyvtara

Orszagos Pedagdgiai Konyvtar és Muzeum
Pszicholdgia: ELTE K6zponti Konyvtara

MTA Pszicholdgiai Intézetének Konyvtéra

Orszagos Pedagdgiai Konyvtar és Muzeum
orvostudomanyi egyetemek konyvtarai

Statisztika: Kozponti Statisztikai Hivatal Konyvtar és Dokumentacids
Szolgalat

Szocioldgia: Févarosi Szabd Ervin Konyvtar

JelentGs szocioldgiai gyljteménnyel rendelkezik még az MTA Szociolo-
giai Intézete, a KSH, a Debreceni Egyetem Egyetemi Konyvtar és az Or-
szaggy(lési Konyvtar

Torténettudomany: Orszagos Széchényi Konyvtar (magyar torténelem)

Magyar Tudomanyos Akadémia Konyvtara (6kori és kdzépkori egyete-
mes torténelem, magyar térténelem)

MTA Torténettudomanyi Intézete (Uj- és legujabb kori egyetemes tor-
ténelem, magyar torténelem)

ELTE Kozponti Konyvtara (magyar torténelem)

Orszaggy(ilési Konyvtar (legljabb kori egyetemes térténelem, magyar
torténelem)

Vallas: ELTE K6zponti Konyvtara
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o Jelent6s egyhaztorténeti, hittudomanyi és mdvel6déstorténeti konyv-
és kéziratos anyaggal rendelkeznek az egyhazi konyvtarak:

e Esztergomi FGszékesegyhazi Konyvtar,

e Raday Gyljtemény (Budapest),

e Szent Benedekrend F6kdnyvtdra (Pannonhalma),

e Tiszaninneni Reformatus Egyhazkerilet Nagykonyvtara (Sarospatak),

e Tiszantuli Reformatus Egyhazkerilet Nagykonyvtara (Debrecen).

Tovabbi orszagos szakkonyvtarak:

e Hadtorténeti Intézet Konyvtara

o Magyar Filmintézet Kbnyvtdra

e Orszagos ldegennyelvi Konyvtar

e Orszadgos Mez6gazdasagi Informdacids Kozpont és Konyvtar
e BME Orszagos Mdszaki Informdcios Kozpont és Konyvtar

e QOrszagos Orvostudomanyi Informaciés Kézpont és Konyvtar

Az elektronikus kényvtar

Az elektronikus kényvtdr a hagyomanyos konyvtar elektronikus hasonma-
sa, ahol mindazok a funkcidk megtalalhaték, amelyek egy kdnyvtarat jellemez-
nek, csak ezeket az elektronizacié eszkdztaraval valdsitja meg. Ebben az ameri-
kai konyvtarak sokkal elGbbre tartanak, mint példaul a magyar. Az elektronikus
konyvtér fellletén éppugy megvaldsul az interakcié felhasznald és kényvtaros
kozott, mint a hagyomanyos konyvtar esetében, virtualis kozosségek megte-
remtésére nyilik lehet8ség. A felhasznalok kommenteket flizhetnek az egyes
mUivekhez, sét elektronikus formdban kélcséndzhetnek is. Ahogyan a hagyoma-
nyos konyvtar esetében, belelapozhatnak a kényvekbe, amit a szerzéi jog szigo-
ra betartasaval vagy csak bemutato oldalak kdzzétételével, vagy — ha mar a m(
kozkinccsé valt — teljes szovegl elektronikus eléréssel kinalnak a felhasznaldk-
nak. Van kataldgusa, tajékoztatd szolgalata, vannak rendezvényei, mint példaul
virtudlis kidllitds. Mindezeknek a szolgaltatdsoknak a hagyomanyos konyvtar
sajat honlapja ad keretet. Az elektronikus konyvtar szép példaja az amerikai
Darien Library®™.

13 ElérhetGsége: http://www.daryenlibrary.org
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A digitdlis kényvtdr

Digitdlis kényvtdr tobbféle szervezeti formaban is megvaldsulhat. Gyakori
formaja a digitalizalt anyagok kiiléngyljteménye, amit a hagyomanyos konyv-
tdr, muzeum, levéltar sajat szervezeti keretein belil hoz létre és tesz kdzzé akar
dedikdlt halézaton keresztiil, akar a teljes nyilvanossag szdmadra. Jellemzéje,
hogy a digitalizalt anyagok metaadatait is k0zzéteszi és megadja az eredeti for-
ras elérhet6ségét. Egyes konyvtarak itt is lehetévé teszik, hogy a felhasznaldk
példaul torténeteket flzzenek egy-egy képhez, vagy elmondjak véleményiket.
Digitdlis konyvtar 6ndllé szervez6désként is létrejohet, mint példaul a Magyar
Elektronikus Konyvtar. A MEK |étrejottekor még viszonylag kevés konyvtar
lzemeltetett interaktiv honlapot, ezért kevéssé volt differencialt az elektroni-
kusan elérhet6 forrdsok gyljt6helyének a megnevezése. Kevéssé koztudott,
hogy a MEK harom, 6nallé URL-cimmel elérheté gylijteményrészbdl all:

a) az eredetileg vagy csak digitdlisan |étez6 és a nyomtatott kényvek digi-
talizalasaval létrehozott sz6vegek (http://www.mek.oszk.hu),

b) az id6szaki kiadvanyok, az Elektronikus Periodika Archivum és Adatba-
zis, az EPA (http://www.epa.oszk.hu) és

c) aképek gyljteménye, a Digitalis Képarchivum (http://keptar.oszk.hu).

Az 6nallé digitalis konyvtarak nem egy meglévé hagyomanyos konyvtar sa-
jat allomanyrészének a digitalizalasabdl jonnek Iétre, hanem a gy(ijtékori sza-
balyzatukban meghatarozott témadakban gydjtik be az anyagot akar digitalizalas-
sal, akar ugy, hogy eleve csak digitalis formaban létez6 forrasokat szereznek be.
Az egyes mlivek beszerzésének és kozzétételének — még ha bele is tartoznanak
azok a konyvtar gyljt6korébe — a szerz8i jogi korlatozasok szabnak hatart. A
digitalis konyvtarnak van sajat kataldgusa, de ez csak a gy(ljteménybdl teljes
terjedelemben elérheté forrasokrdl tdjékoztat, szemben egy hagyomdnyos
konyvtar elektronikus masaval, ahol a katalégusbodl torténé keresés eredmé-
nyeképpen a szerzGi jogi védelemben részesil6 milveknek vagy csak
metaadatairdl kapunk tajékoztatast, vagy bemutaté oldalakat is kozzétesznek, a
kozkinccsé valt mivek viszont teljes széveggel olvashatok. A haldzati technolo-
gia és a torvényhozdi akarat igen gyorsan lehetévé tette, hogy tobb digitalis
konyvtar dllomanya egy kozos kereséfeliileten jelenjék meg.

Az Uj technika Uj problémakat is felszinre hozott, amelyek egy része tech-
nikai jellegl, mas része viszont felveti a képlékeny, gyorsan véltoztathaté elekt-
ronikusan létezé forras eredetiségének, hitelességének kérdését és szamos,
eddig nem létez6 (vagy nem érzékelhetd) szerzGi jogi problémat, a forrasra vald
hivatkozas modjat. Az elektronikus bibliografiai forras képlékeny, valtoztathatd,
linkekkel dsszekapcsolhatd, fizikai, de nem szerz6i jogi értelemben korlatlanul
masolhatd.
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Kulturalis, tudomdnyos o0Orokségiink egyre novekvé hanyada talalhatd
elektronikus formatumban vagy azért, mert eleve igy sziilettek, vagy azért, mert
az eredeti dokumentum megé6rzésének és konnyebb hozzaférhet6ségének soha
nem latott tdvlatait nyitotta meg a haldzaton torténé kozzététel. A digitalis
forma szdmos technikai kihivast rejt, de a hozzaférésnek nem elhanyagolhaté
szervezeti és jogi dimenzidi is vannak. Mindezek mellett egyetlen téma kutatasa
soran sem hagyhatok figyelmen kivil, hiszen forrasaink jelent6s hanyada a vir-
tudlis térben kinalja az informaciot helytél, id6tél fliggetlendl.

A virtudlis kényvtar

A virtudlis kényvtdr gy(ijt6fogalom, beletartozik mind az elektronikus, mind
a digitalis konyvtar, a lényege, hogy megvannak mindazok a szolgaltatasai, ame-
lyek egy konyvtarat jellemeznek, de anyagai csak virtualisan, nem a maguk fizi-
kai valdsagaban hasznalhatok.

A kényvtdri anyag rendszerezése

Kényvtarat minden korban azért hoztak létre, hogy abban az emberi tudas
és szellemi alkotas legjavat 6sszegyljtsék és megdbrizzék az utdkor szdmdra.
Ahogy Ujabb és Ujabb anyagokat fedeztek fel, Ugy szaporodtak, sokasodtak az
emberi gondolat lejegyzésére alkalmas informdciéhordozdk. Napjaink kdnyvta-
raban igy mar nemcsak konyv, hanem a dokumentumtipusok sokfélesége
egylttesen alkotja az dllomanyt.

Minden konyvtar és minden kdnyvtari munka alapja a rendszerszemlélet, a
rendszerezés. Nem nevezhet6 kdnyvtarnak a mégoly sokféle dokumentumti-
pusbdl allé gyljtemény sem, ha nem rendszerezik az anyagat és nem tarjak fel a
dokumentumokban rejlé informaciokat

Rendszerezés dokumentumtipusok szerint

A konyvtar dokumentumainak legegyszerlbb rendszerezése a dokumen-
tumtipusok szerinti rendszerezés. Ennek folyaman kilon valogatjak a konyve-
ket, folydiratokat, hangzé dokumentumokat, filmeket, kisnyomtatvanyokat,
magneslemezeket és igy tovabb. Ezt kdvet6en a dokumentumtipus jellegének
legmegfelelGbb tarolasi mddot kivalasztva elhelyezik a dokumentumokat a ta-
roléeszkozokon. (Példaul a konyveket polcokon, a hanglemezeket fliggGtasakos
tarolékban, a mikrofilmeket lemezszekrényekben.)

Ezt kbvetben egy-egy dokumentumtipuson belil tovabbi rendszerezés le-
hetséges. Az allomany elhelyezésekor (rendszerezésekor) tobbféle szempontot
tartanak szem el6tt, de mindig a haszndlatbdl indulnak ki. Rendszerezési szem-
pont lehet:
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a) a konyvtarhasznaldk keresési szempontjai,
b) gazdasagossagi szempontok.

A konyveket példdul a hasznalék keresési szempontjai alapjan tovabb
bontjak szépirodalomra és szakirodalomra. A szépirodalmat szerzGi bet(irend-
ben, a szakirodalmat témak szerint, azon beliil pedig szerz8i betlirendben he-
lyezik el a pocokon.

Bels6 raktarban torténd elhelyezéskor dltaldban gazdasdgossagi szem-
pontok jatszanak szerepet. A legtobb konyvtar helyhiannyal kiizd, ezért a fligg6-
leges térveszteséget nagysagrendi raktarozassal proébalja kikiszobolni. Nagy-
sagrendi raktdrozas esetén a rendszerezés szempontja a kdnyv gerincmérete,
igy egymas mellé az azonos gerincmagassagu konyvek keriilnek, a beérkezés
sorrendjében.

A raktarozas maédja befolyasolja a dokumentum visszakeresésének a maod-
jat is. A konyvtarhaszndlé keresési szempontjaival 6sszevetve kell donteni a
legmegfelelGbb allomany-elhelyezésrél.

A konyvtarba betérd olvasd keresési szempontja attél figg, hogy mit tud
arrél a dokumentumrél, amit keres.

Mindazokban az esetekben, amikor kdzvetlenil nem taldalhaté meg a do-
kumentum, a tdjékozddashoz segédeszkdzre van sziikség.

4.3 OSSZEFOGLALAS, KERDESEK

4.3.1 Osszefoglalas

A rendszeres irodalomkutatds kiindulépontja a konyvtar. A tdjékozdodast
érdemes a kutatott téma konyvtarban hozzaférheté6 masodlagos forrasaival,
példaul a kutatott téma kézikonyveivel, lexikonjaival kezdeni.

Nem hagyhatdk figyelmen kivil a kiilonboz6 tipusu referensz-mivek,
amelyek megjelenhetnek mind nyomtatott, mind elektronikus formaban. Direkt
tdjékoztatast nyujtanak, azaz azonnal felhasznalhaté adatokat, informacidkat
nyujtanak

e aszotarak,

e |exikonok,

e enciklopédidk,

o életrajzi forrdsok,
e évkonyvek,

e atlaszok,
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e statisztikai kiadvanyok,

o folydiratok,

o teljes szovegli adatbazisok,

o digitdlis kdnyvtarak kereséfeliiletei.

Indirekt tajékoztatast nyujtanak, azaz nem kozvetleniil a felhasznalhatd
adatot, informaciét kinaljak, hanem az adat forrdsdhoz vezetnek el

e azindexek,

e a bibliografiak,

e a konyvtari kataldgusok,

e  kapuk” internetes forrasok szolgaltatdihoz.

4.3.2 Onellendrzé kérdések

Hol kezdi az irodalomkutatast?

Milyen adatokat ir a gy(jt6cédulara?
Mi jellemzi az elektronikus konyvtdarat?
Mondjon példat digitalis konyvtarra!

LA A

Mi jellemzi a virtualis kdnyvtdrat?






5.

AZ IRODALOMKUTATAS ESZKOZEI

5.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK

A fejezet a konyvtari kataldgusok vildgaba vezeti be az olvasét. A cédulaka-
talégussal megismerkedhettiink az el6z6 fejezetben, most az elektronikus kata-
I6gusokon van a sor. A fejezetben bemutatasra keril a legismertebb kdz6s kata-
I6gus a MOKKA.

Leghasznosabb informaciéforrasokat a cikkek jelentik, ezért érdemes is-
merni néhany cikkadatbazist. A fejezetben a

MATARKA
HUMANUS
EPA

NDA

adatbazisok kertilnek bemutatasra.

A fejezetet a bibliografidk és bibliografiai adatbazisok ismertetése zarja az
alapfogalmainak tisztazasaval, illetve két nagy képviselGjének az EBSCO és
DIALOG szolgdltatédnak a bemutatdsaval.
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5.2 TANANYAG

{ 5.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK ]

5.2 ATANANYAG

5.3 OSSZEFOGLALAS, KERDESEK

+ Az irodalomkutatds eszkozel ]

A kénywiari katalogus |

1 Cikk-adatbazisok

| A Nemzeti Digitalis Adattar |/

[Er=r)

| 5.3.1 Osszeloglalas | [5.3.2 Onellenérzs kérdések |

. gréfidk és bibliografiai adatbazisok
Tesztek | )
| eeEek

(—_-ﬁ f Probavizsga )
|_Gyakorld tesztek | Zarbvizsga

[ Adatbazis-szolgaltatok |
(5 ww Dateg )

17. dbra: Fogalomtérkép

5.2.1 A konyvtari kataldgus

A konyvtar allomanyardl tajékoztatd segédeszkoz a kataldgus.

LA A AV AN

NNV

Létrehozdsdanak maddja, anyaga szerint lehet
a) cédulakatalégus, vagy

b) elektronikus kataldgus.

A konyvtdrak legnagyobb része mara mar attért az elektronikus katalégu-
sok épitésére, amelyek a konyvtar weblapjardl barhonnan elérheték, de hely-
ben is haszndlhatdk. Az elektronikus katalégusok nagy el6nye, hogy mar nem
foltétlendl csak egy konyvtar dllomanyardl tajékoztatnak, hanem konzorciumba
tomorilé gyljtemények anyagat egy kozos fellileten is kereshetévé teszik. Leg-
ismertebb kdzos kataldégus a Magyar Orszagos Koz6s Kataldgus, a MOKKA™,
amiben nyomtatott konyv, kotta, e-dokumentum, film, dia, folydirat, térkép,
zenei és egyéb hangfelvétel, kiadatlan konyv adatai és ezek lelGhelyei kereshe-
ték. Ezeknek a dokumentumoknak nagy részét a konyvtarak analitikusan is fel-

% URL: http://www.mokka.hu
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tarjak, igy a gyljteményes kotetekben megjelent részdokumentumok is keres-
hetdk.

A keresés formai szempontja lehet:

e aszerz6, a kozrem(ikodd, a possessor neve,

e amdlcime,

e akiadd neve, a megjelenés helye, datuma,

e ISBN, ISSN,

e adokumentum nyelve, tipusa.

Tartalmi jellemzG6k alapjan is lehet keresni, Ugymint:
e kulcsszo,

e targyszo,

e ETO szakjelzet.

F 4 mOkka SSO Bejelentkezés

Mgy Orazdgos Konos Katakdous

MOKKA.ODR katalogus Infoportal MOKKA Egyesilet

Forum  Egyéb adatbézisok

Egyszeriikeresés | Osszetemtieresés  CCLheresés  Bongészés
P 2 -l o :
nint &e J Szlkitse keresését!
= ol Sze!
@ Es Vagy Ne o Kiadis
mint | Targys2é dauma
Bdrmely kulcsszé
@ Es Vagy Nem Kiagé Kiadds helye
| | Kiagds hetye
™ | kiagds diuma NyeW =
X . Possessor R Dokumentumtipus
& Uimezs hozdacisa Kozrem(kodd/EIGade Koaw Eolydirat
1SeN . T
1SSN Ko Térkép
Zensi szém o-dokumentum Zene
ETO Film, &a Kiadatian konyv
Nyel
Forrds

o) Cnd

18. dbra: Dokumentumok keresésének szempontjai a MOKKA-ban

A talalatok valtozatos megjelenitéssel tekinthet6k meg. Ha a felhasznalé-
nak ismertebb a hagyomanyos cédulakataldgus tételfelépitése, , cédula” forma-
tumban is kérheti a taladlatok megjelenitését.
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Vekerdy Tamas (1935-)

22 em .- Magyarorszdg felfedezése 0231-2611 .-

ISBN 963-7977-26-0 (fiz6tt) : 390,- Ft

ISSN 0231-2611

Magyarorszag --iskolaalapitds -

371.48Steiner, R.(439)"198"
141.333:371.48
371(439)(091
37.013.75(439)(091)

371.4 Waldorf
37.058(439)"199"

Almok és lidércek : iskolaalapitis Magyarorszégon / Vekerdy Tamés .-
Budapest : T-Twins, 1992 [11993] ([Gyoma] Kner) .- 285 p., [18] t. : ill. ;

Nevelési rendszer szte - Waldorf-iskola szte — Magyarorszag - Solymar -

# MOKKAZ0006306799

19. dbra: A taldlat megjelenitése a cédulakatalégus formdatumadban(Vekerdy

A koz06s kataldgusban vald keresés eredménye arra is vdlaszt ad, hogy a ke-
resett m( a konzorciumi tagok melyik kényvtaraban taldlhaté meg.

Egyszer( Teljes Részletes MARC MARCXML Cédula RIS

Almok és lidércek : : iskolaalapitas Magyarorszagon / Vekerdy Tamas

Vekerdy Tamas , (1935-)
Budapest: T-Twins,, 1992 [11993]
M ;gyarorszég felfedezése 0231-2611

'é konyv Magyar

Forrasok:

Balassi Balint Megyei Konywtar és Kozmivelddési Intézet ’-ﬁ
Budapesti Corvinus Egyetem Kozponti Konyvtara ’-'}

Békés Megyei Tuddshaz és Konywvtar g?

DE Egyetemi és Nemzeti Kénywtar. (DEENK) %

Fdvarosi Szabd Ervin Konyvtar ’-ﬁ

Google

Info

20. dbra: A keresett kényv adatai és a kényv lelGhelyei a MOKKA-ban
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Cikk-adatbdzisok
A részdokumentum szintl informacidkeresés eredménye kétféle lehet:

a) a dokumentumnak csak a bibliografiai adatai (metaadatai) jelennek meg
a taldlati listaban,

b) a dokumentum metaadatain kivil a teljes szoveghez, képhez, hanghoz,
audiovizualis dokumentumhoz stb. is hozzaférést enged a rendszer.

A MATARKA

A Magyar folydiratok tartalomjegyzékeinek kereshetS adatbazisa®™, a
MATARKA 2002 6ta dolgozza fel a magyar kiadasu szakfolydiratok tartalomjegy-
zékeit konyvtari konzorcium keretében. A szolgdltatdst a Miskolci Egyetem
Konyvtar, Levéltar, Mizeum mikodteti.

A cikkek szerz, cim, cimrészlet és kulcsszavak alapjan keresheték. Az egy-
szer(i keresésben is megadhat ezek koziil egyszerre tébb szempontot. A talala-
tok szlkitésére az évek megadasaval van lehetGség, illetve vélaszthatd szakte-
rilet, vagy konkrét folydirat, aminek a cikkeit keresni szeretné.

Haladd keresés

Bongészés Folyétratok Kosir tartalma

Tijékozodo keresés Kereshet cimben,
Keresés Sugo
Keresés (tobb mezot is kitolthet egyszeme; csonkolis % jellel vagy *-gal)
Szerzo: Téva" Siigs
Tovabbi szerzo:
Szerzod - kulcsszavak: Siigo
Cikk cime - kulcsszavak: Sige
Cikk cime - részlet: Miskole Sigé
Keresés | Mégsem
Taldlatok szikitése
1800 ~ éwvtdl 2012 v évig Tobb folyéi is kivil Ctrl
Vélasszon szakteruletet - Valasszon folydiratot!
2000 - irodalmi és tarsadalmi
Csak teljes szoveggel elérhetd cikkek :“Z la;f:pﬂ;:szan és kenmgvé
B 3 stracta botanica
Csak az EpA-ban archivalk cikkek Across languages and cultures
Acta : A Csiki Székely Mizeum -

21. dbra: Egyszerii keresés csonkoldssal a MATARKA-ban

A tdjékozdodd keresés mezbbe egyszerre irhat személynév- és cim-
toredéket. Csupan tajékozdddsra alkalmas, a taldlatokat tovabb kell valogatni.

> URL: http://www.matarka.hu
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Megadhatja, hogy csak teljes szoveggel elérhetd talalatok érdeklik-e, vagy
a bibliografiai adatsor is elegend6-e. Ebben az esetben a keresé (rlap bal alsé
sarkaban levd négyzetben kell érvényesiteni a kérést.

A taldlati listdban megjelennek a cikkek metaadatai: a szerz6(k) neve, a
cikk cime és az id6szaki kiadvany részegységének azonosité adatai. A
periodikum cime egyuttal ugropont a részegység tartalomjegyzékéhez, ahol
Ujabb link jelzi a teljes szbveg elérhet6ségét. Ez utdbbi akkor lehetséges, ha az
valahol megtaldlhaté az interneten. Ez vagy a kiadd szervere, vagy az Elektroni-
kus Periodika Adatbazis archivalt gyljteményrésze.

A talalati listdban a periodikum cime alatt plusz informacié talalhaté abban
az esetben, ha az Elektronikus Periodika Adatbazis archivalja ugyan azt az id6-
szaki kiadvanyt, de az a részegység, amiben a keresett cikk megjelent, mégsem
kerilt archivalasra, vagy azért nem érhetd el teljes szoveggel, mert ez a lehet6-
ség csak eldfizet6k szamara van fenntartva. Ebben az esetben a teljes szovegrél
tdjékoztatd informdcié az EPA kiadvanylapjara mutat. A folydiratszam tartalom-
jegyzéke akkor is megjelenik, ha a keresett cikk nem olvashato teljes szoveggel.
A taldlati listdbdl kozvetlendl is el lehet jutni a széveghez a cikk cime alatt ol-
vashatd ,teljes szoveg” linkre kattintva.

Talalati oldal:

1. Szerzok: Lengyelné Molnar Tiinde - Tamasné Fekete Adrienn - Tovari Judit
Tanulmany a Konyv és Nevelés folyoiratrol

[Telies szoveg (HTML)]

Konyv és nevelés, 2008. (10. évf) 4. sz.
Teljes szoveg: Elektronikus Periodika Archivam - 1999/1. szamtol

22. dbra: A teljes sz6veghez vezetd link a cikk cime alatt

Ha a keresett részegység teljes szoveggel nem talalhaté az adatbdzisban,
2007 6ta lehet6ség van cikkmasolat kérésére, aminek a szolgaltatasat a Miskol-
ci Egyetem konyvtara az OSZK-val kézoésen végzi.
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Egyszeri keresés Halado keresés Folybiratok Kosdr tartalma sisztrac Belépés

73 talilat Téva* kifejezésre
3100 talilat Miskolc kifejezésre
1 talilat egyiitt

[ Mindent kivalaszt | [ 761l a kivalasatasokat |

LCEEUTIETC A kosarat listizdsra, fijlba és cikk lat megrendelésre hasznilhatja.

Talilati oldal:

1 Szerzok: M. Tovart Judit
A miskolci tarsadalom gazdasigi vezetd csoportjanak atrétegezodése, 1872-1917

Szazadok, 1980. (114. évf) 5. sz. 781-817. old
Teljes szoveg (elofizetés ellenében):

23. dbra: Az egyszerli keresés eredménye, a teljes sz6veg csak elbfizetéssel
érhetd el

A Humantudomanyi tanulmanyok és cikkek adatbazisa, a HUMANUS

Az Orszagos Széchényi Konyvtar konzorciumi partnerek bevonasaval 2008-
ban indult szolgaltatasa™ a humén tudomanyok szakteriileten nyomtatott vagy
elektronikus formaban megjelené id&szaki kiadvanyok cikkeit, tanulmany- és
konferencia-kotetek tanulmanyait, konyv- és mas dokumentum-ismertetéseket
tartalmazza. Azokat a dokumentumokat, amelyek az interneten elérhetdk, tel-
jes szoveggel szolgaltatja, mas esetben bibliografiai adatbazisként mikodik.

Minden folyodiratnak, évkdnyvnek, tanulmanykétetnek van feldolgozé in-
tézménye, amelyik felelGs a rekordok tovabbitasdért és karbantartasaért. Az
adatbazisba kdzvetlenil keriilé anyagok mellett a HUMANUS szolgéltatja a kon-
zorciumi partnerek kordbban mar létezett és folyamatosan épitett cikk-
adatbazisait is, amelyek kiilon-kilon és egyiittesen is keresheték, igy az adatba-
zis a humantudomanyi cikkek és tanulmanyok k6zos kataldgusaként is miikodik.
A HUMANUS feliiletérdl az aldbbi cikk-adatbazisok is elérheték:

o az IKER sajtérepertérium,
e a Hungarika Informacid, a HUNI,
e a konyvtartudomanyi tematikaju MANCI,

e a hdromszéki ,Haziipar-egylet” és a ,,sepsisentgyorgyi onkéntes tiizolté-
egylet” 1871 és 1888 kozott Brassdban és Sepsiszentgyorgyon megje-
lent hivatalos kozlényének, a Nemere-nek a cikk-repertdriuma az 1877-
1879. évekbdl,

e az Orszagos ldegennyelvi Konyvtar nemzetiségi cikk-kataldgusa,

16 URL: http://www.oszk.hu/humanus/
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a Romaniai magyar tarsadalomtudomanyi irodalom nev( bibliogréfiai
adatbazis, ami az 1990 és 2003 k6z6tt Romdanidban magyar nyelvd kiad-
vanyokban megjelent tanulmanyokat és cikkeket tartalmazza,

a Szegedi Tudomanyegyetem Egyetemi Bibliografia nevd publikacids
adatbazisa,

a Szegedi Tudomanyegyetem Egyetemi Cikkek nev(i adatbazisa,

a Szegedi Tudomanyegyetem Egyetemi Konyvtar Tarsadalomelméleti
Gyljteménye és a Filozéfia tanszék Magyar nyelvi filozéfiai irodalom
nev( adatb3azisa.

Azzal, hogy a HUMANUS a kereséskor lehet6vé teszi az OSZK kataldgusa-
ban torténd egyidejli keresést, azt is eredményezi, hogy a talalatok k6z6tt nem-
csak cikkek és tanulmanyok fognak megjelenni, hanem mds dokumentumtipu-

sok is.

A HUMANUS-ban az irodalom-, nyelv-, térténelem-, had-, politika-, konyv-
tar-, nevelés-, néprajz-, kisebbségtudomdny, konyvtorténet, filozéfia, vallas,
m(ivészetek tudomanyteriletek cikkei, tanulmanyai kereshetdk.

A taldlati lista alapértelmezésben rendezetleniil jeleniti meg a taldlatokat,
de lehetévé teszi azok valtozatos szempontok szerinti csoportositasat is. Ren-
dezheti a taldlatokat

egyszer( betlirendben szerz6 vagy cim szerint,

csoportositva

— acikket vagy tanulmanyt befoglalé forrasdokumentum fécime sze-
rint, vagy

— a keresett szerz6 miveit tartalmazé adatbazisok neve sze-
rint,

statisztikai kimutatds kérheté a m(ivek el6forduldsi szamardl a kiilonbo-

z6 adatbazisokban, vagy

a fenti szempontok grafikonos dbrazolasaval.

661 talalat cim szerint [rendezvd @, £t & =
rendezve
1. A 21. szazadi kommunikacié 0j utjai / [szerk. ] csoportositva Bp. : MTA Filozofiai Kutaté Q =
Intézet , 2001 Seszecive philobidl
2. Agyés tudat / szerk. Vizi E. Szivesater, Altichtd_32320N2 [, [Pich Csaba. —Bp.:,

2002

24. dbra: Taldlatok rendezési szempontjdnak kivdlasztdsa
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A HUMANUS navigacids lehetéségeinek részletes leirasat [dsd a
http://humanus.bibl.u-szeged.hu/human/cikk-mokka oldalrdl elérhet6 sugobal.

Az EPA - HUMANUS — MATARKA ké6z6s keresé

A magyar vonatkozasu folydiratok tartalomjegyzék-szolgaltatasa, a human-
tudomanyi cikkek adatbdzisa és a magyar vonatkozasu periodikumok archivuma
koz0s kereséfelliletén egyszerre tobb adatbdazisban is lehet keresni. A cikkek és
tanulmanyok teljes szovegl megjelenitésekor mind a HUMANUS, mind a
MATARKA haszndlja az Elektronikus Periodika Adatbazis archivalt gylijteményét,
ezért természetes modon adddott a harom szolgéltatas dsszekapcsoldsa®.

25. dbra: A k6z6s keresé logdja

A Nemzeti Digitdlis Adattar (NDA)

A Neumann-hdaz 1998 és 2006 kozott WebKat.hu néven gydijtotte és keres-
het6vé tette a magyar kulturalis 6rokség korébe tartozo internetes forrasokat.
Feladatainak megvaltozasaval a gylijtés és karbantartas 2006-ban leallt, az ada-
tok atkeriltek a hasonlé céllal 2003-ban létrehozott Nemzeti Digitalis Adattar-
bal8, az NDA pedig a Neumann-haz kereteibe. Az NDA tdmogatja a szemanti-
kus keresést, azaz a weblapok tartalmat is visszakereshet6vé teszi, de nem

7 URL: http://ehm.ek.szte.hu/ehm
8 URL: http://nda.hu/
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magaban a digitalis objektumban keres, hanem a szakemberek altal készitett
metaadat-leirdsokban. Az Open Archive Initiative (OAl) elven szolgéltatasgazda-
ként mdkodik. A kulturalis tartalommal rendelkezé adatgazdak gondoskodnak a
digitalis forma elGallitasardl, azok 6rzésérdl és az objektumok metaadatokkal
torténd ellatasardl, az NDA pedig a Dublin Core elemkészlet hasznalataval biz-
tositja az adatgazda archivumok anyagaihoz valé hozzaférést a dokumentumok
metaadatain keresztil.

PELR TN » ENGLISH

NDA * CSATLAKOZAS * ESZKOZOK * BLOG

i =] :

V] KOZOSSEG  [V] PARTNEREK

26. dbra: Az NDA nyitdlapja

A bibliogrdfidk és bibliogrdfiai adatbdzisok

Az anyaggy(jtésnek nem szabad megdllnia a konyvtari katalégusok atnézé-
sénél, mert a kataldgusok csak az adott konyvtar — kozos kataldgus esetén
konyvtarak — dllomanyardl és nem a téma teljes szakirodalmardl tajékoztatnak.
Vagyis csak azt taldlja meg benniik, amit a téma vildgméretekben hatalmas
irodalmabdl a konyvtar anyagi és egyéb lehetGségei figyelembevételével besze-
rezhetett.
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Minden tudomdny egyetemes, azaz orszag-, nyelvi és etnikai hataroktdl
flggetlendl Iétezik. Ezért amikor egy szakteriileten kutatdmunkaba kezd, tudo-
mast kell szereznie arrdl, hogy témajaban mar milyen eredmények szilettek,
fuggetlendl annak keletkezési helyétdl és az eredmények kdzzétételének nyel-
vétdl. (Ha nem érti a nyelvet, még mindig van arra lehetéség, hogy leforditsa
valaki.)

Egy téma irodalmanak az 6sszegy(jtése, annak attekintése, hogy a téma-
ban mi jelent meg, a bibliografidk és bibliografiai adatbazisok feladata. Hogy
ezekben sikeresen kutathasson, érdemes néhany szempontra odafigyelnie.

Miel6tt egy bibliografidban elkezd keresni, olvassa el annak bevezetéjét,
ami tajékoztat a gydjtékérrél. Ha ugyanis éppen az a szaktertlet, idészak vagy
dokumentumtipus nem tartozik az adott bibliografia gy(jt6korébe, amit kutatni
szeretne, hidba tolti atnézésével az idejét.

A gylijt6kor szempontjabdl a bibliografia

e Jltalanos gydjtékord, vagy
e szakbibliografia.

Az altalanos gytijtékori bibliografiak viszont csak az 6sszegydjtott anyag
témdja szempontjabdl altaldanos gy(ijt6korliek, mds szempontokbdl (példaul a
felvett dokumentumtipus, foldrajzi hatdr, id6hatar stb.) szigora gy(ijt6kori hata-
rokat vonnak.

Minden nemzet térvényekben is szabalyozott kotelessége, hogy gondos-
kodjék a nemzet szellemi hagyatékanak, a rogzitett informacidoknak a megdrzé-
sérél és a réla szolé informacidknak a kozzétételérdl a vildg minden nyelvén
azonosan értelmezhet6 formdaban és szabalyok szerint. Ezt a célt szolgaljdk a
nemzeti bibliogrdfiak, Magyarorszagon a Magyar Nemzeti Bibliografia, ami
elektronikus Gton is elérhetd: http://mnb.oszk.hu/. A Magyar Nemzeti Bibliog-
rafidban val6 kereséshez tudni kell azonban, hogy

e csak a Magyarorszagon legaldbb 70, 1999-t6l 50 példanyban megjelent
(és kotelespéldanyként beszolgdltatott) dokumentumok konyvészeti
adatai talalhaték meg benne fiiggetlenil attdl, hogy azok a dokumen-
tumok kényvesbolti forgalomba keriiltek-e vagy sem,

e a kilfoldon megjelent magyar vonatkozasu irodalomrél a Kilféldi ma-
gyar nyelv( kiadvanyok és a Hungarika irodalmi szemle tajékoztat,

e agyljtésnek nincsenek viszont tematikai hatarai.
A Magyar Nemzeti Filmarchivum a kotelespéldanyként kapott magyar

gyartdsu filmekbdl filmadatbazist készit. A jatékfilmek adatai a
http://www.filmintezet.hu/uj/filmkereso/, a hiradéfilmek adatai pedig a
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http://www.filmintezet.hu/uj/hirado/ webcimen kereshet6k. A filmek a Nem-
zeti Audiovizualis Archivum weboldalarél kozgyljteményekben tekinthet6k
meg.

A szakbibliografiak/adatbazisok egy-egy szaktertlet irodalmat gy(ijtik 6sz-
sze foldrajzi és nyelvi hataroktdl fiiggetleniil. Altaldban vdlogatott anyagot
tesznek kozzé, ezért a valogatds szempontjairdl és az anyaggyd(jtés lezarasanak
id6pontjarol célszer(i tdjékozddni a bibliografia bevezet6jébdl.

Az ajanlo bibliografiak egy-egy korosztalyt vagy foglalkozasi réteget stb.
céloznak meg, ezért ha ajanld bibliografiabdl (is) tajékozddik, ne hagyja figyel-
men kivil a megcélzott csoportot vagy a valogatas egyéb szempontjai!

Thomson Reuters (azel6tt ISI) Web Knowledge a tudomanyokban levé in-
formacidra szolgalé mai elsé kutatdhely, tarsadalomtudomany, muvészet, és
human targy

Az indexek

A bibliografidk sajatos csoportjat képezik a gyors tajékoztatast célzo, a
Thomson Reuters ISI*® dltaldban hetente megjelend Current Contents® kiadva-
nyai, amelyek egy-egy szakteriilet és annak rokontudomadnyai teriiletérdl teszik
kozzé a legfontosabbnak tartott kdnyvek, tudomanyos folydiratok és kutatasi
jelentések tartalomjegyzékeit és a Current Web Contents és az eSearch’ hasz-
nalataval atjaréként szolgdlnak a megfelel§ weblapokhoz. Mutatéik téma, szer-
z6 és kiado szerinti keresést tesznek lehetévé, s6t a szerz6 neve mellett mun-
kahelyét és postacimét is megadjak. A tudomdanyossag egyik fokmérdje, hogy
egy adott konyvre, cikkre, tanulmanyra valamely id6szakban hanyan hivatkoz-
tak. A Current Contents rangsorolva teszi k6zzé az adott periddus elsé tiz helye-
zést elért publikacidjat.

Kifejezetten a hivatkozasokat teszik rendezé elvvé a Citation Index-ek.
Nagy elényiik, hogy a kutatott téma szempontjabdl fontos dokumentum isme-
retében Ujabb miivekhez juttatjak el a kutatot. Egy valaha megjelent elmélet,
hipotézis, felfedezés sorsat, alakulasat képes egyetlen lancolattal kovetni. A
Current Contents-ek kiaddja, a Thomson Reuters teszi kozzé a természet- és
alkalmazott tudomanyok teriiletén 1964-t6l a Science Citation Index-et, a tar-

19 Az 1960-ban Eugene Garfield altal alapitott Institute for Scientific Information (ISI) ma Thom-
son ISI néven ismert.

29 Az Thomson Reuters ISI Current Contents kiadvanyainak hasznalatdt bemutaté oktatd oldal
elérhetd: http://science.thomsonreuters.com/tutorials/ccconnect2/ccc2tut7.html

2L RL: http://www.esearch.com/about/
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sadalomtudomanyok teriiletén pedig a Social Science Citation Index”-et. Az
indexek online elérhet6k a Web of Knowledge részét képezé Web of Science-
bsI>.

Az indexek felépitése:

e forras-index (Source Index) tulajdonképpen egy bibliografia,

o hivatkozasi index (Citation Index),

e szabadalmi index (Patent Index),

e téma szerinti keresést lehetévé tevé Permuterm Subject Index,

e aszerz6k munkahelye szerinti keresést biztosité Corporate Index.

A forras-index (Source Index) egy olyan bibliografia, ami tartalmazza az
adott idGszakban feldolgozott, hivatkozdsokat tartalmazé folydiratcikkek bibli-
ografiai adatait a szerz6k vezetéknevének betlrendjében. A szerz6 nevén kivil
egy index-tétel még a kovetkezd hasznos informdacidkat szolgaltatja:

e acikk cime mellett feltlinteti annak nyelvét és angol cimforditasat,
e a megjelenési adatokat, valamint azt is, hogy
e acikk hany masik dokumentumra hivatkozik.

A hivatkozasi index (Citation Index) azoknak a dokumentumoknak az ada-
tait tartalmazza, amelyekre az adott id6szakban hivatkoztak a szerz6k. Szintén
szerz@i betlirendes, a hivatkozott szerzd szerinti bet(irendben. Csak az azonosi-
tashoz sziikséges legszlikebb adatokat tartalmazza, valamint azt a kédot, ami a
hivatkozott cikket 6sszekoti a hivatkozd szerz6 cikkét leird tétellel. A Citation
Index 6sszeallitdi tehat abbdl indultak ki, hogy ha a kutaté ismer egy régebben
megjelent publikacidt kutatott témajabdl, annak a szerzének a neve alapjan
tovabbi m(ivekhez juthat el az index segitségével. Egyedilalld szolgaltatasa,
hogy kéziratos vagy megjelenés alatt all6 dokumentumokra térténé hivatkoza-
sok alapjan is lehet benne keresni. A hivatkozasi index segitségével tehat igen
kiterjedt irodalomkutatasi feladatokat lehet végrehajtani, alkalmas arra is, hogy
tudomanytorténeti, statisztikai jellegli, a tudomanyterilet kutatottsagara vo-
natkozo vizsgalddasokat végezzenek vele.

A szabadalmi index (Patent Index) ugyanilyen elven épiil fel, csak éppen a
hivatkozott szabadalmakat tartalmazza.

22 il - .
A tartalomrol tdjékozodhat: a http://ip-science.thomsonreuters.com/cgi-
bin/jrnist/jlsubcatg.cgi?PC=J oldalon

2 Egy keresés eredményének képét megtekintheti ezen az oldalon:
http://en.wikipedia.org/wiki/File:Search_result from ISI Web of Knowledge image.ipg
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Az indexek altalaban felsGoktatasi intézmények kdnyvtaraiban érhetdk el,
tébbnyire a Web of Science szolgéltatas keretében?.

Adatbazis-szolgaltatok

Az EBSCO

Az EBSCO (Elton B. Stephens Company) adatbazis-szogaltatd cég elé6fizeté-
ses csomagokat kindl, amelyek egy-egy szakterilet viligméretekben legelismer-
tebb, tébbnyire teljes szovegli szakirodalmi adatbazisait szolgaltatja a vilag szin-
te minden pontjan. Az adatbdzisok folydiratokat, tanulmanykoteteket és
konferencia-kiadvanyokat tartalmaznak.

Magyarorszagon nemzeti licence keretében torténik az el6fizetés nyilvanos
konyvtarak szamara. Az el6fizetett csomagban az alabbi adatbazisok taldlhatok:

e Academic Search Premier

e Business Source Premier

e Regional Business News

e MEDLINE

e Educational Resource Information Center

e MasterFILE Premier

e Health Source — Consumer Edition

e Health Source: Nursing/Academic Edition

e Clinical Pharmacology

e Newspaper Source

e Library, Information Science & Technology Abstracts

A DIALOG

A legnagyobb adatbazis-szolgaltatd a vildag minden pontjan képviseletet
fenntarté amerikai DIALOG®. Az 1972 éta m(ikédd szolgaltaténal tdbb mint 500
adatbazis 200 milliét meghaladd rekordja kutathaté. Ezek kozott cégek, szerve-
zetek jegyzékei, vallalatok pénzigyi helyzetérél kozzétett informacidk, konfe-
renciaanyagok, bibliografiai és teljes szoveg( adatbazisok talalhatdk. Ez utdbbi-
ak folydiratok és napilapok szamainak teljes szbvegét tartalmazzdk, mig a
bibliografiai adatbazisok csak a publikacidk bibliografiai adatait, illetve a kozle-
mények tartalmi kivonatait. Tobbek kdzott a DIALOG is szolgdltatja a legna-

2% A WoS hasznalatarél bévebben olvashat ezen a cimen: http://www.mtakoztest.hu/WoS.pdf
2% URL: http://www.dialog.com
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gyobb, de inkdbb amerikai tartalmi vonatkozasu pedagdgiai adatbazist, az ERIC-
et is.

Az adatbazisokban torténé kereséshez kutatdsi segédletek alinak rendelke-
zésre.

A DIALOG mellett a masik nagy szolgaltatd a svajci székhely(i Data Star. Ez
utobbi szolgaltatd méreteiben kisebb ugyan, viszont tobb eurdpai vonatkozdasu
informdcidt szolgaltat.

5.3 OSSZEFOGLALAS, KERDESEK

5.3.1 Osszefoglalas

A fejezetben az elektronikus informdcid-gy(ijtési technika kerilt bemuta-
tdsra, melyet érdemes alaposan elsajatitani, hiszen alkalmazasa a kés6bbi tu-
domanyos igényl munkak elkészitése esetén is meg fogja konnyiteni a szakiro-
dalom feltarasat. Prébaljak ki a gyakorlatban konyvtari irodalomgydjtést
alkalmazva, a fejezetben bemutatdsra kerilt weboldalakat megtekintve, keres-
senek a sajat témdjukhoz szakirodalmat.

5.3.2 Onellendrzé kérdések

Mi a MATARKA?

Mit érdemes keresni a MATARKA-ban?
Mi a HUMANUS?

Mit érdemes keresni a HUMANUS-ban?
Hiradéfilmek adatit hol keresi?

Hol tekintheti meg az 1950-es években késziilt magyar gyartasu hiradé-
filmeket?

o v kA w N PR

N

Milyen informacidkat szolgaltatnak a Current Contents kiadvanyok?
8. Hol tudja megtekinteni az EBSCO adatbazisait?






6. HIVATKOZAS

6.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK

Minden tudomanyos md megsziletését megel6zi a témdban mar kordbban
megjelent jelentGsebb szakirodalom attanulmanyozasa. Az un. ,szirke iroda-
lom”, a kereskedelmi forgalomba nem kerilé kormdnyzati, Uzleti, egyetemi,
vallalati 4gazatokban keletkez§ brosurak, gyartmanykatalégusok, kutatasi jelen-
tések is rengeteg, kutatashoz felhasznalhaté informacidt tartalmaznak. De bat-
ran mondhatjuk, hogy az internet megjelenésével még ennél is nagyobb meny-
nyiségli szlirke irodalom keletkezik, amelynek jé része ellenérizetlen, viszont a
kutatds soran nem hagyhaté figyelmen kiviil, csak mindennél erésebb forraskri-
tikat, 6ndllé gondolkodast igényel. A szakmai levelez6listdk, blogok, hirportalok
— kell6 forraskritika alkalmazasaval — kutatasi témank forrasai lehetnek. Eredeti-
leg nyomtatdsban megjelent szép- és szakirodalmi mdvek férhet6k hozza CD-
ROM-on, hangoskonyvben, interneten, ez utébbi pedig az olvasdk interaktivita-
sat is lehet6vé teszi, igy egy-egy mi mellett megjelenhet olvasdinak véleménye,
kritikaja, vagy megerd&sitése is. Nem csupan arrdl van szé, hogy az elektronikus
forma a tartalom Uj hordozdanyagat jelenti, hanem a szévegbe épitett linkekkel
a kapcsolédé mivek egész hdldzata, az eredeti md Uj szovegvaltozata jon létre.
Mi lesz a digitalizalt m{ kiadéja? Melyik a megjelenési év? Az elektronikus val-
tozat megtartja-e az eredeti folydirat szamozdasat vagy nem? Hogyan hivatkoz-
zon gy(jteményes kotetben, folydiratban megjelent részdokumentumra? Min-
dezek egyilitt a kutatdmunka Gj dimenzidit, a felhasznalt mivek pontos
hivatkozasainak problémas eseteit jelenthetik.

A lecke célja, hogy ravilagitson a tudomanyos munka lényeges szempont;ja-
ra, a forrashivatkozas jelentGségére és bevezessen a hivatkozas-szerkesztés
technikajaba.
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6.2 A LECKE TEMAKOREI

A szerz6 nevének alakja a hivatkozasban J { A bibliografiai hi i J [ Kozponiozési jelek és jeldlések ]
A hi Je atuc 0s munkaban ]
6.2 A TANANYAG { 6.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK ]
[ 6.3 OSSZEFOGLALAS, KERDESEK ‘
[ 6.3.1 Osszofoglalas | [5.3.2 Onellendrzd kérések
1 Tesztek |
) [ Probavizsga | e .
Gyakorld tesztek | : | Zardvizsga

27. abra: Fogalomtérkép

6.2.1 A hivatkozas jelentésége a tudomanyos
munkdaban

Minden kutatas el6z6 kutatdsok eredményeire épil. Mas szerz6k nyomta-
tdsban vagy mas hordozén megjelent munkaibdl, mint masodlagos forrasokbdl
attekintés nyerheté a téma kutatdsanak allasarél, amelynek a megismerése
minden folytatads kiinduldpontja. Tudomdanyos érték szempontjabdl nem elha-
nyagolhaték azok a dokumentumok sem, amelyek még nem jelentek meg, mint
példaul disszertaciok, kutatasi jelentések, felmérések eredményei stb. Az els6d-
leges forrasok a levéltari anyagok, intézmények irattaraiban, vallalatoknal 6r-
z0tt iratok, feljegyzések, de akar szobeli kozlések is, amelyek fontos informacio-
kat tartalmaznak valasztott témadjanak a megirdsahoz.

Egy tudomanyos munkanak vannak kiemelked6en magas értékd és elha-
nyagolhatd forrasai, amit érdemes figyelembe venni. A masodlagos forrasok,
azaz a feldolgozasok kozott kiemelked6 jelent&ségliek példaul a referalt folyo-
iratokban megjelent tanulmanyok, cikkek, viszont elhanyagolhaté értékiiek a
hirlapcikkek. Ez utébbi persze ilyen egyértelmiien mégsem jelenthetd ki, hiszen
egy hir is tartalmazhat felhasznalhaté informaciot, viszont a felhasznalhatdsa-
gat mérlegelni kell, és a forraskritika alkalmazasa is fontos szempont.

Ezeket a forrasokat a tanulmanyaban tobbféleképpen haszndlhatja fel:
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e sz0 szerinti idézetként

e parafrazisként, azaz az eredeti szoveg sajat szavaival torténd, tartalmi-
lag hi atirdsaként, tartalmi 6sszegzésként, amikor nem sz6 szerint idéz,
hanem a szerz6 gondolatait — hivatkozva a forrdsra — f6bb pontokba
szedve sajat szavaival 6sszegezve adja vissza,

o tények, elméletek felvdzolasara.

A felhaszndlas barmelyik esetérdl van is sz9, a felhasznalt mdre valamilyen
formaban hivatkoznia kell. A hivatkozott mi vagy dokumentum azonositasahoz
elegend6 informdciét kell a tanulmany olvasdja szamara biztositani. Ezt az in-
formdciét a felhasznalt dokumentum kdnyvészeti adatainak pontos kozlésével
adhatja meg. Ezek az adatok a gydjtémunka els6 fazisdban keriilnek az iroda-
lomkutatas cédulaira. Ha akkor lelkiismeretesen dolgozott, a hivatkozdsok ké-
szitésekor nem lesz gondja az adatok kozlésével. Ha viszont a hivatkozas készi-
tésekor deril ki, hogy hidnyzik valamilyen adat, vissza kell keresnie az eredeti
kozleményt. Ekkor van jelentGsége annak, hogy a gy(jt6cédula tartalmazott-e
ehhez elegend6 informacidt, azaz feltlintetett-e azon minden lehetséges ada-
tot, beleértve az adat lelGhelyét is.

Mi a kdvetkezménye annak, ha nem igy cselekszik, azaz hivatkozas nélkdl,
vagy azonosithatatlan, visszakereshetetlen formaban haszndlja fel valaki mas-
nak a gondolatait?

Nem lesz hiteles a mondanivaldja. A témavezetGje tudni fogja, hogy a leirt
elmélet, érvelés, bizonyiték nem a sajat gondolata. De akkor honnan vette?
Hiteles forrasai voltak-e vagy sem?

Sem 6nmaga, sem az olvaséi nem fogjak megtalalni az eredeti anyagot.
Ezaltal megszegi a tudomdanyossdgnak azt az iratlan szabalyat, hogy a kozolt
adatai, megallapitdsai igazoltak, masok szamara ellendrizhet6k legyenek.

Plagiumot kovet el. A plagium mas szellemi alkotdsanak az eltulajdonitdsa,
amikor sajatjanak tlinteti fel masok gondolatait. Ez akkor térténik meg, amikor
nem adja meg az atvett, idézett gondolat forrasat.

A tudomadny, az irodalom és a m(ivészetek minden eredeti, egyéni jelleget
tikroz6 alkotdsa —a mi — a szerzd tulajdonat képezi. A tulajdonjogot a torvény
is elismeri és szankciondlja a tulajdon megsértését, a mi eltulajdonitasat, ma-
sok altal sajatként feltiintetett hasznalatat. Amikor a konyvesboltban megvesz
egy konyvet, csak a szellemi tartalmat hordozé anyaggal, a papirral teheti sza-
badon azt, amit jonak lat, a tartalmat jelenté mdvel mar nem. Azt megismerhe-
ti, de nem mondhatja sajatjanak. Ugyanez igaz az interneten egyetlen kattintas-
sal elérhet6 mdvekre is, legyenek azok szoveges vagy képi alkotdsok, filmek,
hangzd-, vagy multimédia dokumentumok. Nagyon csabité a konny( elérhet6-
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ség, de a tudomanyos munka etikai kovetelményei (nem is beszélve a biintets-
jogi szankciokrdl) megkivanjak, hogy tiszteletben tartsak a jogszerd felhasznalas
korlatait és kdvetelményeit. Jogszer( felhaszndldasnak nemcsak a mlvek meg-
ismerhet6sége mindsil, hanem a tudomdnyos kutatasok, vitdk el6émozditdsa
érdekében torvényben is nevesitett szabad felhasznaldsi esetek is. A szabad
felhaszndlas nem azonos a szabad rabldssal, azaz akkor mindsil torvény dltal is
megengedettnek, ha a felhasznalé megadja a felhasznalt m elérhet6ségének a
forrasat.

Mads szerz6k gondolatainak etikus felhaszndldsa

Mas szerz6k gondolatainak, kutatdsi eredményeinek etikus, jogszerl fel-
haszndlasa sajat dolgozatdban tdbb szinten torténhet.

1. Idézheti masok fontosnak tartott megdllapitasait, de nem korlatlan ter-
jedelemben. Az idézés (masok gondolatanak szd szerinti atvétele) célja lehet,
hogy sajat véleményét a téma egy vagy tobb szaktekintélyé-nek gondolataival
aldtdmassza, vagy éppen megcafolja valaki mas kijelentéseit, de lehet példaul
egy irodalmi stiluselemzés is, amikor hosszabb idézésre van szlikség. Az idézet
hosszat még a szerz8i jogi toérvény sem hatarozza meg, mert az az idézés célja-
nak a figgvénye. Barmilyen hosszu is a sz6 szerinti idézet, a sz6 szerinti atvétel
tényét tipografiailag jeldlni kell. Kialakult egy gyakorlat, miszerint

a) 30 szénal rovidebb idézés esetén az idézett mondato(ka)t dupla
idézéjelbe (,,”) kell tenni,

b) 30 szdnal hosszabb idézés esetén pedig tipografiailag kell megki-
I6nboztetni az idézett részt. Ennek tobbféle modja lehetséges, pél-
daul:

— Uj sorban nagyobb behuzassal kezdi az idézet minden sorat,
vagy

— aszoveg tobbi részétél eltérs sortavolsagot, vagy/és

— betliméretet valaszt.

Ezekben az esetekben a dupla idéz6jelet nem kell kitenni.

— A tipografiai megkiilonboztetés torténhet szimpla idézéjel
alkalmazasaval is, bar ezt a megoldast inkabb az idézésen
beliili idézet jelolésére hasznaljak.

Barmelyik megoldast valasztja is, mindig meg kell adni azokat a forrast jel-
lemz8 bibliografiai adatokat, amelyek segitségével az idézett mondat(ok)
visszakerehet6(k).

2. Mas szerz6 nézeteit sajat szavaival is tlikrozheti dolgozatdban akar agy,
hogy atfogalmazza a szbveget, akar ugy, hogy roviden 6sszefoglalja a szerz6
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gondolatait. A forrasrél természetesen ebben az esetben is tdjékoztatnia kell az
olvasot.

3. Kutatdsi eredmények gyakran szamszer(sithet6 formdban jelennek meg.
Akkor lesz hiteles az adat, ha megadja a forrdsat.

Ha viszont tanulmdanyanak folyamatos szévegét allandéan megszakitana a
hivatkozott m( teljes kdnyvészeti adatainak a kozlésével, irdsm(ive élvezhetet-
lenné valna az olvasé szamara. Ezért a bibliografiai hivatkozasnak kialakult for-
mai, mddszerei vannak, amelyek alkalmazasaval elkeriilhet6 a szbveg széttoré-
se, ugyanakkor a hivatkozott m is visszakeresheté.

Tobb modszer all rendelkezésre, de egyazon tanulmanyban csak
egyféle modszert alkalmazzon!

6.2.2 A bibliografiai hivatkozas mddszereinek
attekintése

A vildg tudomdnyos életében az egyes tudomanydgaknak vannak preferalt
hivatkozasi mddjai, amelyeknek a haszndlata attdl fligg, hogy az illeté tudo-
manyteriilet szamara melyek a kutatas els6rendlien fontos informdacidi. Angol
nyelvterileten nagy hagyomanyai vannak a kiilénb6z8 hivatkozasi médszerek
alkalmazasanak, ami hatdssal van az egész tudomanyos vildgra.

Tanulmanydban barmelyik hivatkozasi médszert valasztja, mindig informa-
ciét kell nydjtania az olvasénak, hogy az idézett gondolat kit6l szarmazik és
elegendd bibliografiai adatnak kell tajékoztatnia arrdl, hogy az idézett gondo-
lat hol jelent meg, illetve hol kereshetd vissza. Ez azt jelenti, hogy ki kell jel6l-
nie egy informdcids utvonalat, ami 0sszekoti a tanulmany szévegében idézett
gondolatot a hivatkozasjegyzék azon tételével, amely a mu visszakereshet&sé-
gét biztositd bibliografiai adatokat tartalmazza. A vildg tudomanyos életében
erre tobb maddszer is kindlkozik, adott esetben folydiratok, tanulmanykdtetek
szerkesztGi, kiaddi sajatos modszereket, ,hazi szabalyokat” hataroznak meg,
amelyeket figyelembe kell venni.

Az ISO szabvanyok vildgméretekben elfogadott szabalyokat tartalmaznak a
hivatkozasban sziikséges adatok korére és a kozpontozasra, igy késziilt ISO-
szabvany a hivatkozas formajanak szabdlyozdsdra is, aminek magyarorszagi
adaptacidja az 1991. julius 1-jén érvénybe Iépett MSZ ISO 690. Szabdlyait ajan-
lasként fogalmazta meg, nem kotelezd érvénnyel. A megjelenés évébdl is lat-
szik, hogy még nem foglalkozhatott az interneten megjelent forrasokkal, holott
azok képlékenysége, gyakran az azonositast megnehezité adathidnya okozza a
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legtobb hivatkozasi problémat. Az 1ISO 690 2010-es kiadasa?® mar foglalkozik az
elektronikus dokumentumokkal, de annak nincs magyar adaptdcioja.

A hivatkozasi mddszerek két nagy csoportja

a) aszoveg kozti zardjeles és
b) ajegyzetekben (labjegyzet, végjegyzet) torténd hivatkozas.

E rendszerek két f6 dologban térnek el egymastdl:

1. eltér6 az informaciod visszakeresésének maddja és Utvonala a szévegben
(az els6 esetben szerzd szerint, a masodik esetben szamsorrend alapjan),

2. eltér6 a hivatkozott m(ivek bibliografiai adatait kozl6 tételek rendezési
madja a felhasznalt irodalom jegyzékében (szerzGi betlirend, illetve hivatkozasi
szamsorrend) és ebbél eredéen a hivatkozott mire térténd bibliografiai adatok
helye a tanulmanyban.

Béarmelyik rendszert vélasztja is, nagyon fontos, hogy legyen
kovetkezetes, azaz egyazon tanulmanyban a két rendszer ne
keveredjen, a hivatkozott konyvek bibliografiai adatait pedig a
cimoldalrdl irja le, ne a boritorol vagy a kotéstablarol!

A széveg kozti zdarojeles hivatkozds
A szoveg kozti zardjeles hivatkozas két részbdl all:

c) adolgozat sz6vegében az idézett mondat utan kerek zardjelben
megadott rovid hivatkozas a szerzére és mas kiemelten fontos
bibliografiai adat és

d) adolgozat végén elhelyezett irodalomjegyzék, amiben feloldja a
szOoveg kozti zardjelben megadott adatokat tgy, hogy a hivatko-
zott m( visszakereshet6 legyen.

A szoveg kozti zardjeles hivatkozasnak két nagy irdnyzata alakult ki, amiben
szerepet jatszott, hogy a hivatkozasi mddot hasznalé tudomanyag milyen in-
formacidkat tart els6dlegesen fontosnak a hivatkozott irodalom gyors attekin-
téséhez. Azok a humdn tudomanyok példaul, ahol a kutatas fontos kérdése,
hogy az egyik szerz6 hogyan hat a masikra, a széveg kézti hivatkozds els6dleges
kozvetlen adata a szerz6 neve és az eredeti szovegnek az a helye, amire a fel-
haszndld hivatkozik, azaz a hivatkozott m oldalszama. Az empirikus tudoma-
nyok viszont, ahol a kutatasi eredmények id6beliségének nagy szerepe van, a
szerz6 neve mellett erre az idGbeliségére helyezik a hangsulyt, igy a sz6vegkézti

%6 Bs 150 690, 2010 : Information and documentation : Guidelines for bibliographic references
and citations to information resources. London : BSI, 2010. 52 p.
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hivatkozdsban a szerz6 neve mellett elsGsorban a megjelenési évet tiintetik fel
és csak azutdn az oldalszamot, ha az sziikséges.

A szoéveg kozti zardjeles hivatkozas két nagy iranyzata

1. A szerz6-oldalszam szisztéma, mas néven MLA mddszer (The Modern
Language Association of America), amit a human tudomanyok alkalmaznak
széles korben, a szerz6 neve mellett az oldalszdmot tiinteti fel a szoveg kozti
hivatkozasban.

példdul:

Hivatkozas a szévegben, ahol a szerz6 neve utan az idézet pontos oldal-
szama olvashato:

,Erdeiben eszmélésétdl fogva egyiitt ¢l a lazado és a megalkuvo, a
kérlelhetetlen valosagkritikus, aki csukott szemmel is latja az
‘igazsagot’, valamint a lelkiismeretes valosagkutatd, aki a
tapasztalatban keresi az igazsagot,, (Csepeli 142).

Ez a szoveg kozti hivatkozas els6, gyors attekintésre azt jelenti, hogy egy
Csepeli nevl szerz6nek ez a véleménye, ami valamilyen kiadvany 142. oldalan
jelent meg. Ha a szerz§ irdsat vissza szeretnénk keresni, ahhoz toébb adatra van
szlikség, amit a dolgozat végén elhelyezett irodalomjegyzéknek kell tartalmaz-
nia.

A hivatkozas feloldasa a dolgozat Felhaszndlt irodalom fejezetében, ahol a
cikk oldalszam-tartomanyat adja meg. (Ezen belil az idézet pontos helye a sz6-
veg kozti hivatkozdsban olvashaté. A masodik és harmadik sor — ha van — 6t

betiihellyel beljebb kezd&dik):
1. (2011): 141-150.

Az irodalomjegyzék mar a szerzd teljes nevérdl is informaciot nyujt, tajéko-
zédhatunk arrél, hogy mi az irds cime és az a Tér és tarsadalom cim( folydirat
2011. évi 25. évfolyamanak 1. szamaban jelent meg a 141-150. oldalon.

Csepeli Gyorgy. ,,Erdei Ferenc szocioldgiaja”. Tér és tarsadalom, 25.

2. A szerz6-év modszer, mas néven Harvard szisztéma

A szerzG-év mddszert Edward Laurens Mark zooldgus, a Harvard Egyete-
men létrehozott kutatdsi és oktatdsi kdzpont, a Museum of Comparative
Zoology munkatarsa alkalmazta el&szor egy 1881-ben megjelent tanulmanya-
ban. A hivatkozashoz egyszerlien atvette a kutatékdzpont kdnyvtaranak katalo-
gizalasi rendszerét, amit mds természettudomanyi gyljtemények is alkalmaztak
az Egyesiilt Allamokban. A British Medical Journal egy 1945-ben megjelent szer-
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keszt6ségi cikkében a mddszer nevének eredetét egy angliai latogatd kijelenté-
sének tulajdonitja, aki a Harvard Egyetemrdl hazatérve Anglidba, ,Harvard
system”-nek nevezte azt. (Chernin 1988.)

A mddszer szerte a vilagon elterjedt, folydiratok, kiaddk, egyetemek, tu-
domanyos tarsasagok adaptaltdk, igy — amellett, hogy az adatok strukturdja az
adaptdcidkban valtozatlan —, a kdzpontozasban lehetnek eltérések a kiilonb6z6
valtozatok kozott.

Példdul

Hivatkozas a szévegben, ahol az oldalszam az idézet pontos helyét jeloli:
|| (Csepeli2011, p. 142.)

Hivatkozas feloldasa a Felhaszndlt irodalom fejezetben, ahol az oldalszam
a cikk teljes oldalszam-tartomanyat jeléli a folydiratban:

Csepeli Gy. 2011. 'Erdei Ferenc szocioldgiaja'. Tér és tdrsada-
lom, 25. évf. 1. sz., p. 141-150.

Yy

A jegyzetekben torténé hivatkozds

A szoveg kozti hivatkozas alternativadja a felhasznalt irodalom adatainak
jegyzetekben (labjegyzet, végjegyzet) torténd elrendezése, amit 6sszefoglaldan
szamozasos maodszernek neveznek. A CMS, CMOS, vagy Chicago néven ismert
szabalygydjteményt (University of Chicago 2010) a Chicago University Press
még a 20. szazad elején dolgozta ki és azdta is folyamatosan frissiti. Mind a
szoveg kozti, mind a jegyzetel6 stilusra tartalmaz szabalyokat. Ez utébbi a tor-
ténettudomany kedvelt hivatkozasi médszere, de alkalmazzak a tdrsadalomtu-
domadnyok és a mivészetek publikacidiban is. Egy levéltari, vagy mas elsédleges
forrasra torténé szovegkozti hivatkozas példaul eléggé korilményes lenne, kii-
I6ndsen, ha magyarazatot is igényel. Ebbdl a szempontbdl a Chicago stilus ru-
galmasabb, mint az MLA, vagy a Harvard. A labjegyzetekben keverednek a bib-
liografiai hivatkozasok és a szoveges részhez f(iz6d6 egyéb megjegyzések,
magyarazatok.

Példéul:

Hivatkozas a szévegben az idézett mondat utan felsé indexben:

»Erdeiben eszmélésétdl fogva egyiitt ¢l a lazado és a megalkuvo, a
kérlelhetetlen valdsagkritikus, aki csukott szemmel is latja az
‘igazsadgot’, valamint a lelkiismeretes valosdgkutatd, aki a
tapasztalatban keresi az igazsagot,,".
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A hivatkozas adatai Idbjegyzetben teljes alakban:

! Csepeli Gyorgy. ‘Erdei Ferenc szociologidja’. Tér és tarsadalom, 25.
1. (2011): 142.

vagy rovid alakban:
|| Csepeli 142.

Ez a hivatkozas hasonlit az MLA stilus szoveg kozti hivatkozasara. A rovid
formdahoz a dolgozat végén mindig tartozik egy irodalomjegyzék, ahol az MLA
stilushoz hasonléan meg kell adni a felhasznalt m teljes bibliografiai adatait.

A rovid alak alkalmazdsa esetén a hivatkozas feloldasa a dolgozat Felhasz-
ndlt irodalom fejezetében:

Csepeli Gyorgy. ‘Erdei Ferenc szociologidja’. Tér és
tarsadalom, 25. 1. (2011): 141-150.

6.2.3 A szerz6 nevének alakja az
irodalomjegyzékben?

Mindenekel6tt sziikséges a szerzé fogalmanak a tisztdzasa, illetve a szerzé
és a kdzrem(kodds funkcidjanak a megkllonboztetése. A szerz6 a dokumentum
szellemi tartalmanak a létrehozdja, a szellemi tartalomért felelés személy vagy
testilet. A k6zrem(ik6dé pedig az a személy vagy testiilet, aki/ami kézrem(iko-
dik a szellemi tartalom szemléletesebbé tételében. Példaul leforditja, sajtd ald
rendezi, illusztrdlja, szerkeszti, valogatja stb. az eredeti m(ivet. Tehat mind a
szerz8, mind a kozrem(ikodé lehet természetes személy, de lehet testiilet is.

A modern névhaszndlatban a személy neve csaladnévbdl (vagy a csalddnév
funkciojat betolts felvett névbdl) és egyéni névelembdl all. A nemzeti névhasz-
nalatnak megfelel6en a magyar, kinai, japan és Uj-zélandi személyek nevének
elsé eleme a csaladnév, ezt koveti az egyéni név. Mas népeknél a névelemek
sorrendje forditott, egyes orszagokban, illetve nyelvterilleteken pedig atyai név
(patronima) is részét képezi a személy nevének.

Példaul :
Anton Pavlovics Csehov
egyéni név atyai név csaladnév

A személy csalddneve a modern névhasznalatban lehet egyszeri név, 6sz-
szetett név és nével6zékes csaladnéy, illetve ez utdbbiak kombinacidi.

27 A téma bévebb kifejtését lasd: Tovari Judit Bibliogrdfiai adatfeldolgozds 4. két., Besoroldsi
adatok egységesitése. Nyiregyhaza, Egregia, 1997. 168 p.
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Az egyszer( név egy elem( csalddnevet jelent, példaul Petéfi Sandor.

Egyszerd nevek esetén a hivatkozasjegyzékben a személy névelemei kozil
els6ként a csalddnevet kell feltlintetni, ezt kbveti az egyéni név és az atyai név
(ahol van). Idegen szerzGkre torténd hivatkozaskor tehat az esetek tobbségében
a névelemek megforditasara van sziikség az eredeti névhasznalathoz képest. A
névelemek megforduldsat a vessz6 jelzi.

Példéul:

Cehov, Anton Pavlovi¢

Ez a névalak lesz a hivatkozastétel betlirendbe sorolasat lehet6vé tevd
alak, aminek az elsé szavat rendszdénak nevezik. Ha az eredeti névalak nem latin
betlis, a nevet — bet(ir6l betlire haladva — at kell irni latin betlikre, azaz
transzliteralni kell’®. Erre a tudomany egyetemessége, az informacié nyelvi ha-
taroktdl figgetlen visszakereshetdsége miatt van sziikség. A konyvkiadasban a
szerzG neve a hangzds szerinti atirds szabdlyai szerint keril a cimoldalra. A fenti
példaban szereplS orosz szerz6 neve egy magyar forditas cimoldaldan Csehov
alakban, mig egy német nyelv( forditds cimoldalan Tschehov formdaban fordul
el6. Mivel ugyanannak a szerz6nek a mvei tobb nyelvterilleten is megjelen-
hetnek, a szerzére torténd hivatkozas csak egyféle névalakban torténhet, még-
pedig abban az alakban, amelyik a bet( szerinti atirds szabalyai szerint minden
nyelvterileten azonosan értelmezhetd. Csak igy lehetséges, hogy a szerzé md-
vei egy helyen, a szerz6 azonos névalakja alatt legyenek visszakereshetGék.

A rendszot a névelemek eredeti sorrendjébdl kiindulva kell megdllapitani
ugy, hogy ha az eredeti névhaszndlat szerint mas névelem megelGzte, azt a
névelemet hatra kell vetni. A névelemek sorrendjének megvaltozasat vessz6
jelzi.

Osszetett a név, ha tobb csaladnév tipusu elembdl &ll. Ezért ezek a csaldd-

nevek egyutt alkotjdk a rendszot akar kotéjellel kapcsoldodnak egymdshoz, akar
nem.

Példéul: Hérics-Toth Jend

Nével6zékes a név, ha a csaladnevet prefixumok el6zik meg:

— neévelg (el, 1, 1a, le, les, li, lo)

28 A kiilonboz6 irasrendszerek atirésardl szabvanyok rendelkeznek. Példaul: ISO DIS 843 A gorog
bet(ik transzliteracioja latin betikre.

Példdul: Manuel Antonio Las Heras




Hivatkozas

81

I

L

L

eléljaré (af, an, auf, auf dem, auf der, d’, da, dagli, dai, dal,
dalla, dalle, das, de, dei, de la, de las, de los, degli, delle,
dos, in, ten, ter, van, van den, van der, van't, ver, von,

von der, zu),

Példdul: Friedrich von Schiller

el6ljaroé és néveld

Példaul: Jean de La Fontaine

el6ljaréval 6sszevont nével6 (am, auf’'m, aus’m, del, della, des, du,
im, vom, zum, zur)

Példdul: Arnold zum Berg

mindsité nével6zékek, mint
a) a szent sz6 kilonféle nyelv( valtozatai: Saint, Sainte, San,
Santa, St., Szent, vagy

Példdul: Jacques Saint-Simon

b) a csaladi kapcsolatra utalé szavak: Ben, Fitz, M’, Mac, Mc =
fia valakinek ; A’, Ap’, O’ = leszdrmazottja valakinek ;
Sobrinho = unokafivér, Junior = ifjabb, Pai=apja,
Net(t)o=unokaja, Filho=fia el6zik meg.

Példdul: Henry O’Connor

A nével6zék a rendszo részévé valik,

ha a nével6zéket kotGjel kapcsolja a csalddnévhez vagy azzal egy-
beirjak,
ha a prefixum mingsité nével6zék.

Példdul:

Nemzeti névhasznadlat szerinti névalak: Augustin de La-Rosa Toro
A névalak a hivatkozdsjegyzékben: La-Rosa Toro, Augustin de

A példaban a nével6zék (La) a rendszo elsé eleme, mert kotéjellel kapcso-
I6dik a csalddnévhez.

Nemzeti névhasznalat szerinti névalak: Claude Saint-Benoit
A névalak a hivatkozdsjegyzékben: Saint-Benoit, Claude
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A példaban a nével6zék (Saint) a rendszé els6 eleme, mert minGsité név-
el6zék.

A példaban a nével6zék (A’) a rendszé elsé eleme, mert csaladi kapcsolatra
utald szé (mindsitd néveldzék).

Nemzeti névhasznalat szerinti névalak: Gilbert Albott A’ Beckett
A névalak a hivatkozdsjegyzékben: A’ Beckett, Gilbert Albott

Mas esetekben a személy nyelvi hovatartozasa hatarozza meg, hogy a pre-
fixum része-e a rendszénak vagy sem.

7z

Osszefoglalva tehat a névelGzékes nevek elsé elemének megallapitasa-
val kapcsolatos szabalyt:

1. aszent szé kilonféle nyelvi valtozatai, a csaladi kapcsolatra utalé kife-
jezések (példaul O’; Mac, Mc stb.) és az eldljardval 6sszevont néveld el-
valaszthatatlanok a csaladnévtdl,

2. anévelg, eloljard helye viszont nyelvteriiletenként véltozik:

a) A nével6zék része a rendszonak a személy nyelvi hovatartozasa alap-

jan:

— angol nyelvterileten,

—  Belgiumban (hivatalos nyelv a holland és a francia),

— a francia nyelvteriileten, kivéve a de és a d’ el6ljarot, példaul: La
Fontaine, Jean de

— idegen eredet(i magyar nevek esetében,

— spanyol nyelvteriileten az el6ljaré nélkili nével6, minden egyéb
nével6zéket hatra kell vetni,

példdul: Las Heras, Manuel Antonio

777

b) A rendszé a csaldadnév, a nével6zéket hatra kell vetni

— acseh
—  szlovak,
—  portugal,

példdul: Reqo, José Lins do

—  holland (kivéve a "Ver" nével6zék)

példaul: Ver Huell, Carel Johan

— német nyelvterileten,
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=| példdul:Beethoven, Ludwig van

—  spanyol (kivéve az eldljard nélkili néveld),

=| példdul: Pereda, José Maria de

— magyar nevek esetén ehhez hasonld eset a csaladnevet megel6z6
bet(i, amit hatra kell vetni.

A

=| példdul: Vdrkonyi Agnes, R.

Az esetek egy részében a nével6zék nemzeti névhasznalat szerinti nagybe-
tls irdsmadja is jelzi, hogy a névelGzék része a rendszénak.

6.2.4 A bibliografiai adatokban hasznalt

kozpontozasi jelek és jelolések a Felhasznalt
irodalom fejezetben

Ajel

A jel jelentése

, (vesszd)

kilfoldi szerz6 esetén a névelemek sorrendjét vesszé jelzi.
Magyar szerzGk csalddneve és egyéni neve kozott ezért érte-
lemszerUen nincs vessz6!

délt betii a forrdsdokumentum, példaul kényv, folydirat fécime

¢ elektronikus forras, vagy id&szaki kiadvany (példaul folyo-
(aposztréf) irat) részdokumentumanak a fécime

. (pont) a megjelenés éve utan

minden, logikailag 6sszetartozé adatcsoport utan
roviditések és sorszamnév utdn.

példaul: Szépirod. Kvk.

Ha a kiadd neve és a kiadd sz6 nem alkot egy nyelvtani szer-
kezetet, akkor a kiadd szét el kell hagyni. Ha viszont egy
nyelvtani egységet alkot, mert példaul jelz6s szerkezet, ak-
kor a kiadd szé nem hagyhaté el, a névelemek viszont rovi-
dithet&k.

(hdrom pont)

sz6koz el6zi meg és koveti. A cimbdl elhagyott szévegrész
helyett hasznalt jel

(kettGspont)

alcim el6tt

et al. et alii= és a tobbiek
etc. et cetera= és a tobbi
in nyomtatott konyv fejezetére toérténd hivatkozasban meg-
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A jel A jel jelentése
el6zi a teljes kényv adatait

s.l. jelentése: hely nélkil (a megjelenési hely megnevezése nél-
(sine loco) kil megjelent kiadvanyok esetén hasznaljak)
s.n. jelentése: név nélkil (a kiadd megnevezése nélkil megjelent
(sine nomine) | kiadvanyok esetén hasznaljak)
p. (pagina) jelentése: oldal
pp. tobb oldal
[] Az adat nem szerepel a forrasdokumentumban
<> URL

6.3 OSSZEFOGLALAS, KERDESEK

6.3.1 Osszefoglalas
Dolgozataban/tanulmanyaban felhasznalhatja masoknak a gondolatait

e sz0 szerinti idézetként, vagy

e amondanivald 6sszefoglalasaként.

Ezek a felhaszndlasi mdédok keveredhetnek is, de barmelyiket hasznadlja,
mindig informdacidt kell nydjtania az olvasénak, hogy az idézett gondolat kitél
szarmazik és teljes bibliografiai adatsornak kell tajékoztatnia arrdl, hogy az idé-
zett gondolat hol jelent meg, illetve hol kereshet§ vissza. Ez azt jelenti, hogy ki
kell jel6lnie egy informdcids utvonalat, ami 6sszekoti a tanulmany szévegében
idézett gondolatot a hivatkozasjegyzék azon tételével, amely a m( visszakeres-
hetGségét biztositd bibliografiai adatokat tartalmazza. A vilag tudomanyos éle-
tében erre tobb maddszer is kinalkozik, adott esetben folydiratok, tanulmanyko-
tetek szerkesztdi, kiaddi sajatos mddszereket is meghatarozhatnak.

Az ISO szabvanyok vildgméretekben elfogadott szabalyokat tartalmaznak,
igy késziilt 1ISO-szabvany a hivatkozas formajanak szabdlyozdasara is , aminek
magyarorszagi adaptacidja az 1991. julius 1-jétél érvényes MSZ ISO 690. Szaba-
lyait ajanlasként fogalmazta meg, nem kotelez6 érvénnyel.
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6.3.2 Onellendrzé kérdések

1. Mit jelent a plagium?
2. Hogyan lehet felhasznalni mas szerz6k gondolatainak etikusan?

3. Aszoveg kozti zardjeles hivatkozdsnak milyen két nagy irdnyzatat isme-
ri?

4. Mikor alkalmaztak el6szor a szerz6-év modszert, mas néven Harvard
szisztémat?

5. Miaz MLA?






7. A HARVARD-SZISZTEMA (SZERZO-
EV MODSZER) RESZLETESEN

7.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK

7 _ 7

A fejezet célja, megismertesse a hallgatdkkal az el6z6 fejezetben bemuta-
tott szabvanyok gyakorlati kiteljesedését és név-év vagy szerz6-év moédszerként
magyarosodott Harvard hivatkozdsi mddszer részleteit.

7.2 A LECKE TEMAKOREI

% Hivatkozas elekironikus forrasra
Myeeniatet kiyy digiiaizst viozsa

Elssaronikus folyiratoan megieient citk

. * Nyomta
 Hivatkazas nem publikalt forrasokra = )
(ovitist omioai) Internetes mui iméci doxumenium = —
[ Disseertacion | Tales wetlap (Tabbsceesh
[Kulatis! jlanicak| [ anywreszten |
[ b s | B S Afasiaian g et e )
HIVATKOZASI MODSZEREK Hivatkozas anyzati szervek kiadvanyaira |
[ Hivatkozas média-programokra | f P,
; <5 Hivalkozas kenferenciaanyagra |
A Hivatkozasok jegyzéke peldakon keresztdl Hivatkozas kiallitasi katalogusra |
7.1 GELKITUZESEK ES KO ] R - N
{71 Hivatkozas folydiratoikkre |
( A sz&mozésos modszer ] - | A Harvard-szisztéma J

. { Kozpontozas jelek 65 jelolések ‘
72 ATANANYAG

[ 7.3 OSSZEFOGLALAS, KERDESEK

| 7.3.1 Osszefoglalas _] [7.3.2 Onellendrzs kérések

1 Tesztek

] \ ((Probavizsga |

Gyakorld tesztek ( Zérovizsga )

28. dbra: Fogalomtérkép

7.2.1 A hivatkozas részei

A hivatkozas két részbdl all:

1. A dolgozat széveges részében kerek zaréjelben elhelyezett szerzé neve —
a mi megjelenési éve — az idézet oldalszam-tartomanya adattartalmu hivatko-
zas. A mddszer lényege, hogy a dolgozat szoveges részében mas szerz6tél at-
vett szoveg, vagy adat utan zardjelben meg kell adni azt az informaciot, azt a
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legrovidebb kapcsolddasi pontot, amelyen keresztil a hivatkozdsok jegyzékébdl
visszakereshet6vé valnak a kozolt idézetet, vagy adatot tartalmazé dokumen-
tum konyvészeti adatai.

Az az informacid, ami a dolgozat szovegében kozolt idézetet vagy
szamszerii adatot az adat forrasdnak azonositd (bibliografiai)
adataival 6sszekoti,

a) a szerzd neve,
b) a mii megjelenési éve és

c) az az oldalszam, ahonnan az idézet, vagy a szdmszer( adat szarmazik.
Szamos, f6leg elektronikus forrds esetén nem allapithaté meg oldalszam. Ebben
az esetben ezt természetesen nem tudja megadni. Ha viszont a forras szdmozza
a bekezdést, mint példaul a jogszabalyok, vagy az e-book-ok, az oldalszam he-
lyett a bekezdés-szamot lehet megadni.

A szévegben tehat ezek az adatok képezik a hivatkozas alapjat, innen kapta
a szerz6-év modszer nevet is.

A szovegben elhelyezett hivatkozasnak — akar parafrazis, akar idézet —, két-
féle modellje képzelhetd el:
1. A hangsuly a szerz6n van

Fl

"‘ . s Ve ..
=| a)idézés a szévegben:

Szilagyi (2010, p. 200.) kifejti, hogy ,Az allam politikai entitds, amely az
adott terileten él6 népesség folotti féhatalom gyakorlasara szolgal”.

£\

=| b)parafrdzis a sz6vegben:
Szilagyi (2010) az allamot, mint politikai entitast tekinti, aminek feladata a
féhatalom gyakorldsa.

2. A hangsuly a gondolaton (informacién) van

=| a)idézés a szévegben:

Az dllam politikai entitds, amely az adott teriileten él6 népesség folotti
féhatalom gyakorlasara szolgal” (Szilagyi 2010, p. 200).

£\

=| b)parafradzis a: sz6vegben

Az allamnak, mint politikai entitdsnak a feladata a f6hatalom gyakorldsa
(Szildgyi 2010).
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Sz6 szerinti idézéskor dupla idézgjelben (,,”) kell kozoIni azt a szovegrészt,
ami mas szerz6t6l szdrmazik. Hosszabb, tobb sort kitevs idézet esetén viszont
jobban elvdlik az idézett rész, ha az idézet sorait beljebb kezdi és a sorok kozott
a szbveg tobbi részétdl eltéré nagyobb (vagy kisebb) sortavolsagot hagy. Ebben
az esetben nem sziikséges az idézéjel.

Parafrdzis, azaz mas szerz6 gondolatainak nem szé szerinti, hanem a dol-
gozatiré sajat szavaival torténé kozvetitése esetén a szerz6 nevét belefogal-
mazza a mondatba, ezért itt kerek zardjelben ezt az adatot nem kell megismé-
telni. (Lasd 1/b).

A szerz$ nevére torténé — szovegben megadott — hivatkozds visszakeresé-
séhez tartozik egy, a tanulmany végén elhelyezett szerz6i betlrendes jegyzék,
aminek a neve vagy Felhaszndlt irodalom, vagy Hivatkozdsok jegyzéke, vagy
Hivatkozott irodalom. Ennek adatai dokumentumtipusonkét eltérnek, ezért
azokat a kés6bbiek soran dokumentumtipusonként ismertetjik.

A példaként felhozott el6bbi hivatkozds felolddsa a hivatkozdsjegy-
zékben:

Szilagyi I. 2010. ‘Nemzeti identitas, nemzetfelfogas és kulturélis diplomacia
a huszonegyedik szazadban’. Magyar tudomdny, 171. évf. 2. sz., pp. 198-206.

7.2.2 Hivatkozasi problémak elektronikus forrasok
felhasznalasakor

Az adathordozék differencialddasanak kovetkeztében ugyanaz a md tébb-
féle hordozén, tobbféle bibliografiai forrastipusban is megjelenik. Napilapok-
nak, folyoiratoknak példaul van nyomtatott és elektronikus kiaddasuk is, de az
eredetileg nyomtatasban megjelent konyveket, hangfelvételeket, filmeket stb.
digitalizaljak, igy elektronikus valtozatuk is |étrejon.

Ha tobbféle hordozon megjelend dokumentumra hivatkozik, azt kell
szem el6tt tartani, hogy a hivatkozas célja annak a kiadasnak az
azonositasa és visszakereshetdvé tétele, amelyet valamilyen hordozon
megjelent formdban felhasznalt (elektronikus bibliografiai forras
esetén az, amelyiket szadmitogépének a meghajtojaba helyezett, vagy
amelyik  virtudlisan létezik ¢és a szamitdgép képernydjén
megjelenithetd).

A hivatkozott m{ azonosithatésaga nemcsak a szellemi tartalom azonosit-
hatdsagat jelenti, hanem a hordozdét is.
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Ha eredetileg nyomtatasban megjelent dokumentum digitalis
valtozatara hivatkozik, kiilonbozhet az eredeti kiado és a digitalizalt valtozat
kiaddja, illetve az eredeti és a digitalizalt valtozat megjelenési éve. Ha az
elektronikus forrast hasznalta, akkor a hivatkozasban is az elektronikus
valtozat adatait kell feltiintetni, de lehetdség van az eredeti megjelenési
adatokra megjegyzést tenni.

Ugyanazok a szévegek, képek, hangok stb. kiilonb6z6 fajlformatumok-
ban is elérhetdk, a rajuk térténé hivatkozas pontossaga azonban eltérhet a
fajlformatumok fliggvényében, ezért érdemes erre is odafigyelni. Fontos, hogy
arra a fajlformatumra hivatkozzék, amelyikben olvasta a m(ivet és ezt az infor-
maciot az olvasd szdmara is nyilvanvaléva kell tennie!

A html formatum lehetévé teszi, hogy az alfejezetekre tagolddo
eredeti szoveg alfejezetei az elektronikus valtozatban is pontosan
azonosithatok legyenek, mert kiilon-kiilon URI-t kapnak, ezért a html
formatum pontosabb hivatkozast tesz lehetdvé.

A pdf formatumnak van ugyan sajat URL-je, de az egyes fejezetek
nem kapnak 6nalldé azonosité cimet. Idézés esetén csak a formatum
URL-je adhato meg, vagy a pdf formatum eredeti nyomtatott
szovegeének oldalszamara torténd hivatkozas magyardzattal, mert az
elektronikus forrasnak egyébként nincs oldalszama.

A word és rtf formatumoknak nincs sajat URI-jilik, ezért a hivatkozés
csak az informacios oldal URL-jére lehetséges, ami a semminél tobb
ugyan, de csak kozvetett hivatkozast tesz lehetdvé.

7.2.3 Hivatkozas kényvre

Egyszerzés nyomtatott konyv

A hivatkozott m( konyvészeti (mdas néven bibliografiai) adatait a tanul-
many végén, a Felhaszndlt irodalom fejezetben kdzolni kell, hogy a forrasdoku-
mentum minden kétséget kizardéan azonosithaté és visszakereshet6 legyen.

Ezeknek az adatoknak a sémaja:

Szerz§ csalddneve, egyéni nevének kezddébetlije. A  konyv
megjelenési éve. A konyv cime : alcime. Kiadasjelzés, ha a konyv
nem az els6 kiadas. (Példaul: 3. atdolg. kiad.). A megjelenés helye : A
kiad6 neve (ha a kiado neve ismeretlen, [s.n.] jelzést alkalmazzon. A
sorozat cime, szama (nem kotelezd adat). ISBN (International
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Standard Book Number) = Konyvek Nemzetk6zi Azonositdé Szama
(nem kotelezo adat)

Példaul:

Sz0 szerinti idézés a dolgozat szévegében:

"...a katonai kiaddsok novelését 100 demokrata helyesli, 300 ellenzi; a re-
publikdnusok koziil 150 helyesli, 50 ellenzi." (Babbie 1996., p. 440.)

Szamszer( adat kozlése a dolgozat szovegében:

Az az 50 republikanus, aki ellenzi a katona kiaddsok novelését, kivonult az
Ulésterembdl. (Babbie 1996., p. 440.)

A dolgozatot olvasd szamara ez a zardjelben olvashatd hivatkozas azt je-
lenti, hogy az idézet, illetve a szdmszer( adat egy Babbie nev(i szerz6 1996-ban
megjelent valamelyik mlvének 440. oldaldrdl szarmazik. Hogy vissza tudja ke-
resni ezt a mlvet, a forrds tovabbi bibliografiai adataira is szlikség van, amit a
dolgozat végén levé hivatkozdsjegyzékben lehet megtaldlni szerz6i betlirend-
ben:

BABBIE, E. 1996. A tdrsadalomtudomdnyi kutatds gyakorlata. Budapest :
Balassi. ISBN 963 506 100 5

Parafrazis a dolgozat szbvegében:

Babbie (1996) kozli egyik tanulmanydban a szenatus allaspontjanak meg-
oszlasat a katonai kiaddsok tekintetében.

A hivatkozas feloldasa a hivatkozasok jegyzékében:

BABBIE, E. 1996. A tdrsadalomtudomdnyi kutatds gyakorlata. Budapest :
Balassi. pp. 328-336. ISBN 963 506 100 5

A bibliografiai adatok kozott szerepl6 oldalszam arrdl tdjékoztat, hogy a
szovegben hivatkozott allitds Babbie miivének mely oldaltartomanyaban fordul
eld.

Tobbszerz6s nyomtatott kényv

Harom szerz6ig mindharom nevet kézolni kell abban a sorrendben, aho-
gyan a konyv cimoldalan, vagy a folydiratcikk cimfejében, illetve aldirdsaban
l[athato. A neveket az és kot6szo koti 6ssze.

Példdul:



92 A Harvard-szisztéma (szerz6-év modszer) részletesen

MEREI F. és BINET A., V. 2010. Ablak — zsirdf. Budapest : Médra. ISBN 978 963
118807 3

Ha haromnal tobb szerzéje van a miinek, csak a sorrendben els6t szokas

leirni, a tobbi nevet az et al.” helyettesiti.

[l

=| Példdul:

BINET A., V. et al. 1949. Negyedik kényviink az dltaldnos iskoldk szémdra .
Budapest : Tankvk.

Hivatkozds a forrdsban meg nem nevezett szerz6 miivére

Ha a forrds nem nevezi meg a szerz6t, akkor a hivatkozasban a szerz6 ne-
vének helyére a cim kerdil.

Hirlapcikkek gyakran jelennek meg aldirds nélkil, ami nem jelenti feltétle-
nil azt, hogy a szerz6 ismeretlen. Jelentheti azt is, hogy nevét nem szeretné
nyilvanossagra hozni, de jelentheti azt is, hogy valamely testllet (példaul szer-
keszt6ség) nevében ir. Legjellemz6bb példa erre, amikor a cikk "Munkatarsunk-
tél" aldirassal jelenik meg. A hivatkozas ilyen esetekben a kiadvany cimére tor-

ténik.
Példdul:

Magyar hirlap 1999. ‘Karrierek A-tél Z-ig’. Magyar hirlap. 32. évf. 40. sz.
(febr. 17.)

Szerkesztett egykotetes kényv fejezete

A konyv adatai kozott szerkesztével tobbszerzés szakirodalmi m(ivek ese-
tén taldlkozhatunk, amikor a konyv fejezeteinek kiilonb6z6 szerzGi vannak. A
bibliografiai hivatkozasban ekkor az aldbbi adatokat kell k6z6Ini:

e Annak a résznek a szerzgje, akit6l idéz

e a kotet megjelenési éve.

o Afejezet cime.

o Az egész konyv szerz6jének vagy szerkeszt6jének neve el6tt az in annak
jelolésére, hogy ezt kdvet6en annak a konyvnek az adatait fogja ko6zdlni,
amiben a részlet (fejezet) megjelent

o Az egész kdnyv szerz6jének vagy szerkeszt6jének, 6sszeallitdjanak, va-
logatdjanak (6sszefoglaldan: kézremlkodsjének) a neve. Ha a kozre-

29 Jelentése: és a tobbiek
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mikodaét irja le, a név utdn a funkcidt is meg kell nevezni kerek zaréjel-
ben

e g kényv cime dé6lt bet(ikkel.

e kiadasjelzés, de csak akkor, ha a konyv nem az elsé kiadas.

e Megjelenés helye

e :Kiadd neve (ha a kiadd neve ismeretlen, [s.n.] jelzést alkalmazzon!).

o Konyvfejezet esetén az ISBN kozlése nem szlikséges.

példdul:

A dolgozat szévegében sz0 szerinti idézés esetén:

"Ezek szdma pl. Sdrospatakon 1765-ben 870, ugyanakkor 320 togatus s
csak 80 publicus." (Ravasz 1996., p. 193.)

A hivatkozds felolddsa a Felhaszndlt irodalom fejezetben:

RAVASZ J. 1996. A reformatusok iskolaligye. In: Gazda I. (val.) Fejezetek a
magyar miivel6déstérténet forrdsaibdl. Budapest : Tarogatd. p. 181-199.

A referencia elsé részében a fejezet szerz6jének a neve szerepel, hiszen az
6 gondolatat idézte a szovegben. Biztositani kell azonban, hogy az olvasé meg-
taldlja azt a kdnyvet, amelyben ennek a szerz6nek az irdsa megjelent, ezért a
tétel masodik részében, az "in" utan a kényv azonosité adatai kovetkeznek.

Digitalizalt online kényv fejezete

A hivatkozas elsé6 részében a fejezet adatait kell megadni, majd a teljes di-
gitalizalt konyv azonositdsdhoz alkalmas adatokat. A két részt nem kapcsolja
Ossze az In, helyette a részlet cime idézG6jelbe kerdil.

A fejezet szerzdjének vezetékneve, egyéni nevének kezddébetije. A
digitalis megjelenés évszama. ‘A fejezet cime : alcime, ha van’. A
konyv egészének a szerzéje. A dokumentum fécime. Az elektronikus
megjelenés helye : Kiadd neve. <webcim> (megtekintés datuma:

rrrr

¢ééehhnn)

példdul:

Narancsik A. 2009. ‘Budapest peremén : Nagy Lajosra emlékezve’. Gondos
E. (val.). Féelmdlt : tarsadalomrajzok. Budapest : MEK.

< http://www.mek.oszk.hu/07300/07320/07320.htm#3> (megtekintés:
2012. julius 20.)
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Szabad hozzdférésii internetes adatbdzisbol letéltheté digitalizalt kényv

Az eredetileg nyomtatasban megjelent mivek digitalizdlasa meglehet&sen
koltséges és esetenként bonyolult szerz6i jogi eljarast feltételezd tevékenység,
ezért megfontolt tervez6munkat igényel a digitalizalasra kertilé muvek kivdlasz-
tdsa, a technikai infrastruktira el6teremtése, illetve a digitalizalt szovegek
metaadatokkal torténé elldtasa a megfelel6en mély kereshet6ség el6mozditdsa
érdekében. Az eredetileg nyomatasban megjelen6 dokumentumok digitalizala-
sa ezért az esetek nagy részében projektek keretében torténik, ami viszont be-
folyasolja az igy felhasznalt mdre torténd hivatkozas adattartalmat is.

A szerz6(K) vezetékneve, egyéni nevének kezddébetiije. Adatbazisba
keriilés évszama. ‘A mil cime’. Az adatbdzis neve, Az adatbazis
lizemeltetdje. <webcim> (megtekintés datuma: ééééhhnn)

példdul:

KONRAD Gy. 2010. ‘A varosalapitd’. Digitdlis Irodalmi Akadémia, Petéfi Iro-

dalmi Muzeum.
<http://dia.jadox.pim.hu/jetspeed/displayXhtm|?offset=1&origOffset=-
1&docld=477&secld=43751&qdcld=3&libraryld=-
1&filter=Konrad+Gyorgy&limit=1000&pageSet=1> (megtekintés: 2012. febr. 1.)

Uj cimmel megjelent reprint kiadds
A hivatkozas az Uj (reprint) kiadasra torténik.
Az adatok sémdja a hivatkozdsok jegyzékében:

Szerzd Reprint kiadas megjelenési éve. Focim. A reprint kiadas
megjelenési helye : Kiadd neve. Rpt (reprint): Eredeti kiadas cime.
Eredeti kiadas megjelenési éve.

Példéul:

Bodor A. 1984. Magyarorszdg honismereti irodalma 1527-1944. Buda-
pest : Konyvért. Rpt: Magyarorszdg helyismereti kényvészete 1927-1944. 1944.

Tébbkétetes nyomtatott konyv

A tOobbkotetes konyv kotetei megjelenhetnek egyidében, de tébb évre is
elhizdodhat a kotetek megjelenése. Jellemz6jik, hogy a koteteknek van kozos
fécimik. Az egyes kotetek is rendelkezhetnek sajat kotetcimmel, de ez nem
minden esetben van igy. A szerkeszt6 szerepe megné, ami meghatarozo lehet a
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mU{ azonositdsa soran. Tobbkotetes konyvre torténdé hivatkozaskor terjedelmi
adatként a kotetek szamat kell feltiintetni.

Ha tobbkotetes konyvbél idéz, akkor csak az egyik kotetet hasznalta, ami-
nek a hivatkozds adataiban is tikroz&dnie kell.
Ugyanaz a szerzd, a koteteknek nincs sajat kotetcimiik, a kotetek ugya-
nabban az évben jelentek meg

A hivatkozds sémdja a szévegben zdrdjelben, a hangsuly a szerzén van:

|‘ (Megjelenés éve. A kotet sorszama: az idézet pontos helye a kotetben)

Példéul:

A szévegben:

Churchill (1989. 1: p. 25.) kifejti visszaemlékezéseiben, hogy ,,nem az a dip-
lomacia feladata, hogy a nemzet hési haldlanak utjat egyengesse...”

A hivatkozds sémdja a szévegben zdrdjelben, a hangsuly a gondolaton
van:

(Szerzdé vezetékneve Megjelenés éve. A kotet sorszama: az idézet
pontos helye a kotetben)

,Nem az a diplomdcia feladata, hogy a nemzet hési halalanak atjat egyen-
gesse...” (Churchill 1989. 1: p. 25.)

Az adatok sémdja a Felhaszndlt irodalom fejezetben:

Szerzd vezetékneve, egyéni nevének kezddbetiije Megjelenési év. A
kotetek kozos focime. Annak a kotetnek a sorszdma arab szammal,
amibdl idéz, kdtetjelzés azon a nyelven, ahogy a forrasban eléfordul.
Megjelenés helye : Kiadd neve. Osszes ktetszam

A Felhasznalt irodalom fejezetben:
Churchill, W. S. 1989. A mdsodik vildghdboru. 1. két. Budapest : Eurdpa. 2
kot.
Ugyanaz a szerzd, a kéteteknek van sajat kotetcimiik, a kotetek ugya-
nabban az évben jelentek meg

Az adatok sémdja a hivatkozdsok jegyzékében:
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Szerz6 Megjelenési év. A kotetek kozos focime. Annak a kotetnek a
sorszdma arab szammal, amibdl idéz, kotetjelzés azon a nyelven,
ahogy a forrasban eléfordul. Megjelenés helye : Kiadé neve. Osszes
kotetszam

Példaul:

Pethd A. 1988. IBM PC-XT felhaszndldknak és programozdknak. 3. két., A
ROM BIOS és ami mégétte van. Budapest : SZAMALK. 3 két.

Kiilonboz6 szerz6k, a koteteknek van sajat kotetcimiik, a kétetek ugya-
nabban az évben jelentek meg tobb székhelyi kiadénal

Az adatok sémdja a Felhaszndlt irodalom fejezetben:

FOszerkesztd vagy ahhoz hasonld funkcio-megnevezés (fOszerk.)
megjelenés éve. Kozos focim. Annak a kotetnek a sorszama, amibdl
idéz, kotetjelzés, A kotet szerkesztdje (szerk.), Kotetcim. Megjelenés
helye : Kiado neve. Az §sszes kotet darabszama

Példéul:

Csaki M. et al. (f6szerk.) 1991. A magyar nyelv és kultira a Duna vélgyé-
ben. 2. kot., Jankovics Jozsef et al. (szerk.), Kapcsolatok és kélcsénhatdsok a 19-
20. szdzad forduldjan. Budapest ; Wien : Nemzetkdzi Magyar Filoldgiai Tarsasag.
2 kot.

Tobbkotetes lexikon, a kéteteknek van sajat kotetcimiik, a kotetek kii-
16nb626 években jelentek meg

Az adatok sémdja a Felhaszndlt irodalom fejezetben:

Fészerkesztd vagy ahhoz hasonld funkcio-megnevezés (fOszerk.)
Megjelenés évei. Kozds focim. Annak a kotetnek a sorszama, amibdl
idéz, kotetjelzés, A kotet szerkesztdje (szerk.), Kotetcim. Megjelenés
helye : Kiado neve, a kotet megjelenési éve. Az Osszes kotet
darabszama

Példéul:

Dahlhaus, C. és Eggebrecht, H.H. (szerk.) 1983-1985. Brockhaus Riemann
zenei lexikon 2. kot., G-N. Budapest : Zenem(ik., 1984. 3 kot.
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Szerkesztett tobbkétetes kényv fejezete DVD-ROM-on

DVD-ROM-on egész konyvtarnyi anyag is elfér. Nagy odafigyelést igényel az
olyan elektronikus megjelenésl miire torténd hivatkozds, ami ilyen hordozon
jelent meg, mert nehezebb, sokszor koériilményesebb a bibliografiai adatok visz-
szakeresése, mint nyomtatott konyv esetén. Ha nem talalja az adatokat, ajanla-
tos a DVD-ROM sugdjabdl tajékozodni az adatok visszakeresésének madjardl. A
kotelez6 adatok kdre megegyezik a nyomtatott konyvnél targyaltakkal, csak az
elektronikus forras jellemzdire kell odafigyelni, példaul megallapithatatlan ol-
dalszdm helyett a szoftver jellegzetességébdl adddod, a széveg pontos helyének
megallapitasara alkalmas adatot, példaul rekordazonositot kell keresni.

Adatok a Felhaszndlt irodalom fejezetben:

A fejezet szerzdje vagy szerkesztd(k)je (szerk.) a hivatkozott kotet
elektronikus  megjelenési  éve. ‘A fejezet cime’,  egyéb

kozremiikodoje, példaul fordito [DVD-ROM]. A kotetek kozos
szerkeszt6(k)je (szerk.) A kotetek kozos focime, annak a kotetnek a
sorszdma arab szdmmal, amibdl idéz, kdotetjelzés azon a nyelven,
ahogy a forrasban el6fordul, A kdétet cime, ha van. Az elektronikus
megjelenés helye : Kiado neve.

példéul:

A szbvegben:

»-.. Ma a bécsi kozuti vaspalyatarsasag vonalai 55 kilométerre emelkedtek
108 kilométernyi sinnel, évenkint 30 millié embert széllitanak és e czélra min-
tegy 600 kocsit, meg 2.000-nél tobb lovat alkalmaznak” (Neumann-Spallart
szerk. 2001, rek. 976 268).

Oldalszdm helyett — a szoftver sajatossagaibdl adéddan — a rekordazonosi-
té szamot (rek.) lehet megadni, ami ezen a szoftveren mindig megjelenik az
oldal aljan. Az idézet az Osztrak-Magyar Monarchia cim( grandidézus, 21 kotetes
nyomtatott md masodik kotetének elektronikus valtozatdbdl szarmazik. Az
elektronikus kiaddsban minden kétet minden fejezete és alfejezetének minden
bekezdése, az 6sszes kép rendelkezik sajat rekordazonositdval, igy az idézés
helyét egészen pontosan meg lehet allapitani és a szovegkozti hivatkozdsban
ebben az esetben elveszti jelentGségét az eredeti kotetjelzés.
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A Felhaszndlt irodalom fejezetben:

Neumann-Spallart X. F. (szerk.) 2001. ‘Bécs varos forgalmi élete’, ford. Hel-
tai Ferencz. [DVD-ROM]. Jékai M. et al. (szerk.) Az Osztrak-Magyar Monarchia
irdsban és képben. 2. kot., Bécs és Alsd-Ausztria kdtete. Budapest : Arcanum.
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30. dbra: Tébbkétetes kdnyv szerz6ségi adatai DVD-ROM-on
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7.2.4 Hivatkozas folyadiratcikkre

Nyomtatott folydiratcikk

A hivatkozds elemei:

A cikk szerz6jének vezetékneve, egyéni nevének kezdGbetlije A folydirat-
szdm megjelenésének éve. ‘A folyodiratcikk cime szimpla idéz&jelben’. A folyd-
irat cime délt betiivel, évfolyam sorszdma arab szdmmal, részegység sorszdma
arab szammal, oldalszam

Id&szaki kiadvanyoknak gyakran tobb szébdl all a cime. A tobb szébdl alld
cim helyesirasa a dokumentacids munkaban eltér az altalanos helyesiras szaba-
lyaitdl: ,,...a szakirodalmi tdjékoztatds (dokumentacid) teriletén ... csak az elsé
elemet kezdik nagybet(vel” (MTA 1987, p. 81.)

Idézet a sz6vegben:

,Ugy tlnik, a hatosztalyos gimnaziumokban a felvételi vizsgaval kapcsola-
tos attitlidok valdban képviselik az iskola értékrendjét, filozéfidjat.” (Hunyadi és
Szendrei 1998., p. 96.)

Megje
. lenés . p
A szerzok neve éve A cikk cime

N ! !

HUNYADI Gy. és SZENDREI J., R. 1998. ‘A hatosztalyos gimnaziumok'’
felvételi vizsgajanak tényleges és szimbolikus szerepe. Uj pedagogiai szemle,
48. évf 2. sz, p. 78-96.

R T

A Aresz-  Acikk A folydirat cime
foly6- egység  helyea

irat sor- folyo-

évfo- szama irat-

lyam- szam-

szama ban

31. dbra: 13 Hivatkozds részei a hivatkozdsjegyzékben

Elektronikusan elérheté folydiratcikk

Folyodiratcikk elektronikus formdaban tébbféle Uton is elérheté. Eredetileg
nyomtatdsban megjelené folydiratnak lehetnek online elérés( valtozatai, de
megjelenhet CD-ROM-on, vagy DVD-ROM-on is. Egyre gyakrabban talalkozunk
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csak elektronikus kiadasban megjelend periodikumokkal. Tudomdanyos folyé-
iratok elektronikus valtozatdnak cikkei tobbnyire csak fizet6s adatbazisokbdl
érhetGk el, de szép szammal vannak szabad hozzaférés( folydirat-, illetve cikk-
adatbazisok is.

Ezeket a szempontokat figyelembe kell venni, ha elektronikusan
megjelend folyoiratcikkre hivatkozik, mert példaul URL-t csak
nyilvanos elérésii adatbazisbdl, vagy mas, szabadon elérhetd forrasbol
szarmazo hivatkozas esetén szabad megadni.

Nyilvanos elérésii adatbazisbdl szarmazo folydiratcikk

Oldalszdmot csak pdf formatumban tarolt szovegnél lehet megallapitani,
ami egy html formatumban tarolt forrasra térténd hivatkozdskor gondot okoz-
hat. Ezért az idézet pontos helyére a megjelenés éve utan leirt mas azonositog,
példaul alfejezet-szamozas utal.

Idézet a sz6vegben:

... a hatosztalyos gimnazium el6nyei kdzott a tanuldson kiviili tevékenységek-
rél alig esik szo, illetve hogy a tananyag strukturdldsanak olyan — jobb — lehet&sége-
it emlitik, amelyek az elméleti jellegli tantargyakra vonatkoznak”. (Hunyadi és
Szendrei 1998. 1.1.)

Adatok a hivatkozdsjegyzékben:

HUNYADI Gy. és SZENDREI J. 1998. ‘A hatosztalyos gimnaziumok felvételi
vizsgdjanak tényleges és szimbolikus szerepe’. Uj pedagdgiai szemle [online],
48. évf. 2. sz. (februar). p. 78-96.

<http://epa.oszk.hu/00000/00035/00013/1998-02-ta-Tobbek-
Hatosztalyos.html> (megtekintés: 2012. julius 20.)

Uj pedagogiai szemle 48. évf. 2. sz. 1998. februar

I Tartalom

Tanulmanyok
* Huxyaoy Gydrgyné , R. Szzxorer Jélia © A batosztilyos gimnaziumok fevételi vizsgajanak tényleges és szimbolikus szerepe 78-96

*  CsAkO Mihaly : Altalinos iskolai pedagogusok és az iskolai szimitogép hasznilata 97-108 [6201kB-HTML]

32. dbra: A folydiratcikk Elektronikus Periodika Adatbdzisbdl szdrmazo fejléce
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A folydirat tartalomjegyzéke megadja a folydiratcikk pontos oldalszamat a
folyéiratban, fejléce pedig tartalmazza a szamozasi adatokat.

Ezzel szemben maga a sz6veg nem tartalmaz oldalszamot.

El6fizetéses adatbazisbodl szarmazé folyoéiratcikk

A forras azonositd adatai ugyanazok, mint a nyomtatott folydiratcikk ese-
tén, csak kiegésziilnek vagy adatbdzis-szolgdltaté URL-jével (nem a cikk URI-
jévelll), mint belépési ponttal, vagy az adatbazis-szolgaltatd hostjanak nevével.

Adatok a

Szerz6 Ev. ‘Cikk cime’. Folydirat cime, szamozasi adata. A cikk
helye a folydirat-szamban. Adatbadzis-szolgaltato neve. Intézmény
neve, ahol belépett az adatbdzisba. (megtekintés: éééé. honap nn).

Példéul:

Studemeister, M. 1997. ‘Czar Nicholas I, His Majesty's Own Library, Winter
Palace’. Libraries and Culture [online], vol. 32, no. 1 (Winter). p. 125-

128. EBSCOhost. Eszterhazy Karoly Féiskola, Tittel Pal Konyvtar és Médiacent-
rum (megtekintés: 2012. szeptember 13.)

Hirlap weboldaldrél szarmazo cikk

A szévegben:

Dedk Andras szerint Azerbajdzsan és Orményorszag kdzott etnikai jellegli a
konfliktus (idézi MH és MTI 2012)

A Felhaszndlt irodalom fejezetben:

Magyar Hirlap és Magyar Tdvirati Iroda 2012. ‘Nem sériilt a nemzetkézi
jog’. Magyar hirlap online, 2012. szeptember 04.

http://www.magyarhirlap.hu/kulfold/nem serult a nemzetkozi jog.html
(megtekintés: 2012. szeptember 4.)

MH és MTI Iasd Magyar Hirlap és Magyar Tavirati Iroda

Hirportalrol szarmazo cikk
A szévegben:

A K&H bankcsoport az idén 37%-kal kisebb nyereséget ért el, mint tavaly —
tudta meg az Index hirportal (MTI 2012).


http://www.magyarhirlap.hu/kulfold/nem_serult_a_nemzetkozi_jog.html
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A hivatkozdsjegyzékben:

Magyar Tévirati Iroda 2012. ‘Csdékkent a K&H nyeresége’. Index, 2012.
szept. 05.

<http://index.hu/gazdasag/blog/2012/09/05/csokkent a k h nyeresege/>
(megtekintés: 2012. szeptember 05.)

MTI Idsd Magyar Tavirati Iroda

7.2.5 Konferencia-anyagok

Nyomtatott kétetben megjelent el6adds-szévegek (az un. proceedings)

Konferencidn elhangzott el6adasok szévegeit a legtébb esetben nyomta-
tott formaban is megjelentetik, vagy a rendezd szervezet honlapjan kozzéteszik.
Ezek az anyagok a legvaltozatosabb cimekkel jelennek meg, ezért arra kell tére-
kedni, hogy az azonositdshoz sziikséges legfontosabb adatokat kdzdlje. Mindig
meg kell adni a konferencia nevét, szamat (ha van), rendezésének évét, a ren-
dezvény helyét és magdnak a kiadvanynak az azonositasahoz sziikséges adato-
kat.

Ha a konferenciakotet egészére hivatkozik, a hivatkozas els6 eleme a
kotet szerkesztdjének a neve (szerk.), majd a kotet megjelenési éve.
Ezt koveti a konferencia neve. Rendezdje, helye, idépontja. A kotet
megjelenésének helye : Kiad6 neve.

Példdul:

Nadasi A. (szerk.) 2012. Agria Media 2011 : X. Informdcidtechnikai és Okta-
tastechnoldgiai Konferencia és Kidllitds. Eszterhazy Karoly FGiskola, Eger, 2011.
oktéber 11-12. Eger : EKF.

Ha a konferencia valamely eléadasara fog hivatkozni, akkor
hasonloképpen kell eljarnia, mint a konyvrészletek esetén:

Az elbadas szerzdjének a neve, majd a kotet megjelenési éve. Az
eldadas cime. In: a konferenciakotet szerkesztdjének a neve (szerk.),
A konferenciakétet cime, a rendezvény helye, idépontja. A kotet
megjelenési helye : Kiadd neve, oldalszam-tartoméany (pp.)

Példdul:


http://index.hu/gazdasag/blog/2012/09/05/csokkent_a_k_h_nyeresege/
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Verdk A. 2012. Gondolatok egy épil6 németorszagi hungarika-
adatbazisrdl. In: Nadasi A. szerk., Agria Media 2011 : X. Informdcidtechnikai és
Oktatdstechnoldgiai Konferencia és Kidllitds. Eger, 2011. oktdber 11-12. Eger :
EKF, pp. 192-197.

Konferencia-eléaddsok archivdlt felvételei online

Az eldadas-szoveg szerzdjének a neve, majd az adatbazisba keriilés
é¢ve. Az eléadas cime [a forras tipusa]. A feltoltd, vagy a szerver
tulajdonosa, A konferencia neve, idOpobtja, helye <webcim>
(megtekintés ideje)

Hivatkozds a szévegben:
(Czeglédi 2010, 00:15:03’)

Az adatok a Felhasznalt irodalom fejezetben:
Czeglédi L. 2010. Az e-portfdlié konyvtdri vonatkozasai [konferencia-
el6adas]. NIIF Intézet, Networkshop 2010 konferencia, 2010. aprilis 7-9, Debre-

cen < http://videotorium.hu/hu/recordings/details/726,Az_e-
portfolio_konyvtari_vonatkozasai> (megtekintés: 2012. augusztus 03.)

7.2.6 Kutatasi jelentések (az un. "report"-ok)

Tudomanyos kutatdsok alldsardl az intézmények id6rél idére beszamolo-
kat, jelentéseket kérnek a kutatoktdl. Ezeket a jelentéseket sokszorositott for-
maban az intézmények kdzzéteszik, de nem keriilnek kereskedelmi forgalomba.
A jelentések célja, hogy az érdekl6dGk tajékozddhassanak a kutatdsok allasarol.
Hozzaférhet6k az intézeti konyvtarakban.

o Aszerz§ neve (testilleti szerzg is lehet, példaul valamely intézmény)

o Akozzététel éve

e A jelentés cime délt bet(ikkel,

e Ajelentés sorozati szama (kerek zardjelben),

o A kozzététel helye

e A kozreado testilet neve,

Példdul:

VARGA G. 1975. Székelyféld a 16. szézadban (No.63.) Szeged : JATE.
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7.2.7 Kormanyzati és egyéb igazgatasi szervek
kiadvanyai
e A kormanyzati szerv hataskorének foldrajzi neve
¢ A kormanyzati szerv (példaul minisztérium) neve
e A kormanyzati szerv alarendelt testilete
e Megjelenés éve
o Cim (délt betlikkel)

e Aszerz6 neve, ha kozli a kiadvany (vagy az elndk neve, ha a kiadvany va-
lamely bizottsag kiadvanya)

e Ajelentés, beszamold szama kerek zaréjelben
e Megjelenés helye.

e Kiadd neve.

példdul:

Magyarorszag. Munkaligyi Minisztérium. Humdnpolitikai Osztaly 1999. Je-
lentés az 1998. évi munkanélkiliségi rata alakuldsarél. (MM-HO.1999 /348).
Budapest : MM.

A szerzBségi adat ebben az esetben kormanyzati testlleti név, aminek
rendszava az a féldrajzi név, amire a testiilet hatdskore kiterjed.

7.2.8 Kiallitasi katalogusok

Egy-egy tanulmany adatokban gazdag forrasai lehetnek a kiallitasi katalo-
gusok. E kiadvanytipusra torténd hivatkozas azonban meglehetGsen sok prob-
[émat vet fel. Ez abbdl adddik, hogy az esetek egy részében sem a boritérdl,
sem a cimoldalrél nem derdil ki, hogy hol és mikor volt a kidllitas, s6t még az is
el6fordul, hogy a kiallitas cime sem vilagos. Ezért a kiallitasi katalogusokra tor-
ténd hivatkozaskor arra torekedjék, hogy elegend6 adatot adjon meg a katalo-
gus azonositasahoz, amelyikbél az adatokat vette.

Sok esetben a megjelenési év sem allapithatd meg sem a boritérdl, sem a
cimoldalrdl. Ebben az esetben segitségére lehetnek a borité vagy a cimoldal
hatoldaldn talalhato impresszum (nyomtatdsi) adatok. A nyomda neve mellett
altaldban feltiintetik a nyomtatds évszamat vagy teljes alakban, vagy csak az
évtized és az év kozlésével. Ezt a nyomtatasi évet leirhatja megjelenési évként.

Ha egyéni kidllitasrol van sz9, a hivatkozas adatai altaldban a kdvetkezdk:

o Akidllitéd m(ivész neve
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A katalégus megjelenésének éve.

A kataldgus cime és alcime délt betlikkel

Szogletes zardjelben a dokumentumtipus megnevezése: [kiallitasi kata-
l6gus].

A kataldgus iréjanak, osszeallitéjanak a neve.

A megjelenés helye

A kiado neve (ha a kiadd neve ismeretlen, [s.n.] jelzést alkalmazzon,

i
Egyéni kidllitdsrol késziilt katalogusra térténd hivatkozds:

MEDGYESSY F. 1982. Medgyessy Ferenc 1881-1958 életml(ive : vezetd a deb-

receni

Medgyessy Ferenc Emlékmuzeum kidllitadsahoz [kidllitasi kataldgus], irta

Sz. Kirti Katalin. Debrecen : Medgyessy Ferenc Emlékmuzeum.

Ha gyUjteményes kiallitasrdl van szé:

A kiallitast rendezd testiilet neve,

A katalégus megjelenésének éve.

A kataldgus cime és alcime délt betlikkel

Szogletes zardjelben a dokumentumtipus megnevezése: [kiallitasi kata-
l6gus].

A kataldgus iréjanak, osszeallitéjanak a neve.

A megjelenés helye,

A kiado neve (ismeretlen kiadd esetén: [s.n.]),

=| Gyljteményes kidllitdsrol késziilt kataldgusra térténd hivatkozds:

Miskolci Képtar 1982. Kétszdz év magyar festészete a Miskolci Képtdrban
[kiallitasi kataldgus], irta Végvari Lajos. Miskolc : B-A-Z Megyei MUzeumi Igazga-

tésag.

7.2.9 Audiovizualis forrasok

Rddio- és televizio-programok

Kotelez6 adatok:

Szerz6 (a szellemi tartalom létrehozdja miifajtél fuggben, példaul ri-
portalany, rendezé stb.) neve,

Gyartas éve.

A dokumentum cime délt bet(kkel,
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e A média-program tipusa.
e A kdzvetitd csatorna neve,

o A kozvetités datuma és id6épontja.

Ha haromnal tobb riportalany van, a riporter mindsil szerzének, ezért az 6
neve lesz az els6 adat. Mas médiaprogramoknal a szerz6 a rendezé.

Esettanulmany
Televizidadasban sugarzott tobb részes ismeretterjeszt6 film:

A Magyar irdsbeliség regénye cim( hét részes filmet 1995-ben készitette
az Editor, a gyartas 2000-re fejez6dott be, ismétlésekkel tobbszor keriilt adasba
a Magyar Televizié 2-es csatorndjan.

A dolgozathoz a film Hogyan tanultunk meg irni? cimd 7. epizédjanak
2010. junius 17-i adasat haszndlta fel.

Parafrazis a sz6vegben:

A fonomimika alkalmazasat 1950-ben tiltottdk be az olvasastanitasban,
mert azt mondtak, hogy az a burzsod pedagégia eszkoze. (Wegmann 2000.
08:02 min.)

A hivatkozds felolddsa a hivatkozdsjegyzékben:

Wegmann A. (rend.) 2000. ‘7. rész, Hogyan tanultunk meg irni? : a modern
irdsbeliség Uj utjai’ A magyar irdsbeliség regénye. MTV2, 2010 junius 17. 16:52
ora

A film cimkockaja és stablistaja esetlinkben elegendd informaciot szolgal-
tat a hivatkozashoz sziikséges adatok O6sszegyljtéséhez, ami kiegészil a MTV
archivumanak filmre vonatkozé egyéb adataival. Ha ez sem lenne elegend6,
rendelkezésre all a Nemzeti Audiovizualis Archivum (NAVA) keresGje
(http://kereso.nava.hu) ahonnan a ko&zszolgalati televiziok magyar gyartasu
anyagainak adatai visszakereshet6k.

Film, videofelvétel, hangfelvétel 6nadllé hordozon

Nem szoveges dokumentumbdl, példaul filmbdl térténé idézés esetén
természetesen nem lehet oldalszamot megadni, ezért ha barmilyen hordozén
megijelend filmbdl idéz, az elhangzds kezdd id6pontjat adja meg percben és
masodpercben!

(A

=| Ismeretterjesztd film DVD lemezen:


http://kereso.nava.hu/
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Idézés hivatkozdsa a szévegben:
(Csaszar é.n., 23:15. min.)

A hivatkozdsjegyzékben:

CsAszAR T. (rendezd) é.n. Pdlosok : az ési magyar rend. [DVD vided]. Sopron
: G-Promotion

Ugyanezek az adatok adhaték meg mas hordozékon megjelent filmek ese-
tén is, ekkor a [DVD vided] helyett az aktualis tipust kell megadni, példaul vide-
okazetta.

Lasd még: Konferencia-el6addsok archivalt felvételei online

NN S

7.2.10Egyéb elektronikus forrasok

Kutatdmunkdnk soran elektronikusan megjelend forrasokkal éppugy talal-
kozunk,mint nyomtatott anyagokkal, amelyekre hivatkozni kell. Ez lehet kdzvet-
len elérési CD-ROM-on, DVD-ROM-on megjelent m(i, de lehet tavoli elérés
(internetrdl letélthetd) forras is. A hivatkozds alapelve ebben az esetben is azo-
nos az el6z6ekben leirtakkal, vagyis elegendd informaciét kell nyudjtani az olva-
sonak ahhoz, hogy azonositani tudja a dokumentumot és a mivet, hozzaférjen

/////

7.2.11Kép
Sokféle kép létezik, ami hivatkozasunk targyat képezheti.
Csak a leggyakoribbak:

e nyomtatott kényvben taldlhatd reprodukcid, dbra, diagram, grafikon,
tablazat, térkép stb.
o egyedi, eredeti képzémUivészeti alkotas,
o képmegosztdkon, digitdlis konyvtarakban talalhaté kép,
A képek felhasznalasahoz figyelembe kell venni a képtulajdonos szerzéi
jogi korlatozasait, vagy a Creativ Commons licencek el6irasait.

Nyomtatott diagramok, grdfok, abrak, tablazatok

Az dtvett tabldzat, diagram, grdf, dbra stb. alatt fel kell tiintetni annak
forrdsat:

Forras: (Babbie, E. 1996. p. 240.)

A hivatkozdsjegyzékben:
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Babbie, E. 1996. 7., Nem aranyos mintavétel és sulyozas [abra]. In: A tdrsa-
dalomtudomanyi kutatds gyakorlata. Budapest : Balassi

A szbvegben megadta azt az oldalszamot, ahol az dbra megtalalhatg, a hi-
vatkozasjegyzékben pedig az dbra cime el6tt feltlinteti annak sorszamat.
Szabad hozzdférésii digitdlis gylijteménybébl szarmazo online kép

Digitalis konyvtarbdl szarmazé forrdsra torténd hivatkozas adatainak 6sz-
szegyUjtésében nagy segitséget jelent, hogy a forras metaadatait maguk a gy(j-
temények is kozzéteszik, amit fel lehet hasznalni.

Azonositd adatok:

Szerz6 Ev. ‘Kép cime’ [kép] In: Digitdlis Gyiijtemény neve, A kép
tulajdonos intézményének a neve. <URL> (megtekintés datuma)

Partnereink  Mirek  Vendégkonyv  Sug6

Témakdr:
Evszézad: {82, XIX, szdzad
Dokumentum  német
nyelve:
Részgyijtemény SZIE KDKL MOK.
neve:
Térgyszo: n0vényfOldraRz (tdrgysed/hulcsszd)
Alpok (hely)

Szabad Enophorum scheuchzer: Hoppe (térgys2d/kulcss26)
targyszé: Enophorum Scheuchzen Hoppe. {l{r)vyswmcmé)

3 <oy Host. 1801. (térgys2d/kuicssz6)
\ Scheuchzer-gyapjisss (tdrgys2d/kuicssz0)

Egyéb cim:  Atlas der Alpenfiora (eredet cim)

| Alkotd neve:  Hartinger, Anton (1806-1890) (grafikus)
KzremGkddd Dalla Torre, Karl Wilheim von (1850-1928) (ird)

Myomtatis .& Evszam: 1884
Megjelenés  Wien
helye:

Megosztids v
g’( a rekordh:u I: n u " Kiadé neve: Deutschen und Oesterreschischen Alpenverein
http:// -kepkonyvtar.hu/?docld=0000033 Méret/terjedelem: 21 cm
URN azonosits : Tipus neve:  grafika
http://nbn.um. hu/N2L2um:nbn:hu-29291 konyvrésziet
Grzéhely: SZIE Koséry Domokos Konyvtsr és Levéitdr

SZIE Kosdry Domokos Konywtdr és Leveéltar
Raktari jelzet: 8 14.583

Jogtulajdonos SZIE KDKL
neve:

33. dbra: A forrdst leiré metaadatok

Adatok a Felhaszndlt irodalom fejezetben:

Hartinger, A. 1884. ‘Eriphorum Scheuchzeri Hoppe’ [kép] In: Magyar Digi-
tdlis Képkdnyvtdr, Szent Istvan Egyetem Kosdry Domokos Konyvtar és Levéltar
http://www.kepkonyvtar.hu/?docld=0000033 (megtekintés: 2012. szeptember
04.)
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7.2.12Korlatozott hozzaférésti, halézaton elérhet6
elektronikus tananyag

Jellegzetessége, hogy — mivel nem nyilvanos elérésd forras — az URL nem
adhatd meg.

A hivatkozas adatelemei:

A szerz0 neve Adatbazisba keriilés éve. ‘A tananyag alfejezetének
sorszama Az alfejezet cime’. Kurzusazonosito szam, ha van Kurzus
neve, a forras tipusa. Megjelenés helye : A szervert lizemeltetd neve
(megtekintés ¢éé¢ honap nn.)

A szévegben:

A leiras targydardl alkotandd kép kiindulépontja a gondolat, a szellemi tar-
talom, a gondolkoddnak a vilagrdl vagy annak egy szeletérél alkotott képe, mas
széval maga a mii”.(Toévari, Szab6 2010)

A Felhaszndlt irodalom fejezetben:

TOvéri J. és Szabd B. 2010. ‘9.3.1 Az entitdsok elsd csoportja’. TAMOP_

MA_ IK105K3 Metaadat-tdroldsi technolégidk, Moodle e-tananyag. Eger :
Eszterhdazy Karoly FGiskola (hozzaférés: 2012. majus 20.)

7.2.13Blogok

A kozosségi eszmecserében népszerliek a blogok, amelyeknek tébb tipusa
létezik.

A személyes blog szerzdje sajat napldbejegyzéseit tartalmazza.

A tematikus blog, ahogyan a neve is mutatja, egy-egy témara koncentral.
Nyelvezete, hangvétele személyesebb, mint a szakmai publikacidké. A politikai
blogok, vagy a vallalati blogok is besorolhatdk ebbe a csoportba.

A blogregényt ,interaktiv irodalmi projektnek” is nevezhetnénk, amikor a
tartalom az olvasdkozonség hozzaszéldsai mentén alakul.

A hirblog érdekesebbnek tartott hirkivonatokat tartalmaz.

Ide sorolhatdk azok a hozzaszolasok, vélemény-nyilvanitasok is, amelyekre
elektronikusan megjelend periodikumok adnak lehetGséget.

Blog alatt elsGsorban szoveges eszmecserét értenek, de egyre gyakrabban
taldlkozunk a blogokban fényképekkel, videofelvételekkel, hanganyagokkal.
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Ha blogbejegyzésre hivatkozik, az alabbi adatok sziikségesek:

A blog szerzdjének a neve, a bejegyzés éve, az lizenet cime, a
weboldal neve és cime, a feltoltés datuma.

Példéul:

A szévegben egy tematikus blogbdl szarmazé gondolat:

Takdacs Daniel (2012) szorgalmazza a konyvtar és a konyvek viszonyanak uj-
ragondoldsat.

A forrds adatai a hivatkozdsjegyzékben:

Takacs D. 2012. ‘A kényvtdarak haldlai’. Elet és kényvtdr [blog] 2012. 4prilis
20.<http://ek.klog.hu/2012/04/20/a-konyvtarak-halalai-temavazlat/> (megte-
kintés: 2012. augusztus 03.)

7.2.14Wikipédia

A szerz6 neve ebben az esetben nem lehet referencia-alap, mert felderit-
hetetlen. Helyette a wiki-cikk a hivatkozas els6 eleme. Ezt koveti a legutolso
frissités évszama. (A tudomanyos kozélet nem fogadja el megbizhato, hiteles
forrasnak!).

példdul:

Sz6l6mivelés-maédok 2010. Wikipedia, wiki-cikk. <
http://hu.wikipedia.org/wiki/Sz%C5%911%C5%91m%C5%B1vel%C3%A9s-
m%C3%B3dok> (megtekintés: 2012. augusztus 03.)

7.2.15Hivatkozas teljes weblapra

Teljes weblapra a legritkdbb esetben lehet hivatkozni, példaul akkor, ha
célirdnyosan szeretné az olvasot valamely intézmény honlapjahoz elvezetni.
Tudomanyos munkanal azonban az esetek tulnyomo tébbségében a honlapon
megjelend forras a hivatkozas targya, aminek van cime, tobbnyire a szerzGje is
ismert, van kiaddja, annak székhelye és a kozzététel évét is ki lehet deriteni.

I| Tavoli elérésii forras esetén nem elegendé tehat az URL megadasa!

Az elektronikus forras képlékenysége, valtoztathatdsaga miatt tavoli eléré-
sl forras felhaszndldsa esetén a hivatkozasban meg kell adni a megtekintés
datumat. Ezt sajat hitelessége érdekében is célszerli megtenni, mert ha a ta-
nulmany olvaséja a hivatkozds informacidi alapjan vissza szeretné keresni a
hivatkozott irodalmat és nem taldlja az interneten, a megtekintés datumabdl


http://ek.klog.hu/2012/04/20/a-konyvtarak-halalai-temavazlat/
http://hu.wikipedia.org/wiki/Sz%C5%91l%C5%91m%C5%B1vel%C3%A9s-m%C3%B3dok
http://hu.wikipedia.org/wiki/Sz%C5%91l%C5%91m%C5%B1vel%C3%A9s-m%C3%B3dok
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kovetkeztetni lehet arra, hogy megvaltozott az elérhet6sége, vagy mar nem
szolgaltatjdk tovdbb a forrast.

7.2.16Publikaciék CD-ROM-on vagy DVD-ROM-on

A hivatkozas hasonlé a nyomtatott dokumentumokra térténé hivatkozas-
hoz. Lasd még: Tobbkotetes szerkesztett konyv fejezete DVD-ROM-on cimd
fejezetet.

7.2.17Hivatkozas nem publikalt dokumentumokra
Disszertdciok

i
A dolgozat szévegében idézetként:
(KOROSPATAKY 1983.)

A Felhaszndlt irodalom fejezetben:

KOROSPATAKY T. 1983. A felnbttnevelés Iélektana [egyetemi doktori disz-
szertacio]. Kossuth Lajos Tudomanyegyetem, Debrecen.

Mivel a disszertacié nem jelent meg, a megjelenési adatok helyett a lel6he-
lyet kell megadni (intézmény neve, székhelye).

Levéltari forrasok

Torténettudomanyi forrasokra vald hivatkozas szerzé-év médszerrel kissé
koriilményes, ezért ez a tudomanyterilet a jegyzeteld (szamozasos) hivatkozast
részesiti elényben. (Lasd ott).

7.2.18 Masodkézbol torténo idézés, ha az eredeti
forras interneten nyilvanosan elérheto
digitalizalt folyoiratbdl szarmazik

A lehet6 legritkabb esetben folyamodjon olyan idézet kozléséhez, amelyet
valaki mas idéz. Ha mégis elkerilhetetlen, a hivatkozasban a kdzvetlen forrast
adja meg és ne azt, amire az eredetileg idéz4 szerz6 hivatkozik. Ha ugyanis ez
utébbit teszi, az mindig magaban hordozza annak a veszélyét, hogy ha az idézé
szerz§ tévesen adta meg az idézet valamely adatat, ezt a masodkézbdl torténd
felhasznald is tévesen fogja kdzolni, ez viszont mar csak neki réhaté fell
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Ha tehat olyan idézetet épit be a dolgozat szovegébe, amelyet mas is
idéz valahonnan, a szovegben a kozvetlen forras (az 1dézd szerzd
miivének) adatait adja meg!

Példéul:

Idézet a szévegben:

»A magyarsag lényege érdekel, az, ami benne sajatos és 0sszetéveszthetet-
len, ami mindenkit6l megkiilonbézteti” — tlzi ki céljat Babits.(Idézi Schopflin
1940)

A forrds a Felhaszndlt irodalom fejezetben:

SCHOPFLIN A. 1940. ‘Mi a magyar?’ Nyugat, 1940. 2. sz. Budapest :
Arcanum, 2003.

<http://epa.oszk.hu/00000/00022/00649/20861.htm> (megtekintés: 2012.
07.20.)

Schopflin Aladar Mi a magyar? cim( irdsdban idézi Babits Mihaly monda-
tat. Ha a dolgozataban Babits Mihaly szavait idézi, a hivatkozasban a Schopflin-
cikk hozzaférhet6ségének adatait kell megadnia, hiszen az idézetet onnan vette
at. A példaban az eredetileg nyomtatdsban megjelent folydirat digitalizalt valto-
zatardl van sz6, a szerz6 neve utani évszam az eredeti megjelenési id6re utal. A
digitalizalt forrasbdl megallapithatd az elektronikus valtozat kiaddjanak a neve
és az adatbazisba (EPA-ba) kerlilés évszama, ezért ebben az esetben szerepel
megjelenési adat. A html formatumban tarolt széveghd6l nem allapithaté meg
oldalszam, ezért az nem szerepel a hivatkozasban.

7.2.19A ,Felhasznalt irodalom” fejezet az

el6zoekben felhozott példak alkalmazasaval
A dolgozat/tanulmany végén levé jegyzékben a szerz6k nevének betlirend-
jében kovetik egymast a hivatkozdsok. Ha egy szerzének tobb mdve is szerepel
a jegyzékben, a tételek id6érendben kovetik egymast. Ha a szerz6 mvei ugya-
nabban az évben jelentek meg, a megjelenési év mellett az abc kisbetdivel jelzik
a sorrendet

BABBIE, E. (1996). A tdrsadalomtudomdnyi kutatds gyakorlata. Budapest,
Balassi. ISBN 963 506 100 5

BINET A., V. [et al.] (1949). Negyedik kényviink az altaldnos iskoldk szamara .
Budapest, Tankvk.

FALUDY Gy. (1998). Kalandozdsok Faludy Gydrggyel. Magyar dokumentumfilm.
TV. Duna TV, szeptember 22, 19.00 éra.


http://epa.oszk.hu/00000/00022/00649/20861.htm
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FINACzy E. (2009). Neveléselméletek a XIX. szazadban [html szdveq].
Budapest, MEK. A nyomtatott valtozat megjelenési adatai: Budapest,
MTA, 1934.

URL: http://www.mek.oszk.hu/07200/07285/index.phtm| (megtekintés: 2012.
julius 20.)

GALBRAITH, J. K. (1988). Egy kortdrs emlékei. Budapest, Eurdpa. pp. 446-471.
ISBN 963 07 4580 1

HUNYADI Gy. — SZENDREI J., R. (1998). A hatosztalyos gimnaziumok felvételi
vizsgajanak tényleges és szimbolikus szerepe. Uj pedagdgiai szemle, 47.
2. ISSN 1215-1807

Kosa E. (2004). A média szerepe a gyerekek fejlédésében [html szoveg, abrak,
filmrészletek, animacid, videofilm]. Budapest, ME. (Mindentudas
Egyeteme). URL: http://mindentudas.hu/elodasok-cikkek/item/88-a-
média-szerepe-a-gyerekek-fejl§désében.html (megtekintés: 2012. 07.
21.)

KOROSPATAKY T. (1983). A felnéttnevelés lélektana. Egyetemi doktori
disszertacio, Kossuth Lajos Tudomanyegyetem, Debrecen.

MAGYAR B. (1998). A kézoktatds modernizacidjanak esélyei a kozoktatasi
torvény modositasa utan. Uj pedagdgiai szemle, 47. 2. 1SSN 1215-1807
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7.3 OSSZEFOGLALAS, KERDESEK

7.3.1 Osszefoglalas

Az egyik leggyakrabban alkalmazott hivatkozas médszer kerilt bemutatas-
ra a fejezetben. A mddszer nehézsége a forrasok kiilonbozéségében rejlik. A
fejezet tartalmahoz érdemes id6rél-idére visszatérni, és ha az alabbi forrasokkal
taldlkozunk, akkor a fejezet segit a megfelel6 hivatkozas kialakitdsaban:

e  Hivatkozasi problémak elektronikus forrasok felhasznaldsakor
—  EgyszerzGs nyomtatott konyv
—  Sz0 szerinti idézés a dolgozat szévegében:
—  Szamszer(i adat kozlése a dolgozat sz6vegében:
—  Hivatkozas a forradsban meg nem nevezett szerzé mivére
—  Szerkesztett egykotetes konyv fejezete
—  Digitalizalt online konyv fejezete
—  Tobbkotetes nyomtatott konyv

e Hivatkozas folydiratcikkre

—  Nyomtatott folydiratcikk
Elektronikusan elérheté folydiratcikk
Hirlap weboldalarél szarmazé cikk
—  Hirportalrdl szarmazo cikk

e  Konferencia-anyagok
— Nyomtatott kotetben megjelent el6addas-szovegek (az un.
proceedings)
—  Konferencia-el6adasok archivalt felvételei online

e  Kutatasi jelentések (az un. "report"-ok)

e  Kormanyzati és egyéb igazgatdsi szervek kiadvanyai
e  Kiallitasi kataldgusok

e Audiovizuadlis forrdsok

e  Korlatozott hozzaférés(, haldzaton elérhetd elektronikus tananyag
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e Blogok

e  Wikipédia

e  Hivatkozas teljes weblapra

e  Publikaciék CD-ROM-on vagy DVD-ROM-on
e Hivatkozas nem publikalt dokumentumokra

o  Masodkézbdl torténd idézés, ha az eredeti forras interneten nyilvdno-
san elérhet§ digitalizalt folydiratbdl szarmazik

e A “Felhasznalt irodalom” fejezet az el6z6ekben felhozott példak alkal-
mazasaval.

7.3.2 Onellenérzd kérdések

1.
2.

Mi a Harvard-szisztéma lényege?

A megadott példak alapjan milyen kilonbségeket 1at az adatkoz-
|és tartalmaban és formajdban a szamozasos mddszer és a Har-
vard-szisztéma szerint?

Hogyan hivatkozik nyomtatott kdnyvre a Harvard-szisztéma méd-
szerével?

Hogyan hivatkozik konyvrészletre a Harvard-szisztéma maddsze-
rével?

Hogyan hivatkozik nyomtatott folydiratcikkre a Harvard-
szisztéma modszerével?

Hogyan hivatkozik elektronikusan megjelent folydiratcikkre a
Harvard-szisztéma maddszerével?

Hogyan hivatkozik konferencia-anyagra a Harvard-szisztéma
maodszerével?

Hogyan hivatkozik interneten megjelent multimédia forrasra a
Harvard-szisztéma mddszerével?

Hogyan hivatkozik levéltari forrasra a Harvard-szisztéma médsze-
rével?






8. A JEGYZETEKBEN MEGADOTT
HIVATKOZAS

8.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK

A jegyzetel6 (szamozasos) hivatkozasi mddszert a torténelemtudomany ré-
szesiti el6nyben, mert az elsGdleges forrasokra — amelyekhez gyakran magyara-
zatot is fliz — egyszerlibb, attekinthet6bb labjegyzetben, vagy végjegyzetben
hivatkozni.

A fejezetben megismerhetjik az alkalmazdsanak megfelel6 megvalédsita-
sat!

8.2 A LECKE TEMAKOREI

8.2.1 Szamozasos modszer

A szdmozasos mddszer azt jelenti, hogy amikor a dolgozat szovegében le-
véltari, irattdri, vagy mds forrasra hivatkozik, masnak a gondolatait idézi, vagy
mashonnan vett tényeket kdzoél, azonosithatd médon meg kell adnia azt a for-
rast, ahonnan az adatai szarmaznak, de a folyamatos széveget itt sem szakithat-
ja meg a forras adatainak szovegkozti kozlésével, mert az nagyon zavard lenne.

A hivatkozas kodja, ami Osszekoti a szovegben kozolt idézetet (vagy
egyéb adatot) a forrdsdokumentum adataival, egy arab szdm. Ha
egynél tobb hivatkozasa van, a szamok szédmsort alkotnak, azaz
minden hivatkozas mas-mas szamot kap, amelyek mechanikusan
novekvd szamsorrendet alkotnak.

A szévegben a szamot kdzvetlenll az idézet, vagy az adat utdn kell kdzolni
kerek zarojelben, vagy felsd indexben, példaul igy: .

A hivatkozds kédjanak a felolddsa — ami tartalmazza a hivatkozott doku-
mentum adatait —, megtorténhet
e |abjegyzetben annak az oldalnak az aljan, ahol az idézetet kdzolte, vagy
o afejezet végén, vagy
e adolgozat végén.
Barhol helyezi is el, a hivatkozdsok jegyzéke szamsorrendes!

A szoveg kozti zardjeles (példaul Harvard) szisztématol eltéréen a
kozvetlen szamozésos modszerrel jegyzetként megadott bibliografiai
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adatokban a nem magyar szerzék névelemeinek sorrendjét nem kell
megvaltoztatni. (Lasd az 8.2.2. alfejezet 7. szamu példajat). A
rdutalasos hivatkozds viszont a szerzonek csak a vezetéknevét
tartalmazza, aminek alapjan az irodalomjegyzékbdl visszakereshetd a
md.

8.2.2 A jegyzetekben megadott hivatkozas variansai

A kézvetlen szamozdsos modszer

Ez azt jelenti, hogy minden egyes hivatkozas hivatkozdsi szdma utan meg-
adjdk a forrds azonositdsdhoz sziikséges adatok tejes korét. A hivatkozds adatai
négy f6 csoportba oszthatok:

a) aszerz6 neve a névelemek eredeti sorrendje szerint,

b) acim,

c) a megjelenési adatok (megjelenés helye, kiadd neve, megjelenés
éve)

d) annak az oldalnak a sorszdma, ahonnan az idézet szarmazik.

A kozvetlen szamozasos modszer — kiilondsen, ha a forrds bibliografiai ada-
tait labjegyzetben helyezik el — a forrds adatainak kényelmes visszakeresését
teszi lehet6vé, mert az éppen olvasott oldal aljan azonnal lathaték az adatok.
Ugyanakkor rendkiviil gazdasdgtalan is, hiszen ha egy m(ire tébbszor hivatkozik,
a forrds adatait annyiszor kell megismételni, ahany hivatkozas arra a dokumen-
tumra tortént.

Az ismétlések csOkkentésére alkalmazzak a teljes bibliografiai adatsor he-
lyett az Uo.*, vagy az Id., Ibid.>" réviditést. Ez csak akkor jarhaté ut, ha egymast
kovetd hivatkozasokban fordul el6, de még igy is kényelmetlen, ha az eredeti,
teljes adatsort tartalmazé hivatkozas példaul az el6z6 oldalon van.

Példdul:

Az adatok Iabjegyzetben:

! ZSINKA Ferenc, Szilady Aron hagyatéka Kecskemétre kerilt. Magyar
kényvszemle, Uf. 30. kot. 3-4. sz. (1923). p. 278-281.

% RAVASZ Janos, A reformatusok iskolatigye. In: GAZDA Istvan val. Fejezetek
a magyar miivel6déstérténet forrdsaibdl. Budapest, Tarogatd. 1996. p. 193.

% Jelentése: ugyanott

3! Mindkett6 a latin ibidem (ibi+dem) roviditése, jelentése: ugyanott, ugyanazon a helyen
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3 Ibid.
* Ibid., p. 38.
> Ibid. 1.

Nagypal Laszl6, Gépesitett bolcsészet. Elektronikus levél. 2012. oktdber
15. KATALIST <
https://mail.google.com/mail/u/0/?hl=hu&shva=1#inbox/13a6437f88c4059b>
(megtekintés: 2012. oktéber 17.)

7 John Keneth Galbraith, Egy kortdrs emlékei. Budapest, Eurépa, 1988. pp.
446-471.

A 3. szamu hivatkozassal azt fejezi ki, hogy a szbvegben idézett mondat
vagy gondolat ugyanannak a mlnek ugyanazon oldalardl szarmazik, mint ami a
2. szdmu hivatkozdsban lathaté. A 4. szamu hivatkozas pedig az el6z6 hivatko-
zasban megadott m(ivel azonos, de annak a 38. oldalan olvashatd. Az 5. szamu
hivatkozas azt jelenti, hogy ugyanarrél az irodalomrdl van szé, mint az 1. sz.
hivatkozasban.

E modszer alkalmazisa esetén daltaldban nem késziil kiilon
hivatkozésjegyzek, igy a felhasznalt dokumentum teljes oldalszadma
nem fejezheto ki.

A rdutaldsos szamozdsos modszer

E mddszer alkalmazasa esetén a hivatkozasi szam utdn labjegyzetben vagy
végjegyzetben csak a szerz6 vezetéknevét és az oldalszamot adja meg. Ennek a
hivatkozasnak a felolddsdhoz sziikséges egy szerzGi betlrendben 6sszeallitott
irodalomjegyzék is.

Az el6bbi példa ezzel a megolddssal:
Referenciaszam fels6 indexben a dolgozat szovegében:

Galbraith kifejti emlékiratdban, hogy......

A szoveg egy masik helyén ugyanerre a mre hivatkozik sz6 szerinti idézet-
tel:

ees XXXXXXXXX®

Hivatkozds Idbjegyzetben:
’ Galbraith 446-471.

¥ Uo. 239.

° Magyar 6.


https://mail.google.com/mail/u/0/?hl=hu&shva=1#inbox/13a6437f88c4059b

120 A jegyzetekben megadott hivatkozas (szamozdsos mddszer)

A hivatkozads felolddsa a szerzéi betiirendes felhaszndlt irodalom jegyzé-
kében:
GALBRAITH, John Keneth, Egy kortdrs emlékei. Budapest, Eurdpa, 1988.

MAGYAR Bdlint, A kozoktatas modernizacidjanak esélyei a kozoktatdsi tor-
vény moédositasa utan. Uj pedagdgiai szemle, 47. évf. 2. sz. (1997), p. 3-16. ISSN
1215-1807

8.2.1 A szamozasos modszer elonyei és hatranyai

A kozvetlen szdmozdsos mddszer jol attekintheté megoldast kinal a hivat-
kozasok kovetésére, azonnal elérhetSk a hivatkozott forras bibliografiai adatai,
ugyanakkor jelent6s hibaforrasul is szolgdl. Ez akkor fordul el§, ha nem széveg-
szerkeszt6vel dolgozik, vagy nem veszi igénybe a szovegszerkeszt§ program
automatikus labjegyzet-készité menilipontjat. Szinte kivétel nélkil el6fordul,
hogy a dolgozat szbvegét tobbszor is at kell szerkeszteni, mig kialakul annak
végleges formadja. Ez azt is maga utdn vonja, hogy az egyszer mar sorszamozott
hivatkozasok szamadata megvaltozik. Ha ezt nem javitja azonnal a jegyzékben
is, a hivatkozasi sorszam mas irodalomra mutat, mint kellene. Ez a hibaforras
kikliszobolhet6, ha haszndlja a szovegszerkeszt6 automatikus labjegyzet-készité
programjat. Kivalaszthatja, hogy az oldal aljan, a fejezet, vagy a dokumentum
végén helyezze-e el a program a hivatkozast. Ha a szbveget atszerkeszti, nem
kell kilon figyelnie a sorszdmozasra, mert a program automatikusan atszamoz-
za, ha arra sziikség van.

Szamozdsos moddszer alkalmazdsa esetén a jegyzetekben vegyesen fordul-
nak el6 forrds- és szakirodalmi hivatkozasok, illetve a szoveghez, vagy a forras-
hoz flizott magyardzatok. Erre a szoveg kozti zardjeles szisztéma nem ad lehe-
t6séget.

Esettanulmany

Az aldbbiakban egy torténettudomanyi szakkdnyv? rautaldsos hivatkozasai
lathatok alfejezetenként uUjra kezd6d6 sorszammal végjegyzetben, ahol keve-
rednek a szakirodalmi hivatkozasok és a szoveghez flizott megjegyzések. (A
hivatkozasok sorszamozasa térténhet folyamatos szamozassal is!)

Ugyanarra a mUre t6bbszor is hivatkozik a Szerz6 — példdul a Bértén és ujra
bortén cim( alfejezetben Goebbels Napldja —, igy az annyiszor ismétlédik mas-
mas jegyzetszammal, ahanyszor el6fordul (10., 11., 14., 18.) és miden eléfordu-
las a hivatkozott konyvnek arra az oldalsza-mara utal, ahonnan a Szerzé az idé-
zetet vette. A 10. szamu hivatkozas példaul parafrazis, ahol Ormos Madria sajat

32 Ormos Maria, Mussolini. 2 két. Budapest, PolgArt, 2000.
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szavaival adja vissza Goebbels véleményét Mussolinirél. Ez a vélemény Goeb-
bels 1994-ben Budapesten a Dunakdnyvnél megjelent Napldjanak 369. oldalan
olvashatd, innen vette at, ezért erre a kiadasra hivatkozik Ormos Maria. (Goeb-
bels Napldja tobb kiadasban is megjelent, ezért fontos a megjelenési adatok

feltlintetése).

r

Mussolini

A BUKAS

Végnapok

1 Puntoni, 129. old.

2 E. Dollmann: Roma nazista. Milano, 1951. 152.-481.

3 Simoni, 333461

4 Opers omnia, XXXL. 178, old.

5 Ugyanott, 185161, a hiv. rész: 195. old.

6 Feltrérdl: Rintelen, 213.-161.; Bastianini, 162.461.; D. Alfieri: Dictators Face to
Face, New York, 1955, 233,461

7 Kallay Miklds: Magyarorszig miniszterelndke voltam 1942-1944. Eurd

pa-Historia, Budapest 1991. L. kot. 171.481.; Bastianini, 94.461 és 113461
Anfuso, 304,161,

8 L. a6 szimd jegyzetet,

9 Opers omnia. XXI. 202. old. Jegyzet

10 Ugyanott, XXXIV. 341. old. Storia di un anno. (Il tempo del bastone e della
carota) c. frisbél (305.-161).

11 Ambrosio és 4 hadsereg mds vezetGinek tevékenységérdl 1.: Opera omnia.
XXXL. 199. old. jegyzet.; R. De Felice: V1. 939.-461,

12 C. Scorza: La notie del Gran Consiglio. Milano, 1968

13 Mussolini: Storia.; D. Grandi: Dino Grandi raccont. Venezia, 1945. 45.481;
Scorza.; Bottai, 305,461

14 Jele van példdul annak, hogy 6t Churchill is szerette volna Stmenteni

15 E. Galbiati: 1) 25 Luglio € la M. V. . N. Milano, 1950. 241. old. (A révidités
felolddsa: Milizia Volontaria per la Sicurezza Nazionale. Szabadon:
Nemzetbiztonsigi Onkéntes Milfcia.)

16 Opera omnia. XXXIV. 355,461, (A ,Storia...” c. frésban.)

Borton és djra bortin

Keét sziveget frtak ala. Egy rovidet szeptember 3-in és egy hosszit szeptember
8-n. Az ut6bbi tartulmazta u kiadissal kapesolatos olasz kitelezettséget
Opera omnia. XXXIV. 358461 (A, Storiu..." c. frisban.)

Mussolini fogsdgdra L.: De Felice, VIII, 3-37. old.

Opera omnia. XXXIV, 359161,

De Felice, VIIL. 24-25. old

Skorzeny. Geheimkommando.

cuswN

640

Jegyzetek

7 Farinacci nyilatkozata 1947 janudr-februdrban az 1l Momento ¢. rémai lapnak.
Hitelessége kétes
8 Ugyanott
9 Gt egyébként késdbb nem sikerilt el
orszig jokora része német megszillds i
nem tartanak igényt a kozremdkisdésére,
10 Goebbels, 369. old.
11 Ugyanott, 361. old.
327,461 i

Miutén viligossi vilt, hogy Olasz-
il illetve, hogy a szévetségesek
indi elmenekillt a2 orszégbol

s,
15 Opera omnia. XXXI1. 1.-461. 1d. 4. old.

16 Graziani, Ho difeso...418.61: Opera omnia, XXXII. 5,461
17 Operu omaia, XXXI1. 205.-t5,

18 Goebbels. 366. old.

19 Deatkin, I1. 54481,

20 Ugyanoty, 64.-451.

21 Dolfin

22 Ugyanott.

Ujfasizmus
I Ugyanott, 83. old.
2 1943 jiliusdban Dolfin Mussolini ellen fordult, de vétkét az ex-, Duce
megbocsitotta. Feljegyzéscinek sokat koszonhetiink
3 L: Silvestri
4 De Felice, VIIL 388. old.
5 Amicucci, 69. old.
6 Goebbels, 370. old.
7 De Felice, VIIL 306, old.
8 Dolfin, 55. old.

Salo miikodésben
1 Ugyanott, 59. old., 114.-45] és 197.451. A perr6l: Cersosimo.
2 Cersosimo, 47. old.
3 Pisenti, 92.4151
)

Mazzucchelli, 20761

641 |

34. dbra: Rdutaldsos hivatkozds végjegyzetben, alfejezetenként névekvd szam-
sorrendben
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Goebbelsnek hatrozottan az volt a véleménye, hogy Mussoli-
nit ,,0laszsdga” megakadilyozza benne, hogy igazén ,nagy forra-
dalmar” lehessen.'” O egyébként mar a julius 25-1 eseményekkel
kapcsolatban leszogezte Mussolini felelgsségét. Napléjaban ezt
olvashatjuk: ,, Azt hiszem, ezzel véget ért a fasizmus. Mussolini
késlekedése és hosszii tétlensége lehetdvé tette, hogy az ellenzék
a fejére n6jon: gyakori ,,6rségvaltasai” is azt eredményezték, hogy
elvesztette minden igazi, feltétlen hivét.”!!

35. dbra: Hivatkozdsok sorszdmai a szévegben®

A Jegyzetekben megadott hivatkozott szerzé neve alapjan az Irodalom
ciml felhasznalt irodalom fejezetben lehet visszakeresni a hivatkozott doku-

mentum kényvészeti adatait.

Mussolini
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De Rosa, G.: La crisi dello stato liberale in ltalia. Roma 1964,
~ Storia del movimento cattolico in Italia, 1-11. kit. Bari 1966
~ Storia del partito popolare. Bari 1958.
Dinale, 0.: Quarant'anni di colloqui...con lui. Milano 1962
Di Nolfo, Ennio: Le paure ¢ le speranze degli italiani 1943-1953, Milano 1986
~ Mussolini ¢ la politica estera italiana (1919-1933), Padova 1960.
1 Documenti Diplomatici ltaliant, VII1. széria XU-XIL & IX. széria II-IV-V. kot
Documents diplomatiques francais. 1. széria, 1. kot
Documents on British Foreign Policy. 1L széria, VI1. két.
Documents on German Foreign Policy. Széria C. V. kbt
Dolfin, Giovanni: Con Mussolini nella tragedia. Diario del capo dellu segretaria
particolure del Duce, 1943-1944. Cemusco sul Naviglio 1949
Dolimann, Eugenio: Roma nazista. Milano 1951
Domenico, Roy Palmer: Processo ai fascisti. 1943-1948, Storia di un’cpurazione
che non c'e stata. Milano 1996
Dumini, Amerigo: Diciasette colpi. Milano 1951
Eden, Anthony: The Eden Memoirs. Facing the Dictators. London 1962.
Falaschi, Candiano: Az olasz fasizmus végnapjai. Kossuth Konyvkiado, Budapest
1981, (Olaszul: Roma 1973.)
Fermi, L. - Mussolini. “... The wild adventure that was his life...” Chicago 1961
Foreign Relations of the United States. 1940. 1-11. kot.
Frangoit-Poncet, Andsé: Au Palais Famese. Souvenirs d'une Ambassade & Rome
1936-1940. Paris 1961
Galbiati, Enzo: 11 25 Luglio ¢ la M.VS.N. Milano 1950.
Gallo. Max: Lltalie de Mussolini. Vingt ans d'ére fasciste. Paris 1969
Galzerano, Giuseppe: 11 Tribunale Speciale Fascista. Salemo 1992,
Garosci, A.: Storia dei fuorusciti. Bari 1953,
Gayda, Virginio: Az olusz-francia ellentét. Stadium, Budapest 1939.
Girardon, M.: The Key to Mussolini’s Secret, New York 1937.
Goebbels, Joseph: Nuplé. Dunakinyv, Budapest 1994
Gramsci, Antonio: Scritti politici, & cura di Paolo Spriano. 1-111. kat. Roma 1973
Grandi, Dino: 25. Luglio. Quarant'anni dopo. Bologna 1968.
~ Dino Grandi racconta. Venezia 1945
Graziani, Rodolfo: Ho difeso la Patria. Cemusco sul Naviglio, 1948,
~ Una vita per I'ltalia. Milano 1986.
~ Africa settentrionale 19401941, Roma 1948
Guariglia, Raffacle: Ricordi 1922~1946. Napoli 1950.
Halmosy Dénes: 5 1918-1945. Kozgazdasigi és jogi
Kiadd, Budapest 1983
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Irodalom
Hamilton. A.: The Appeal of Fascism. A Study of Intellectuals and Fascism.
London 1971,
Harsdnyi Ivin: A Fra dik sziiletése. A Fi dss ésa

spanyol munkdsmozgalom. 19381939, Kossuth, Budapest 1988.

Hearder. John: Olaszorszig triéncte. Minerva kényvek, Budapest 1992.

H. Haraszti Eva: Békéltetok. A brit kiflpolitika az 1930-us években. Kossuth,
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A szamozasos modszer alkalmazasa esetén a felhaszndlt irodalom jegyzé-
kében a tételek szerz6i betlirendben kdvetik egymast, ahol a szerz6 vezetékne-
ve képezi a betlirendbe sorolds alapjat.

8.3 PELDAK KOZVETLEN SZAMOZASOS
MODSZERREL KESZULT HIVATKOZASOKRA

8.3.1 Hivatkozas levéltari forrasokra és egyéb
kéziratokra
Levéltari forrasokra torténd hivatkozas esetén lépésenként kell elvezetni az
olvasét az irat Grzési helyére, a nagyobb egységtdl haladva a kisebb felé. Mig a
konyvtarak tematikusan rendezik allomdanyukat, azaz egy-egy konyv tartalma
szerinti tudomanyteriletnél lesz megtalalhatd, addig a levéltarak rendje elsé-
sorban az irat eredetét tiikrozi (proveniencia elve), azaz egy-egy iratképzé szerv
(példaul iskola) anyaga egyltt marad. A levéltarak anyagaikat az irat eredetét
tukroz6 targyi csoportokba, fondokba rendezve 6rzik. A fondokon beliil az ira-
tok allagokat, azon belill csomdkat (fasciculusokat) alkotnak, ahol az egyes ira-
tok id6rendben kévetik egymast.

Egy konkrét levéltari irat visszakereséséhez tehat az aldbbi adatok sziiksé-
gesek:

o Alevéltar neve és székhelye,

e Afond szdma és neve,

e Az allag jelzete,

e A fasciculus szama (ha van),

e Azirat szama,

e Azirat cime (havan).

=| Hivatkozads iratok csoportjdra:

'BAZ. M. LVTAR, Miskolc, XXX. 3. Csaladtorténeti gyGjtemény. Leszih Mik-
sa csalddtérténeti iratai.

EV. ORSZ. LVTAR, Budapest, Tiszai Egyhazkerilet Levéltdra, Hegyaljai
Egyhdzmegye iratai 8. cs. XLIIl. csop. A miskolci gimndzium iratai

Hivatkozds egy konkrét iratra:

3BAZ. M. LVTAR, Miskolc, IV. Tandcsi iratok 1201/e, 481/1848 Kévetvd-
lasztok névsora.
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8.3.2 Hivatkozas levelezésekre
A levelezések harom nagyobb kategéridba sorolhatdk:

o levéltarakban 6rzétt nem publikalt levelezések,
e nyomtatott konyv formaban kiadott levelezésgyljtemények,

e levelezdlistan publikalt levelezések

Nem publikdlt levelezések

Nem publikalt levélre torténd hivatkozas hasonlé a levéltari iratokra torté-
né hivatkozashoz.

Kézirat lel6helye a Raday Gylijteményben:

*RADAY GYUITEMENY, Budapest. Szemere Tar, 13. kot. 1833. 76. sz. p. 317-
320. Szemere Bertalan levele Szemere Pdlhoz [kézrat]. Pozsony, 1833. okt. 27.

Megjelent levelezésgyiijtemények

Megjelent levelezésgyljtemény valamely levelére torténé hivatkozas ha-
sonlit a gy(jteményes kdtetben megjelent tanulmanyra torténé hivatkozashoz.
A levél keltezését a cim utan fel kell tlintetni.

példéul:

>Szemere Bertalan, ‘- — levele Klapkdhoz’ 1849. janudar 15, Miskolc. In:
Szemere Bertalan levelei 1849-1862. 2. kiad. Budapest : Rath, 1873. p. 27-28.

Online levelezélistan publikalt levelek és forumbejegyzések

A levél iréjanak a nevét a levél targyaként megadott cim koveti, majd a for-
ras tipusanak megnevezése (elektronikus levél) utdn a levelezGlista nevét, a
lista online cimét és a megtekintés idépontjat kell megadni.

Példdul:

®Nagypal Laszl6, Gépesitett bélcsészet. Elektronikus levél. 2012. oktdber
15. KATALIST <
https://mail.google.com/mail/u/0/?hl=hu&shva=1#inbox/13a6437f88c4059b>
(megtekintés: 2012. oktdber 17.)
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8.3.3 Konyvre torténd hivatkozas szamozasos
mddszerrel

A konyv adatai a hivatkozasok jegyzékében:

e Szerz6(k) neve. A csalddnév nyomtatott nagy bet(ikkel, ezt kovetGen az
egyéni név. A kényv cime délt bet(ikkel.

e Kiadasjelzés, de csak akkor, ha a konyv nem az els6 kiadas. (Példaul: 3.
atdolg. kiad.)

o A megjelenés helye,
e Akiadd neve,
o A konyv megjelenési éve,

e Oldalszam(ok), jele: p., vagy pp.

példéul:

Referenciaszam fels6 indexben a dolgozat szovegében:
Galbraith kifejti emlékiratdban, hogy......
A konyv adatai labjegyzetben:

7 John Keneth Galbraith, Egy kortdrs emlékei. Budapest, Eurépa, 1988. pp.
446-471.

8.3.4 Konyvrészletre torténd hivatkozas

Példéul:

° RAVASZ Janos, A reformatusok iskolatigye. In: GAZDA Istvan val. Fejezetek
a magyar mivelédéstérténet forrdsaibdl. Budapest, Tarogatd. 1996. p. 193.
ISBN 9638491 930 2

8.3.5 Folydiratcikkre torténd hivatkozas szamozasos
madszerrel

Referenciaszam fels6 indexben a dolgozat szovegében:

,Az 1996-ra kialakitott...normativa 8100 forintrél 10800 forintra emelke-
dett...” ®

Labjegyzetben a bibliografiai adatok:
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8 MAGYAR Balint, A kozoktatds modernizaciéjanak esélyei a kdzoktatasi
torvény modositasa utan. Uj pedagdgiai szemle, 47. évf. 2. sz. (1997), p. 6. ISSN
1215-1807

8.4 OSSZEFOGLALAS, KERDESEK

8.4.1 Osszefoglalas
Dolgozataban/tanulmanyaban felhasznalhatja masoknak a gondolatait

e sz6 szerinti idézetként, vagy

e amondanivald 6sszefoglalasaként.

Ezek a felhaszndlasi mddok keveredhetnek is, de barmelyiket hasznalja,
mindig informdcidt kell nydjtania az olvasénak, hogy az idézett gondolat kitél
szarmazik és teljes bibliografiai adatsornak kell tajékoztatnia arrdl, hogy az idé-
zett gondolat hol jelent meg, illetve hol kereshet6 vissza. Ez azt jelenti, hogy ki
kell jelélnie egy informdcids utvonalat, ami 6sszeko6ti a tanulmany szévegében
idézett gondolatot a hivatkozasjegyzék azon tételével, amely a m( visszakeres-
het&ségét biztositd bibliografiai adatokat tartalmazza. A vildg tudomanyos éle-
tében erre tobb maddszer is kinalkozik, adott esetben folydiratok, tanulmanyko-
tetek szerkesztdi, kiaddi sajatos mddszereket is meghatarozhatnak.

Az ISO szabvanyok vildgméretekben elfogadott szabdlyokat tartalmaznak,
igy készilt 1SO-szabvany a hivatkozds formdjanak szabalyozdsara is , aminek
magyarorszagi adaptacidja az 1991. julius 1-jét6l érvényes MSZ ISO 690. Szaba-
lyait ajanlasként fogalmazta meg, nem kotelez8 érvénnyel.

Ebben a leckében a hivatkozadsok két leggyakrabban hasznalt mddszerével
foglalkozunk:

e a'"szerz6 —év", mds néven szovegkozti zardjeles modszerrel, amit Har-
vard-szisztémanak is szoktak nevezni és

e aszamozasos modszerrel.
E rendszerek két f6 dologban térnek el egymastol:

1. eltérd az informacid visszakeresésének maédja és Utvonala (az elsé eset-
ben szerzd szerint, a masodik esetben szamsorrend alapjan),

2. eltér6 a hivatkozott m(ivek bibliografiai adatait kozl6 tételek rendezési
maodja (szerzdi betlirend, illetve hivatkozasi szamsorrend) és ebbdl eredéen a
hivatkozott mire térténd bibliografiai adatok helye a tanulmanyban.
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A ,szerz6 neve — évszam” modszer eljdrasa szerint a hivatkozas alapjat a
dolgozat szovegében kozolt idézet utan kerek zardjelben kozolt szerzGi név és a
m( megjelenési éve képezi, ezek alapjan kereshet6k vissza a m( bibliografiai
adatai a dolgozat végén elhelyezett Hivatkozasok jegyzékébdl.

A hivatkozasok jegyzéke tartalmaban kilonboézik a felhasznalt irodalom
jegyzékétdl. Bar mindkettd bibliografia, a Felhaszndlt irodalom fejezet bévebb a
Hivatkozdsok jegyzéke fejezetnél. Az elSbbi célja, hogy tajékoztatast nyujtson
mindarrdl az irodalomrdl, amelyet a dolgozat megirdsdhoz valamilyen szinten
felhasznalt.

A szdmozasos mobdszer azt jelenti, hogy amikor a dolgozat szévegében
masnak a gondolatait idézi, vagy mashonnan vett tényeket koz6l, a szovegben
kozolt idézetet (vagy egyéb adatot) egy fels6 indexben, vagy zaréjelben kozolt
arab szam koti 6ssze a dokumentum adataival. Ha egynél tébb hivatkozdasa van,
a szamok szamsort alkotnak, azaz minden idézet mas-mads szamot kap, mecha-
nikusan névekvé szdmsorrendben. A szamozasos mddszer alkalmazdsa esetén a
hivatkozdsok jegyzékében a tételek a hivatkozas sorszama szerinti novekvé
szamsorrendben kdvetik egymast.

A jegyzék helye lehet
e |3bjegyzet annak az oldalnak az aljan, ahol az idézetet kozolte, vagy
o afejezet végén, vagy
e adolgozat végén.

Ha sz6 szerint idéz, a forrasdokumentum oldaltartomdanyat is meg kell ad-
ni, ahol az idézet olvashaté. Ha nem szé szerint, csak sajat szavaival mondja el
valaki masnak a gondolatait, akkor nem tud pontos oldalszamot megadni. Az
oldal jele: p., a pagina latin sz6 roviditése. pp. jelet hasznal, ha a kényv megha-
tdrozott oldaltartomanyaira hivatkozik. A jel ekkor megel6zi az oldal szdmada-
tat.

Sz6 szerinti idézéskor mindig idézGjelben kell kbzolni azt a szOvegrészt, ami
mas szerz6t6l szarmazik. Az idézet utan meg kell adni azt az informacidt, azt a
legrévidebb kapcsolddasi pontot, amelyen keresztiil a hivatkozasok jegyzékébdl
visszakereshetGvé valik a kozolt idézet forrasa.

Barmelyik rendszert valasztja is, nagyon fontos, hogy legyen kévetkeze-
tes, azaz egyazon tanulmanyban a két rendszer ne keveredjen, a hivatkozott
konyvek bibliografiai adatait pedig a cimoldalrdl irja le, ne a boritérdl vagy a
kotéstablarol!
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8.4.2 Onellendrzé kérdések

Mit jelent a rautaldasos szamozasos mddszer?

Milyen el6nyei és hatranyai vannak a szdmozdsos mddszernek?
Hogyan hivatkozik szamozasos mddszerrel egy levéltari forrasra?
Hogyan hivatkozik szamozasos mddszerrel nem publikalt levelezésre?
Hogyan hivatkozik szamozasos mddszerrel férumbejegyzésre?
Hogyan hivatkozik szamozasos médszerrel egy konyvre?

Hogyan hivatkozik szamozasos mddszerrel egy konyvrészletre?

Hogyan hivatkozik szamozasos mddszerrel egy folydiratcikkre?
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9.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK

Ez a lecke a szakdolgozat/disszertacié végsé formaba ontéséhez kivan se-
gitséget nyujtani.

9.2 A LECKE TEMAKOREI
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37. dbra: Fogalomtérkép

9.2.1 A szakirodalmi mii nagyobb szerkezeti
egységei

e Cimoldal
o Tartalomjegyzék
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e Bevezetés

e A kutatdsi eredmények részletes ismertetése
o (Osszefoglalas

o Fliggelék

o Képek, abrak jegyzéke

e Felhasznalt forrasok jegyzéke

e Hivatkozasok jegyzéke

e Felhasznalt irodalom jegyzéke

9.2.2 A cimoldal és adatai

A szakdolgozat/disszertdcio cimoldala

Az intézmények dltaldban elGirjak, hogy mit kell tartalmaznia a cimoldal-
nak. Dolgozatdnak beaddsakor ezt figyelembe kell vennie!

A cimadatokrél érdemes megjegyezni, hogy tanulmanydnak tobbféle cim-
adata is lehet, dgymint f6cim, alcim, esetleg parhuzamos cim, amikor a f6cimet
mas nyelven vagy mas irasrendszerben megismétli.

A cimadatok kozil a f6cim az els6dleges, azt tipografiailag is ki kell emelni.
A tanulmany megirdsdnak folyamataban az utolsé szakasz a végleges f6cim
megfogalmazasa. Ez talan furcsan hangzik, de ha figyelembe veszi, hogy a f6-
cimnek a mondanivalé tartalmat kell kifejeznie, akkor vildgossa valik, hogy azt
csak akkor tudja megadni, ha mar véglegesitette a tartalmat. Amikor példaul
szakdolgozati témat valaszt, nem szliken vett cimet, hanem témdt valaszt. A
kutatémunka folyamataban dél el, hogy a téman bellil mi lesz az a sz(iken vett
teriilet, amirdl irni fog.

A f6cim megfogalmazasara érdemes nagy figyelmet forditani! A f6cim a
tartalom igérete is egyben. Ha tobbet igér, mint amit a tanulmdanydban teljesit,
félrevezeti az olvasét. Ha pedig kevesebbet sejtet a tartalomrdl, negativ irdny-
ban befolydsolja az olvasét, még miel6tt belekezdett volna az olvasasba.

A tul hosszu f6cim zavard lehet, ezért egy lGigyesen megfogalmazott alcim-
mel kiegészitheti, pontosithatja, magyarazhatja a révid f6cimet.

Szakdolgozat és disszertacid esetén a cimoldalnak a cimadatokon kiviil in-
formacioét kell adnia

e aszerz6 nevérdl (és szakjarol),

e afogadd intézmény nevérdl,
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e a benyujtas évérdl és

e atémavezet6ral.

Kényvkiadds keretében megjelent szakirodalmi mii cimoldala

A cimlap homlokoldalat mas szoval cimoldalnak, idegen szoval
rektonak nevezik.

Cimoldalnak akkor mindsiil valamely oldal, ha a fécimen kiviil a
megjelenési adatok legalabb egyikét, tobbnyire a kiadd nevét (vagy a
megjelenés helyét, vagy a megjelenés évét) is tartalmazza.

KOSSUTH KIADO

38. dbra: Megjelenési adat ( a kiado neve) a cimoldal aljan

A megjelent kényv cimadatai

A cimoldal a kényv cimadatai kozil a fécimet, parhuzamos cimet, alcimet,
egyéb cimadatot és esetleg a sorozati cimet tartalmazhatja. Ezek a cimadatok
mdas-mas funkciot toltenek be a dokumentum azonositasakor és annak érdeké-
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ben, hogy egymdstdél megkilonboztethet6k és felismerhetSk legyenek, tartalmi
és formai kilonbséget kell kozottik tenni, azaz meg kell hatdrozni a fogalmakat.

= A fécim a cimoldalon kozolt, a konyv tartalmara vonatkozé szd, jel,
mondat vagy kifejezés, ami a cimadatok koziil tipografiailag egy-
értelmtien kiemelt. Kivdlasztasanal nagyon fontos szabély, hogy a
tipografiai kiemelés alapjan csak tobb cimadat kizlése esetén lehet
valasztani.

Tobb cimadata van a kényvnek, ha ugyanazon a nyelven f6cimet, alcimet
és egyéb cimadatot is kozdl, illetve, ha a cimeket tébb nyelven kozli, vagy soro-
zati cimet is megad.

Még szamos mas variacié is el6fordulhat, de a f6bb tipusok ezek. Ha tehat
a cimoldalon t6bb cimadatot k6z6l a konyv, akkor valik szlikségessé a valasztas,
a cimadatok minGsitése.

e~ Azonos nyelvi cimadatok koziil f6cim a tipografiailag kiemelt cim, de
ha ez alapjan nem lehet donteni, akkor a sorrendben els6ként kozolt
cim mindésil fécimnek.

Ha a cimoldal azonos nyelven tobb cimadatot k6zol, akkor azok koéziil az
egyik a f6cim, a masik pedig tobbnyire az alcim vagy az egyéb cimadat. Ez utéb-
bi kett6 a tipografiai megformalas alapjan kénnyen megkilonboztethetd a f6-
cimtdl.

e A kialénb6z6 nyelvli cimek kozlal a szoveg nyelvével megegyez6
nyelvd cim lesz a f6cim. Ha a szoveg is tobbnyelvl, akkor tébbes
cimoldal esetén automatikusan a jobboldali oldalon kozo6lt cim, egy
cimoldal esetén pedig a tipografiailag kiemelt cim a f6cim.

A szerzGségi adatok

A cimoldalon a szerz&ségi adatok kozil a szerz6(k) teljes nevét kell feltiin-
tetni. (Ennek ellenére el6fordul, hogy a szerzének csak a vezetéknevét kozli a
cimoldalon a kiado, a teljes nevet pedig a verzdn tiinteti fel.) Ha a konyvnek
haromnal tobb szerz6je van, e szerz6k neve a cimoldal helyett a verzén is fel-
tlintethet6. Tobbszerz6s miveknél mindig van szerkeszt6, 6sszedllitd vagy valo-
gato, aki(k)nek a nevét — a megfelel6 kozrem(ikoddi funkcio feltlintetésével — a
cimoldalon k6zolni kell, ha a szerz6k neve a verzora kerdl.

A leggyakrabban el6forduld szerz8ségi funkciok:

A szerz0 a mi szellemi tartalmanak létrehozoja, aki a tartalomért
elsésorban felelds, tehat a legfontosabb szerzdségi adat.
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Itt nemcsak irasmUvekre kell gondolni, hanem a szellemi alkotdsok legszé-
lesebb korére. Ahogyan szerz6 egy regény irdja, Ugy szerz6 a zenem{(ivet megal-
koté zeneszerz6, a gondolatait képi eszkozokkel kifejezd grafikus, a fotdmdvész,
de szerz6 példaul az Orszaggylilés is, az altala elfogadott torvényekkel kapcso-
latban.

A kozremiikodd hozzajarul a szellemi tartalom Iétrejottéhez, azt
kifejezObbé, kdzérthetobbé teszi

— illusztralja,

—  forditja,
—  egy vagy tobb szerzG irdsaibdl valogatja és Osszedllitja a gylijte-
ményt,

—  sajtoé ald rendezi,
—  kozreadja a miivet,
—  szerkeszti a tartalmat.

A kiaddsjelzés

A kiadasjelzés keretében kell k6zolni a konyvon azokat a kiadassal kapcso-
latos szerzGségi adatokat, amelyek csak az adott kiadasra jellemzbek, és azt is,
ha a konyv tartalma ismételt kiadaskor megvaltozik.

A megjelenés adatai

Igen Iényeges cimoldal-alkoté elem a megjelenés adatainak a feltlintetése:

— amegjelenés helye,
— akiadd neve, illetve emblémidja,
— amegjelenés éve.

A megjelenés adatait a cimoldal alsé részén kozlik.

A sorozat adatai

Ha a sorozat adatait a cimoldalon tiintetik fel, akkor az a cimoldal fels6 ré-
szén, tipogréfiailag elkiilonitetten jelenik meg, és az alabbi adatokat tartalmaz-
hatja:

— asorozat cimét,

— asorozati szdmot (ha van),

— a sorozat szerzG6ségi adatait (szerkeszt6jét, illetve kozreaddjat. Ez
az adat gyakran a verzora kertiil.)
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Sorozatcimet a cimoldalon kivil a borito és a kétéstabla is tartalmazhat,
de csak a kdnyv sajat cimével egyiitt. Ez esetben azonban a tipografiai megolda-
sok nagyobb szabadsagot kapnak.

GONDOLKODO MAGYAROK

d

DIAKKONYVTAR

ARANY LASZLO
A magyar emigracid
mozgalmai

Voltaire

Candide
vagy
az optimizmus

/o

MAGVETO KIADO - BUDAPEST

EUROPA

39. dbra: Sorozatcim a cimoldalon és a boritdn

9.2.3 A copyright-oldal (cimlapverzd) és adatai

= A lap hatoldalat idegen széval verzomak nevezik. A cimoldal
hatoldala a cimlapverzoé.

Itt tlintetik fel azokat a szerz6i funkcidban levd személyek és testiletek ne-
vét, akik és amelyek a cimoldalon nem szerepeltek. Leggyakrabban a forditd, a
szerkeszt6, az el6- és utdszo irdja, az 0sszedllitd, az illusztrator stb. neve szere-
pel itt, de a verzéra keriilnek a hivatkozdsok, a magyarazo jegyzetek, az iroda-
lomjegyzék 6sszeallitéjanak a nevei is.

Idegen nyelvbdl forditott mivek esetén a verzéra keriilnek a forditas alap-
jat képezd kiadas adatai is.

A verzdn tintetik fel a kdnyv nemzetkdzi azonosité szamat, az ISBN-t. Ha a
kényv sorozat keretében jelent meg, a sorozat is kap nemzetkdzi azonositd
szamot, az ISSN-t. Mindkett6 feltlintethetd a kolofonban is, de ha a kényvnek
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ISBN-je és ISSN-je is van, e két azonositd szdmot egylitt, ugyanazon a helyen kell
k6zolni.

Ugyancsak a verzén van a helye a szerzGi jogra vonatkozé adatoknak, ame-
lyek a © copyright-jel utan olvashatok. Err6l ezt az oldalt copyright-oldalnak is
nevezik.

9.2.4 A tartalomjegyzék

Szépirodalmi m(ivekben a tartalomjegyzék helye a kotet végén, szaktudo-
manyos munkakban pedig az elején, a cimoldal utdn van. Ennek az az egyszer(i
oka, hogy az irdsmi kézbevétele utan azonnal attekintést ad a tanulmany szer-
kezetérdl. A tartalomjegyzéket mindig szovegszerkeszt6ével készitse, igy tobbfé-
le mutatos és attekinthetd stilusbdl tud valasztani és az oldalszam is automati-
kusan generalédik. Ez természetesen csak akkor lehetséges, ha a fejezeteket,
alfejezeteket is a megfelel6 cimsor-stilussal szerkesztette.

9.2.5 A bevezetés

Miel6tt egy hosszabb-révidebb tanulmanyt elkezd olvasni valaki, szeretne
attekintést kapni arrél, hogy

e atéma hol helyezkedik el a megel6z6 kutatdsok rendszerében,

e miben volt egyetértés vagy vita a téma korabbi kutatéi kozott,

e mivolt a célja a vizsgalattal,

e azt milyen mddszerrel folytatta és ezzel 6sszefliggésben sziikség lehet a
forrasok részletesebb bemutatdsara, végiil

o célszer( sajat eredményeinek nagyon rovid osszefoglalasa, mintegy az
olvasé tovabbi érdeklédésének fenntartasa érdekes mondanivalé igére-
tével. Itt a szerz6 nagyon roviden el6revetiti, hogy mirdl fog irni a téma
részletes kifejtése sordn.

9.2.6 Az elemazés, vagyis a kutatas eredményének
részletes ismertetése

Mindenekel6tt elengedhetetlen anyanyelviink magas foku ismerete! Ha
sziikséges, tanulmanyozzon stilisztikai konyveket!

Rendkivil bosszantdk, adott esetben meg is rendithetik a szerzé szakmai
megbizhatdsagaba vetett bizalmat a helyesirasi hibdk, elgépelések, az alany és
az allitmany egyeztetésének hidnya, a mult és a jelen id6 indokolatlan valtoga-
tdsa, a slrln el6forduld vessz6hibak, a pongyola fogalmazas. Sajnos helyesira-
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sunkra, stilusunkra negativ befolyast gyakorolnak az sms-ek, ahol kevés karak-
terrel sokat szeretnénk (izenni, ezért bizonyos szavakat mar csak kezddébetdjlik
helyettesit. Ez nem jarhato ut, ha tudomanyos munkat végziink!

Soha ne hagyatkozzon a szdvegszerkeszté helyesiras-ellen-8rzéjére! On-
magdban értelmes sz6 adott szévegkornyezetben értelmetlen mondatot ered-
ményezhet!

A kutatasi eredmény leirasanak vilagos okfejtéssel, a szakkifejezések meg-
felelé hasznalataval kell térténnie. A mondanivalé attekinthet&ségét elSsegiti,
ha a dolgozatot fejezetekre, illetve alfejezetekre bontja. Mar a fejezet, illetve
alfejezet cime is sok mindent elarul a mondanivaloérél, mintegy elére 6sszefog-
lalja azt, orientalja az olvasét.

Nehézséget szokott okozni a szamszer(d adatok szbveges elemzése. A
szamszer{ adatok halmazaban az olvasét ellenérizheté mddon el kell igazitani.
Biztositani kell, hogy a szerzé szamitasait az olvasé maga is ellenérizhesse, uté-
szamitdsokat végezhessen (ha akar). A kutatdsi eredmény részletes leirdsaban
az adatok — elemzés — értelmezés harmas egységét biztositani kell. Ezek az egy-
ségek nem élhetnek 6nalld életet, egységes egésszé kell dsszedllniuk a szbveg-

gel.

Konkrétabban: szamszerisithet6 adatait kézolheti tablazatokban,
grafikonok, diagramok formajaban, de csak illusztracioként és a
szévegnek azon a részén, ahol az elemzés ezt az illusztraciot megkivanja.

Az azonosithatdsag érdekében adjon cimet és sorszdmot a tablazatoknak
és az abraknak. Ezzel sajat dolgat is megkdnnyiti, mert a szovegben egyszerlien
tud azokra hivatkozni. Attekinthetébb a mondanivald, ha a tablazat megel&zi
azt a szoveget, amelyik értelmezi azt.

A tanulmany lényeges (mert 6nallé gondolkodast tiikr6z4) része sajat ko-
vetkeztetéseinek a levondsa. Ezért ennek kifejtésére kiloénos gondot kell fordi-
tania.

Es végezetill foglalja 6ssze roviden mindazt, amit elmondott, kilonos
hangsulyt fektetve az elért eredményekre.

Olvassa at dolgozatat ismételten, hogy kideriljenek a megfogalmazas-beli
buktatok, elgépelések!

9.2.7 A figgelék

Mig a tanulmany szbveges részének a feladata a kutatdsi eredmények is-
mertetése, a kovetkeztetések levondsa, a mondanivald bizonyitasa, addig a
flggelék feladata, hogy a bizonyitashoz konkrét adatokat, tényeket és egyéb
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bizonyitd erejli dokumentumokat k6z6ljon. Ezeknek olyan esetekben van jelen-
t6ségiik, amikor nem nyomtatdsban megjelent dokumentumra hivatkozik, vagy
eredményeit empirikus kutatdssal érte el és azt szeretné bizonyitani konkrét
adatokkal.

Fliggelékbe tehdat tulnyomdrészt olyan adatok keriilnek, amelyek

e konkrét informaciokkal tdmasztjdk ald a szoveges részben leirtakat, se-
gitenek az ott k6zolt adatok értelmezésében, megértésében,

e adatokat kozolnek vagy Osszegylijtott adatok elemzését teszik kozzé
(kérddives vizsgalatok, felmérések adatainak elemzése),

e nyomtatasban meg nem jelent iratok (példaul levelek az érintettek hoz-
zajarulasaval), amelyeknek adatai nem keriilnek be a tanulmany bibli-
ografia részének tételei kozé.

[
Ezekre a fiiggelékbe keriilt nem publikdlt dokumentumokra ilyesfé-
le hivatkozds térténhet a sz6vegben:

"A felmérés (1.sz. fliggelék), amelyet 80 csalddndl végeztiink és a
vdlaszok (2. sz. fiiggelék) vildgosan jelzik, hogy...".

Vagyis az 1. sz fliggelékben lathaté az a kérd8iv, amellyel a felmérést vé-
gezték, a 2. sz fliggelék pedig a valaszok 0sszesitését tartalmazza.

Példéul:

A 2. sz fliggelékben:
3. sz. kérdés: Az elmult egy hétben vdsdrolt-e Julius Meinl-csomagoldsu
tejet?

A 80 megkérdezett csaladbdl 75 valaszolt a kérdésre:
45 nem

25 igen

5 nem tudja

Ne szaporitsa a fiiggeléket olyan dokumentumok koézlésével, amelyeknek
nincs bizonyité erejiik a szoveges rész allitasaival szemben!

9.2.8 Képek és abrak jegyzéke

Ha dolgozataban tobb dbra és kép van, érdemes jegyzéket késziteni a
konnyebb visszakereshetfség érdekében. A szovegszerkesztbvel ezt a munkat
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automatikusan elvégeztetheti, dolgozatanak informacids értékét pedig novel-
heti.

9.2.9 Bibliografia? Irodalomjegyzék? Felhasznalt
irodalom jegyzéke? Hivatkozasjegyzék?

Adott esetben mar nem egészen kezd6 kutatdknak is gondot okozhat, hogy
mi keriiljon a dolgozat végén elhelyezett forrasjegyzékbe, hivatkozasjegyzékbe,
mi az irodalomjegyzékbe. Gondoljuk végig, mi a célunk ezekkel a jegyzékekkel
és akkor vilagosabba valik, mit kell tenni!

A hivatkozdsjegyzék és az irodalomjegyzék viszonya

A hivatkozasok jegyzéke egy 6sszefoglalé elméleti elnevezés, ami alatt el-
s@dleges forrasok és feldolgozasok egyarant értendék.

Szobeli
kozlések

Szakirodalmi
miivek,
amelyek
forrasul
szolgaltak

Levéltari
forrasok, Irodalomjegyzék

"szlirke (biblicgrafia)
irodalom”

Szépirodalmi
miivek,
amelyek
forrasul
szolgaltak

40. dbra: A hivatkozdsok jegyzékének tartalma

Egy tdrsadalomtudomanyi dolgozat legértékesebb részét a szerz6nek azok
a gondolatai jelentik, amelyek eredeti forrasok elemzése utdn sajat véleményt
tikroznek. Ezért ezeket a forrasokat célszer(i kilon jegyzékbe foglalni, igy a
forrdsjegyzék a levéltdri, irattdri, vagy mas, meg nem jelent elsédleges forraso-
kat tartalmazza.

A sajat vélemény kialakuldsat befolyasoljak mas szerz6k munkai. Azt mar
az el6z6 fejezetben is kifejtettiik, hogy a szakmai etika ugy kivanja, hogy az el6-
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26 kutatasok eredményeire hivatkozzunk (akar mas szerz6k munkai azok, akar a
sajatunk)! Amit a dogozat megirdsahoz olvasott, tanulmanyozott, valamilyen
szinten beépil dolgozataba. Szakirodalmi m{ irodalomjegyzéke csak azokat a
m(iveket tartalmazza, amelyekre a szdvegben hivatkozas is tortént. Ennek az
irodalomjegyzéknek nem feladata a megjelent szakirodalom ajanldsa, azt az
onalléan megjelend ajanld bibliografidk végzik. Ha hivatkozasi mdédnak a Har-
vard-szisztémat, vagy a rdutaldsos szamozdsi mddszert valasztotta, egyértelmd,
hogy a szoveg megfeleld helyein elhelyezett szlikszavu hivatkozdsi adatot vala-
hol visszakereshet6vé kell tenni. Erre szolgdl a dolgozat végén, vagy nagyobb
terjedelm( munkak esetén a fejezetek végén elhelyezett irodalomjegyzék. Ez
utdbbi megoldas hatranya, hogy egyrészt keresgélni kell a kérdéses fejezet vé-
gét, masrészt Ohatatlanul el6fordulnak ismétlések, ha egy miire tobbszor is
hivatkozik a szerz6, harmadrészt nem lathatdk egyitt azok a mivek, amelyeket
a szakirodalmi hivatkozas mélységéig felhasznalt a szerzé. Végjegyzetként ezek
a hatranyok kikliszobolhet6k.

Kbzvetlen szamsorrendes hivatkozasnal (amikor a hivatkozas labjegyzetben
torténik) nem szoktak dsszesitett irodalomjegyzéket 6sszeadllitani.

Egyetlen komoly szaktudomanyos munka sem képzelhet6 el irodalomjegy-
zék (hivatkozasok) nélkil! Az irodalomjegyzék mar a nevével is oriental: masod-
lagos forrasokat, azaz szakirodalmi feldolgozasok adatait tartalmazza. A dolgo-
zat/tanulmany hitelességérdl, megbizhatdosagardl, a szerzé kutatdmunkajanak
alapossagardl az els6 benyomast az irodalomjegyzék adja. Ez nem csupan szam-
szer(i adat a felhasznalt masodlagos forrasokrdl, hanem kép arrél, hogy a szerzé
a szaktudomany lektoralt, mas szaklapok altal szemlézett folydiratait, tudoma-
nyos férumok, kiaddk kiadvanyait haszndlta-e forrasul, vagy éppen azt, ami
legkdnnyebben elérhet6 volt. Mar az irodalomjegyzék attekintése utan is meg-
rendilhet a bizalom a szerz6ben, ha irodalomjegyzéke tételeinek szerkesztése
nem szabdlyos, vagy nem a szakmai kdzvélemény altal elfogadott szerkezetben
készilt, adatai hianyosak, vagy értelmezhetetlenek.

A bibliogrdfia
De ezek utan mi a bibliografia?
Igen leegyszerdsitve a kérdést:

= meghatarozott szabalyok szerint szerkesztett irodalomjegyzék,
ami a téma megjelent irodalmardl tajékoztat. Megjelenhet
onalléan, ekkor mutatd segitségével lehet benne keresni, de
rejtett bibliografiaként a dolgozat, vagy a fejezet végén van a
helye. Ekkor természetesen nem tartozik hozzd mutaté. A
rejtett bibliografia feladata nem a téma teljes irodalmanak a
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feltarasa, hanem csak annak az irodalomnak az 6sszegydijtése,
amire a szovegben hivatkozas tortént, azaz ami a szerzé
gondolataira hatast gyakorolt.

A hivatkozott irodalom jegyzéke tehat egyfajta bibliografia, amibe
csak azoknak a miiveknek az adatai keriilnek, amelyekbdl idézett is,
vagy valamilyen okbol sziikség volt rajuk hivatkozni. Az
irodalomjegyzék a felhasznalt forrasok jegyzéke utan kovetkezik.

Ha hivatkozdsjegyzéket is készitene és mellette még irodalomjegyzéket is
Osszeallitana, az irodalomjegyzékben meg kellene ismételni a hivatkozasjegy-
zékben feltliintetett mivek adatait, ami folosleges. Emellet a dolgozat olvasédja
szamara nem vildgos, hogy az irodalomjegyzékben feltiintetett mlveknek mi
volt a valogatasi szempontja.

Az irodalomjegyzék tehat tulajdonképpen egy bibliografia, egy olyan hivatko-
zasjegyzék, ami attekintést ad arrdl az irodalomrdl, amibél sz6 szerint idézett,
konkrét, szamszer( adatokat vett at, vagy egyszer(ien csak gondolati tartalmat
kozolt, ami hatast gyakorolt gondolataira. Adatainak alkalmasaknak kell lennilik
a dokumentum azonositasdra. A tételek elrendezése szerzGi betlirendes, igy a
szOvegkozti hivatkozas alapjan a visszakereséskor a hivatkozott szerz6 neve
alapjan konnyen megtalalhaté a keresett md. A Felhaszndlt irodalom — vagy
egyszerlien csak Irodalomjegyzék — fejezet ebben a felfogdsban csak azokat a
forrasokat tartalmazza, amelyekre a sz6vegben hivatkozas is tortént.

Az elsédleges (példaul levéltari) forrasokat viszont ajanlatos kiilon forrds-
jegyzékben feltiintetni.

A tanulmany végén kozolt bibliografia célja azoknak az informacidknak a
kozvetitése, amelyeken keresztiil a mivek visszakereshet6k és azonosithatdk. A
bibliografia-tételnek ezért a dokumentum jellegéhez igazoddan tartalmaznia
kell mindazokat az adatokat, amelyek azonositjak és visszakereshetévé teszik a
dokumentumot. Példaul nyomtatott konyv esetében tartalmaznia kell

Adott esetben a kiadok, konzulensek specialis hivatkozasi eldirasait
figyelembe kell venni!

A felhaszndlt irodalom jegyzékében szereplé tételek elemei

e aszerz6 nevét,
e amdcimét,

e amegjelenés helyét,

a kiado nevét,

e amegjelenés évét,
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e azoldalszamot,
e az ISBN-t.

A tételeket ellathatja sorszdmmal is, de ez nem els6érendd kévetelmény.

A felhaszndlt irodalom jegyzéke altaldban szerz6i betlrendben tartalmazza
a tételeket. A betlirendbe rendezés azonban nem is olyan egyszer(, mint ami-
lyennek latszik. Ez kiilondsen akkor okoz gondot, ha szerzé hianydban a cim
képezi a betlirendbe rendezés alapjat. Az alabbiakra oda kell figyelni:

A cimkezddé névelét (minden nyelvteriileten) figyelmen kiviil kell
hagyni a betlirendbe rendezéskor, azaz a néveld utani elsd szo
hatarozza meg a tétel betiirendben elfoglalt helyét.

A szammal kezd6d6 cim — mivel a szam nem illik bele az abc-be —
megeldzi a betiilket. Nem tesznek kiilonbséget arab és romai szdm
kozott, a rendezés a szamok novekvd sorrendjében torténik.

A szimbdélummal kezd6d6 cim megeldzi a szamokat.
A betlirend nagyobb egységei tehat:

1. szimbdlumok,

2. szamok,

3. betdk.

9.3 OSSZEFOGLALAS, KERDESEK

9.3.1 Osszefoglalas

A lecke a szakirodalmi mi nagyobb szerkezeti egységeinek leirdsaval fog-
lalkozik.

A szakdolgozat formai elemeit az intézmények hatarozzak meg.

A megjelent konyv cimoldalanak vannak kotelezé alkotdelemei:
a) afdécim és
b) a megjelenési adatok valamelyike: megjelenés helye, kiadd ne-
ve, vagy a megjelenés éve.

Szakirodalmi md tartalomjegyzéke a dokumentum elején, a szépirodalmi
m(ié a végén talalhatd. Tandcsos a szOvegszerkesztd tartalomjegyzék-készit
opcidjat hasznalni, amelynek soran bedllithatd a tartalomjegyzék stilusa, a f6-
és alfejezetek szintjei és valasztani lehet, hogy oldalszamra hivatkozzék-e, vagy
hipertextes formaban link vezessen-e a tartalomjegyzéktdl a fejezethez.
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A bevezetés informacidt nyujt a hipotézisrél, a kutatas menetérdl, a fel-
hasznalt forrasok koérérdél, a munka céljardl.

A kutatasi eredmény leirdsanak vilagos okfejtéssel, a szakkifejezések meg-
felelé hasznalataval kell térténnie. A mondanivald attekinthet&ségét elbsegiti,
ha a dolgozatot fejezetekre, illetve alfejezetekre bontja. A tanulmany lényeges
része sajat kovetkeztetések levonasa, ezért a f6rész zadrasaként foglalja 6ssze
roviden mindazt, amit elmondott, kiilonds hangsulyt fektetve az elért eredmé-
nyekre.

Olvassa at dolgozatat ismételten, hogy kideriljenek a megfogalmazas-beli
buktaték, elgépelések!

A fliggelék feladata, hogy a bizonyitashoz konkrét adatokat, tényeket és
egyéb bizonyitd erejli dokumentumokat koz6ljon. Tulnyomérészt olyan adatok
kerllnek ide, amelyek konkrét informacidkkal, els6dleges forrasokkal tdamaszt-
jak ald a szbveges részben leirtakat, segitenek az ott kozolt adatok értelmezé-
sében, megértésében.

Képek, abrak jegyzékének Osszedllitdsa nem kotelezd, de noévelheti dolgo-
zatanak informacids értékét.

A felhaszndlt forrasok jegyzéke az elsédleges forrasok, a hivatkozasok jegy-
zéke pedig azoknak a forrasoknak az adatait tartalmazza, amelyekbdl idézett. A
felhasznalt irodalom jegyzéke a témaban vald tajékozddas sordn elolvasott md-
veknek a bibliografidja.

9.3.2 Onellendrzé kérdések

1. Melyek a nagyobb szerkezeti egységei egy szaktudomanyos
munkdanak?

2. Melyek a cimoldal-képz6 adatelemek?

3. Szaktudomadanyos munkakban daltaldban hol taldlhato a tartalom-
jegyzék?

4. Mia dolgozat bevezetés fejezetének a célja?

Sorolja fel, hogy mire kell kiilonds figyelmet forditani a téma ki-

fejtése soran!

Milyen informaciét szolgaltat a képek jegyzéke?

Mi a bibliografia?

Mit tartalmaz a hivatkozasjegyzék?

Mit tartalmaz a forrasjegyzék?

10 Mit tartalmaz a felhasznalt irodalom jegyzéke?

g
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10. MELYIK PLATFORMOT
VALASSZAM?

10.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK

Multimédia — webes alkalmazas — szoftverfejlesztés? Ertékes munkat al-
kothatunk, ha a szakdolgozatunkat kiegészitjik egy produktum elkészitésével. A
fejezet célja segitséget nyujtani, hogy mit kell végig gondolni a platform, illetve
az alkalmazas kivalasztasa soran.

Multimédia

Szoftverfejlesztés

10.2 A TANANYAG — H‘ 10.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK

{ 10.3 OSSZEFOGLALAS, KERDESEK ]

\ 10.3.1 Osszefoglalas 10.3.2 Onellendrzd kérések

o Tesztek
. | Prébavizsga T
Gyakorlo tesztek | Zarbvizsga

41. dbra: Fogalomtérkép

10.2 TANANYAG

10.2.1Multimédia

A multimédia-készités fénykorat a 2000 év forduldjan élte. Azonban a mai
napig fontos megjelenési formdja az informatikai alkalmazasoknak. Ennek egyik
oka, hogy a multimédia-készités szabalyai nem éviilnek el. Erdemes betartani az
ajanlott l1épéseit még az esetben is, ha a végcél nem egy multimédia alkalmazas
exe formatumaban fog testesiilni.
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Masik részrél a mai napig szamos olyan terilet |étezik, ahol multimédiakat
hasznalnak. Az alapszabalya a ,tobb érzékszervre hat”-as a technika fejl6désé-
nek koszonhetSen egyre inkabb ki tud teljesedni.

Gondoljunk csak a jatékprogramok terliletére. Egy kinect jatékszoftver
bemeneti eszk6ze maga az ember, és nem kell az egérre vagy billenty(lizetre
korlatozni az alkalmazast. A multimédias programok leggyakrabban DVD forma-
jaban jelennek meg. Ez is garantdlja a tovabbi hosszu felmaraddsat, mivel fizikai
védelemmel, masolas elleni chiprendszerrel lathatjak el a termékeket, ami ha
nem is jelent tokéletes védelmet, de az informatika terén nem olyan jartas
személyek szamara tényleges korlatot jelent. Mig a DVD-t lassan leviéltja a
blueray, a kompakt disc-ek eltlinése nem prognosztizalhatd.

Nemcsak a jatékszoftver készitése esetén gondolhatunk multimédiafejlesz-
tésre, konferencidkon és egyéb bemutatd helyeken még mindig ez a legjobban
haszndlhato szérdanyag a cég tevékenységének bemutatasara.

Nagyon fontos felhasznalasi teriilete az oktatas. Az ismeretatadds tobb ér-
zékszervre hatd el6nyeit kihaszndlva a didkok szdmara egy érdekes, és informa-
tiv anyagot lehet kihasznalni. A drdga kisérletek szamitdgépen torténé bemuta-
tdsa sokkal olcsébb megoldas, hiszen a reprodukdldsa nem keril pénzbe a
kisérletekkel szemben. Az interneten elérhet6 szimuldciékhoz képest pedig
latvanyosabb és hosszabb terjedelm( kisérletek bemutatdsdra van lehet&ség
multimédiat készitve, hiszen az optikai lemezrél torténé bemutatas joval gyor-
sabb, mint a netes lejatszas.

»Az oktatasban a szamitogép alapu (CBT) tréningek révén jelent meg, mely
kezdetben lokalis, majd haldzati online formdban is elérhet format ontott. A
multimédia mara mar a mobil (cellularis) eszk6z6kon is elérhetd.

Az oktatasi célu alkalmazassal egy id6ben jelent meg a marketingkommu-
nikacio szakteriletén és a képzémdivészetekben. Ez utdbbiban a performance-
okban kapott fontos szerepet, azaltal, hogy tobb médiumot hasznaltak fel egy-
szerre. Az oktatdson kiviil széleskortien alkalmazzak a szérakoztatdiparban, ahol
az interaktivitds révén a felhasznald aktiv jatékossa valtozhat. Fontos szerepe
van a tervezés, gyogyitas, és tudomanyos kutatasok teriiletén is.”*

10.2.2Webes alkalmazas

A masodik fejezetben sz6 esett arrdl, hogy olyan témat érdemes valasztani
szakdolgozati munkanak, mellyel profitalhatunk is. A webes alkalmazasfejlesz-

3 Forgd Sandor, Lengyelné Molnar Tiinde: Multimédiafejlesztés. Eger: Médiainformatika Intézet
2013.
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tés biztosan ez a kategdria. Szinte minden cégnek van weboldala (ha nincs ak-
kor kiulonosképpen igaz), melyet a képzés soran tanult friss ismeretek birtoka-
ban atalakithatd, fejleszthetd. Mar meglév6 honlap esetén érdemi része lesz a
zard munkanknak a jelenlegi honlap hibdinak feltarasa, elemzése, majd az Uj
struktura kialakitasa. Ha olyan jo honlappal rendelkezik a cég, hogy ez a terilet
nem az igazi, akkor nézziik meg olyan szemmel a web-struktirat, hogy nincs-e
hidny a szolgaltatdasok terén. A képzés soran tanult weblapkészitési, web-
programozéi illetve webbiztonsag témakorei kell6 alapot adhatnak a fejlesztés-
re.

Ha webes alkalmazas fejlesztésébe kezdiink, az elsé probléma amivel meg
kell klizdeniink a platformfliggetlenség kdzel sem egyszer(i terepe. A két legfon-
tosabb problémaja a webes platformfliggetlenségnek:

e Az animacidk kérdése. Az apple cég hajthatatlansaga a flash animaciok-
kal szemben, komoly fejtorést jelent a programozdknak. A megoldast a
HTML 5. platfomfliggelten felllete, ami azonban egyenl6re nem olyan
elterjedt, hogy tényleges megoldast jelentsen, rdadasul a nem minden
bongész6 tdmogat;ja.

e A masik probléma a bongész6k szines vilaga. Hogy kivédjlik a bongész6k
eltéré megjelenitésébdl adodd meglepetéseket, minél szélesebb skalan
teszteljlik elkésziilt anyagunkat.

Weblap készitésekor tgyelni kell az akadalymentességre. Ez a szempont
kiemelt szerepet kap a tarsadalom gondolkodasanak alakitdsa soran, melyre
érdemes figyelni, és elébe menni. Egy akadadlymentes weboldal minden cég
szdmara a pozitiv gondolkoddsmaddot, a részletekre ligyelést jelenti a felhaszna-
6k szemében. A kozszféra teriiletén pedig kormdanyrendelet van el6készités-
ben, mely minden allami intézmény honlapjat kdtelezné az akadalymentes felii-
let atalakitasara.

Az akadalymentes weboldal nem a sarga mosolygé ikonhoz tartozé maso-
dik weboldal elkészitését jelenti. Akkor j6 igazan a weboldal, ha mar eleve az
akaddlymentesség alapelveit betartva hozzuk létre. Az akadalymentesség alap-
elveit a WCAG szabvany hatarozza meg. A jelenleg érvényben l1évé WCAG 2.0
Uutmutatdjat az aldbbi linken lehet elérni:

http://www.w3.org/TR/WCAG20/

A szabvany magyar nyelvd alapelveit is elérhetjiik:

http://www.w3c.hu/forditasok/WCAG20/



http://www.w3.org/TR/WCAG20/
http://www.w3c.hu/forditasok/WCAG20/

146 Melyik platformot valasszam?

10.2.3Szoftverfejlesztés?

IT szakon kiemelkedd zardsa a képzésnek, ha egy szoftver kifejleszésére,
tovabbfejlesztésére szanjuk ra magunkat. Meg kell keresni azt a teriiletet mely-
nek programokkal torténé tamogatasa terén hiant tapasztalunk. Ha sikerdil
meglatni a piaci szegmenst is a program mogé, annak egyrészt meg van az el6-
nye, hogy tokéletesen alkalmaztuk a masodik fejezet tanacsat (,Legokosabban
akkor jarunk el, ha taldlunk egy olyan teriiletet, amelyben valé elmélyllés egy-
ben a karrierépitésiinket is szolgalja.”), illetve rogtén a kdzvetlen felhasznalok
igényeinek megfelel6en alakithatjuk ki a tevékenységeket. Gondoljuk végig a
szoftverfejlesztés tantargy tematikdjat, és tartsuk be alapelveit.

10.2.4Melyik valasszuk?

A bemutatott harom terilet kozti valasztast eldonti a témakor, és az igény.
A konkrét kérdés abban nyilvanul meg, hogy milyen szoftverrel dolgozzunk,
milyen platformot valasszunk. A kérdéssel foglalkoztunk a multimédiatargy
keretén belil is, idézziik fel a legfontosabb szempontokat! Mérlegelni kell, hogy
a valasztandé szoftver...

e Milyen mélységben programozhaté?

e Milyen formatumokat kezel igy bemenetként, mint output-ként.

o Alkalmas-e specialis latvanyelemek alkalmazasara?

e Haszndlhatunk-e valddi adatbazisokat, pl. tudunk-e beolvasni DB allo-
manyokbdl adatokat?

e Kezel-e 3D-s objektumokat?

e Mennyibe keral?

10.3 OSSZEFOGLALAS, KERDESEK

10.3.10sszefoglalas

A fejezet tartalma akkor ad hasznos tandcsokat, ha mestermunkank tul 1ép
a szakirodalmi feltardson, és informatikai alkalmazas készitésével egésziti ki az
irasos munkat.

Akkor lehet a kivitelezés tokéletes, ha jol sikeriil megfogni azt a teriiletet
ahol fel is hasznalhatjdk majd az alkotdsunkat. Keressiik a piacot, és valaszol-
junk az igényeire!
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10.3.20nellen6rz6 kérdések

1. Miért okoz problémat weblapszerkesztés sordn az animacidk kérdése?
2. Milyen elveket kell szem el6tt tartani weblapszerkesztéskor?
3. Mit mérlegel a megfeleld szoftver kivalasztasa soran?






11. TESZTELES. UTOMUNKALATOK. A
PROJEKTMUNKA PR-JA

11.1 CELKITUZESEK ES KOMPETENCIAK

A fejezetben atnézziik a kész produktum megjelentetése el6tt illetve utan
elvégzendd feladatokat, valamint attekintjiik azokat a lehet6ségeket, melyeket
kihozhatunk termékiinkbél.
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11.2 TANANYAG

11.2.1Fejlesztés lépései

Ha informatikai alkalmazast fejlesztiink, akkor fontos, hogy betartsuk a fej-
lesztés lépéseit! Az aldbbi dbra a multimédiafejlesztés Iépéseit mutatja be, de
ha a termékink webfejlesztés vagy szoftverfejlesztés eredményeként all eld,
akkor is be kell tartani 6ket.
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43. dbra: A multimédia tervezésének lépései

Az elsé lépés mint mar az el6z6 fejezetekbdl is kiderult az 6tlet, megrende-
|és, mely alapjat adja a munkanknak.
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Ezt kovetben kell megfogalmazni a konkrét feladatot melyet meg fogunk va-
I6sitani, és késziteni egy tervet amely a munkank részletes leirdsat tartalmazza.

A szinopszis tartalmazza az oOtlet rovid leirdsat, céljat, strukturdjat, a cél-

kozonség megnevezését, kivitelezési, megjelenitési modjat, a kivitelezéshez
»35

sziikséges eszkozoket, forrasanyagokat és a varhato koltségeket.

Alszinopszis

‘ 1' - mozgéképes (vided) produkcio,
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44. dbra: Szinopszis

A médiakivalasztas a multimédiafejlesztés egyik legfontosabb eleme, de a
webfejlesztés és a szoftverfejlesztés sordn is meg kell hozni azt a dontést, hogy
milyen dokumentumokat lehessen elérni, milyen Grlapok keriiljenek kitoltésre,
milyen képek, videdk keriiljenek bemutatasra, azaz a medidlis tartalmat tervez-
zilk meg a végsd produktumnak.

A kovetkez6 feladat a fejlesztés |épéseinek meghatarozasa. Milyen meni-
pontjaink lesznek? Milyen beviteli Grlapok? Milyen informaciét tesziink nyilva-
nossa? Melyik oldalrél melyik oldalra lehet eljutni? Hogyan fog felépiilni a nyitd
oldal? ... Ezeket a kérdéseket végig kell gondolni, és egy forgatokonyvben rogzi-
teni, mely a tovabbi munka alapjat kell, hogy jelentse.

s Forgd Sandor, Lengyelné Molnar Tiinde: Multimédiafejlesztés. Eger: Médiainformatika Intézet
2013.



152 Tesztelés. Utdmunkalatok. A projektmunka PR-ja

Utolsd lépés a konkrét képernyd oldalak megtervezése, illetve szoftver
esetén a kommunikacids interface elGallitasa.

11.2.2Tesztelés

Ha tdl jutottunk az el6z6 |épéseken, és az eredmény is 6sszeallt, akkor ko-
vetkezhet a tesztelés.

»A tesztelés soran Osszetett, mindenre kiterjed6 ellen6érzésnek kell aldvetni
a programot. Ebbe beletartozik a nyelvi-stilisztikai, m(ifaji és a m{ikédésbeli
vizsgalat. A nyelvi-stilisztikai ellen6rzést az olvasdszerkesztd ellenérzi, a mifaji
szempontot az elektronikus rendezéssel foglalkozé szakember. Itt meg kell vizs-
galtatni a vizualis és narrativ elemek 6sszhangjat, egyensulyat, a silypontozast
és az esztétikumot egyarant. Ugyelni kell a technikai pontatlansagokra (képki-
vagds, kameramozgds egyenletessége, kompozicid), szindinamikai, vizual-
ergondmiai vezérelvek betartasara.

A mikodés vizsgalata sordn el6szor azt ellendrzik, hogy az alkalmazas a
megadott mdédban m(ikédik-e. Ellenkezé esetben ki kell javitani az alkalmazas
haszndlatat nehezité megoldasokat.”

A fenti ellen6rzések utan kovetkezhet a célcsoporton torténé tesztelés.
Olyan személyekkel kell kiprébaltatni, akik haszndlni fogjak a kész programun-
kat. Nem elég a programozé tarsunkkal megnézetni!

Ha megnézziik a folyamatdbrajat a fejlesztésnek, lathatjuk hogy a teszte-
|ést a felfedezett hibak javitasa koveti, szlikség esetén iterativ mdédon ujra kell
tesztelni, és javitani.

11.2.3 Utdmunkalatok

Ha kész a végsé verzid, akkor kdvetkezhet az output elGallitdsa. Ez tobb a
munka CD-re irdsanal, hiszen el kell dénteni melyik informaciéhordozé lesz a
tokéletes platform. Milyen boritdt készitslink, ha CD mellett dontottink? Mi-
lyen URL-t hasznaljunk ha weboldalt készitettlink? llletve az esetek tobbségé-
ben a szakdolgozatban az elkésziilt produktumot be is kell mutatni, nem ele-
gendd mellékelni. A bemutatds sordn térjiink az el6z6 alfejezetben ismertetett
|épésekre, irjuk le a kivitelezésik vezérelveit, valamint a gyakorlatban el6allt
szinopszist, forgatokonyvet. Mutassuk be milyen szoftverrel dolgoztunk, Gszin-
tén beszélhetlink a fejlesztés nehézségeirdl, esetleges buktatdirdl. Mutassunk
be néhany képet a munkankbdl nyomtatott formdban is: a nyitéképet, egy-egy
klasszikus oldal képernySképét...

Végiil érdemes a felhaszndlds joviképével zarni a bemutatast.
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11.2.4A projektmunka PR-ja

Ha leadtuk a szakdolgozatunkat, mestermunkdnkat, akkor kovetkezik az
igazi munka: johet az értékesités. Meg kell talalni a célkozonséget (ha még ed-
dig nem tortént meg). Kell késziteni egy kis demét a munkankbdl. Erdemes hir-
detésnyi leirdst késziteni réla, és emailben, levélben célzottan megmutatni né-
hany cégnek.

Ha nem sikerlt ilyen hatarozott témat valasztanunk, akkor se mondjunk le
a PR-rél. Ha eddig nem volt, eljott az ideje, hogy készitslink egy sajat weboldalt,
ahol bemutatkozunk, elhelyezziik az 6néletrajzunkat, illetve adunk egy kis izeli-
t6t munkassagunkbdl. Ez az a pont, ahova el lehet helyezni a kis demdt a mun-
kankrdl, vagy akar a kész produktumhoz vezetd linket, hiszen az legaldbb olyan
jé PR, ha teljesen ingyenesen nyilvanossa tessziik a munkankat, mivel ez meg-
alapozhatja hogy hasonlé tevékenységre felkérjenek minket.

Nem csak cégek, munkaltaték jelenthetik a szakdolgozati munkank korona-
jat. Erdemes mar a munka legelején gondolni arra, hogy TDK bemutatjuk a kor-
tarsainknak teljesitményiinket. A Tudomanyos Didkkori Konferencidk a munkal-
tatok szemében is tikrozi a résztvevék eltokéltségét, a munkahoz vald pozitiv
hozz4allasat.

Erdemes szétnézni, nincs-e valamilyen 6sztondijra lehetSségiink! Nagyon
sok olyan palyazat létezik, ahol a szakdolgozat irast pénzzel tdmogatjak. Ennek
oka sokféle lehet:

e  Adott megye / régid / varos létrehoz egy 6sztondijat, hogy Oszténbzze
lakéit a diploma megszerzésére
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Intézetének Finnugor Tanszéke Myugat-magyarorszagi Egyetem

IRSTEA kirnyezetvédelmi doktori dszténdij-lehetdségek IRSTEA kimyezet-és agrartudomanyi kutatd és technoldgiai intézet 2013.0520H

Dedk Dénes asz] i Dedk Dénes Alapitvany 20130522 H
i etet 3 - 2013 Gabor Zita Alapitvany 2013.0631H

atdron Tili Kivald Hallgatdi Osztandij a konvergencia
régidkban
Hatéron Tuli Doktori Oszténdi] a kenvergencia régidkb, Kifigazgatasi és lgazsagiigyi Hivatal 2013.05.31H
2013

ozigazgatdsi és Igazsagigyi Hivatal 201305831 H

Hatdron Tuli Kivalé Hallgatdi Oszténdi] (Orszdgos) 2013 Gzigazgatdsi és Igazsagigyi Hivatal 2013.05.31H
kutatds a Pasteur Intézetek nemzetkéz Institut Pasteur 2013.06.31H

halézatan

Talaljuk fel a jévét! Kozépiskolai Oszténdi NOVOFER Alapitvany. Messzehangzd Tehetségek Alapitvany.Nemzeti 2013.06.05 H

Tehetségsegitd Tandcs.Magyar Tehetségseqitd Szervezetek Szdvetsége

L'OREAL-UNESCO Magyar Oszténdij- a Nakért és a L'OREAL Magyarorszag,Magyar UNESCO Bizottsag 2013.06.10 H

Tudomanyért

Felkai Andrés Osztondi] - pénziigyi Felkai Andras Alapitvany 2013.06.30 H

Kioztarsasagi dsztandi| Emberi Erdforrdasok Minisztériuma 2013.08.01H

El6zé lap Mindegyik kiterjesztése Mindegyik osszezarasa Kovetkezd lap

46. Gbra: Oszténdij lehetéségek

e Atéma alapjan elnyerhet6 6sztondij.

Ilyen 6sztondijak eléréséhez ra kell taldlni a lehetGségre. Keressiik meg
lakdhelylink 6nkormanyzatat és kérdezziink ra az els6 kategéridba tartozd 6sz-
tondijakrél érdekl6dve. Figyeljiik az aldbbi oldalakat, illetve keressiink hasonld
palyazatokat tartalmazé portalokat!

f o eme U W ee———

L C' | [ otka.hu/palyazatok

ORSZAGOS TUDOMANYOS KUTATASI ALAPPROGRAMOK

Féoldal | Belépés: KUTATOI | INTEZMENYI

Palyazatok
Fooldal | Palyazatok
Aktualis OTKA

palyazatok

Aktudlis OTKA pélyazatok

tud a ‘Zsﬁrli tek
udoményterilete
Y Zsrik és tudomanyteriletek

Palyazat Archivum Palyazat Archivum
EPR regisztracio EPR regisztracia kutatoknak
kutatoknak Intézményeknek

Palyazatot véleményezd szakértdknek
OTKA testulati tagoknak
Gyakori Kérdések

Intézményeknek

Palyazatot véleményezd
szakeértoknek

47. ébra: OKTA

Elérhet6sége: http://otka.hu/


http://otka.hu/
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' ) Gsztondijak

O T e S—

€& - C [} www.osztondijhu

ROLUNK

MEDIAAJANLAT

LEVEL A
SZERKESZTONEK

Szocialis dsztondijak minde_

& Osztondij-adatbazisok:

Valassz! -
Valassz!

Oktatasi Minisztérium
Transindex
Tempus
Palyazatfigyeld
Vilass Erasmus :l
Fulbright Bizottsag
British Council
Soros
Magyar Tudomanyos Akadémia
Elektronikus Osztandij Almanach

48. ébra: Oszténdij lehetéségek

Elérhetdsége: http://www.osztondij.hu/

Osztondijpalyazatok

Komaromy Gabor-Gsztindi]
(média)

Magyar Oszténdij Bizotts ag

THE Online - tehets égkutatd
program, dsztddijak

EUfalu-projekt

Osztondij

Osztandijlap.hu

EL dszténdijak.lap.hu

Eulap

Eupalyazat.lap

Aloldal: Oszténdijpalyazatok  &p

49. dbra: Palyazat.lap.hu gyljteménye


http://www.osztondij.hu/
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Elérhet6sége: http://palyazat.lap.hu/

e  TDK palyazati lehetGségek:
—  OTDT lehetGségei a kitlintetések meniipont alatt érhetGek el.

J/ & o107 - Pro Scientia Aran, x

<« € [ otdthu/cms/kituntetesek/pro-scientia-aranyerem/

ORSZAGOS TUDOMANYO0S DIAKKORI TANACS

KITUNTETESEK

ek | Pro Scientia Aranyérem

Pro Scientia, Pro Arte és Junior Pro Scientia Aranyérem kitintetések.

Az Orszégos Tudomanyos Didkkori Tandcs (OTDT) 1988-ban ] . hogy az ik és a 18 4
é .3 tehetseg az egyéni teuesllmenvekmbb megbecsulese es
slismeréss c&[a0] Pro Scienlia Aranyérem és Pro Arte Aranyérem, a didkkari
koroan kimagas|6 eredményeket elérd didkok elismerésére Junior Pro Sientia Aranyérem kituntetést alapitott
[T —— Pro Scientia, Pro Arte és Junior Pro Scientia Aranyérem i e az 3 fiatal, aki dnyai soran és az dltala
o o Valaszlott szakmai tertleten nydjtott, & arrdl - elfaddsok vagy irodalmi, mlivészati és
Az OTDT egyéb kitintetései tudomanyos alkotdsok forméjaban szimot adott Az Aranyérem tehat nem egv egy konferencian bemutatolt eladast,
pélyamunkat ismer el, hanem a hallgatdi ény alapjan a A7 elsé odaftélést (1989)

kavetden ket évenként orszagesan 45 Pro Scientia Aranyérem mellst, 2003461 egy Junior Pro Scientia Aranyérem, 2005451
tovabbi két Pro Ate Aranyérem keriilhet kiosztasra. A Junior Pro Scientia Aranyérem akkor itéihetd oda, ha legaldbh 30
kzépiskol4s didk mutat be palyamuniat az aktudlis Orszigos Tudomanyos Didkkari Konferencidn

50. dbra: http://otdt.hu/cms/kituntetesek/

—  Helyi TDK palyazati lehet&ségek:

Eszterhazy Karoly Féiskols X

« C | [1 tdkektfhu/palyazati lehe

Fliskolal Haligaldt Onkorményzal _ NEPTUN _ Teiefonkonyy  Webmal

ESZTERHAZY KAROLY FO

TUDOMANYOS DIAKKOR

3300 Eger, Eszterhazy tert’

) PALYAZATI LEHETOSEGEK
2011 seeptember 21, szerda

Dr. Pap Jozsef

egyetemi docens, a TAMOP 4.2.2/B pdlydzat projektmen
Dr. Biré Melinda

zottsdg etndke

EmEOS I @S % 0.

51. dbra: http://tdk.ektf.hu/palyazati lehetosegek



http://palyazat.lap.hu/
http://otdt.hu/cms/kituntetesek/
http://tdk.ektf.hu/palyazati_lehetosegek
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11.3 OSSZEFOGLALAS, KERDESEK

11.3.10sszefoglalas

A fejezetben az elkésziilt mestermunka utolsé folyamatait tekintettik at,
melyben kiiléndsen fontos szerepet kap a tesztelés.

A fejezet prébadlja 6sztonzi a hallgatdkat hogy ne hagyjak abba a munkat
ha elkésziilt a szakdolgozat, prébaljdk meg kihasznalni a rdépilé lehetdségeket.

11.3.20nellenérzé6 kérdések

1. Sorolja fel a kivitelezés |épéseit!
2. Milyen utémunkalatokat ismer?

3. Milyen lehet&ségei vannak ha elkészilt a mestermunka?



12. OSSZEFOGLALAS

12.1 TARTALMI OSSZEFOGLALAS

Barmilyen tudomanyterileten kezd valaki kutatdémunkaba, legelsé feladata
a tajékozddas arrdl, hogy valasztott témajaban masok milyen eredményeket
értek mar el. Ez azért nagyon fontos, mert kutatdmunkankban — természetesen
megfelel6 hivatkozasokkal — ezekre az eredményekre tdamaszkodhatunk, nem
kell mindent el6lrél kezdenilink, egyetérthetiink mas kutatdk eredményeivel, de
meg is cafolhatjuk azokat. Ehhez sziikség van a kdnyvtarak allomanyaban taldl-
hatd, a konyvtdri szolgaltatdsokon keresztil kutathato és az interneten elérheté
forrasok ismeretére. A lényeg, hogy legyen informacidnk az el6zményekrél. Elsé
megkozelitésben [ényegtelen, hogy a szamunkra fontos informacié megjelent-e
nyomtatdsban vagy sem, folyéiratban jelent-e meg vagy konyvben, nyomtatds-
ban, vagy elektronikusan, értjiik-e azt a nyelvet, amin megjelent, vagy sem.
Ezek mdsodlagos kérdések, amelyek majd akkor kapnak jelent6séget, ha fel-
hasznalasra kerlilnek. Ekkor kell majd példaul arrdl dontenilink, hogy sziiksé-
gink lesz-e idegennyelvi fordité munkdjanak az igénybevételére, vagy magunk
is megértjik az adott nyelvet.

Adott tehat a feladat, 6ssze kell gyljteni a szakirodalmi informacidkat, azaz
irodalomkutatast kell végezni. Az irodalomkutatas eredménye az az irodalom-
jegyzék, amelyre a kutatdmunka sordn a tovabbiakban tdmaszkodni fogunk.
Munkank eredményességét nagymértékben befolyasolja, mennyire lelkiismere-
tesen végeztiik a feladatot.

A rendszeres irodalomkutatas kiindulépontja a konyvtar. A tajékozddast
érdemes a kutatott téma konyvtarban hozzaférheté masodlagos forrasaival,
példaul a kutatott téma kézikdnyveivel, lexikonjaival kezdeni.

Nem hagyhatdk figyelmen kivil a kiilonb6z6 tipusu referensz-m(ivek, ame-
lyek megjelenhetnek mind nyomtatott, mind elektronikus formaban. Direkt
tdjékoztatast nyujtanak, azaz azonnal felhasznalhaté adatokat, informacidkat
nyujtanak

e aszobtarak,

e |exikonok,

e enciklopédidk,

e ¢letrajzi forrasok,

e évkonyvek,

e atlaszok,
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e statisztikai kiadvanyok,

o folydiratok,

o teljes szoveg(l adatbazisok,

o digitdlis konyvtarak kereséfeliiletei.

Indirekt tajékoztatast nyujtanak, azaz nem kdzvetlenll a felhaszndlhato
adatot, informaciét kindljak, hanem az adat forrdsdahoz vezetnek el

e azindexek,

e a bibliografiak,

e a konyvtari katalogusok,

e ,kapuk” internetes forrasok szolgdltatéihoz.

12.1.1Hivatkozasi modszerek
Dolgozataban/tanulmanyaban felhasznalhatja masoknak a gondolatait

e sz0 szerinti idézetként, vagy

e a mondanivald 6sszefoglalasaként.

Ezek a felhaszndlasi mddok keveredhetnek is, de barmelyiket hasznalja,
mindig informaciodt kell nyudjtania az olvasénak, hogy az idézett gondolat kit6l
szarmazik és teljes bibliografiai adatsornak kell tajékoztatnia arrdl, hogy az idé-
zett gondolat hol jelent meg, illetve hol kereshet6 vissza. Ez azt jelenti, hogy ki
kell jelélnie egy informdcids utvonalat, ami 6sszek6ti a tanulmany szévegében
idézett gondolatot a hivatkozasjegyzék azon tételével, amely a m{ visszakeres-
het6ségét biztositd bibliografiai adatokat tartalmazza. A vilag tudomanyos éle-
tében erre tobb mddszer is kinalkozik, adott esetben folydiratok, tanulmanyko-
tetek szerkesztdi, kiaddi sajatos mddszereket is meghatarozhatnak.

Az ISO szabvanyok vildgméretekben elfogadott szabalyokat tartalmaznak,
igy késziilt 1SO-szabvdny a hivatkozas formajanak szabdlyozdsdra is , aminek
magyarorszagi adaptacidja az 1991. julius 1-jétél érvényes MSZ ISO 690. Szaba-
lyait ajanlasként fogalmazta meg, nem kotelez6 érvénnyel.

Ebben a leckében a hivatkozadsok két leggyakrabban hasznalt mddszerével
foglalkozunk:

e a'"szerz6 —év", mds néven szovegkozti zaréjeles modszerrel, amit Har-
vard-szisztémanak is szoktak nevezni és

e aszamozasos modszerrel.

E rendszerek két f6 dologban térnek el egymastol:
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1. eltérd az informacid visszakeresésének maddja és Utvonala (az elsé eset-
ben szerz§ szerint, a masodik esetben szdmsorrend alapjan),

2. eltér6 a hivatkozott m(ivek bibliografiai adatait kozIl6 tételek rendezési
modja (szerzbi betlirend, illetve hivatkozasi szdmsorrend) és ebbdl eredéen a
hivatkozott mdre térténd bibliografiai adatok helye a tanulmanyban.

A ,szerz6 neve — évszam” maddszer eljarasa szerint a hivatkozas alapjat a
dolgozat szovegében kdzolt idézet utan kerek zardjelben kozolt szerz6i név és a
mU megjelenési éve képezi, ezek alapjan kereshet6k vissza a mi bibliografiai
adatai a dolgozat végén elhelyezett Hivatkozasok jegyzékébdl.

A hivatkozdsok jegyzéke tartalmaban kilonbozik a felhasznalt irodalom
jegyzékétdl. Bar mindkett6 bibliogréfia, a Felhaszndlt irodalom fejezet b6vebb a
Hivatkozdsok jegyzéke fejezetnél. Az elSbbi célja, hogy tajékoztatast nyujtson
mindarrdl az irodalomrdl, amelyet a dolgozat megirdsdhoz valamilyen szinten
felhasznalt.

A szdmozdsos moddszer azt jelenti, hogy amikor a dolgozat szévegében
masnak a gondolatait idézi, vagy mashonnan vett tényeket kozol, a szévegben
kozolt idézetet (vagy egyéb adatot) egy felsG indexben, vagy zardjelben kozolt
arab szam koti 6ssze a dokumentum adataival. Ha egynél tébb hivatkozdsa van,
a szamok szamsort alkotnak, azaz minden idézet mas-mds szamot kap, mecha-
nikusan névekvd szdmsorrendben. A szamozasos maddszer alkalmazasa esetén a
hivatkozdsok jegyzékében a tételek a hivatkozds sorszama szerinti novekvé
szamsorrendben kdvetik egymast.

A jegyzék helye lehet

e |abjegyzet annak az oldalnak az aljan, ahol az idézetet kozoblte, vagy
o afejezet végén, vagy
e adolgozat végén.

Ha sz6 szerint idéz, a forrdsdokumentum oldaltartomanyat is meg kell ad-
ni, ahol az idézet olvashaté. Ha nem szé szerint, csak sajat szavaival mondja el
valaki masnak a gondolatait, akkor nem tud pontos oldalszamot megadni. Az
oldal jele: p., a pagina latin sz6 roviditése. pp. jelet hasznal, ha a kényv megha-
tdrozott oldaltartomanyaira hivatkozik. A jel ekkor megel6zi az oldal szdmada-
tat.

Sz6 szerinti idézéskor mindig idézGjelben kell kbzolni azt a szOvegrészt, ami
mas szerz6t6l szarmazik. Az idézet utan meg kell adni azt az informaciot, azt a
legrévidebb kapcsolddasi pontot, amelyen keresztiil a hivatkozasok jegyzékébdl
visszakereshetGvé valik a kozolt idézet forrasa.
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Barmelyik rendszert valasztja is, nagyon fontos, hogy legyen kdvetkeze-
tes, azaz egyazon tanulmanyban a két rendszer ne keveredjen, a hivatkozott
konyvek bibliografiai adatait pedig a cimoldalrdl irja le, ne a boritérdl vagy a
kotéstablarol!

12.1.2 Tanulmanyirds

A lecke a szakirodalmi m( nagyobb szerkezeti egységeinek leirasaval fog-
lalkozik.

A szakdolgozat formai elemeit az intézmények hatarozzak meg.
A megjelent konyv cimoldalanak vannak kotelezé alkotdelemei:

a) afécim és
b) a megjelenési adatok valamelyike: megjelenés helye, kiadd ne-
ve, vagy a megjelenés éve.

Szakirodalmi md tartalomjegyzéke a dokumentum elején, a szépirodalmi
m(ié a végén taldlhatd. Tandcsos a szovegszerkesztS tartalomjegyzék-készité
opciodjat haszndlni, amelynek soran beadllithatdé a tartalomjegyzék stilusa, a f6-
és alfejezetek szintjei és valasztani lehet, hogy oldalszamra hivatkozzék-e, vagy
hipertextes formaban link vezessen-e a tartalomjegyzéktél a fejezethez.

A bevezetés informacidt nyujt a hipotézisrél, a kutatds menetérél, a fel-
hasznalt forrasok korérél, a munka céljardl.

A kutatasi eredmény leirasanak vilagos okfejtéssel, a szakkifejezések meg-
felel6 hasznalataval kell torténnie. A mondanivald attekinthet&ségét elbsegiti,
ha a dolgozatot fejezetekre, illetve alfejezetekre bontja. A tanulmany lényeges
része sajat kovetkeztetések levondsa, ezért a f6rész zardsaként foglalja 6ssze
roviden mindazt, amit elmondott, kiilonds hangsulyt fektetve az elért eredmé-
nyekre.

Olvassa at dolgozatat ismételten, hogy kideriljenek a megfogalmazas-beli
buktatodk, elgépelések!

A fliggelék feladata, hogy a bizonyitashoz konkrét adatokat, tényeket és
egyéb bizonyitd erejli dokumentumokat kozoljon. Tulnyomérészt olyan adatok
kerllnek ide, amelyek konkrét informacidkkal, els6dleges forrasokkal tamaszt-
jak ald a szbveges részben leirtakat, segitenek az ott kozolt adatok értelmezé-
sében, megértésében.

Képek, abrak jegyzékének Osszedllitasa nem kotelezd, de novelheti dolgo-
zatanak informacids értékét.
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A felhaszndlt forrdsok jegyzéke az elsGdleges forrdsok, a hivatkozdsok jegy-
zéke pedig azoknak a forrasoknak az adatait tartalmazza, amelyekbdl idézett. A
felhasznalt irodalom jegyzéke a témaban valé tajékozddas soran elolvasott m-
veknek a bibliografiaja.






13. KIEGESZITESEK

13.1 IRODALOMIJEGYZEK (CIMSOR 2)

Arter, J. A. és mtsai(1995): Portfolios for Assessment and Instruction. ERIC
Digest, p.2.

Barton, J.-Collins, A. (1993): Portfolios in Teacher Education. Journal of Teacher
Education, 44/3, 200-210.p. 203.

Chernin, E. (1988). The Harvard system: a mystery dispelled. British Medical
Journal. October 22, 1988, pp. 1062-1063. <
http://www.ncbi.nlm.nih.gov/pmc/articles/PMC1834803/pdf/bmj00308-
0078.pdf> (megtekintés: 2012. szeptember 20.)

GIBALDI, Joseph (1999). MLA handbook for writers of research papers. 5th ed.
New York : The Modern Language Association. ISBN 0-87352-976-6

Falus Ivan — Kimmel Magdolna: A portfélid. Budapest: Gondolat Kiadd, 2009.

Forgd Sandor, Lengyelné Molnar Tiinde: Multimédiafejlesztés. Eger:
Médiainformatika Intézet 2013.

Magyar Tudomanyos Akadémia (1987). A magyar helyesirds szabdlyai. 11. kiad.
Budapest : Akad. K. ISBN 963 05 4555 1

MSZ ISO 690 (1990). Bibliogrdfiai hivatkozdsok. Budapest : MSZH.

MTA lasd Magyar Tudomanyos Akadémia

Sallai Eva: E-portfolié értékelés mesterszint(i tandr szakon / EKF TKTK
Neveléstudomanyi Tanszék

University of Chicago (2010). The Chicago Manual of Style. 16th ed. Chicago:
Univ. of Chicago Press. ISBN 978-0-226-10420-1

Elektronikus dokumentumok / forrdsok

A portfdlié. Oktatas kutato és fejleszt6 Intézet.
http://mag.ofi.hu/magtar-otletek/portfolio

Bagdy Emdéke: A segit6 kapcsolat pszichologiaja
http://art.pte.hu/muveszetterapia/download/bagdy/segito-kapcsolat-
pszichologiaja.doc

Cs. Czachesz Erzsébet: Portfdlid készitése — oktatasi segédlet.
http://www.arts.u-szeged.hu/karunkrol/formai-tartalmi/portfolio-
keszitese

Eszterhazy Karoly Féiskola tanulmdnyi és vizsgaszabalyzata.
http://tik.ektf.hu/szabalyzatok



http://www.ncbi.nlm.nih.gov/pmc/articles/PMC1834803/pdf/bmj00308-0078.pdf
http://www.ncbi.nlm.nih.gov/pmc/articles/PMC1834803/pdf/bmj00308-0078.pdf
http://mag.ofi.hu/magtar-otletek/portfolio
http://art.pte.hu/muveszetterapia/download/bagdy/segito-kapcsolat-pszichologiaja.doc
http://art.pte.hu/muveszetterapia/download/bagdy/segito-kapcsolat-pszichologiaja.doc
http://www.arts.u-szeged.hu/karunkrol/formai-tartalmi/portfolio-keszitese
http://www.arts.u-szeged.hu/karunkrol/formai-tartalmi/portfolio-keszitese
http://tik.ektf.hu/szabalyzatok

166 Kiegészitések

Hollési Hajnalka Zsuzsanna, Szabd Antal: Tanari portfélid.

http://www.nyf.hu/pkk/sites/www.nyf.hu.pkk/files/tanarkepzo anyagok

/tanari_mesterkepzes/osszef szakm gyak/06 tanari portfolio.pdf
Magyar Kereskedelmi és Iparkamara: Radié- és hangtechnikai mdszerész.

Mestervizsga szakmai kévetelmények

http://inszmkik.hu/userfiles/dokutar/Rdi__s hangtechnikai_mszersz.doc
A tudomanyos és mivészeti-diakkori tevékenység.

http://otdt.hu/cms/tdk/



http://www.nyf.hu/pkk/sites/www.nyf.hu.pkk/files/tanarkepzo_anyagok/tanari_mesterkepzes/osszef_szakm_gyak/06_tanari_portfolio.pdf
http://www.nyf.hu/pkk/sites/www.nyf.hu.pkk/files/tanarkepzo_anyagok/tanari_mesterkepzes/osszef_szakm_gyak/06_tanari_portfolio.pdf
http://jnszmkik.hu/userfiles/dokutar/Rdi__s_hangtechnikai_mszersz.doc
http://otdt.hu/cms/tdk/

